
 

 

A gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltatást nyújtó fenntartók működésének 
engedélyezése 

Az eljárásban ügyintéző: Vargáné Tóth Mária 

Vonatkozó jogszabály: 
259/2002. (XII.18.) Korm. rendelet  

A gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató tevékenység engedélyezéséről, valamint a gyermekjóléti 
és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről szóló 320/2009. (XII.29.) Korm. rendelet 2. § (6) bekezdése 
alapján a fenntartók a működési engedély kiadása, módosítása és visszavonási kérelmét a miniszter által e 
célra rendszeresített és a minisztérium, a működést engedélyező szervek honlapján, valamint a 
kormányzati portálon közétett adatlapon vagy elektronikus űrlapon nyújthatják be. 

A gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltatást nyújtó fenntartók működési engedélyezéséhez 
(módosítás, visszavonás) letölthető adatlapok 

• Gyermekjóléti, gyermekvédelmi szolgáltatók működési engedélyének kiadása iránti kérelemhez 
adatlap  

• Gyermekjóléti, gyermekvédelmi szolgáltatók működési engedély módosítása iránti kérelemhez 
adatlap  

• Gyermekjóléti, gyermekvédelmi szolgáltatók működési engedély visszavonása iránti kérelemhez 
adatlap  

Csatolandó mellékletek a gyermekjóléti, gyermekvédelmi szolgáltatók működési engedély kiadása, 
módosítása, visszavonása iránti kérelemhez - szolgáltatás - típusonként 

• Szolgáltatási adatlap a csatolandó mellékletekről (Bölcsőde)  
• Szolgáltatási adatlap a csatolandó mellékletekről (GYEJO)  
• Szolgáltatási adatlap a csatolandó mellékletekről (CSGYF)  
• Szolgáltatási adatlap a csatolandó mellékletekről (CSANA)  
• Szolgáltatási adatlap a csatolandó mellékletekről (HGYF)  
• Gyvt. 41.§ (4) bekezdése szerinti ellátások 



 

 

„A” 
A D A T L A P 

gyermekjóléti, gyermekvédelmi szolgáltató, intézmény, hálózat 
működési engedélyének kiadása iránti kérelemhez 

 
(a gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató tevékenység engedélyezéséről, valamint a 

gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről szóló 259/2002. (XII. 18.) Korm. 
rendelet [Gymr.] 3. § (6) bekezdése alapján a fenntartó tölti ki)  

1. A fenntartó adatai 
neve: ……………………………………………………………………………......................... 
székhelye: ………………………………………………………………………......................... 
adószáma: � � � � � � � � -� -� �  
elérhetőségei: telefonszám:   …………………………………………… 
   e-mail cím:  …………………………………………… 
   honlap cím:  ……………………………………………  

képviselőjének neve:   …………………………………………… 
   beosztása:  …………………………………………… 
   elérhetőségei:  

telefonszám:  …………………………………………….. 
   e-mail cím:  …………………………………………….. 

kapcsolattartójának neve:   ……………………………………………. 
   beosztása:  ……………………………………………. 
   elérhetőségei:  

telefonszám:  …………………………………………….. 
   e-mail cím:  …………………………………………….. 

2. Gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató, intézmény, működtető18 adatai 
neve: ……………………………………………………………………………......................... 
székhelye:………………………………………………………………...................................... 
telephelye19:……………………………………………………………….................................... 
adószáma20 � � � � � � � � -� -� �  

elérhetőségei: telefonszám:   …………………………………………… 
   e-mail cím:  …………………………………………… 
   honlap cím:  ……………………………………………  
képviselőjének/vezetőjének neve:  …………………………………………… 
   beosztása:  …………………………………………… 
   elérhetőségei:  

telefonszám:  …………………………………………….. 
   e-mail cím:  …………………………………………… 

A működési engedély kiadását az alábbi időponttól kérem21: ……………………………. 

                                                 
18 Helyettes szülői hálózat, nevelőszülői hálózat, külső férőhelyen biztosított utógondozói ellátás esetén. 
19 Csak telephely engedélyezése esetén kell kitölteni. 
20 Akkor kell kitölteni, ha a szolgáltató, intézmény, működtető adószáma a fenntartóétól különbözik. 
21 Ez az időpont legkorábban a működési engedélyt kiadó határozat jogerőre emelkedésének időpontja lehet 



 

 

3. A működési engedély kiadása mely szolgáltató tevékenyégre vonatkozik 
 
�  Gyerekjóléti szolgáltatás 
�  önálló gyermekjóléti szolgáltató, 
�  gyermekjóléti szolgálat, 
�  gyermekjóléti központ. 

�  Gyermekek napközbeni ellátása 
�  bölcsőde, 
�  hetes bölcsőde, 
�  önálló családi napközi, 
�  hálózatban működtetett családi napközi, 
�  családi gyermekfelügyelet, 
�  házi gyermekfelügyelet, 
�  Gyvt. 41. § (4) bekezdése szerinti ellátás. 

�  Gyermekek átmeneti gondozása 
�  gyermekek átmeneti házi gondozása, 
�  önálló helyettes szülői ellátás, 

�  helyettes szülői hálózat, 
�  gyermekek átmeneti otthona, 
�  családok átmeneti otthona. 

�  Otthont nyújtó ellátás 
�  nevelőszülői hálózat, 
�  gyermekotthon 

�  Utógondozói ellátás 
�  nevelőszülői hálózat, 
�  gyermekotthon 
�  utógondozó otthon 
�  külső férőhelyen biztosított utógondozói 
ellátás 

�  Területi gyermekvédelmi szakszolgáltatás 
�  területi gyermekvédelmi szakszolgálat 

4. A szolgáltató, intézmény más telephelyeinek ágazati azonosítói: 

1. � � � � � � � � � � � � � � � �  
2. � � � � � � � � � � � � � � � �  
3. � � � � � � � � � � � � � � � �  
4. � � � � � � � � � � � � � � � �  
5. � � � � � � � � � � � � � � � �  
6. � � � � � � � � � � � � � � � �  
7. � � � � � � � � � � � � � � � �  
8. � � � � � � � � � � � � � � � �  
9. � � � � � � � � � � � � � � � �  
10. � � � � � � � � � � � � � � � �  

11. � � � � � � � � � � � � � � � �  
12. � � � � � � � � � � � � � � � �  
13. � � � � � � � � � � � � � � � �  
14. � � � � � � � � � � � � � � � �  
15. � � � � � � � � � � � � � � � �  
16. � � � � � � � � � � � � � � � �  
17. � � � � � � � � � � � � � � � �  
18. � � � � � � � � � � � � � � � �  
19. � � � � � � � � � � � � � � � �  
20. � � � � � � � � � � � � � � � �  



 

 

A hatáskör megállapítása érdekében kijelentem, hogy a működési engedélyben érintett 
szolgáltatónak, intézménynek22 
�  Nincs olyan telephelye, amely gyermekek átmeneti gondozását, gyermekvédelmi 
szakellátást vagy bentlakásos szociális intézményi ellátást is nyújt – ideértve azt az 
esetet is, ha helyettes szülői hálózat, nevelőszülői hálózat vagy külső férőhelyen 
biztosított utógondozói ellátás működtetője. 
�  Van olyan telephelye, amely gyermekek átmeneti gondozását, gyermekvédelmi 
szakellátást vagy bentlakásos szociális intézményi ellátást is nyújt – ideértve azt az 
esetet is, ha helyettes szülői hálózat, nevelőszülői hálózat vagy külső férőhelyen 
biztosított utógondozói ellátás működtetője. 

�  Családi napközi esetén jelölje be, ha más családi napközire is nyújtott be működési 
engedély iránti kérelmet. 

A kérelem benyújtásával kifejezetten hozzájárulok, hogy a működést engedélyező 
szerv eljárása során a kérelemben és mellékleteiben megjelölt adatokat, valamint a 
fenntartó, szolgáltató, intézmény, hálózatnak a kérelem elbírálásához kezelje, 
ellenőrizze, illetve beszerezze. 

�  Kérelmemmel megegyező határozathozatal esetén fellebbezési jogomról 
lemondok23.  

Dátum:   ‗‗ év ‗‗‗‗‗‗‗ hó ‗‗‗‗‗‗‗ nap 

 ‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗ 
Fenntartó képviselőjének aláírása 

                                                 
22 Kérjük, a megfelelő négyzetet „x” jellel bejelölni. 
23 Csak abban az esetben szükséges megjelölni, ha ezt kéri a fenntartó. 



 

 

„B” 
A működési engedély módosítása iránti kérelem 

(a gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató tevékenység engedélyezéséről, valamint a 
gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről szóló 259/2002. (XII. 18.) Korm. 

rendelet [Gymr.] 8. § alapján a fenntartó tölti ki)  

A fenntartó 
neve: ……………………………………………………………………………......................... 
székhelye: ………………………………………………………………………......................... 

A következő szolgáltató, intézmény, működtető (az ellátást nyújtó székhely, telephely) 
működési engedélyét kívánom módosíttatni: 
név:…………………………………………………………………………………………….. 
székhely………………………………………………………………………........................... 
telephely24:………………………………………………………………………........................ 
ágazati azonosító: …………………………………………………………….......................... 

Módosítási kérelem oka, körülményei25 
�  A fenntartó adataiban történő változás 
�  A szolgáltató (intézmény, hálózat működtetője) nevének megváltozása 
�  A szolgáltató (intézmény, hálózat működtetője) adószámának megváltozása 
�  Székhely, telephely megváltozása telephely működési engedélyében 
�  Az ellátást nyújtó székhely, telephely megváltozása 
�  A közterület átnevezéséből, átszámozásából adódó változás 
�  Az ellátási szerződés adataiban bekövetkező változás 
�  A be nem töltött férőhelyek megszüntetése 
�  Fenntartó váltás 
�  Nevelőszülőnek, helyettes szülőnek a nevelőszülői, helyettes szülői hálózat működési 
engedélyben történő felvétele 
�  Nevelőszülőnek, helyettes szülőnek a nevelőszülői, helyettes szülői hálózat működési 
engedélyből történő törlése 
�  A nevelőszülői, helyettes szülői hálózat férőhelyszámának csökkenése 
�  Férőhelyszám emelkedése 
�  Férőhelyszám csökkenése 
�  Új szolgáltató tevékenység engedélyezése 
�  Az ellátásba a szolgáltató (intézmény) elhelyezésére korábban nem szolgáló épületet 
(épületrészt) kívánnak bevonni, vagy az ellátásból kivonni. 
�  Egyéb eset26………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 
 
                                                 
24 Csak akkor kell kitölteni, ha telephely működési engedélyét kívánják módosíttatni. 
25 Kérjük, a megfelelő négyzetet „x” jellel bejelölni, illetve a megfelelő részt aláhúzni. 
26 Kérjük, fejtse ki. 



 

 

A működési engedély módosítását a következő időponttól kérem: …………………………… 

Gondoskodás az ellátottakról 
�  A működési engedély módosítása nem jár intézményi jogviszony megszüntetésével. 
�  A működési engedély módosítása intézményi jogviszony megszüntetésével jár, 

�  akikről a visszavonás időpontjáig gondoskodom, 
�  de a Gymr. 8/A. § (4) bekezdése szerinti bejelentési kötelezettségnek eleget 
tettem; e pont bejelölésével kijelentem, hogy a kérelemmel érintett szolgáltató 
(intézmény, hálózat, ellátást nyújtó székhelyet, telephelyet) szempontjából a 
fenntartó nem minősül ellátási kötelezettséget teljesítő állami fenntartónak. 

Csatolt adatlapok száma és típusa27: 

… típus … db., … típus … db., … típus … db., … típus … db., … típus … db., … típus … db. 

Csatolt iratok száma28:………….. db. 

A kérelem benyújtásával kifejezetten hozzájárulok, hogy a működést engedélyező szerv 
eljárása során a kérelemben és mellékleteiben megjelölt adatokat, valamint a fenntartó, 
szolgáltató, intézmény, hálózatnak a kérelem elbírálásához kezelje, ellenőrizze, illetve 
beszerezze. 

Dátum:   ‗‗ év ‗‗‗‗‗‗‗ hó ‗‗‗‗‗‗‗ nap 

 ‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗ 
Fenntartó képviselőjének aláírása 

                                                 
27 A kérelemhez csak a változással összefüggő fenntartói (szolgáltatói, intézményi működtetői), illetve szolgáltatási 
adatlapokat kell csatolni, amelyeken csak a változásokat kell bejelölni. 
28 A kérelemhez csak a változással összefüggő körülményekkel kapcsolatos iratokat kell csatolni, illetve ha a fenntartó 
képviselőjének, kapcsolattartójának adataiban következett be  változás, ebben az esetben a megfelelő rész kitöltésével 
csatolja az „A” adatlapot is. 



 

 

„C” 
A működési engedély visszavonása iránti kérelem 

(a gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató tevékenység engedélyezéséről, valamint a 
gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről szóló 259/2002. (XII. 18.) Korm. 

rendelet [Gymr.] 10. §-a alapján a fenntartó tölti ki)  
 

A fenntartó 
neve: ……………………………………………………………………………......................... 
székhelye: ………………………………………………………………………......................... 

A fenntartó az alábbi szolgáltatóra, intézmény, hálózat, telephely működési 
engedélyének visszavonását kéri 
neve:……………………………………………………………………………………………. 
székhelye……………………………………………………………………….......................... 
telephelye29:………………………………………………………………………...................... 
ágazati azonosító: ………………………………………………………………………………. 

Visszavonási kérelem oka30 

�  Az egyéni vállalkozás megszűnik, vagy szünetel. 
�  A fenntartó a szolgáltatót (intézmény, hálózatot, ellátást nyújtó székhelyet, telephelyet) 
megszüntetné, fenntartásával felhagyna. 
�  A szolgáltató (intézmény, hálózat) a szolgáltató tevékenységek végzésével felhagyna. 
�  Egyéb eset31 …..……………………………………………………………………………… 

A visszavonást az alábbi időponttól kérem: ……………………………………………………. 

Gondoskodás az ellátottakról 
�  A kérelem benyújtásakor a szolgáltatónál, intézményben, hálózatban (ellátást nyújtó 
székhelyen, telephelyen) már nincsenek ellátottak. 
�  A kérelem benyújtásakor a szolgáltatónál, intézményben, hálózatban (ellátást nyújtó 
székhelyen, telephelyen) még vannak ellátottak, 

�  akikről a visszavonás időpontjáig gondoskodom, 
�  a Gymr. 8/A. § (4) bekezdése szerinti bejelentési kötelezettségnek eleget 
tettem; e pont bejelölésével kijelentem, hogy a kérelemmel érintett szolgáltató 
(intézmény, hálózat, ellátást nyújtó székhelyet, telephelyet) szempontjából a 
fenntartó nem minősül ellátási kötelezettséget teljesítő állami fenntartónak. 

Dátum:   ‗‗ év ‗‗‗‗‗‗‗ hó ‗‗‗‗‗‗‗ nap 

 ‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗ 
Fenntartó képviselőjének aláírása 

                                                 
29 Csak telephely működési engedélye esetén kell kitölteni. 
30 Kérjük, a megfelelő négyzetet „x” jellel bejelölni. 
31 Kérjük, fejtse ki. 



 

 

A működési engedély kiadása iránti kérelem 
(a gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató tevékenység engedélyezéséről, 

valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről szóló 259/2002. 
(XII. 18.) Kormány rend. 4. § alapján a fenntartó tölti ki és csatolja a szükséges 

dokumentumokat, nyilatkozatokat)  

Bölcsőde32 
„B” 33 

I.  Állami fenntartó esetén 
 a) csatolt dokumentumok:  

14. �  a fenntartó adószámát igazoló közokirat másolata, 
15. �  a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi 

CXXXV. törvény 8. §-a, 9. §-a, illetve 16. §-a szerinti intézményi társulás vagy 
települési önkormányzatok többcélú kistérségi társulása - társulási szerződés 
másolata,  

16. �  költségvetési szerv esetén alapító okirat másolat, 
17. �  intézményi formában végzett szolgáltatótevékenység esetén, az 

intézményvezető – többcélú intézmény esetén a szakmai vezető – szakképesítését 
bizonyító okirat másolatát,  

18. �  a szolgáltatótevékenység céljait, alapelveit, módszereit tartalmazó szakmai 
program, 

19. �  a szolgáltatótevékenység folytatására szolgáló épület (épületrész) használati 
jogcímét bizonyító okirat másolatát, 

20. �  a fenntartó és – ha a fenntartóétól különböző adószámmal rendelkezik – a 
szolgáltató (intézmény) adószámát igazoló közokirat másolatát,  

21. �  előzetes szakhatósági hozzájárulást, - ha beszerezte – valamint ha a kérelem 
szerinti ingatlanra vonatkozóan, azonos rendeltetésre, a kérelem benyújtását 
megelőző hat hónapon belül használatbavételi engedélyt vagy fennmaradási 
engedélyt adtak ki, a használatbavételi engedély, illetve a fennmaradási engedély 
másolata, 

22. �  köztartozásmentes adózásról szóló közokiratot. 

b) csatolt nyilatkozat(ok): 
1. �  intézményi formában végzett szolgáltatótevékenység esetén, az 

intézményvezető – többcélú intézmény esetén a szakmai vezető – nyilatkozatát 
arra vonatkozóan, hogy vele szemben nem állnak fenn a Gyvt. 15. §-ának (8) 
bekezdésében meghatározott kizáró okok,  

2. �  az intézmény fenntartójának és az intézményvezető együttes nyilatkozata arra 
vonatkozóan, hogy a feladat ellátását biztosító, külön jogszabályban 
meghatározott munkakört betöltő személyek rendelkeznek a szükséges 
szakképesítéssel, és nem áll fenn szemben a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében 
meghatározott kizáró okok,  

                                                 
32 Ha a csatolandó dokumentumokat a fenntartó nem csatolta, azt a működést engedélyező szerv szerzi be. 
33 A szolgáltatás típusának rövidítése 



 

 

II. Nem állami fenntartó esetén  
a) csatolt dokumentumok:  

1. �  a fenntartó adószámát igazoló közokirat másolata, 
2. �  intézményi formában végzett szolgáltatótevékenység esetén, az 

intézményvezető –szakképesítését bizonyító okirat másolatát,  
3. �  a szolgáltatótevékenység céljait, alapelveit, módszereit tartalmazó szakmai 

program, 
4. �  a szolgáltatótevékenység folytatására szolgáló épület (épületrész) használati 

jogcímét bizonyító okirat másolatát, 
5. �  előzetes szakhatósági hozzájárulást, - ha beszerezte – valamint ha a kérelem 

szerinti ingatlanra vonatkozóan, azonos rendeltetésre, a kérelem benyújtását 
megelőző hat hónapon belül használatbavételi engedélyt vagy fennmaradási 
engedélyt adtak ki, a használatbavételi engedély, illetve a fennmaradási engedély 
másolata, 

6. �  fenntartó által megkötött, a szolgáltató tevékenység körében okozott kár 
megtérítésére kötött felelősségbiztosítási szerződés másolata, 

7. �  az ellátási szerződést, ha a fenntartó a szolgáltató tevékenységre ellátási 
szerződést kötött,  

8. �  annak harminc napnál nem régebbi közokirati igazolást, hogy a fenntartó 
köztartozásmentes adózónak minősül,  

9. �  egyéni vállalkozói igazolványt vagy a fenntartó hatályos adatait tartalmazó 
igazolást (igazolásokat), vagy csatolni kell a fenntartónak az egyéni vállalkozók 
nyilvántartásában szereplő hatályos adatait igazoló, három hónapnál nem régebbi 
hatósági bizonyítványt, 

10. �  a fenntartó három hónapnál nem régebbi cégkivonatát, ha a fenntartó cég,  
11. �  ha a fenntartó társadalmi szervezet, alapítvány vagy közalapítvány, csatolni kell 

a fenntartó bírósági nyilvántartásba bejegyzett hatályos adatairól kiadott, három 
hónapnál nem régebbi kivonata, 

12. �  egyházi fenntartó esetén bírósági nyilvántartásba bejegyzésről szóló kivonatot. 

b) csatolt nyilatkozat(ok): 
1. �  az intézmény fenntartójának és az intézményvezető együttes nyilatkozata arra 

vonatkozóan, hogy a feladat ellátását biztosító, külön jogszabályban 
meghatározott munkakört betöltő személyek rendelkeznek a szükséges 
szakképesítéssel, és nem áll fenn szemben a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében 
meghatározott kizáró okok,  

2. �  intézményi formában végzett szolgáltatótevékenység esetén, az 
intézményvezető nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy vele szemben nem 
állnak fenn a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében meghatározott kizáró okok,  

A működési engedély iránti kérelemben a szolgáltató tevékenység 
folytatásához……………fő ellátására kérem a működési engedély kiadását. 



 

 

Nyilatkozat34 
�  Korai fejlesztésre, gondozásra is kiterjed a működési engedély kérelme 
�  Fejlesztő felkészítésre is kiterjed a működési engedély kérelme 

Csatolandó dokumentumok száma35: ……….darab.  

Felhívjuk figyelmét, hogy a kérelemhez a Gymr.-hez több iratot is csatolni kell, illetve 
az eljárás folyamán be kell mutatni a működést engedélyező szervnek. Mivel ezekre az 
iratokra, illetve az általuk tanúsított adatok igazolására a működési engedély 
kiadásához szükség van, feltétlenül csatolja őket. Ha egyes iratokat nem csatol, a 
működést engedélyező szerv hiánypótlásra fogja felhívni, amely az eljárás 
elhúzódásához vezet, és amelynek elmulasztása az eljárás megszüntetését vonja maga 
után. Más jogszabályban meghatározott irat csatolásának elmulasztásának ilyen 
következménye nincs, a szükséges iratokat, adatokat a működést engedélyező szerv 
beszerzi. Mivel ez az eljárás elhúzódásához vezethet az Önök érdekében is kérjük 
valamennyi irat becsatolását. 

Dátum:   ‗‗ év ‗‗‗‗‗‗‗ hó ‗‗‗‗‗‗‗ nap 

 ‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗ 
Fenntartó képviselőjének aláírása 

                                                 
34 Kérjük, x jellel jelölje, ha releváns. 
35 Kérjük, számozza meg a csatolandó dokumentumokat. 



 

 

A működési engedély kiadása iránti kérelem 
(a gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató tevékenység engedélyezéséről, 

valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről szóló 259/2002. 
(XII. 18.) Kormány rend. 4. § alapján a fenntartó tölti ki és csatolja a szükséges 

dokumentumokat, nyilatkozatokat)  

Gyermekjóléti szolgálat36 
„GYEJO” 37 

I.  Állami fenntartó esetén 
 a) csatolt dokumentumok:  

23. �  a fenntartó adószámát igazoló közokirat másolata, 
24. �  a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi 

CXXXV. törvény 8. §-a, 9. §-a, illetve 16. §-a szerinti intézményi társulás vagy 
települési önkormányzatok többcélú kistérségi társulása - társulási szerződés 
másolata,  

25. �  költségvetési szerv esetén alapító okirat másolat, 
26. �  intézményi formában végzett szolgáltatótevékenység esetén, az 

intézményvezető – többcélú intézmény esetén a szakmai vezető – szakképesítését 
bizonyító okirat másolatát,  

27. �  a szolgáltatótevékenység céljait, alapelveit, módszereit tartalmazó szakmai 
program, 

28. �  a szolgáltatótevékenység folytatására szolgáló épület (épületrész) használati 
jogcímét bizonyító okirat másolatát, 

29. �  a fenntartó és – ha a fenntartóétól különböző adószámmal rendelkezik – a 
szolgáltató (intézmény) adószámát igazoló közokirat másolatát,  

30. �  előzetes szakhatósági hozzájárulást, - ha beszerezte – valamint ha a kérelem 
szerinti ingatlanra vonatkozóan, azonos rendeltetésre, a kérelem benyújtását 
megelőző hat hónapon belül használatbavételi engedélyt vagy fennmaradási 
engedélyt adtak ki, a használatbavételi engedély, illetve a fennmaradási engedély 
másolata, 

31. �  köztartozásmentes adózásról szóló közokiratot. 

b) csatolt nyilatkozat(ok): 
3. �  intézményi formában végzett szolgáltatótevékenység esetén, az 

intézményvezető – többcélú intézmény esetén a szakmai vezető – nyilatkozatát 
arra vonatkozóan, hogy vele szemben nem állnak fenn a Gyvt. 15. §-ának (8) 
bekezdésében meghatározott kizáró okok,  

4. �  az intézmény fenntartójának és az intézményvezető együttes nyilatkozata arra 
vonatkozóan, hogy a feladat ellátását biztosító, külön jogszabályban 
meghatározott munkakört betöltő személyek rendelkeznek a szükséges 
szakképesítéssel, és nem áll fenn szemben a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében 
meghatározott kizáró okok,  

                                                 
36 Ha a csatolandó dokumentumokat a fenntartó nem csatolta, azt a működést engedélyező szerv szerzi be. 
37 A szolgáltatás típusának rövidítése 



 

 

II. Nem állami fenntartó esetén  
a) csatolt dokumentumok:  

13. �  a fenntartó adószámát igazoló közokirat másolata, 
14. �  intézményi formában végzett szolgáltatótevékenység esetén, az 

intézményvezető –szakképesítését bizonyító okirat másolatát,  
15. �  a szolgáltatótevékenység céljait, alapelveit, módszereit tartalmazó szakmai 

program, 
16. �  a szolgáltatótevékenység folytatására szolgáló épület (épületrész) használati 

jogcímét bizonyító okirat másolatát, 
17. �  fenntartó által megkötött, a szolgáltató tevékenység körében okozott kár 

megtérítésére kötött felelősségbiztosítási szerződés másolata, 
18. �  az ellátási szerződést, ha a fenntartó a szolgáltató tevékenységre ellátási 

szerződést kötött,  
19. �  annak harminc napnál nem régebbi közokirati igazolást, hogy a fenntartó 

köztartozásmentes adózónak minősül,  
20. �  ha a fenntartó társadalmi szervezet, alapítvány vagy közalapítvány, csatolni kell 

a fenntartó bírósági nyilvántartásba bejegyzett hatályos adatairól kiadott, három 
hónapnál nem régebbi kivonata, 

21. �  egyházi fenntartó esetén bírósági nyilvántartásba bejegyzésről szóló kivonatot, 
22. �  előzetes szakhatósági hozzájárulást, - ha beszerezte – valamint ha a kérelem 

szerinti ingatlanra vonatkozóan, azonos rendeltetésre, a kérelem benyújtását 
megelőző hat hónapon belül használatbavételi engedélyt vagy fennmaradási 
engedélyt adtak ki, a használatbavételi engedély, illetve a fennmaradási engedély 
másolata. 

b) csatolt nyilatkozat(ok): 
3. �  az intézmény fenntartójának és az intézményvezető együttes nyilatkozata arra 

vonatkozóan, hogy a feladat ellátását biztosító, külön jogszabályban 
meghatározott munkakört betöltő személyek rendelkeznek a szükséges 
szakképesítéssel, és nem áll fenn szemben a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében 
meghatározott kizáró okok,  

4. �  intézményi formában végzett szolgáltatótevékenység esetén, az 
intézményvezető nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy vele szemben nem 
állnak fenn a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében meghatározott kizáró okok,  

Csatolandó dokumentumok száma38: ……….darab.  

Felhívjuk figyelmét, hogy a kérelemhez a Gymr.-hez több iratot is csatolni kell, illetve 
az eljárás folyamán be kell mutatni a működést engedélyező szervnek. Mivel ezekre az 
iratokra, illetve az általuk tanúsított adatok igazolására a működési engedély 
kiadásához szükség van, feltétlenül csatolja őket. Ha egyes iratokat nem csatol, a 

                                                 
38 Kérjük, számozza meg a csatolandó dokumentumokat. 



 

 

működést engedélyező szerv hiánypótlásra fogja felhívni, amely az eljárás 
elhúzódásához vezet, és amelynek elmulasztása az eljárás megszüntetését vonja maga 
után. Más jogszabályban meghatározott irat csatolásának elmulasztásának ilyen 
következménye nincs, a szükséges iratokat, adatokat a működést engedélyező szerv 
beszerzi. Mivel ez az eljárás elhúzódásához vezethet az Önök érdekében is kérjük 
valamennyi irat becsatolását. 

Dátum:    ‗‗ év ‗‗‗‗‗‗‗ hó ‗‗‗‗‗‗‗ nap 

 ‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗ 
Fenntartó képviselőjének aláírása 



 

 

A működési engedély kiadása iránti kérelem 
(a gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató tevékenység engedélyezéséről, 

valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről szóló 259/2002. 
(XII. 18.) Kormány rend. 4. § alapján a fenntartó tölti ki és csatolja a szükséges 

dokumentumokat, nyilatkozatokat)  

Családi gyermekfelügyelet39 
„CSGYF” 40 

I.  Állami fenntartó esetén 
 a) csatolt dokumentumok:  

32. �  a fenntartó adószámát igazoló közokirat másolata, 
33. �  a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi 

CXXXV. törvény 8. §-a, 9. §-a, illetve 16. §-a szerinti intézményi társulás vagy 
települési önkormányzatok többcélú kistérségi társulása - társulási szerződés 
másolata,  

34. �  költségvetési szerv esetén alapító okirat másolat, 
35. �  a szolgáltatást nyújtó személynek a jogszabály szerint előírt tanfolyam 

elvégzését bizonyító okirat másolatát, 
36. �  a szolgáltatást nyújtó személynek, illetve helyettesének a külön jogszabály 

szerinti Egészségügyi Nyilatkozatát, illetve háziorvos igazolását arra 
vonatkozóan, hogy a gondozás helyén élő más személyek egészségi állapota nem 
veszélyezteti az ellátandó gyermekeket, 

37. �  köztartozásmentes adózásról szóló közokiratot, 
38. �  a szolgáltatótevékenység folytatására szolgáló épület (épületrész) használati 

jogcímét bizonyító okirat másolatát, 
39. �  a szolgáltatótevékenység céljait, alapelveit, módszereit tartalmazó szakmai 

program. 

b) csatolt nyilatkozat(ok): 
5. �  a szolgáltatást nyújtó nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy vele szemben nem 

állnak fenn a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében meghatározott kizáró okok,  

II. Nem állami fenntartó esetén  

a) csatolt dokumentumok: 
23. �  a fenntartó adószámát igazoló közokirat másolata, 
24. �  fenntartó által megkötött, a szolgáltató tevékenység körében okozott kár 

megtérítésére kötött felelősségbiztosítási szerződés másolata, 
25. �  az ellátási szerződést, ha a fenntartó a szolgáltató tevékenységre ellátási 

szerződést kötött,  
26. �  annak harminc napnál nem régebbi közokirati igazolást, hogy a fenntartó 

köztartozásmentes adózónak minősül,  

                                                 
39 Ha a csatolandó dokumentumokat a fenntartó nem csatolta, azt a működést engedélyező szerv szerzi be. 
40 A szolgáltatás típusának rövidítése 



 

 

27. �  egyéni vállalkozói igazolványt vagy a fenntartó hatályos adatait tartalmazó 
igazolást (igazolásokat), vagy csatolni kell a fenntartónak az egyéni vállalkozók 
nyilvántartásában szereplő hatályos adatait igazoló, három hónapnál nem régebbi 
hatósági bizonyítványt, 

28. �  a fenntartó három hónapnál nem régebbi cégkivonatát, ha a fenntartó cég,  
29. �  ha a fenntartó társadalmi szervezet, alapítvány vagy közalapítvány, csatolni kell 

a fenntartó bírósági nyilvántartásba bejegyzett hatályos adatairól kiadott, három 
hónapnál nem régebbi kivonata, 

30. �  egyházi fenntartó esetén bírósági nyilvántartásba bejegyzésről szóló kivonatot, 
31. �  a szolgáltatást nyújtó személynek a jogszabály szerint előírt tanfolyam 

elvégzését bizonyító okirat másolatát, 
32. �  a szolgáltatást nyújtó személynek, illetve helyettesének a külön jogszabály 

szerinti Egészségügyi Nyilatkozatát, illetve háziorvos igazolását arra 
vonatkozóan, hogy a gondozás helyén élő más személyek egészségi állapota nem 
veszélyezteti az ellátandó gyermekeket, 

33. �  a szolgáltatótevékenység céljait, alapelveit, módszereit tartalmazó szakmai 
program. 

b) csatolt nyilatkozat(ok): 
5. �  a szolgáltatást nyújtó nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy vele szemben nem 

állnak fenn a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében meghatározott kizáró okok. 

A működési engedély iránti kérelemben a szolgáltató tevékenység folytatásához az 
alábbi férőhelyszámra kérem az engedély kiadását: ………………. fő   

Csatolandó dokumentumok száma41: ……….darab.  

Felhívjuk figyelmét, hogy a kérelemhez a Gymr.-hez több iratot is csatolni kell, illetve 
az eljárás folyamán be kell mutatni a működést engedélyező szervnek. Mivel ezekre az 
iratokra, illetve az általuk tanúsított adatok igazolására a működési engedély 
kiadásához szükség van, feltétlenül csatolja őket. Ha egyes iratokat nem csatol, a 
működést engedélyező szerv hiánypótlásra fogja felhívni, amely az eljárás 
elhúzódásához vezet, és amelynek elmulasztása az eljárás megszüntetését vonja maga 
után. Más jogszabályban meghatározott irat csatolásának elmulasztásának ilyen 
következménye nincs, a szükséges iratokat, adatokat a működést engedélyező szerv 
beszerzi. Mivel ez az eljárás elhúzódásához vezethet az Önök érdekében is kérjük 
valamennyi irat becsatolását. 

Dátum:   ‗‗ év ‗‗‗‗‗‗‗ hó ‗‗‗‗‗‗‗ nap 

 ‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗ 
Fenntartó képviselőjének aláírása 

 

                                                 
41 Kérjük, számozza meg a csatolandó dokumentumokat. 



 

 

A működési engedély kiadása iránti kérelem 
(a gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató tevékenység engedélyezéséről, 

valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről szóló 259/2002. 
(XII. 18.) Kormány rend. 4. § alapján a fenntartó tölti ki és csatolja a szükséges 

dokumentumokat, nyilatkozatokat)  

Családi napközi42 
„CSANA” 43 

I.  Állami fenntartó esetén 

 a) csatolt dokumentumok: 
40. �  a fenntartó adószámát igazoló közokirat másolata, 
41. �  a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi 

CXXXV. törvény 8. §-a, 9. §-a, illetve 16. §-a szerinti intézményi társulás vagy 
települési önkormányzatok többcélú kistérségi társulása - társulási szerződés 
másolata,  

42. �  költségvetési szerv esetén alapító okirat másolat, 
43. �  a szolgáltatást nyújtó személynek, ha munkakörbe sorolta a fenntartó a 

szakképesítését, illetve a jogszabály szerint előírt tanfolyam elvégzését bizonyító 
okirat másolatát, 

44. �  a szolgáltatást nyújtó személynek, illetve helyettesének a külön jogszabály 
szerinti Egészségügyi Nyilatkozatát, illetve háziorvos igazolását arra 
vonatkozóan, hogy a gondozás helyén élő más személyek egészségi állapota nem 
veszélyezteti az ellátandó gyermekeket, 

45. �  előzetes szakhatósági hozzájárulást, - ha beszerezte – valamint ha a kérelem 
szerinti ingatlanra vonatkozóan, azonos rendeltetésre, a kérelem benyújtását 
megelőző hat hónapon belül használatbavételi engedélyt vagy fennmaradási 
engedélyt adtak ki, a használatbavételi engedély, illetve a fennmaradási engedély 
másolata,  

46. �  a szolgáltatást nyújtó három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványát, 
47. �  köztartozásmentes adózásról szóló közokiratot, 
48. �  a szolgáltatótevékenység folytatására szolgáló épület (épületrész) használati 

jogcímét bizonyító okirat másolatát, 
49. �  a szolgáltatótevékenység céljait, alapelveit, módszereit tartalmazó szakmai 

program. 

b) csatolt nyilatkozat(ok): 
6. �  a szolgáltatást nyújtó nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy vele szemben nem 

állnak fenn a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében meghatározott kizáró okok,  

II. Nem állami fenntartó esetén  
a) csatolt dokumentumok:  

34. �  a fenntartó adószámát igazoló közokirat másolata, 

                                                 
42 Ha a csatolandó dokumentumokat a fenntartó nem csatolta, azt a működést engedélyező szerv szerzi be. 
43 A szolgáltatás típusának rövidítése 



 

 

35. �  fenntartó által megkötött, a szolgáltató tevékenység körében okozott kár 
megtérítésére kötött felelősségbiztosítási szerződés másolata, 

36. �  az ellátási szerződést, ha a fenntartó a szolgáltató tevékenységre ellátási 
szerződést kötött,  

37. �  annak harminc napnál nem régebbi közokirati igazolást, hogy a fenntartó 
köztartozásmentes adózónak minősül,  

38. �  egyéni vállalkozói igazolványt vagy a fenntartó hatályos adatait tartalmazó 
igazolást (igazolásokat), vagy csatolni kell a fenntartónak az egyéni vállalkozók 
nyilvántartásában szereplő hatályos adatait igazoló, három hónapnál nem régebbi 
hatósági bizonyítványt, 

39. �  a fenntartó három hónapnál nem régebbi cégkivonatát, ha a fenntartó cég,  
40. �  ha a fenntartó társadalmi szervezet, alapítvány vagy közalapítvány, csatolni kell 

a fenntartó bírósági nyilvántartásba bejegyzett hatályos adatairól kiadott, három 
hónapnál nem régebbi kivonata, 

41. �  egyházi fenntartó esetén bírósági nyilvántartásba bejegyzésről szóló kivonatot, 
42. �  a szolgáltatást nyújtó személynek a jogszabály szerint előírt tanfolyam 

elvégzését bizonyító okirat másolatát, 
43. �  a szolgáltatást nyújtó személynek, illetve helyettesének a külön jogszabály 

szerinti Egészségügyi Nyilatkozatát, illetve háziorvos igazolását arra 
vonatkozóan, hogy a gondozás helyén élő más személyek egészségi állapota nem 
veszélyezteti az ellátandó gyermekeket, 

44. �  előzetes szakhatósági hozzájárulást, - ha beszerezte – valamint ha a kérelem 
szerinti ingatlanra vonatkozóan, azonos rendeltetésre, a kérelem benyújtását 
megelőző hat hónapon belül használatbavételi engedélyt vagy fennmaradási 
engedélyt adtak ki, a használatbavételi engedély, illetve a fennmaradási engedély 
másolata,  

45. �  a szolgáltatást nyújtó három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványát, 
46. �  a szolgáltatótevékenység céljait, alapelveit, módszereit tartalmazó szakmai 

program. 

b) csatolt nyilatkozat(ok): 
6. �  a szolgáltatást nyújtó nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy vele szemben nem 

állnak fenn a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében meghatározott kizáró okok,  

A működési engedély iránti kérelemben a szolgáltató tevékenység folytatásához 
……………fő ellátására kérem a működési engedély kiadását.   

Csatolandó dokumentumok száma44: ……….darab.  

Felhívjuk figyelmét, hogy a kérelemhez a Gymr.-hez több iratot is csatolni kell, illetve 
az eljárás folyamán be kell mutatni a működést engedélyező szervnek. Mivel ezekre az 
iratokra, illetve az általuk tanúsított adatok igazolására a működési engedély 

                                                 
44 Kérjük, számozza meg a csatolandó dokumentumokat. 



 

 

kiadásához szükség van, feltétlenül csatolja őket. Ha egyes iratokat nem csatol, a 
működést engedélyező szerv hiánypótlásra fogja felhívni, amely az eljárás 
elhúzódásához vezet, és amelynek elmulasztása az eljárás megszüntetését vonja maga 
után. Más jogszabályban meghatározott irat csatolásának elmulasztásának ilyen 
következménye nincs, a szükséges iratokat, adatokat a működést engedélyező szerv 
beszerzi. Mivel ez az eljárás elhúzódásához vezethet az Önök érdekében is kérjük 
valamennyi irat becsatolását. 

Dátum:   ‗‗ év ‗‗‗‗‗‗‗ hó ‗‗‗‗‗‗‗ nap 

 ‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗ 
Fenntartó képviselőjének aláírása 

 



 

 

A működési engedély kiadása iránti kérelem 
(a gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató tevékenység engedélyezéséről, 

valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről szóló 259/2002. 
(XII. 18.) Kormány rend. 4. § alapján a fenntartó tölti ki és csatolja a szükséges 

dokumentumokat, nyilatkozatokat)  

Házi gyermekfelügyelet45 
„HGYF” 46 

I.  Állami fenntartó esetén 

 a) csatolt dokumentumok:  
50. �  a fenntartó adószámát igazoló közokirat másolata, 
51. �  a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi 

CXXXV. törvény 8. §-a, 9. §-a, illetve 16. §-a szerinti intézményi társulás vagy 
települési önkormányzatok többcélú kistérségi társulása - társulási szerződés 
másolata,  

52. �  költségvetési szerv esetén alapító okirat másolat, 
53. �  a szolgáltatás nyújtása, illetve a munkakör betöltése külön jogszabály szerint 

szakképesítéshez, vagy tanfolyam elvégzéséhez kötött – a szakképesítés, illetve 
tanfolyam elvégzését bizonyító okirat másolatát, 

54. �  köztartozásmentes adózásról szóló közokiratot, 
55. �  a szolgáltatótevékenység céljait, alapelveit, módszereit tartalmazó szakmai 

program. 

b) csatolt nyilatkozat(ok): 
7. �  a szolgáltatást nyújtó nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy vele szemben nem 

állnak fenn a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében meghatározott kizáró okok,  

II. Nem állami fenntartó esetén  

a) csatolt dokumentumok: 
47. �  a fenntartó adószámát igazoló közokirat másolata, 
48. �  fenntartó által megkötött, a szolgáltató tevékenység körében okozott kár 

megtérítésére kötött felelősségbiztosítási szerződés másolata, 
49. �  az ellátási szerződést, ha a fenntartó a szolgáltató tevékenységre ellátási 

szerződést kötött,  
50. �  annak harminc napnál nem régebbi közokirati igazolást, hogy a fenntartó 

köztartozásmentes adózónak minősül,  
51. �  egyéni vállalkozói igazolványt vagy a fenntartó hatályos adatait tartalmazó 

igazolást (igazolásokat), vagy csatolni kell a fenntartónak az egyéni vállalkozók 
nyilvántartásában szereplő hatályos adatait igazoló, három hónapnál nem régebbi 
hatósági bizonyítványt, 

52. �  a fenntartó három hónapnál nem régebbi cégkivonatát, ha a fenntartó cég,  

                                                 
45 Ha a csatolandó dokumentumokat a fenntartó nem csatolta, azt a működést engedélyező szerv szerzi be. 
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53. �  ha a fenntartó társadalmi szervezet, alapítvány vagy közalapítvány, csatolni kell 
a fenntartó bírósági nyilvántartásba bejegyzett hatályos adatairól kiadott, három 
hónapnál nem régebbi kivonata, 

54. �  egyházi fenntartó esetén bírósági nyilvántartásba bejegyzésről szóló kivonatot, 
55. �  a szolgáltatás nyújtása, illetve a munkakör betöltése külön jogszabály szerint 

szakképesítéshez, vagy tanfolyam elvégzéséhez kötött – a szakképesítés, illetve 
tanfolyam elvégzését bizonyító okirat másolatát, 

56. �  a szolgáltatótevékenység céljait, alapelveit, módszereit tartalmazó szakmai 
program. 

b) csatolt nyilatkozat(ok): 
7. �  a szolgáltatást nyújtó nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy vele szemben nem 

állnak fenn a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében meghatározott kizáró okok,  

Csatolandó dokumentumok száma47: ……….darab.  

Felhívjuk figyelmét, hogy a kérelemhez a Gymr.-hez több iratot is csatolni kell, illetve 
az eljárás folyamán be kell mutatni a működést engedélyező szervnek. Mivel ezekre az 
iratokra, illetve az általuk tanúsított adatok igazolására a működési engedély 
kiadásához szükség van, feltétlenül csatolja őket. Ha egyes iratokat nem csatol, a 
működést engedélyező szerv hiánypótlásra fogja felhívni, amely az eljárás 
elhúzódásához vezet, és amelynek elmulasztása az eljárás megszüntetését vonja maga 
után. Más jogszabályban meghatározott irat csatolásának elmulasztásának ilyen 
következménye nincs, a szükséges iratokat, adatokat a működést engedélyező szerv 
beszerzi. Mivel ez az eljárás elhúzódásához vezethet az Önök érdekében is kérjük 
valamennyi irat becsatolását. 

Dátum:   ‗‗ év ‗‗‗‗‗‗‗ hó ‗‗‗‗‗‗‗ nap 

 ‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗ 
Fenntartó képviselőjének aláírása 

                                                 
47 Kérjük számozza meg a csatolandó dokumentumokat. 



 

 

A működési engedély kiadása iránti kérelem 
(a gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató tevékenység engedélyezéséről, 

valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről szóló 259/2002. 
(XII. 18.) Kormány rend. 4. § alapján a fenntartó tölti ki és csatolja a szükséges 

dokumentumokat, nyilatkozatokat)  

A Gyvt. 41. §-ának (4) bekezdése szerinti ellátások48 
Alternatív napközbeni ellátások 

„GYVT. 41.§(4)” 49 

I.  Állami fenntartó esetén 

 a) csatolt dokumentumok: 
56. �  a fenntartó adószámát igazoló közokirat másolata, 
57. �  a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi 

CXXXV. törvény 8. §-a, 9. §-a, illetve 16. §-a szerinti intézményi társulás vagy 
települési önkormányzatok többcélú kistérségi társulása - társulási szerződés 
másolata,  

58. �  költségvetési szerv esetén alapító okirat másolat, 
59. �  ha a szolgáltatás nyújtása, illetve a munkakör betöltése külön jogszabály szerint 

szakképesítéshez vagy tanfolyam elvégzéséhez kötött a szakképesítést, illetve a 
tanfolyam elvégzését bizonyító okirat másolatát,  

60. �  köztartozásmentes adózásról szóló közokiratot, 
61. �  a szolgáltatótevékenység folytatására szolgáló épület (épületrész) használati 

jogcímét bizonyító okirat másolatát, 
62. �  előzetes szakhatósági hozzájárulást, - ha beszerezte – valamint ha a kérelem 

szerinti ingatlanra vonatkozóan, azonos rendeltetésre, a kérelem benyújtását 
megelőző hat hónapon belül használatbavételi engedélyt vagy fennmaradási 
engedélyt adtak ki, a használatbavételi engedély, illetve a fennmaradási engedély 
másolata,  

63. �  a szolgáltatótevékenység céljait, alapelveit, módszereit tartalmazó szakmai 
program. 

b) csatolt nyilatkozat(ok): 
8. �  a szolgáltatást nyújtó nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy vele szemben nem 

állnak fenn a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében meghatározott kizáró okok,  

II. Nem állami fenntartó esetén  

a) csatolt dokumentumok: 
57. �  a fenntartó adószámát igazoló közokirat másolata, 
58. �  fenntartó által megkötött, a szolgáltató tevékenység körében okozott kár 

megtérítésére kötött felelősségbiztosítási szerződés másolata, 
59. �  az ellátási szerződést, ha a fenntartó a szolgáltató tevékenységre ellátási 

szerződést kötött,  
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60. �  annak harminc napnál nem régebbi közokirati igazolást, hogy a fenntartó 
köztartozásmentes adózónak minősül,  

61. �  a fenntartó három hónapnál nem régebbi cégkivonatát, ha a fenntartó cég,  
62. �  ha a fenntartó társadalmi szervezet, alapítvány vagy közalapítvány, csatolni kell 

a fenntartó bírósági nyilvántartásba bejegyzett hatályos adatairól kiadott, három 
hónapnál nem régebbi kivonata, 

63. �  egyházi fenntartó esetén bírósági nyilvántartásba bejegyzésről szóló kivonatot, 
64. �  ha a szolgáltatás nyújtása, illetve a munkakör betöltése külön jogszabály szerint 

szakképesítéshez vagy tanfolyam elvégzéséhez kötött a szakképesítést, illetve a 
tanfolyam elvégzését bizonyító okirat másolatát,  

65. �  előzetes szakhatósági hozzájárulást, - ha beszerezte – valamint ha a kérelem 
szerinti ingatlanra vonatkozóan, azonos rendeltetésre, a kérelem benyújtását 
megelőző hat hónapon belül használatbavételi engedélyt vagy fennmaradási 
engedélyt adtak ki, a használatbavételi engedély, illetve a fennmaradási engedély 
másolata,  

66. �  a szolgáltatótevékenység céljait, alapelveit, módszereit tartalmazó szakmai 
program. 

b) csatolt nyilatkozat(ok): 
8. �  a szolgáltatást nyújtó nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy vele szemben nem 

állnak fenn a Gyvt. 15. §-ának (8) bekezdésében meghatározott kizáró okok,  

A működési engedély iránti kérelemben a szolgáltató tevékenység folytatásához 
……………fő ellátására kérem a működési engedély kiadását. 

Csatolandó dokumentumok száma50: ……….darab.  

Felhívjuk figyelmét, hogy a kérelemhez a Gymr.-hez több iratot is csatolni kell, illetve 
az eljárás folyamán be kell mutatni a működést engedélyező szervnek. Mivel ezekre az 
iratokra, illetve az általuk tanúsított adatok igazolására a működési engedély 
kiadásához szükség van, feltétlenül csatolja őket. Ha egyes iratokat nem csatol, a 
működést engedélyező szerv hiánypótlásra fogja felhívni, amely az eljárás 
elhúzódásához vezet, és amelynek elmulasztása az eljárás megszüntetését vonja maga 
után. Más jogszabályban meghatározott irat csatolásának elmulasztásának ilyen 
következménye nincs, a szükséges iratokat, adatokat a működést engedélyező szerv 
beszerzi. Mivel ez az eljárás elhúzódásához vezethet az Önök érdekében is kérjük 
valamennyi irat becsatolását. 

Dátum:   ‗‗ év ‗‗‗‗‗‗‗ hó ‗‗‗‗‗‗‗ nap 
 ‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗‗ 

Fenntartó képviselőjének aláírása 

Az eljárás illetékmentes! 
                                                 
50  Kérjük, számozza meg a csatolandó dokumentumokat. 


