Kalocsa Varos Polgarmesterétdl

El6terjesztés
A képviselS-testiilet 2014. janudr 16.-i (ilésére

Targy: Munkamegosztasi megdllapoddsok gazdalkodasi feladatokra.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A szocilis elldtéd rendszer 2014. januar 1. dtszervezését kovetSen a kordbbi munkamegosztdsi
megéllapodasnak megfeleien szitkséges a gazdasagi szervezettel nem rendelkez§ és ujonnan
létrehozott Kalocsa Véros Onkormanyzata Szocidlis K6zpontja intézménnyel a gazdalkodasi feladatok
elldtasdra megéllapodast kdtni.

Ennek megfelelden az (j intézmények pénzigyi és konyvelési feladatait a Kalocsai Kozls
Onkormdnyzati Hivatal latja el.

Az dllamhaztartasi térvény és annak végrehajtasara kiadott korményrendelet alapjan a jogszabalyi
el&irdsok szerint un.: munkamegosztasi megallapoddst kell kotni a feleknek a pénziigyi- szamviteli
feladatok ellatasara.

A végrehajtdsi rendelet szerint ezen megallapoddsokat az irdnyité szervnek is jova kell hagyni. Az
iranyitd szerv ebben az esetben a telepilési 6nkormanyzatok képviselé-testiiletei. A fentiek alapjan
kérem az aldbbi hatarozati javaslatok elfogadéséat:

Hatarozat javaslat

A Képviseld-testiilet

1.} elfogadja a Kalocsai K6z6s Onkormdnyzati Hivatal és a Kalocsa Véros Onkorményzata Szocidlis
Kdzpont kdzott a pénziigyi és szamviteli feladatok elldtdsdra vonatkozé Munkamegosztasi Szerz8dés
tervezetet a hatdrozat 1. melléklete szerint.

2.) felhatalmazza az érintett intézmények vezetdit a szerz6dések megkdtésére,
Kalocsa, 2014. januar 9.

Felel§s: jegyzd, intézményvezetd

Hataridd azonnal
o
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Torok Ferenc
polgarmester

elGterjesztést készitette: dr. Kiss Csaba
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1. szami melléklet
Munkamegosztasi megdllapodas

Ezen megéllapodds — Az dltamhdztartds miikdési rendjérdt sz6l6 368/2011 (Xil.31) Korm., rendelet
10. § (3} és (4) bekezdése alapjan - |étrejétt egyrészrél a

Kalocsai Kézds Onkormanyzati Hivatal

cim: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kirdly Ut 35.
addszam: 15336938-2-03
torzsszam: 336938

mint a gazdalkoddsi feladatokat elldté intézmény (képviseli: dr. Kiss Csaba jegyz8), mdsrészrdl a

Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis Kézpont

cim: 6300 Kalocsa, Bem Apd u. 19.
adoszam: 15825359-2-03
torzsszam: 825351

mint {képviseli: Rumi Laszld mb. intézményvezets) k6zott az alabbi feltételekkel:

A munkamegosztasi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztds és felelfsségvallalas szakszeril
rendjének szabdlyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse a gazddlkodasi feladatokat ellato intézmény és Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocialis
Kézpont, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ kiltségvetési szerv kozott a tervezesi,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatal ellatdsat.

A koltségvetési szerv gazdalkoddsi tevékenységei alatt az aldbbiakat kell érteni:

a)a koltségvetési tervezés, az elGirdnyzatok modositasanak, dtcsoportositdsdnak és
felhasznéldsanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszdmolasi és a pénzigyi,

szamviteli rend betartdsa, és
b} a kiltségvetési szerv milkddtetése, a haszndlataban 1év8 vagyon hasznalata, védelme.

A munkamegosztédsi megallapodés nem sértheti az intézmény szakmai déntéshozé szerepét.
A gazdélkodasi feladatokat elldtd intézmény a Kalocsa Véros Onkormiényzata Szocidlis Kozpont
kiltségvetési szervvel kapcsolatban, az aldbbi feladatok tekintetében végez tevékenységet:

1.tervezés,

2.pénzkezelés,

3.elGirdnyzat-felhasznalas,

4.elSiranyzat modositas,

5.pénzlgyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas,




6.szamviteli,- konyvvezetési feladatok,

7.analitikus nyilvantartds vezetés,

8.informacioaramlas,

9.adatszolgaltatas,

10. beszamolas,

11. miikddtetés, targyi eszkodz feldjitas, beruhdzas és az intézményi vagyon hasznalatdval,
védelmével kapcsolatos feladatok,

12. hazipénztar

13. belsé ellendrzés, bels§ kontrolrendszer

Az egyes tevékenységek vonatkozasdaban a szervek e megéllapoddsban rogzitettek szerint latnak el
feladatokat.

I. A tervezés tekintetében

1. A gazddlkoddsi feladatokat elldté intézmény a Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis Kézpont
részére rendelkezésére bocsdjtja azokat az informdaciokat, amelyek alapjdan a Kalocsa Varos
Onkormdnyzata Szocidlis Kézpont elkésziti az elemi kdltségvetési javaslatat.

2. Kalocsa Varos Onkormdanyzata Szocidlis Kdzpont vezetSje részt vesz a koltségvetési egyeztetd
targyaldson, majd az ott kialakult keretszamok alapjan a gazdasdgi szervezeti feladatokat ellatod
intézmény elkésziti a kdltségvetést.

3. Gazdalkodasi feladatokat ellaté intézmény a kdltségvetési rendelet elfogaddsat kdvetfen
gondoskodik az eldirdnyzatok elkillonitett nyilvdntartdsardl, és a Magyar Allamkincstarnak térténd
hataridSre térténd tovabbitdsrdl,

4, Gazdalkoddsi feladatokat ellaté intézmény szerv kbteles koltségvetési szervenként és
feladatonként elgiranyzat nyilvantartast vezetni.

5. Az elemi kdltségvetés szakszer(i dsszedllitdsaért a Kalocsa Véros Onkorményzata Szocidlis Kézpont
kdltségvetési szerv vezetSje és a gazdalkoddsi feladatokat elldtd intézmény gazdasdgi vezetéje
egylittesen felelds.

il. A pénzkezelés tekintetében

1. Gazdalkodasi feladatokat elldtd intézmény intézményfinanszirozds keretében biztositja a Kalocsa
Varos Onkormdnyzata Szocialis Kézpont kéltségvetési szerv zavartalan feladatellatdsdhoz szilkséges
forrast. '

2. Kalocsa Véaros Onkormanyzata Szocidlis Kézpont kltségvetési szerv sajat bankszdmildja felett a
bankszamlaszerzédésben foglaltaknak megfelel6en rendelkezik, azonban a bankszamidhoz
kapcsolédé pénzforgalmi, pénziigyi lebonyolitdsi folyamatokat a gazddlkodési feladatokat ellats
intézmény gazdasagi szervezete latja el.

3. Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis Kézpont koltségvetési szerv esetén hazipénztart kell
miikddtetni.

4. Kalocsa Varos Onkormdnyzata Szocidlis Kozpont koltségvetési szerv pénzkezelési szabalyait a
kbltségvetési szerv Gndllo pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza.




5, A készpénz kifizetések, banki Atutaldsok szabdlyszer(iségéért gazdalkodasi feladatokat eliaté
intézmény gazdasdgi vezetdje a felelés.

ill. Az elGiranyzat-felhasznalas

1. Az el6irdnyzat-felhasznalasrél Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis Kézpont kdltségvetési szerv
sajat maga gondoskodik.

2. Kalocsa Véros Onkorményzata Szocidlis Kozpont kiteles megfelel§ -adatokat szolgédltatni a
gazdalkodasi feladatokat ellatd intézmény részére Kalocsa Varos Onkorményzata Szocidlis Kézpont
koltségvetési szerv éves eliranyzat felhasznaldsi (itemterve és havi likviditdsi terve elkészitése
céljabol. '

3. A feldjitds elirdanyzatanak felhasznéldsi joga megilleti Kalocsa Varos Onkormaényzata Szocidlis
Kézpontot akkor, ha az dnkormanyzat képviselG-testillete feljogositotta a gazdalkodasi feladatokat
elldatd intézményt ezen elfiranyzattal valé gazdalkodasra.

V. ElGiranyzat modositas
Elirdnyzat modositds a kiemelt elfiranyzatok kbrében:

Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocialis Kdzpont kérésére a kiemelt elSirdanyzatainak médositasdra az
aldbbiak szerint keriilhet sor:

1. Az éves kiltségvetési elGiranyzatok médositasa tekintetében a mindenkor hatalyos jogszabalyok,
valamint az Onkorményzat kditségvetési rendelete szerint kell eljarni.

2. Kalocsa Varos Onkormiényzata Szocidlis Kozpont vezet8je frdsban kezdeményezi sajat kdltségvetési
szerve kiemelt elGiranyzatanak (elSiranyzatainak) megvaltoztatasat,

3. A kezdeményezés tartalmazza az elSirdnyzat-véltoztatasi igény indokldsat - szakmai és/vagy
penzilgyi szempantbdél.

4. A gazdalkoddsi feladatokat elldtd intézmény gazdasdgi vezetSje Kalocsa Véros Onkorményzata
Szocialis Kozpont kérését a megfeleld alaki és tartalmi forma kialakitasat kdvetden, tovabbitja az
dnkormanyzat képviseld-testiilete felé.

5. A kiemelt elSiranyzatokon belilli elGirdnyzat dtcsoportositds joga , valamint a sajat hataskord
elGiranyzat modositas joga az aldbbiak szerint alakul:

a) Kalocsa Védros Onkormanyzata Szocidlis Kdzpont - az el8irdnyzatok feletti rendelkezési
jogosultsagabdl kifolydlag — a kiemelt elfirdnyzaton belll csoportosithat &t a
jogszabalyok el8irdsait figyelembe véve,

b) Kalocsa Varos Onkorményzata Szocidlis Kdzpont a sajat hataskérben végrehajtandd
elSiranyzat moddositas atvezetését  kérelmezni a gazdélkodasi feladatokat ellatd
intézmeénynél. A dokumentumnak tartalmaznia kell az eredeti el@irdnyzatot, a modositas
mértékét, okdt (szakmai és pénzligyi oldalrdl), idGpontjdt, valamint a modositott
elGiranyzatot.

c) Kalocsa Varos Onkormdnyzata Szocidlis Kézpont a sajdt hatdskdrben végrehajtandé
eliranyzat mddositasérdl legkésébb 8 napon belill tdjékoziatja a gazdalkodasi
feladatokat ellaté intézményt a mddositasrol tdrténd irasos dokumentum egyideji
megkiildésével.




6. A gazdalkodasi feladatokat elldtd intézmény a Kalocsa Varos Onkormiényzata Szocidlis Kézponttal
kapcsolatban sajat hatdskérben végrehajtott elirdnyzat mddositasaval kapcsolatban az alabbiakat
végzi el: ,
a) Az elSiranyzat-mddositdst atvezeti az elirdnyzat nyilvantartason, Kalocsa Varos
Onkorményzata Szocidlis Kézpont &ltal nyljtott dokumentumot megdrzi, arrél informaciét
szolgaltat.

b) Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis Kézpont dltal megkildstt dokumentum dtvételét
kovetd 8 napon bellil értesiti a polgdrmestert, illetve a jegyz6t a sajdt hataskérben tértént
elGirdnyzat modositasrol.

V. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa
A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogktrék gyakorlasi rendje az alabbiak szerint alakui:

Kotelezettséqvdllalds:

Kbtelezettséget Kalocsa Védros Onkorményzata Szocidlis Kézpont nevében a koltségvetési szerv
koltségvetésében szerepld kiemelt elSirdnyzatok erejéig az Kalocsa Véros Onkormanyzata
Szocidlis Kbzpont intézményvezetdie, vagy az dftala irasban felhatalmazott személy vdllathat.
Utalvdnyozas:

Utalvanyozasi jogkorrel az Kalocsa Varos Onkorményzata Szocidlis Kézpont vezetfje, és az altala
irdshan felhataimazott személy rendelkezik.

Ervényesités:

Ervényesitést csak frasban megbizott dolgozd végezhet, aki a felsSoktatdsban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel, és e mellett pénzligyi-
szamviteli képesitéssel rendelkezik.

Az érvényesitl ellendrzi a fedezet meglétét, a jogszabdlyi valamint a bels6 szabalyzatokban
foglaltak megtartdsét. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést,
az Osszeget, az érvényesités datumat, és az érvényesitd aldirasat,

Az érvényesitést a gazdalkodasi feladatokat ellatd intézmény megbizott alkalmazottja a
vonatkozd belsS szabalyzatban és munkakori leirdséban foglaltak szerint végzi.

A pénzgazdalkodasi jogkérok pontos gyakorldsa érdekében Kalocsa Varos Onkorményzata
Szocialis Kdzpont kiteles a kiaddsok és a bevételek érvényesitéséhez szilkséges dokumentumokat
megfelel§ idében a gazdalkodasi feladatokat elldto intézmény rendelkezésére hocsdtani.

A gazdalkodési feladatokat ellatd intézmény a Kalocsa Véros Onkormanyzata Szocidlis Kézpont
részére az érvényesitést a pénzmozgasnak megfelelden koteles elvégezni.

Pénziigvi ellenjegyzés:

Kdtelezettségvallalds kizardlag a gazdalkodasi feladatokat ellatd intézmény gazdasédgi vezetdie,
vagy az altala irdsban kijelélt munkatérs rasbeli ellenjegyzését kévetden tehets. A pénzigyi
ellenjegyzének meg kell gyBzédnie arrdl, hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre 2ll, a tervezett
kifizetés iddpentjaban a fedezet biztositott, valamint a tervezett kitelezettségvéllalds nem sértia
gazdalkodas szabalyait.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a jogszabdlyi feltételeknek a pénziigyi
ellenjegyz6 irdshan tajékoztatja Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis Kézpont vezetgjét.
Teljesités igazoldsa

Teljesités igazoldsara a Kalocsa Véros Onkormdényzata Szocidlis Kdzpont vezet6je, vagy az altala
irdsban kijelblt személy jogosult. A teljesitést az igazolas datumanak, a teljesités tényére térténd
utaldssal, az arra jogosult személy aldirasaval kell elldtni.

A gazdalkodasi jogositvdnyok betartdsa mellett a jogszabalyokban el8irt sszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.




A kotelezettségvallaldsra és a teljesités igazoldsdra kijeldltek személyében t6rténd valtozast
Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis Kozpont vezetSje koteles a véliozdssal egyidejiileg
gazdalkodasi feladatokat ellatd intézmény részére irdshan jelezni.

A gazdalkoddsi jogkortk gyakorldsa soran a kotelezettségvallalast, pénziigyi ellenjegyzést,
teljesités igazoldst, érvényesitést, utalvdnyozdst a belsé szabalyzatban foglaltak szerint kell

gyakorolni.

Egyéb rendelkezés:

a. Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis Kézpont vezetSje a létszamviéltozasrdl, a kinevezési
adatokban tervezett véltoztatasokrol elkésziti a kinevezési, vagy megsziintetési, vagy egyéb
valtozdsrol sz6lo okiratot, és irasban tdjékoztatja a gazdaikodasi feladatokat elldts intézmény
gazdasagi vezetdjét.

b. Kalocsa Véros Onkorményzata Szocidlis Kézpont vezetdje felelfs az elemi koltségvetésében
jovdhagyott mikodési elGiranyzatok felhasznaldsdnak szikségszerilisegéért, a takarékos

gazdalkodas szem el&tt tartdsaval.

c. A kbltségvetési szervek vezetdi kotelesek megfelelni a kdltségvetési szerv miikddése és
gazdalkoddsa soran a gazdasdgossag, hatékonysag és eredményesség kivetelményeinek.

VI, Szémvitel - fékényvi kdnyvelés
Szamviteli, konyvvezetési feladatok

1. Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocialis Kbzpont feladata:

a. Az érvényesitett, utalvinyozott bizonylatok alapjan a fkonyvi kényvelés.

b. Kdteles a fékinyvi konyvelésben elkilldnitve biztositani az Kalocsa Varos Onkorményzata
Szocialis Kozpont gazdasagi eseményeinek kdnyvelését.

¢. A személyi jellegii kifizetések és kapcsolddé jarulékai ,bérterhelés” alapjén torténd rogzitése a
fékdnyvi kényvelésben.

d. A szédmviteli tdrvényben kételezéen el8irt szabalyzatok elkészitése, végrehajtdsa, betartdsa és
betartatdsa.

e. Felel minden olyan jogszabaly és el6iras betartdsaért, amelynek pénziligyi vonzata van, és
gazdalkodéasi feladatokat érint.

2. A gazdalkodasi feladatokat elldtd intézmény feladata:

a.) Biztositani a sajat hatdskdri elSiranyzatokkal kapcsolatos bizonylatok, informécidk, stb.
iddbeni rendelkezésre bocsatdsat szerv részére.

b.) Kozrem(kodik a szémviteli szabdlyozatok elkészitésében, annak érdekében hogy a
szabalyzatok megfeleljenek Kalocsa Véros Onkormanyzata Szocidlis Kdzpont gazddlkodasi
sajatossagainak.

¢.) A szamviteli szabalyzatok egy példanyat koteles dtadni a Kalocsa Véros Onkormanyzata
Szocialis Kdzpont




d.} Kalocsa Védros Onkorményzata Szocidlis Kézpont a normatfva igénylés és elszamoldshoz
szilkséges, azokat aldatamaszid adatokat, a gazdalkodasi feladatokat elldatd intézmény részére
hataridében megkiildi.

VH. Szamvitel- analitikus nyilvantartasi rendszer

1. A gazdélkodasi feladatokat elldtd intézmény feladata, hogy biztositsa minden olyan analitikus
nyilvantartds vezetését, amelyet a gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyok eldirnak, valamint
informaciot szolgaltat egyrészt a fenntartd, mésrészt a Kalocsa Véros Onkormdnyzata Szocidlis
Kézpont részére.

2. Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis Kézpont kételes minden a kéltségvetésben megjelend
kiiton eiszamolasi kotelezettséggel bird (pélyazati, dtvett, tdmogatasként kapott, stb.), valamint
kotott tételként szerepl kifizetésekrdl analitikat vezetni, melyet havonta a gazdalkodasi
feladatokat ellato intézmény fékdnyvi kbnyvelésével egyeztet.

A befektetetlt eszkézbkkel kapcsolatos nyilvantartdsok:
Inmateridlis javak, féldteriletek, épliletek, épitmények, tartozékok, beruhazasok, targyi eszkdzok,
adott kolcsondk, feldjitdsok nyilvantartasait a gazdalkodasi feladatokat ellatd intézmény
eikiilbnitetten vezeti.

Kdvetelésekkel kapcsolatban:
A kimen6 szamlék nyilvantartasa {amennyiben a szdmlazas Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocialis
Kézpontnal tbrténik) a gazdélkodasi feladatokat eflatd intézmény feladata. Kalocsa Vaéros
Onkormanyzata Szocidlis Kézpont a naprakészen vezetett nyilvantartdst a belsd szabélyzatokban
foglaltaknak megfelelGen a gazddlkodasi feladatokat ellaté intézmény rendelkezésére bocsatja.

Eldlegekkel kapcsolatban:
Az illetményeldlegek tételes nyilvantartdsat Kalocsa Varos Onkormdnyzata Szocidlis Kdzpont végzi.
Kalocsa Varos Onkorményzata Szocidlis Kbzpont vezeti pénztardbdl elszémoldsra kiadott ellegek
nyilvantartasat is.

A munkavdllalék bére, eqyéb juttatdsok személyenkénti nyilvantartdsa:
Az aldbbi analitikus nyilvantartdsok vezetése Kalocsa Varos Onkormdényzata Szocidlis Kdzpont
feladata.
Vezetendd nyilvantartasok:
- szemeélyi juttatdsok személyenkénti nyilvdntartasa,
- fel nem vett személyi juttatasok nyilvdntartdsa,
- sajat gépkocsi intézményi céld hasznalatanak nyilvantartasa,
- tanulmanyi szerzédések nyilvantartasa,
- személyhez kapcsolodo koliségtéritések és hozzajaruldsok nyilvantartdsa,
- utazasi kedvermény igénybe vételéhez biztositott utazési utalvanyok nyilvantartasa, stb.
Fiiggd, atfutd tételekkel kapcsolatos nyilvdantartdsok:
A nyilvantartdsokat dsszevontan a gazdalkodasi feladatokat ellato intézmény kételes vezetni.

A kitelezettséqvdlialdsok analitikus nvilvdntartdsa: _
Az kotelezettség vallalasok folyamatos vezetésérdl, analitikus nyilvdntartdsarél Kalocsa Véros

Onkorményzata Szocialis Kézpont gondoskodik.

Beérkezd szamidk analitikus nyilvantartdsa:

A beérkezd szamldk (dtutaldsos szamidk) analitikus nyilvdntartdsat Kalocsa Véros Onkormanyzata
Szocialis Kbzpont vezeti, azéta a megfeleld igazolasokkal , dokumentumokkal felszerelve atadja a
gazddlkodasi feladatokat elldatd intézmény részére utalvanyozas és kifizetés céljabal,




A normativ tamogatdsokat aldtémaszté analitikus nyilvantaridsok vezetése:
A normativ tdmogatdsokat aldtamaszté analitikus nyilvéntartdsokat Kalocsa Varos Onkorményzata
Szocidlis KBzpont vezeti. :

AFA analitika, vezetése:

- Amennyiben Kalocsa Varos Onkorményzata Szocidlis Kézpontnak az dfa torvény szerint analitikus
nyilvantartasi kttelezetisége és bevalldsi kdtelezetisége keletkezik a gazdalkodasi feladatokat
ellatd intézmény ennek a bevallds gyakorisaga szerint eleget tesz.

Az eqvéb analitikus nyilvdntartdsok vezetése:
Az egyéb analitikus nyilvdntartdsok vezetésének kdtelezett az a szerv, ahol az adat, bizonylat,
dokumentum a folyamatos naprakész nyilvantartashoz rendelkezésre all.

Az analitikus nyilvantartdsok fékonyvi konyveléssel torténd egyeztetésére a szamviteli
szahdélyzatokban szabdlyozottak az érvényesek.

Viil. Informaciéaramlas

1. A teljes kér(i adatszolgaltatdsért, és annak pontossdgdért a gazdalkodasi feladatokat ellatd
intézmény gazdasagi vezetdje a felelds.

2. A feleldsség kiterjed a szolgaltatott adatok valddisagéra, a szamviteli és egyéb szabdlyokkal,
statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyez8ségre:

3. Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis Kdzpont vezetdje felelds a gazdalkodasi feladatokat ellaté
intézmény részére torténd informacio hatdrid8re torténd szolgaltatasdért, mely birtokdban az 1. és 2.
pontokban foglalt adatszolgéltatds megtehetf. Az adatok valédisdgaért az intézményvezetd a felelbs.

4. Az informdciéaramoltatds Kalocsa Varos Onkormdnyzata Szocidlis Kozpont illetve a gazdalkoddsi
feladatokat ellats intézmény kdzdtt a megéllapodas fenti pontjaiban rogzitettek szerint mindkét
koltségvetési szerv feladata.

1X. Adatszolgaltatas

1. A kildnb6z8 szint{i jogszabdlyokban eildirt informdcidszolgaliatasi kbtelezettség tovdabbitdsa, a
tovabbitast megel6z8 adategyeztetés, adatgy(ijtés a gazdalkodasi feladatokat elidtéd intézmény
feladata.

2. Kalocsa Véaros Onkormanyzata Szocialis Kézpont azonban kételes azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartisokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetévé teszik a gazddlkoddsi
feladatokat ellaté intézmény - kbz0s, bsszevont adatokat tartalmazéd - informécidszolgédltatdsat.

3. A pénziigyi jellegli informdcidszolgaitatas teriiletén az informaciok teljes koriiségéért, a
koltségvetési kapcsolatok bemutatdsdnak valodisdgdért Kalocsa Varos Onkormdnyzata Szocidlis
Kdzpont tekintetében is a gazdatkodasi feladatokat elldtd intézmény vezetdje és a gazdaségi vezetbje
tartozik felel6sséggel. A felsorolt személyek felelGssége kiterjed tovabba a szolgdltatott adatok
valédisdgara, a szamviteli szabélyokkal és a statisziikai rendszerrel vald tartalmi egyez@ségre is.

X. A beszamolas

1. A gazdélkodasi feladatokat elldté intézmény elkésziti a Kalocsa Véaros Onkorményzata Szocidlis
Kdzpont adatait tartalmazd beszamolodt és hataridében tovabbitja az allamkincstar részére.




2. A beszamold szbveges részének a szakmai ismertetését, az elvégzett feladat ismertetését a Kalocsa
Varos Onkorményzata Szocidlis Kézpont kételes elkésziteni.

3. A szamszaki részt megindokld, illetve a pénzlgyi teljesitésril 52016 t3jeékoztatot a Kalocsa Varos
Onkormdnyzata Szocidlis Kdzpont és az a gazdalkodasi feladatokat ellatd intézmény egymassal
egylttmiikédve késziti el.

4. A pénzmaradvany kimutatdsa, indoklasa a személyi juttatasok elGiranyzat kérében a Kalocsa Varos
Onkorményzata Szociadlis Kézpont kdzrem(ikddésével torténik.

5. A kdnyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgalé leltarozast a Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis
Kdzpont végzi, a leltdrozasi szabdlyzatban foglaltak szerint.

X1 Miikddtetés, targyi eszkdz feldjitds, beruhazas és intézményi vagyonnal valé rendelkezés

1, A kéltségvetési szerv miikddtetési feladatai kéziil a Kalocsa Viros Onkormdnyzata Szocidlis

Kbzpont latia el az alabbiakat:

a.) gondoskodik a foglalkoztatottak alkalmazasi okiratainak elkészitésérdl és nyilvantartasardl,

b.) gondoskodik a foglalkoztatottak személyi juttatdsdval kapcsclatos igazoldsok, elszamoldsok
kiadasarol.

c.} gondoskodik a munkaerd foglalkoztatdsardl, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottak munkéjat;

d.) gondoskodik az intézmény Uzemeltetésérdl, ezen bellil kiemelt feladata a tevékenysége
ellatasahoz szitkséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi anyagek, kdnyvek, folydiratok, egyéb
informdacidhordozék, szamitastechnikai eszk6zok anyagainak beszerzése, a koltségvetési szerv
folyamatos mikodését biztositd - kdzvetlen felhasznaldsra kerlld készletek beszerzése, egyéb
szakmai keszletbeszerzések,

e.) gondoskodik a meglévd vagyontdrgyak folyamatos - eseti, illetve itemterv szerinti -
karbantartasarol.

2. A targyi eszkdz feldjitdsa:

Kalocsa Véaros Onkormdnyzata Szocidlis Kézpont kdtelessége, hogy jelezze, mely vagyontargy, s
milyen mértéki felGjitdsra szorul.

a. Felujitas: A feltjitdst a Kalocsa Véros Onkorményzata Szocidlis Kézpont akkor végeztethet
el, ha arra a kdltségvetésében jovihagyott eldiranyzat van.

b. Beruhdzas: A Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis Kdzpont beruhdzassal kapcsolatos
feladatai megegyeznek a targyi eszkdz feldjitds esetében ellatando feladatokkal.

3. Az intézményi vagyonnal valo rendelkezés:

a. A feladatok elitdséhoz a Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocidlis Kdzpontnak rendelkezésére
all a Képvisel§-testiilet altal rabizott székhelyen és telephelyen lévd épiilet ingatlan, valamint a
koltségvetési szerv leltdr szerint nyilvdntartott eszkdzel és az éves koltségvetés szerinti
pénzeszkozok.

b. Kalocsa Védros Onkorményzata Szocidlis Kozpont a haszndlataban év6, az alapitd tulajdonat
képez8 ingatlanok, valamint az ingd vagyon feletti rendelkezési jog az ingyenes &s teljes kord
hasznalati jog gyakorldsdra és rendeltetésszer( hasznalatara terjed ki.




c. Az dnkormdnyzat tulajdondban és a koltségvetési szerv haszndlatdban lévé vagyontargyak
feletti rendelkezési jog &nalléan illeti meg a Kalocsa Véros Onkorményzata Szocidlis Kézpontot.
Az ilyen vagyontérgyak elidegenitése és hasznositasa, rendeltetésszerii haszndlata mdédositdsa
vonatkozdsaban a Kalocsa Varos Onkormdnyzata Szocidlis Kézpont a rendelkezési jognak és
rendeltetésszer(i hasznafatnak megfelelfen — az alapfeladat elldtdsa sérelme nélkil — az
dnkormanyzat mindenkor hatdlyos, az 6nkormanyzati vagyonrdl és a vagyontargyak feletti
tulajdonosi rendelkezési jog gyakorldsdnak szabalyairdl szol6 onkormdanyzati rendeletében
meghatdrozottak szerint az atapitd dont.

d. A kiltségvetési szervek a haszndlatukban 1évé ingatlanokat és ingdkat — bevételeik novelése
céljabdl — bérbeadds Gtjdn is hasznosithatjdk, amely az alapfeladatok zavartalan ellétdsat nem
veszélyeztetheti. Az ebbdl szdrmazo bevétel a kiltségvetési szervet illeti meg.

e. Amennyiben a vagyonrendelet err6] nem rendeikezik, akkor a Kalocsa Véros Onkormdnyzata
Szocidlis Kézpont hasznélatdban |évd ingatlanok hasznositdsa {bérbeaddsa} érdekében kotott
szerzédések hatdlydnak maximalt id6tartama 1 év. Ezt meghalado idStartam( szerz8dés
megkdtésére alapitdi jdvahagyas szilkséges.

Xll. Belsé kontrolrendszer

Kalocsa Vaéros Onkormdanyzata Szocidlis Kozpont belsé kontrolrendszerének kiépitésének,
mikodtetésének, fejlesztésével kapcsolatos feladatok végrehajidsdért a Kalocsa Varos
Onkormaényzata Szocidlis Kdzpont vezetdje felelds.

XIil. Zar6 rendelkezések

1.) A Szerz8d8 felek rogzitik, hogy ezen megallapodasban nem szabdlyozott kérdésekben a
mindenkor hatdlyos Allamhaztartasi torvény, annak végrehajtésiara kiadott jogszabélyok
rendelkezéseit, az &nkormanyzatokrdl sz6lé torvény, valamint a szémvitelr6l sz616 jogszabalyok
rendelkezéseit tekintik irdnyadoénak.

2.) A szerz8dé6 felek rogzitik , hogy a jelen megallapodasban rogzitett tevékenységet gazdalkodasi
tevékenységet a Kalocsai K&zds Onkormanyzati Hivatal 2014. januar 1. napjaté! ellatja.

Kelt: Kalocsa, 2014. januar.....

jegyzd intézményvezetd
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gazdasagi vezetd

Kapjak:

1 .Intézmény
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4. aljegyzd

Zaradek:

Jelen szerz8dést a képvisel§-testiilet 2014. januar ... Ulésén a ../2014. szédmu
hatdrozatéval fogadta el.




