Tajekoztatd

Hivatalunk a 2015. évi CCXXIL. torvény ,,az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairdl” és a kapcsolddo jogszabalyoknak megfelelden 2018. januar 1-t6l biztositja
a Lakossag és a Cégek szamara a jogszabalyokban meghatarozott esetekben az elektronikus
tigyintézeés lehetoségét.

Honlapunkon folyamatosan tajékozatjuk az elektronikusan intézhet6 tigyekrol, azokhoz sziikséges
feltételekrdl, az igymenetrdl, a kitoltendé nyomtatvanyokrol €s azok hitelesitésérol.

Elektronikusan intézhetd ligyek

A jogszabélyi rendelkezés értelmében Onnek lehetSsége van iigyeit elektronikus kapcsolattartason
keresztiil lefolytatni, mikor az tigyintézés soran:

- jogszabaly nem irja elé az On személyes jelenlétét;

- jogszabaly nem teszi kotelezové meghatarozott okiratok masként nem potolhatod
benyujtasat;

- ezt nemzetkozi szerz0dés vagy az Eurdpai Uni6 altalanos hatalyt, kozvetleniil
alkalmazandoé kotelezo jogi aktusa nem zarja Ki;

- az okirat vagy mas beadvany mindsitett adatot nem tartalmaz.

Az elektronikusan intézhet6 tigyeket a http://www.kalocsa.hu/e-ugyintezes-valasztas/ alatt
talalhato, vagy un. e-papir tigyintézés soran barmely ligy intézheto elektronikusan.

Az egyes ligyekhez kapcsolodo trlapok az iigy kivalasztasaval letdlthetok és a Kérelmek
elektronikus uton torténd benyujtasa valamint a Dokumentumok Hitelesitése tajékoztatokban
foglaltak szerint indithatok.

Kérelmek, nyilatkozatok, tirlapok elektronikus tton torténd
benyujtasa

Hivatalunk az elektronikus kapcsolattartas soran intézhetd iigyekhez honlapunkon keresztiil
biztositja a sziikséges dokumentumok letoltését ANYK sablon vagy pdf {irlap forméjaban.

A letsltott dokumentaciok ANYK szoftverrel vagy Acrobat Reader alkalmazassal tolthetSk ki a
késdbbiekben ismertetett modon.

Nagyon fontos felhivnunk a figyelmét, hogy:

- az elektronikus lgyintézés soran csak hitelesitett dokumentumokat fogadunk el. A
dokumentumok hitelesitésérdl a ,,Dokumentum Hitelesitése” tajékozatdban olvashat. Nem
hitelesitett dokumentum bekiildése esetén ligyét csak ennek potlasa utan tudja elinditani.


https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1500222.tv#lbj0idd8ee
http://www.kalocsa.hu/e-ugyintezes-valasztas/

- az elektronikus iigyintézés soran amennyiben az iligyhoz jogszabaly illeték megfizetési
kotelezettséget irt eld, azt az iigy meginditasat kovetden iligyintézdi informéciokat
kovetden bankszdmlaszamra torténd befizetéssel teheti meg. Az illeték megfizetéséig
kérelme illetve lirlapja nem keriil feldolgozésra.

ANYK ftrlapok kitoltése és benyujtasa

ANYK ftrlap kitoltésével kapcsolatos informéaciokat a Dokumentum Hitelesitése tajékoztatoban
talal.

PDF trlapok kitoltése €s benytjtasa

A PDF trlapok kitoltéséhez Acrobat Reader alkalmazasra lesz sziiksége, mely az alabbi oldalrél
toltheto le:

https://get.adobe.com/reader

A honlapon a rendszer automatikusan kivalasztja az operacios rendszernek és a bongészonek
megfeleld programverziot. Ugyeljen ra, hogy a felkinalt egyéb szoftvereket ne telepitse, a
jelolonézetbdl vegye ki a pipat. Csak ezutan inditsa a letoltést és telepitést!

A telepitést kovetden nyissa meg a letoltott tirlapot az Acrobat Reader alkalmazasban. A szoftver
,,Eszk0zok” mentipontjaban ,,Kitoltés és aldiras” —t valassza ki. Ennek hatasara a Reader
lehetdséget biztosit az adatok beirasara az egér adott mezdbe torténd mozgatasat kovetden a
szoveg beirasaval.

Az trlap kitoltését kovetden mentse el az trlapot €s a Dokumentum Hitelesitése tajékoztatoban
talalhato 3 hitelesitési mod koziil valassza ki az On szamara szimpatikus és kivitelezheté modot,
majd a hitelesitett Girlapot az ePapir szolgaltatason keresztiil jutassa el a Hivatal szamara.

Az ePapir Szolgaltatas felhasznaloi kézikonyve honlapunkroél vagy a
http://ugyintezes.nisz.hu/sites/default/files/ePap%C3%ADr_Felhaszn%C3%A11%C3%B3i%20k
%C3%A9z1k%C3%B6nyv_v1.pdf helyrdl tolthetd le.
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