KALOCSA VAROS POLGARMESTERETOL
ELOTERJESZTES

Kalocsa Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2022.04.28-i iilésére

Targy: 1.Eves 6sszefoglalo ellendrzési ielentés 2021. évre vonatkozdan
2. Vezetoi nvilatkozatok 2021. évre vonatkozdan

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény (tovidbbiakban
Motv.) 119.§ (4) bekezdés szerint a jegyzi koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren
beliil - a belsé ellendrzés mikddtetésérdl az allamhaztartasért felelds miniszter attal kozzétett
modszertani utmutatok €s a nemzetkdzi beisd ellendrzést standardok figyelembevételével. A
helyi dnkorményzat belsd ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigvelt koliségvetési
szervek ellendrzésérol is.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belséd ellenérzésérdl szold 370/201 1
(X11.31.) Kormanyrendelet {tovabbiakban Bkr.) 49. § (3) bekezdése eldirja, hogy a helyi
dnkormanyzati kdltségvetési szery esetén a belséd ellendrzési vezetd az éves ellendrzés: jelentést
megkiildi a polgdrmesternek €s a jegyzonek a targyévet kivetd év februar 15-ig.

A 49. § (la) bekezdés alapjén: ,Ha o koliségvetési scery belsd ellendrzésér az irdnyifd szerve
ldtia el az iranyio szerviek az éves ellendrzési jelentésben elkiilonitetten kell bemutainia az
iranyité szervidm, illetve a kaliségvetdsi szerv belsd ellendreként végzett ellendrzéseiet. Az
irdnyfté szerv gz éves ellendrzési jeleniéshen az irdnyitott kiltségverési szervre vonaikazéan is
éridkeli ¢ 48. § b) pontjaban meghatdrozotiakat. Az éves ellendrzési jelentés ra vonatkozé 1észéi
az irdnyitott szery vezetdjének is jovd kell hagynia.”

A jegyzonek a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi dnkormanyzat
altal alapitott koltségvetést szervek éves eltendrzési jelentései alapjan készitett éves

dsszefoglalo ellendrzési jelentést - a targyévet kdvetéen, legkésdbb a zarszdmadasi rendelet
elfogadasaig - a képviselo-testiitet elé kell terjeszteni joviahagydsra.

Kalocsa Varos Onkormanyzatanal kialakitott miikodési rend szerint az Onkorményzat
telligyelete ala tartozd intézménvek kilon belsé ellendrzési szervezettel, belsd ellenderel nem
rendelkeznek. ezért az Onkormanyzat belsd ellendrzése latjia el az intézmények belsd
vizsgalatat i1s. igy Ok Osszefoglald ellendrzési jelentést nem készitenek, hanem jovahagyasi
kotelezettségilk van.

Kalocsa Varos Onkormanyzat és koltséavetési szervei belsd ellendrzési feladatait a Kalocsai
Polgarmestert Hivatal altal foglalkoztatott | & belsd ellendr latta el, aki egyben a belséd
eliendrzési vezetd is.



A Bkr. 11, § (1) bekezdés alapjan ..A koltségvetési szerv vezetdfe koteles az 1. mellékler szerinti
nvilatkozatban értékelni o koliségvetési szerv belsd kontrolirendszerének mindségét”,

A Bkr. 11. § (2) bekezdés szerint: A koliségvetési szerv vezetsje a nyilatkozatol az éves
koltségverési beszamoloval egyritt kiildi }neg az iramyito szervaek, A fejezeter frdanyild szerv
vezetdje a largvévet kiverd év dprilis 30-dig meghkiildi az dlfamhbdztartasére felelds miniszternek
az ditala vezetett koltségretdsi szervre vonatkozd nyilatkozatol és az iranvitasa vagy feliigyvelete
ald  tartozé  kolségvetési szervekre vonatkozo  nyilatkozatok  mdasolatal. A nyilatkozat
elekironikus aldairdssal elldanva elekironikusan is megkiildhetd. ™

A jogszabalyi eléirdsoknak megtelelden elkésziilt az dsszefoglald éves ellendrzési jelentés. £s
a vezetdi nyilatkozatok a belsd kontrollrendszer mtkodésérdl.

A vezetOi nyilatkozatok a kdvetkezo koltségvetési szerveket érintik:
1. Kalocsal Polgarmesteri Hivatal

2. Kalogsa Varos Onkormanyzata Szocialis Kozpont
3. Kaioesal Kozétkeztetési Intézmény

4. Kalocsa Varos Ovodaja és Bolesdéje

5. Viski Karoly Muzeum Kalocsa

6. Kalocsal Mivelddési Kézpont és Konyvtéar

Az Eves dsszefoglalo jelentés és vezetdi nyilathozatok terjedelmiikre valo tekintettel
elektronikusan  keriilnek  kikiildésre, eredefi  példianyuk Dr. Kiss Csaba Jegyzonéi
megtekintheto,

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elbterjesztést sziveskedjen megtargyalni, a
hatarozati-javaslatot elfogadni.

Hatarozati-javaslat

A Képvisel-testlilet
1) elfogadja Kalocsa Varos Onkorményzata Eves Osszefoglalo Ellendrzési Jelentését
2021, évre vonatkozdan,
2) tudomasul veszt az eldlerjesztésben felsorolt koltségvetési  szervek vezetdi
nyilatkozatait 2021. évre vonatkozdan,
Hataridé: folyamatos
Felelds: jegyzo

Kalocsa 2022, aprilis 21.
r. Filvig Géza
Polgdrmester

Eloterjesztést készitette: Kovacsne Laszld Annamaria belsé eflendr
Ellenérizte: Dr. Kiss Usaba jegyzé



OSSZEFOGLALO EVES ELLENORZESI JELENTES 2021. EVRE
VONATKOZOAN

Vezetoi osszefoglalo

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49. § (3) bekezdés alapjan a helyi onkormanyzati koltségvetési
szerv esetén a belso ellendrzési vezetd a 2021. évi dsszefoglalo éves ellendrzési jelentését megkiildi a
polgarmester és a jegyzo részére 2022. februdr 15-ig.

Mint belsé ellendrzési vezetd, kiemelten fontos feladatnak tartom belso kontrollok megfeleld
érvényesiilését a hivatali munkavégzésben, az Onkormanyzat &s intézményei miitkodésében. Ezért
fontos feladat a vezetdket és kollégakat segité tanacsadoi feladatok elvégzése.

A 2021. évi bels6 ellendri munka a 2020.11.17-¢én a 137/2020. szama polgarmesteri hatarozattal
clfogadott éves terv alapjan tortént. Kalocsa Varos Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetéséroél szolo
478/2020. (X1.3.) Korm.rendelet ¢s a katasztrofavédelemrdl a hozza kapcsolodd egyes torvények
modositasarol szold 2011.évi CXXVIIL. térvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan
fogadta el a 2021. évi cllendrzési tervet.

A 2021. ¢évben a Bkr. altal eldirt kotelezd nyilvantartasok (ellendrzések, intézkedések nyilvantartasa)
vezetése megtortént.

A 2021. évi ellendrzések tapasztalatainak dsszegzése

Az éves ellendrzési tervben el6irt 7 tervezett ellendrzés szerepelt, és 20 munkanap lett elkiilonitve az
esetleges soron kiviili ellendrzésekre ¢s tanacsadoi tevékenységre. A 2021. év folyaméan Gsszesen 3
alkalommal kaptam megbizast irasban tanacsadoi tevékenység lefolytatasara.

A vizsgalt szervezeti egységek vezetdi a jelentésekben feltart hiAnyossagok megsziintetésére készitett
intézkedési terviiket minden esetben eljuttattak részemre és a jegyzohdz, tovabba a hataridok lejarta
esetén beszamoltak a végrehajtott intézkedésekrél. A belsd ellenérzés soran fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény miatt eljaras nem indult. Tovabb kell folytatni a bels6
kontrollrendszer hatékonysaganak, mindségeének javitasara vonatkozo lehetoségek feltarasat a belso
ellenérzés végrehajtasa sordn, de ez nem mentesiti a vezetOket azon feleldsségiik alol, hogy a
kockazatokat kezeljék, illetve a bels6 kontrollrendszert mitkddtessék. A belso ellendrzés a szervezet
belso kontrollrendszerének javitasa érdekében javaslatokat tesz, de a javaslatok végrehajtasa, vagy
mas intézkedések kezdeményezése kizarolag a vezetdk feleldsségi korébe tartozik.

A jogszabalyi eloirdsnak megfelelve (Bkr. 49. § (1a) bekezdés) az osszefoglalo jelentés mellékelten
tartalmazza a 2021. évben ellendrzott intéezmények dsszefoglalo jelentését is.

Az éves Osszefoglald jelentés a Nemzetgazdasagi Minisztérium 202/. évben kiadott utmutatoja
alapjan késziilt.



I, A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa

I/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I/l/a) A targyévre vonatkozo éves ellenorzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A belsé ellendrzés feladatai a 2021. évben az dnkormanyzat és intézményei vizsgalata alkotta.

Terv szerint végrehajtott ellendrzések

Onkormanyzat és koltségvetési szervei:

i i Ellenérzott i
Targy Cél idészak Modszer
Annak megallapitasa, hogy
Kalocsa Varos
Onkorményzatanal és
A belsé kontrollok koltségvetési szerveinél a
miikdésének teljes kori jogszabalyok altal eldirt belsé
értékelése, kontrollok eredményesen Kozvetlen
eredményességének mikodtek-¢ a vizsgalt 2020-2021. évek megﬁgy‘elésen alapulo
4tfog6 vizsgalata, tovabba id6északban. Tovibba a 2021. vizsgalat.
a 2021. évi koltségvetés évi kéltségvc?tési rendelet
elfogadasanak vizsgalata. elfogadasa az Allamhaztartasi
torvény és annak végrehajtasi
rendeletében eldirtak szerint
tortént.
Annak megallapitasa, hogy a
Az ingatlanvagyon- VagyonlkaFaszter, targyi
kataszter, a targyi eszkz eszkoz nyilvantartas vezetése Kézvetlen

nyilvantartas vezetésének
¢s a leltarozas
lebonyolitasanak
vizsgalata.

és a leltarozas lebonyolitasa a
jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden tortént-e és
megfelelden alatamasztja-e az
éves beszamolot.

2020. év

megfigyelésen alapulo
vizsgalat.




Onkormanyzat

i i Ellendrzott ,
Targy Cél idészak Moédszer
Kalocsa Varos
Onkorméanyzata 2021. évi Az ellendrzeés célja annak
koltségveteési rendelete megéllapitdsa, hogy Kalocsa Kozvetlen
specidlis kiadasi Varos Polgarmestere a 2021.01.01- megfigyelésen alapul
el8iranyzatai részét rendelkezésére allo éves keret 2021.06.30 vizsgilat.
képez6 , Polgirmesteri felhasznalasa megfelelt-e a
keret” felhasznalasanak jogszabalyi eldirasoknak.
vizsgalata.
Intézményeknél végrehajtott ellendrzés
Targy Cél Ellenérzott idészak Moédszer
Az ellen6rzés célja
annak megallapitasa,
hogy az intézmény
pénzkezelési Kozvetlen
A hézipénztar mikodeéseének tevékenysége és a megfigyelésen
vizsgalata a Kalocsai pénztar mitkodése 2000, &y alapulé vizsgalat,
MivelSdési Kozpont és megfelel-e a jogszabalyi ' mintavételes
Kényvtarnal eldirasoknak és a eljaras.
vonatkoz6 bels6
szabalyozéasnak.
Az ellendrzés célja
annak megallapitasa,
hogy a Kalocsa Varos
Onkorményzata
Szocialis Kozpont
Kalocsa Véros gazdélk.odzisi kereteinek Kézvetlen
kialakitasa, megfigyelésen

vizsgalata.

Onkormanyzata Szociélis
Koézpont gazdalkodasanak

gazdalkodasa megfelelt-
e a jogszabalyi
eléirasoknak, tovabba
miikddése megfelelt-e az
eredményesség és
hatékonysag
kovetelményeinek.

2019-2020. évek

alapul6 vizsgalat




Nemzetiségi Onkormdnyzatokndl végrehajtott ellenirzés

Targy

Cél

Ellenorzott idoszak

Moédszer

A Nemzetiségi
Onkormanyzatok
gazdalkodasanak ellendrzése

Az ellendrzés célja
annak megallapitasa,
hogy a nemzetiségi
Onkormanyzatok
mikddesi feltételei és a
gazdélkodassal
Osszefiiggd feladatok
szabalyozasa megfelelt-e
a jogszabalyi
eldirasoknak és
betartottak-e azokat
gazdalkodasi feladataik
ellatasa soran.

2020. év

Kozvetlen
megfigyelésen
alapulo vizsgalat.

100 %-o0s onkormanyzati tulajdonban lévé gazdasagi tarsasagnal végrehajtott ellendrés

Targy

Cél

Ellenorzott idoszak

Moédszer

A Kalocsai
Vagyonhasznositési és
Konyvvezeté Nonprofit Kft.
altal tizemeltetett Gyogyfiirdd
¢s Uszoda gazdalkodasanak
vizsgalata.

Az ellendrzés célja
annak megallapitasa,
hogy a Kalocsai
Vagyonhasznositasi és
Konyvvezet6 Kft. altal
tizemeltetett Gyogyfiird6
¢és Uszoda gazdalkodasi
kereteinek kialakitasa,
gazdalkodasa megfelelt-
e a jogszabalyi
elbirasoknak, tovabba
miikdodése megfelelt-e az
eredményesség és
hatékonysag
kovetelményeinek.

2019-2020. évek

Kozvetlen
megfigyelésen
alapulo vizsgalat.




Irdsban elrendelt tandcsadoi tevékenység:

Targy Cél Moédszer

A Kozszolgalati Szabalyzat
Tanacsadoi tevékenység a Kozszolgalati feliilvizsgalata.

Szabalyzat feliilvizsgalata és aktualizalasa megbeszelesek.
témakorokben.

Dokumentum vizsgalat

Segitségnytjtas az EL-3304-
043/2021. iktatoszamu Allami
a SzamvevOszéki ellendrzés

SzamvevOszék Onkormanyzatot és soran torténd adat és Megbeszélések.
intézményeit ¢rintd ellendrzése soran. dokumtentumfeltdltésben.

Tanacsadoi tevékenység az Allami

Az Avr. 13. § (2) bekezdése

. e, . ., altal el6irt szabalyzatok Megbeszélések,
Tanacsadoi tevékenység a Nemzetiségi o T , ,
. ) e i elkészitésénél torténd tanacsadas,
Onkormanyzatok miikodést megalapozo ) ] o o o L
, L, e e iy . tanacsadas, segitségnyujtas a segitsegnyujtas az
szabalyzatai attekintésénél és elkészitésénél e ] ., ]
nemzetiségi onkormanyzatok | elkészités folyamataban.
esetében.

A 2021. évi ellenorzési terv nem keriilt modositasra.

A 2020. évi éves 0sszefoglalod jelentés 2021.05.14-én lett elfogadva a 189/2021. szamu polgarmesteri
hatarozattal (a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szold 478/2020. (XI.3.) Korm. rendelet és a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes torvények modositasardl szold 2011. évi
CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdése alapjan). A belsé ellendrzés 2022. évi munkatervét 2021.11.18-
an fogadta el (59/2021. szamu hatrozat) Kalocsa Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete.




A belsé ellendri tervben szerepld ellendrzések végrehajtasat a kovetkezd tablazat szemlélteti:

Soron kiviili e;) (s’:szistt
végz
Tervezett Elvégzett ellenorzések ”g L
a g . - . [ .. | ellendrzés és
Ellenorzés jellege ellenérzések ellenorzések | és tanacsadoi i ..
. . . . tanacsadoi
szama (db) szama (db) tevékenység , .
(db) tevékenység
(db)
Szabalyszerlségi 1 1 3 4
Pénzligyi, szabalyszertiségi 5 5 - 5
Rendszerellendrzés 1 1 - 1
Utoellendrzeés 0 0 - 0
Osszesen 7 7 3 10
/1/b) Az ellendrzések sordan biinteté-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards

meginditisdra okot adé cselekmény, mulasztdas vagy hidnyossdg gyaniija kapcsdn tett jelentések
szdma és rovid osszefoglaldsa

Az cllenérzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja nem merilt fel.

I/2. A bizonyossagot ado tevékenységet elsegitd és akadalyozo tényezok

A belsé ellendrzési feladatok 2021. évi terve az Onkormanyzat és intézményei, a nemzetiségi
onkormanyzatok, tovdbba az Onkormanyzat tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasag milkodési,
gazdalkodasi tevékenységének szamos teriiletét érintette, ezek fontossaguk szerint lettek ellenorzésre
kijeldlve.

A soron kiviili ellenérzések nem lettek elrendelve, viszont harom alkalommal tortént irasbeli felkérés
tanacsadoi tevékenységre.

A belso ellendrzés targyi feltételei megfelelének értékelhetdk. Az ellendr kiillon irodaban nyert
elhelyezést, ahol szamitogép all rendelkezésre, melyen elérhetok a munkéja elvégzéséhez sziikséges

programok.

Az ellendrzések végrehajtasa soran az ellendrzés ald vont szervezetek a jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeiket teljesitették, a vizsgalat ala vont dokumentumokhoz valo hozzaférést biztositottak.

172/a) A belsd ellenorzési egység humdanerdforrds-ellatottsaga

Kapacitas-ellatottsag bemutatasa
A belsé ellendrzési feladatokat egy f6 belsd ellendr latta el teljes munkaidoben, hatarozatlan ideji

koztisztviseldi jogviszony keretében az Onkormanyzatnal és intézményeinél. Az ellendrzési tervben
eloirtakat sikeriilt teljesiteni.



Regisztracid

A belsé ellendr tevékenysége folytatasahoz sziikséges iskolai végzettséggel, valamint az eldirt szakmai
gyakorlattal rendelkezik, tovabba regisztralva van a Pénziigyminisztérium 4altal vezetett
nyilvantartasban (22/2019. (XII. 23.) PM rendelet).

Tovabbképzés
2021-ban a belsd ellendr kotelezden eldirt szakmai tovabbképzése biztositott volt.

A koztisztvisel6i jogviszonyban foglalkoztatott belsé ellendr tagja a Belso ellenordk magyarorszagi
forumanak (BEMAFOR), ahol minden, a bels6 ellenérzéssel kapcsolatos 0j informaciordl értesiil.

1/2/b) A belsd ellendrzési egység és a belsd ellenor szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének
biztositasa

A bels6é ellenér funkcionalis fliggetlensége biztositott, tevékenységét a jegyzonek kozvetleniil
alarendelve végzik. A tervezés, végrehajtas, modszerek kivalasztisa soran 6nalldan jar el. A Bkr. 19. §
(1)-(2) bekezdéseben foglaltak teljesiiltek.

A belsé ellendr tanacsadoként vett részt bizonyos operativ tevékenységek végrehajtasaban pl.
szabalyzat feliilvizsgalat.

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek
Az ellenérzesi megbizasokkal kapcsolatban az ellendrre nézve Osszeférhetetlenségi ok nem merdilt fel.

1/2/d) A belsd ellenori jogokkal kapcsolatos esetleges korldatozdasok bemutatdsa
A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korlatozas nem
meriilt fel.

1/2/e) A belsd ellendrzés végrehajtasdt akaddlyozo tényezok
A hivatalban bizonyos esetekben az informacidaramlas lassusaga megneheziti a belso ellenérzési
tevékenység sikeres végrehajtasat, tovabba a tanacsadoi tevékenységet.

172/f). Az ellendrzések nyilvantartisa
Az elvégzett ellendrzésekrol a belsd ellendr a Bkr. 47. § illetve 50. § szerinti nyilvantartasokat vezeti
és gondoskodik a dokumentumok, adatok biztonsagos tarolasarol.

1/2/g). Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A 2021. év tapasztalatai alapjan az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok:
Tovabbra is fontos cél a folyamatosan valtozd jogszabalyi kornyezet figyelemmel kisérése, ennek
érdekében képzéseken valo részvétel.



I/3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa

A 2021. évben a belsé ellenorzési vezetd tobb alkalommal kapott felkérést tanacsadd tevékenység
ellatasara.

Irdsbeli felkérés harom alkalommal tortént:

Tanacsadodi tevékenység a Kozszolgalati Szabalyzat feliilvizsgalata és aktualizalasa témakorokben

Osszefoglalva elmondhatd, hogy a tandcsadoi tevékenység célkitiizései teljesiiltek. A kdzszolgalati
szabalyzat feliilvizsgalata és aktualizalasa megtortént.

Tanécsadéi tevékenység az Allami Szamvevdszék Onkormdnyzatot és intézményeit érintd ellendrzése
soran

Osszefoglalva elmondhat6, hogy a tanicsadéi tevékenység célkitiizései teljesiiltek. A sziikséges
dokumentumok feltoltése megtortént az Allami Szamvevdszék elektronikus adatfeltdltd rendszerébe
(ABR Elektronikus Adatbekérési Rendszer) mind az Onkormanyzat, mind az érintett Intézmények
esetében (intézményvezetdknek torténd segitségnyujtas eredményes volt).

TanAcsaddi tevékenység a Nemzetiségi Onkorményzatok miikddést megalapozéd szabdlyzatai
attekintésénél és elkészitésénél

Osszefoglalva elmondhaté, hogy a tanacsadoi tevékenység célkitiizései teljesiiltek. A sziikséges
szabalyzatok elkésziiltek.

Tortént szobeli felkérés is. a f6bb témék a kdvetkezdk voltak:
e A kulcskontrollok mitkodése
o Kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos kérdések

e Segitségnyujtas jogszabaly értelmezésben



11, A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési tapasztalatok alapjan

I1/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A 2021. évben az Osszes ellenOrzésnél sziilettek javaslatok a belsé kontrollrendszer
szabalyszertiségeének, gazdasagossaganak, hatékonysdganak €s eredményességének novelése, javitasa
érdekében bizonyos esetekben kozvetleniil, mas esetekben pedig kozvetve.

Elmondhatd, hogy amennyiben sziikséges volt, az ellendrzott felelds vezeto intézkedési tervet
készitett, azok megvalosuldsa a III. fejezetben kerilt kifejtésre. Egy ellendrzott intézmény megsziint a
2021. évben, tevékenységét egy 100 %-os dnkormanyzati tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagi latja el
(Kalocsai Miivelédési Kozpont és Konyvtar).



A belsé kontrollrendszer szabalyszeriségének, gazdasagossaganak, eredményességének
novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr.48.§ ba) pont):

Ellendrzés cime Megallapitas Javaslat

A Polgarmester és a Jegyz6 hivja fel a figyelmet a
2020.01.01-én hatalyban 1épett jogszabalyi
valtozasra (intézkedési terv késziilt és beszamold a
végrehajtott intézkedésekrol).

A bels6 kontrollok
mikddésének teljes korli
értékelése, eredményességének

Az Intézmények vezetdi 2019. évre
vonatkozoan nem készitettek vezet6i

’ nyilatkozatot.
atfogo vizsgalata, tovabba a
2021. évi koltségvetés
elfogadasanak vizsgalata
Nem lett kialakitva egy egységes Legyen kialakitva egy egységes eljarasrend a
megismerési eljarasrend a szabalyzatok szabalyzatok megismerésére vonatkozéan
A belsd kontrollok megismerésére vonatkozoéan (pl. minden | (intézkedési terv késziilt és beszamolo a végrehajtott
miikddéseének teljes korii esetben egy kor e-mail kikiildése, melyben intézkedésekral).
értékelése, eredményességének | Crtesitik a dolgozokat az adott szabalyzat
atfogo vizsgalata, tovabbé a hatalyba [épésérdl és annak elérési
2021. évi kdltségvetés Gtvonalarol).

elfogadésanak vizsgélata




Ellenorzés cime

Megallapitas

Javaslat

Az ingatlanvagyon-kataszter,
targyi eszk6z nyilvantartas
vezetésének és a leltarozas
lebonyolitasanak vizsgalata

Bizonyos targyi eszkdzok (ingatlanok)
esetében a targyi eszk6z nyilvantartasban és
a kataszteri naploban szerepl6 adatok nem
teljes kortiek. Ez nagysagrendileg jelenleg
1300 tételt érint. Az el6iras szerint a
Pénziigyi Osztaly vallalta, hogy havonta e-
mailben kiild 100 tételt a Varosiizemeltetési
Csoportnak megjeldlve a hidnyzé miiszaki
adatokat. A Vérosiizemeltetési Csoport
pedig azt vallalta, hogy ezt a tablazatot
kitoltve megjeldlt hataridore visszakiildi. A
vizsgalt iddszakban a kikiildés nem tortént
meg havonta, és arra nem érkezett valasz.

A Pénziigyi Osztaly kiildje havonta (vagy az nem
teljesithetd, akkor negyedévente) a 100 tételbdl allo
listat a kérdéses eszkozokrdl, a Varosiizemeltetési
Csoport pedig egy eldre egyeztett hataridén beliil
kitoltve kiildje vissza a tablazatot. Tovabba az
érintett felel0s vezetOk a jegyzdvel
egylittmiikodésben tekintsék at és hatarozzak meg,
hogy mi legyen az eljarasrend azon eszkdzok
esetében ahol azt toltotték fel a tablazatban, hogy
,.nincs adat” (intézkedési terv késziilt és beszamolo

a végrehajtott intézkedésekral) .

Az ingatlanvagyon-kataszter,
targyi eszk6z nyilvantartas
vezetésének és a leltarozas
lebonyolitasanak vizsgalata

Kozfoglalkoztatasi iroda esetében a Covid19

Nem késziilt el a leltar az ellenorzés
lezartaig a Polgarmesteri Hivatal és a

virus miatti megbetegedések miatt.

Hajtsak végre a leltarozast még a zarszamadas
elfogadasat megelozden (intézkedési terv késziilt és
beszamol6 a végrehajtott intézkedésekral).

Az ingatlanvagyon-kataszter,
targyi eszkoz nyilvantartas
vezetésének és a leltarozas
lebonyolitasanak vizsgalata

mérlegjegy (kivéve Szocialis Kdzpont, ott

Selejtezéskor a megsemmisités modja
bizonyos esetekben nem lett megfeleld
modon kifejtve (példaul ,,megsemmisités
modja: SysCorp”), vagy ha meg is lett
egyértelmuen fogalmazva, akkor annak
elszallitasardl nem keésziilt feljegyzés,
jegyzék, atadas-atvételi jegyzOkonyv,

csatoltak a mérlegjegyet). Ez minden
esetben probléma, ahol a hulladékot
elszallitottak. Raadasul tobb esetben
elektronikai hulladékot is selejteztek.

Selejtezéskor minden esetben egyértelmiien legyen
megfogalmazva a megsemmisités modja, és az
eszkoz elszéllitasa legyen megfelelden
dokumentalva (intézkedési terv késziilt és
beszamol6 a végrehajtott intézkedésekrdl).




Ellenorzés cime

Megallapitas

Javaslat

Az ingatlanvagyon-kataszter,
targyi eszkOz nyilvantartas
vezetésének és a leltarozas
lebonyolitdsanak vizsgalata

Selejtezéskor a selejtezés kezdeményezését
illetGen, a bizottsag tagjai szamanak
meghatdrozasanal és a tagok kinevezése
esetében nem a szabalyzatban elGirtak
szerint jartak el.

Selejtezéskor minden esetben a szabalyzatban
el6irtak szerint jarjanak el. Amennyiben bizonyos
intézmények esetében ez nem végrehajthato, akkor

vizsgaljak feliil a szabalyzatot (intézkedési terv
késziilt és beszamolo a végrehajtott
intézkedésekrol).

A Nemzetiségi
Onkormanyzatok
gazdalkodasanak ellendrzése-
Kalocsa Varos Cigany
Nemzetiségi Onkorményzat

A személyi juttatasok, dologi kiadasok és
egyéb miikodési célu kiadasok tekintetében a
kulcsszerepet bet6ltd teljesitésigazolassal és

érvényesitéssel kapcsolatos kontrollok
miikddése részben volt megfeleld.

A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatai ellatasa
soran felmeriilt fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettségvallalasa tekintetében minden esetben
az Aht., Avr., és a gazdalkodasi szabalyzatban
foglaltak szerint jarjanak el. Gondoskodjanak a
pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betdltd
teljesitésigazolas és érvényesités belsd kontrollok
jogszabalyi eldirasoknak megfelel6 mikddtetésérol.
Az Onkormanyzat EInoke gondoskodjon arrél, hogy
a Pénziigyi Osztaly rendelkezzen ezekkel a
dokumentumokkal. Tovabba csak azoknak a
szamlaknak a teljesitésigazolas €s érvényesitése
torténjen meg, amelyek megfelelnek az Avr. és az
afa torveny eloirasainak (intézkedési terv késziilt és
beszamol6 a vegrehajtott intézkedésekrol).

A Nemzetisegi
Onkormanyzatok
gazdalkodasanak ellendrzése-
Kalocsa Varos Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat

A kozilizemi dijakkal kapcsolatos kiadasok
teljesitésénél probléma, hogy nem allnak
rendelkezésre négy szolgaltatdt érintden a
koziizemi szerzédések. Tovabba a kozlizemi
szamlakon nem megfeleloen lett feltiintetve
az onkormanyzat neve (villany, gaz, viz,
telefon és internet, hulladékszallitas). Az
ellendrzés lezarasaig egy szerzodés érkezett
be, az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt.-
vel kotott foldgaz egyetemes szolgaltatasi
szerzOdés, melyen nem tortént meg a
pénziigyi ellenjegyzés, nem irta ala a
felhasznal9, tovabb nincs datum (csak a
nyomtatas datuma van feltiintetve).

Az Onkormanyzat Elndke gondoskodjon arrél, hogy
a Pénziigyi Osztaly rendelkezzen ezekkel a
dokumentumokkal. Tovabba csak azoknak a
szamlaknak a teljesitésigazolas és érvényesitése
térténjen meg, amelyek megfelelnek az Avr. és az
afa torvény eloirasainak (intézkedési terv késziilt és
beszamolo a végrehajtott intézkedésekrdl, ebben az
esetben hatarid6 modositast kértek).




Ellenorzés cime

Megallapitas

Javaslat

A Nemzetiségi
Onkorményzatok
gazdalkodasanak ellendrzése-
Kalocsa Varos Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat

A nemzetiségi 6nkormanyzat nem
rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés altal
el6irt mikodést megalapozo
szabalyzatokkal, tovabba tiizvédelmi
szabalyzattal. Nem késziilt szabalyzat a
vagyongazdalkodas, hasznositas rendjérol.

Készitsék el a hianyz6 szabalyzatokat (intézkedési
terv késziilt és beszamolo a végrehajtott
intézkedésekrol).

A Nemzetiségi
Onkorméanyzatok
gazdalkodasanak ellendrzése-
Kalocsa Varos Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat

Kalocsa Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezik hatalyos
egyiittmtikodési megallapodassal, viszont az
Onkormanyzatnal névvaltozas tortént 2019-
ben, Kalocsa Véaros Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat lett.

Modositsak az egyiittmiikodési megallapodast
(intézkedési terv késziilt és beszamold a végrehajtott
intézkedésekril, ebben az esetben hatarido
modositast kértek).

A Nemzetiségi
Onkormanyzatok
gazdalkodésanak ellendrzése-
Horvat Onkormanyzat Kalocsa

A személyi juttatasok, dologi kiadasok és
egyeb miikodesi célu kiadasok tekintetében a
kulcsszerepet betolto teljesitésigazolassal és

érvényesitéssel kapcsolatos kontrollok
mukodése részben volt megfelelo.
hatarozatai alapjan foglalkoztatjak).

A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatai ellatasa
soran felmertilt fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettségvallalasa tekintetében minden esetben
az Aht., Avr., és a gazdalkodasi szabalyzatban
foglaltak szerint jarjanak el. Gondoskodjanak a
pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betdltd
teljesitésigazolas és érvényesités belsd kontrollok
jogszabalyi eloirasoknak megfelelé miikodtetéseérol
(intézkedési terv késziilt és beszamolo a végrehajtott
intézkedésekrol).

A Nemzetiségi
Onkormanyzatok
gazdalkodasanak ellendrzése-
Horvéat Onkormanyzat Kalocsa

A nemzetiségi 6nkormanyzat nem
rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés 4ltal
el6irt mikodést megalapozo
szabalyzatokkal.

Készitsék el a hianyzo szabalyzatokat (intézkedési
terv késziilt és beszamol6 a végrehajtott
intézkedésekrél).




Ellenorzés cime

Megallapitas

Javaslat

A Nemzetiségi
Onkormanyzatok
gazdalkodasanak ellendrzése-
Német Onkormanyzat Kalocsa

A nemzetiségi 6nkormanyzat nem
rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés altal
el6irt mikodést megalapozo
szabalyzatokkal.

Készitsék el a hianyzo szabalyzatokat (intézkedési
terv késziilt és beszamolo a végrehajtott
intézkedésekrol).

A Nemzetiségi
Onkormanyzatok
gazdalkodasanak ellendrzése-
Német Onkormanyzat Kalocsa

Az SZMSZ még a nemzeti és etnikai
kisebbségek jogairol szolo 1993. évi
LXXVII. térvényre hivatkozik, mely mar
hatalyon kiviil lett helyezve.

Moédositsak az SZMSZ-t a jogszabalyi
valtozasoknak megfelelden (intézkedési terv késziilt
¢és beszamolo a végrehajtott intézkedésekral).

A Kalocsai
Vagyonhasznositasi és
Koényvvezetd Nonprofit Kft.
altal tizemeltetett Gyogyfiirdd
¢és Uszoda gazdalkodédsanak
vizsgalata

A 2020. évi adozott eredmény Osszege
8.297.059 Ft. Az év végi adozott eredmény
pozitiv egyenlegéhez hozzajarulhatott
egyrészt a sajat bevétel mértéke, masrészt a
fel nem hasznalt timogatés 6sszege is. A
tarsasag az év végi eredményt Osszességében
nézi, a kiilonbozo teriiletek dsszeadddnak,
igy a Gyogyfiirdd és Uszoda nyeresége
részét képezi az 1.446 e Ft adozott
eredménynek, mely atvezetésre kertilt
eredménytartalékba, viszont erre irasban
engedélyt kellett volna kérni a tulajdonostol
(tam. szerz6dés 11/4.pont).

Fel nem hasznalt tdmogatas esetén a tamogatasi
szerzodésben eloirtak szerint jarjanak el (intézkedési
terv késziilt, az intézkedési tervben megadott utolsd

hatarido az 6sszefoglalo jelentés elkészitésének

idopontjdban még nem jart le).




Javaslat

Ellenorzés cime

Megallapitas

A Kalocsai
Vagyonhasznositasi és
Koényvvezetd Nonprofit Kft.
altal lizemeltetett Gyogyflirdd
és Uszoda gazdalkodéasanak
vizsgalata

Mindkét évben az elszamolasok a
Gyogyfiird6 és Uszoda teljes mitkodésére
vonatkoztak, a f6konyvi kivonatokban az
elszamolt kiadasok nem lettek szétbontva
aszerint, hogy azokat sajat bevételbol vagy
tamogatasbol finansziroztak (a konyvelési
program jelenleg nem teszi lehetové ezt a
fajta szétvalasztast).

A tamogatassal torténd elszamolasoknal minden
esetben a tdmogatasi szerzOdésben leirtak szerint
jarjanak el (11/14, 111/2. pontjai), az atlathatosag
biztositasa érdekében legyen lehet6ség a kiadasok
szétvalogatasara aszerint, hogy milyen bevételbol
fedezték 6ket (intézkedési terv késziilt, az
intézkedési tervben megadott utolsé hatarid6 az
Osszefoglalo jelentés elkészitésének id6pontjaban
még nem jart le).

A Kalocsai
Vagyonhasznositasi és
Kényvvezetd Nonprofit Kft.
altal tizemeltetett Gyogyflirdd
¢és Uszoda gazdalkodasanak
vizsgalata

Megallapithato, hogy a belépok, és kiilonféle
szolgaltatasok dijanak meghatarozasanal a
tarsasag nem szabalyozta az
Onkoltségszamitas rendszerét (nem torvényi
el6iras, de célszeri az atlathatosag
biztositasa szermpontjabol).

A térsasag dolgozza ki az 6nkoltségszamitas
rendszerére vonatkozo szabalyozast, amennyiben
erre a tulajdonos dnkormanyzattol utasitast kap.

A Kalocsai
Vagyonhasznositasi és
Koényvvezetd Nonprofit Kft.
altal tizemeltetett Gyogyflirdo
¢és Uszoda gazdalkodasanak
vizsgalata

A miuszakbeosztasokon nem szerepel a
készités datuma és a vezeto alairasa. A
dolgozok jogszabaly altal eloirt

97. § (4) bekezdés).

kiértesitésérol nem késziil dokumentum (Mt.

A munkaidobeosztasok mindig teljes kortien
legyenek kitoltve és a vezetd alairasaval igazolva,
legyenek 6sszhangban a jelenléti ivekkel, a
dolgozok tajékoztatasa a Mt.-ben eldirt mddon
torténjen.

A Kalocsai
Vagyonhasznositasi és
Koényvvezeté Nonprofit Kft.

¢és Uszoda gazdalkodédsanak
vizsgalata

altal tizemeltetett Gyogyfiirdd

Nem szabalyoztak a beszerzésekre
vonatkozo eljarasrendet.

A téarsasag készitse el a hianyzo szabalyzatot.

A tarsasag gondoskodjon arrél, hogy a két

A Kalocsai

szabalyzat el6irasai 6sszhangban legyenek

Vagyonhasznositasi és
Konyvvezetd Nonprofit Kft.
altal tizemeltetett Gyogyflirdd

és Uszoda gazdalkodéasanak

A szamviteli politika egy témaban nincs
Osszhangban az értékelési szabalyzattal.

vizsgalata

egymassal (intézkedési terv késziilt, az intézkedési
tervben megadott utols6 hatarid az dsszefoglalo
jelentés elkészitésének idépontjaban még nem jart
le.




Ellenorzés cime

Megallapitas

Javaslat

A Kalocsai
Vagyonhasznositasi és
Konyvvezetd Nonprofit Kft.
altal izemeltetett Gyogyfiirdd
és Uszoda gazdalkodéasanak

A tarsasag honlapjan szerepel kozzétételi
lista, viszont 2019 6ta nem volt aktualizalva

A tarsasag aktualizalja a kzzétételi listajat
(intézkedési terv késziilt, az intézkedési tervben
megadott utolsé hatarid6 az dsszefoglalo jelentés
elkészitésének idépontjaban még nem jart le).

vizsgalata
A javadalmazasi szabalyzatot az elfogadasa A tarsasag az 6nkormanyzattal egylittmiikodve
ota nem vizsgaltak feliil. vizsgalja feliil a szabalyzatot, és a tulajdonos
. hozzon dontést errdl.
A Kalocsai

Vagyonhasznositasi és
Koényvvezeté Nonprofit Kft.
altal izemeltetett Gyogyfiirdoé
¢és Uszoda gazdalkodasanak
vizsgalata

Kalocsa Varos Onkormanyzata

Szocialis Kdzpont
gazdalkodasanak vizsgalata

Az atutaldsos kifizetések esetében a belso
kontrollok részben mikoédtek megfelelden,
mivel egy esetben a kotelezettségvallalast
nem eldzte meg pénziigyi ellenjegyzés,
tovabba egy keretszerzddés esetében pedig a
pénziigyi ellenjegyzes a
kotelezettségvallalast kdvetden tortént.

Az Intézmény feladatai ellatasa soran felmeriilt
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettségvallalasa
tekintetében minden esetben az Aht., Avr., és a
gazdalkodasi szabalyzatban foglaltak szerint jarjon
el. Gondoskodjanak a pénziigyi folyamatokban
kulcsszerepet betoltd pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas és érvényesités belsd kontrollok
jogszabalyi eldirasoknak megfelel6 mukodtetésérol
(intézkedési terv késziilt, az intézkedési tervben
megadott utolsé hataridd az dsszefoglal6 jelentés
elkészitésének iddpontjaban még nem jart le).




Ellenorzés cime

Megallapitas

Javaslat

Kalocsa Varos Onkormanyzata
Szocialis Kdzpont
gazdalkodasanak vizsgalata

Azoknal a beszerzéseknél, melyek nem
érintettek palyazatot viszont 6sszértékiik
meghaladta a nettd 1 millio Ft-ot az
eldirasoknak megfelelden 3 arajanlatot
kértek be (tobbnyire email-ben), viszont nem
késziilt el a szabalyzat altal bontasi
jegyz0Okonyv, a bontast nem értékeld
bizottsag végezte.

Minden beszerzés esetében a szabalyzatban el6irtak
szerint jarjanak el (intézkedési terv késziilt, az
intézkedési tervben megadott utols6 hataridé az
Osszefoglalo jelentés elkészitésének idépontjaban
meég nem jart le).

Kalocsa Varos Onkormanyzata
Szocialis Kézpont
gazdalkodasanak vizsgalata

Elmondhato, hogy az iratkezelési szabalyzat
¢és a gépjarmiihasznalattal kapcsolatos
szabalyzat nincs 0sszhangban a kialakitott
gyakorlattal. Tovabba tobb szabalyzatnal
megallapithatd, hogy az ott szerepld térvényi
hivatkozasok hatalyukat vesztették. Az
Intézmény nem rendelkezik ajandékok,
egy¢éb elényok elfogadasanak
szabalyzataval, mely nem kételezo
Jogszabalyi el6iras, viszont lagy kontrollként
segitheti a szervezet mukodését. Ennek
meglétét az Allami Szamvevoszék is
ellendrzi a bels6 kontrollrendszer
mikodésének vizsgalatakor.

Torténjen meg a szabalyzatok feliilvizsgalata ¢és
aktualizalasa. Az Intézmény készitse el az
ajandékok, egyéb elénydk elfogadasanak

szabalyzatat (intézkedési terv késziilt, az intézkedési
tervben megadott utols6 hataridé az dsszefoglalo
jelenteés elkészitésének idépontjaban még nem jart
le).




Kalocsa Varos Onkormanyzata
Szocialis Kdzpont
gazdalkodasanak vizsgalata

A pénzkezelési szabalyzat 2. szamu
melléklete tartalmazza pénztar atadas-
atvételi jegyzOkdnyv mintat, melyet pénztar
atadaskor alkalmazni kell. Viszont az
intézményi pénztar esetében az ASP
rendszerb6l nyomtatjak ki ezt a
dokumentumot. Az elélegfelvétel és
elszamolds a szabalyzat el6irasai szerint
torténik. Viszont a szabalyzat nem
tartalmazza, hogy mekkora lehet ennek a
mértéke. Az el6legfelvétel a B.SZ.ny.13-134
készpénzigénylés elszamolasra elnevezésii
szabvanynyomtatvany alapjan torténik,
melyet az intézményvezetd ir ala. A
szabalyzat nem irja el6, hogy pontosan mely
munkakdrokben lehet eléleget felvenni.

Egészitsék ki a szabalyzatot a pénztar atadds és
elolegfelvétel hidnyzo elGirasaival (intézkedési terv
késziilt, az intézkedési tervben megadott utolsd
hatarid6 az dsszefoglalo jelentés elkészitésének
id6pontjaban még nem jart le).

Kalocsa Varos Onkormanyzata
Szocialis Kézpont
gazdalkodasanak vizsgalata

A selejtezéseknél a megsemmisités modja a
hulladék clszallitasa volt, viszont az
elektronikai (vagy veszélyes) hulladek
selejtezéseérol nem lett csatolva mas
dokumentum (a kiilon szallitasrol vagy a
megsemmisités egyéb modjarol).

Az elektronikai (veszélyes) hulladékok esetében
annak elszallitasanal a hulladékrol szolo6 2012. évi
CLXXXV. torvény és az elektromos ¢€s elektronikus
berendezésekkel kapcsolatos hulladékgazdalkodasi
tevékenységrol szolo 197/2014. (VIILL1.)
Korm.rendelet eloirasait figyelembevéve jarjanak el
(intézkedési terv késziilt, az intézkedési tervben
megadott utols6 hataridé az 6sszefoglalé jelentés
elkészitésének idopontjaban még nem jart le).

Kalocsa Varos Onkormanyzata
Szocialis Kdzpont
gazdalkodasanak vizsgélata

A menetleveleket nem minden esetben irta
ala a gépkocsivezetd és nem lett beirva az
indulas-érkezés ideje, az dsszes km. Az
lizemanyagelszamolasokat nem igazolta le
az intézmeényvezeto.

A menetlevelek minden esetben legyenek teljes
mértékben kitdltve. Az tizemanyagelszamolasok
legyenek leigazolva az intézményvezetd altal
(intézkedési terv késziilt, az intézkedési tervben
megadott utolsé hataridd az dsszefoglalo jelentés
elkészitésének iddpontjaban még nem jart le).

Kalocsa Varos Onkorméanyzata
Szocialis Kdzpont
gazdalkodasanak vizsgalata

A Szocialis Kozpont rendelkezik sajat
honlappal, ahol a kézérdeki adatok
kozzététele részben tortént meg.

A kozerdeki adatok kozzététele az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény 1. szamu
mellékletének megfelelGen torténjen meg az
intézmény honlapjan (intézkedési terv késziilt, az
intézkedési tervben megadott utolso hatarid6 az
Osszefoglalo jelentés elkészitésének idépontjaban
még nem jart le).




I1/2. A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése

A bels6 kontrollrendszer elemei:

a) kontrollkornyezet: Az dnkormanyzat rendelkezik gazdasagi programmal, mely meghatirozza
a szervezet céljait. A belsé kontrollrendszer kontrollkdrnyezetét a belso szabalyzatok, utasitasok
rendszere alkotja, melyek a Polgdrmesteri Hivatal és az intézmények esetében is kiépiiltek, de
folyamatos feliilvizsgalatra szorulnak. A szabalyzatok esetében problémat jelentett, hogy az egész
szervezetre nézve nem lett kidolgozva azok megismerésének és elfogadasanak rendje (dnkormanyzat
hivatala altal kiadott szabalyzat intézmény altali megismerési rendje). Kalocsa Varos Onkorméanyzata
és koltségvetési szervei rendelkeznek Szervezeti és Mikodéesi szabalyzattal (tovabbiakban SZMSZ),
melyek tartalmazzadk a szervezeti felépitést, feladat- és felelGsségi koroket, az egyes szervezeti
egységek engedélyezett 1étszamat. Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei rendelkeznek belsd
kontroll szabalyzattal, melynek melléklete az ellendrzési nyomvonal. Ebben meghatarozasra keriiltek a
folyamatok, a kontrollpontok és azok felelései. Az adott szervezet etikai értékeit és az azokhoz
kapcsolodo elvarasokat az etikai kédex tartalmazza. Kalocsa Varos Onkormanyzata és koltségvetési
szervei rendelkeznek szervezeti integritast sértd eseményekre vonatkozo bejelentések fogadasardl és
kivizsgalasarol szolo eljarasrenddel, mely felilvizsgalata megtortént.

b) integralt kockdzatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integralt kockazatkezelési
szabalyzattal, mely feliilvizsgélata megtortént. 2021. évben megtortént az eldirt megbeszeélés a
Kockazatkezelési Munkacsoport altal, melyrdl feljegyzés készilt. A megbeszélését a szervezeti felelos
vezette. Az ‘érintett felel0s vezetOk elkészitették a kockazatértékelést, tovabba a kockazatkezelési
stratégiat ¢s intézkedési tervet. A belso ellendr elvégezte az atfogd kockazatelemzést az eloirdsok
szerint. A szervezeti felel0s nyilatkozott arrdl, hogy nem tortént szervezeti integritast sérto esemény
2021-ben (nem kapott bejelentést).

¢ kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden szintjén, kiilonb6z6
intenzitassal, kiilonb6z6 gyakorisaggal és mélységben.

Kalocsa Véros Onkorményzata és koltségvetési szervei rendelkeznek szervezeti és miikodési
szabalyzattal, tovabba belsd kontroll szabalyzattal és annak mellékletét képezo ellendrzési
nyomvonallal, melyekben megtortént a feladatkorok szétvalasztasa, meghataroztak a folyamatokat és
az ellendrzési pontokat. Az Onkorméanyzat és koltségvetési szervei alkalmazzak a ,,négy szem elvét”,
igy biztositva az adott dokumentum helytallosagat. A kulcskontrollok miitkddésére kiemelt figyelmet
kell forditani, ugyanis amennyiben az elézetes, folyamatba épitett és utdlagos ellenorzési folyamatok
nem mikddnek megfeleldben az magas kockazatot hordoz magaban. A koltségvetési szervek
folyamatos mitkddése alapvetd kovetelmeny, mivel feladataik egy részének ellatasa kételezd, tovabba
alapvetd tarsadalmi igényeket kell kielégitenilik. A folyamatos feladatellatds biztonsdganak egyik
lényeges kockazati tényezdje, amire fel kell késziilni, hogy a kornyezet munkaero elszivo hatdsanak a
koltségvetési szerv nem tud kelld6 mértékben ellendllni, és egyes dolgozok tavoznak a koltségvetési
szervtdl. A 2021. évben nagy kockazatot jelentett a covid 19 jarvany elterjedése mind pénziigyi mind
miikddési szempontbol.

d) informdcios és kommunikdcios rendszer:
A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és mukodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelé informacidk a megfelelé idoben eljutnak az illetékes szervezethez,



szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informacios rendszerek keretében a beszamolasi
rendszereket ugy kell mikddtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatéoak és pontosak legyenek, a
beszamolasi szintek, hataridok és modok vilagosan meg legyenek hatirozva.

Az Onkormanyzatnal és koltségvetési szerveinél a szervezeti és miikodési szabalyzatban hataroztak
meg a kiilsé és belsd informacidaramlas modjat. Részben kertilt kialakitasra a vezetdi informacios
rendszer. Az Onkorményzat rendelkezik egyedi iratkezelési szabalyzattal és iktatoprogrammal. A
szamitogépes rendszerek biztonsagi kovetelményeit, és a hozzaférési jogosultsagokat az informatikai
biztonsagi szabalyzat tartalmazza, mely 2019.05.21-én 1épett hatalyba. A Polgarmesteri Hivatal és a
képviselok kozotti informaciodramlds a Szervezeti és Mukddési Szabalyzatban rogzitett. Az
Onkormanyzat rendelkezik sajat honlappal, itt torténtek a vizsgalt iddszakban is a kdzérdekii adatok
nyilvanossaganak biztositdsa. Az intézményeknél a kozérdekii adatok kézzététele nem teljesiilt teljes
mértékben, viszont az ellen6rzések hatasara folyamatosan feltdltésre kerlilnek. Az informacios
rendszer részét képezte a napi postabontas, az iktatasi rendszer, a kotelezettségvallalasi jog, valamint a
kiadmanyozasi jog gyakorlasa. Az informacio ¢és kommunikdcid részeként a jegyzO heti
rendszerességgel vezetdi értekezletet tartott, ahol az osztalyvezetdk vettek részt. Itt megtdrtént a
teriiletiiket érint6 aktualis feladatok kiosztasa hataridé megjeldlésével (tabldzatos formaban), melyrdl
emlékeztetd és jelenléti iv késziilt. Az informacidaramlas esetenként nehézkes a Hivatalban, el6fordul,
hogy a megtfelelé informaciok nem érkeznek meg idében a megfeleld helyre. A Hivatal kézponti
meghajtéjan (K meghajto), amit minden dolgozé meg tud tekinteni, talalhatok az Onkorméanyzatnal
hatélyban 1év8 szabalyzatok és utasitasok. Viszont ez az Intézmények, Nemzetiségi Onkorményzatok
részére nem elérhetd. Nincs kidolgozva az intézményeket is érintd szabalyzatok jovahagyésanak és
megismerésének rendje. Az Onkorméanyzatnal és koltségvetési szerveinél nem tortént bejelentés
integritas sérté eseményrol.

e nyomon kovetési rendszer (monitoring):

Az Onkormanyzatnil a szervezeti célok megvaldsitasénak nyomon kovetése egyrészt az
onkormanyzati adatszolgéltatdsokban, a statisztikai adatszolgaltatdsokban, a beszamolokban az
Onkorméanyzatot érintd fobb adatok ismertetésével, elemzésével, a vezetok az ltal kiadott feladatok
utan kovetésével, utdellendrzeésével valosult meg betartva a belsé kontroll szabalyzat és az integralt
kockazatkezelési szabalyzat eldirasait. Masrészt pedig a fiiggetlenitett belso ellendrzés altal elvégzett
ellendrzésekkel valosult meg. A belsé ellendr nyilvantartast vezetett az elvégzett ellenorzésekrol, és az
azok hatasara megtett intézkedésekrol.



I11. Az intézkedési tervek megvalésitasa

Az éves ellendrzési tervben eldirt 7 ellendrzésbdl mind teljesiilt. Harom alkalommal tortént irdasbeli
felkérés tanacsadoi tevékenységre.

Az ellenOrzések hatasara az érintett vezetok intézkedeési tervet készitettek és azokban az esetekben,
ahol a hataridok lejartak, beszamoltak azok végrehajtasarol. A hét ellenorzésbol hat esetben kellett
intézkedeési tervet késziteni a felelds vezetonek.

Intézkedési tervet készitettek és be is szamoltak a végrehajtott intézkedésekrol a kovetkezo
ellendrzéseknél:
o A belsé kontrollok mitkddésének teljes kori értékelése, eredményességének atfogo vizsgalata,
tovabba a 2021. évi koltségvetés elfogadasanak vizsgalata.
e Az ingatlanvagyon-kataszter, a targyi eszkdz nyilvantartds vezetésének és a leltarozas
lebonyolitasanak vizsgalata.
e A Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkod4sanak ellenérzése

Elmondhatd, hogy az ellenérzések megallapitasai és a jelentésekben megfogalmazott ajanlasok
hasznositasra Keriiltek.

Intézkedési tervet készitettek, viszont az abban meghatarozott utolso hataridé még nem jart le (az
osszefoglalo jelentés elkészitésének idopontjaig):
e A Kalocsai Vagyonhasznositasi ¢s Konyvvezeté Nonprofit Kft. altal iizemeltetett Gyogyfilirdo
¢és Uszoda gazdalkodasanak vizsgélata.
e Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocialis Kozpont gazdalkodasanak vizsgalata.
Az intézkedési tervekben szerepld utolso hatdridd leteltét kivetoen a belso ellendrzés beszamolot kér
az intézkedések végrehajtdsdrol.

Egy ellendrzésnél késziilt intézkedési terv, viszont a beszamolds elmaradt, mivel ag Intézmény
megsziint:
e A hazipénztar mitkodésének vizsgalata a Kalocsai Miivelddési Kozpont és Konyvtarnal

Ebben az esetben a vallalt feladatok elvégzésének sziikségessége és végrehajtasa az érintett intézmény
feladatait atvevd jogutod szervezetnél lesz vizsgalva (Kalocsai Innovacios és Kézmuivelodési Kozpont
Nonprofit Kft.).



Az ellentrzések soran teti javaslatok teljesiiiésének utokivetése és az ellendrzitt szervezeti egységek
beszamoltatdsa a 2022. évben is folytatddik.

Kalocsa, 2022. 02.15 ; /
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1. szamu melléklet

Osszefoglalé éves ellendrzési jelentés 2021. évre vonatkozéan — Kalocsai Miivel6dési
Kozpont és Konyvtar

Vezetoi osszefoglalo

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérol szold 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49. § (3) bekezdés alapjan a helyi 6nkormanyzati koltségvetési
szerv esetén a belsd ellendrzesi vezetd a 2021. évi osszefoglald éves ellendrzési jelentését megkiildi a
polgarmester és a jegyz0 részére 2022. februar 15-ig.

Mint belsé ellendrzési vezetd, kiemelten fontos feladatnak tartom belso kontrollok megfeleld
érvényesiilését a hivatali munkavégzésben, az Onkormanyzat és intézményei mukodésében. Ezért
fontos feladat a vezetdket és kollégakat segité tanacsadoi feladatok elvégzése.

A 2021. évi belsé ellendéri munka a 2020.11.17-én a 137/2020. szamu polgarmesteri hatarozattal
elfogadott éves terv alapjan tortént. Kalocsa Varos Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérol szo616
478/2020. (X1.3.) Korm.rendelet ¢s a katasztrofaveédelemrdl a hozza kapesolodd egyes torvények
modositasarol szolo 2011.évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
fogadta el a 2021. évi ellendrzési tervet.

A 2021. évben a Bkr. altal el6irt kotelez nyilvantartasok (ellendrzések, intézkedések nyilvantartasa)
vezetése megtortént.

A 2021. évi ellendrzések tapasztalatainak dsszegzése

Az éves ellendrzési tervben el6irt 7 tervezett ellenérzés szerepelt, és 20 munkanap lett elkiilonitve az
esetleges soron kiviili ellenérzésekre és tanacsadoi tevékenységre. A 2021. év folyaman dsszesen 3
alkalommal kaptam megbizast irasban tanacsadoi tevékenység lefolytatasara.

A vizsgalt szervezeti egységek vezetdi a jelentésekben feltart hianyossagok megsziintetésére készitett
intézkedési terviiket minden esetben eljuttattak részemre és a jegyzohdz, tovabba a hataridok lejarta
esetén beszamoltak a végrehajtott intézkedésekrol.

A belso ellendrzés soran fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény miatt eljaras nem indult.
Tovabb kell folytatni a bels6 kontrollrendszer hatékonysaganak, mindségeének javitasara vonatkozo
lehetdségek feltarasat a belsd ellendrzeés végrehajtasa soran, de ez nem mentesiti a vezetdket azon
feleldssegiik aldl, hogy a kockazatokat kezeljék, illetve a belsd kontrollrendszert mikodtessék. A
belsd ellendrzés a szervezet belsd kontrollrendszerének javitasa érdekében javaslatokat tesz, de a
javaslatok végrehajtasa, vagy mads intézkedések kezdeményezése kizarolag a vezetdk felelosségi
korebe tartozik.

A Bkr. 49. § (1a) bekezdés eldirja: ,,Ha a koltségvetési szerv belso ellendrzését az iranyito szerve latja
el, az iranyito szervnek az éves ellenorzési jelentésben elkiilonitetten kell bemutatnia az iranyito
szervkent, illetve a kiltségvetési szerv belso ellenoreként végzett ellendrzéseket. Az iranyito szerv az
eves ellenorzési jelentésben az iranyitott koltségvetesi szervre vonatkozoan is értékeli a 48. § b)



pontjaban meghatdarozottakat. Az éves ellendrzési jelentés ra vonatkozo részét az iranyitott szerv
vezetojének is jova kell hagynia.”

A jogszabdlyi eloirasnak megfelelve az osszefoglalo jelentés mellékleteit képezi a 2021. évben
ellendrzott  intézmények  osszefoglalo  jelentése, természetesen ezek  szerepelnek  jelen

dokumentumban is.

Az éves Osszefoglald jelentés a Nemzetgazdasagi Minisztérium 2021. évben kiadott utmutatoja
alapjan késziilt.

A Kalocsai Miivelodési Kiozpont és Konyvtar megsziintetésre keriilt 2021.09.30 nappal, ezért az
osszefoglalo jelentés intézményre vonatkozo megdllapitdsait az intézményvezeté a megsziintetésrol
57010 dontés jovahagydsat kivetden hagyta jovd.

Az intézménynél végrehajtott ellendrzés

1. A hazipénztar mikodésének vizsgalata a Kalocsai Miivelddési Kozpont és Konyvtarnal

Ellendrzott szervezet; Kalocsai Miivelédési Kozpont és Konyvtar
Ellendrzés tipusa: Pénziigyi, szabalyszertségi ellendrzés
Ellendrzott iddszak: 2020. év

Ellendrzes idoigénye: 15 munkanap

Osszefoglalva megallapithatd, hogy az Intézmény feladatai jellegére valé tekintettel dnalld pénztart
miikddtet. Nem rendelkezik 6ndlld pénzkezelési szabalyzattal, igy ra Kalocsa Varos Onkorméanyzata
pénzkezelési szabalyzata vonatkozik. A pénzkezelési szabalyzat a szamviteli torvény altal eldirt
tartalommal késziilt. Az Intézmény pénztara az eléirasoknak megfelelden kiilon helyiségben talalhato.



A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdganak, eredményességének novelése,
Jjavitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok:

Ellenorzés cime

Megallapitas

Javaslat

A hazipénztar mikodésének
vizsgalata a Kalocsai
Miivelddési Kozpont és
Konyvtarnal

A nem vasarlasi el6legb6l fedezett kiadasok
felénél fordult eld, hogy a kifizetést
kovetden tortént meg a teljesitésigazolas és
érvényesités, igy ebben az esetben
elmondhato, hogy a bels6 kontrollok nem
mikddtek megfelelden, mivel a kiadasok
jogossaganak ¢és a fedezet meglétének
vizsgélata utolag tortént meg. Tovabba a
vasarlasi el6legbdl fedezett kiadasok
esetében 3 tételnél az érvényesitést kdvetden
tortént meg a teljesitésigazolas.

A kifizetésekre minden esetben azok teljesités
igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kdvetden keriiljon sor.

A hazipénztar mtikddésének
vizsgalata a Kalocsai
Miivel6dési Kozpont és
Konyvtarnal

Allandé bevételt jelentenck a konyvtari
beiratkozasi dijak, melyeket helyben
fizetnek be. A konyvtar rendelkezik zarhato
pénztarkazettaval. Viszont a beiratkozasi
dijakkal havonta szamol el a pénztarba nem
a felmeriilés idépontjaban (napjan). Igy a
pénztarba torténd bevételezésiik utdlag
torténik.

A konyvtari beiratkozasbol szarmaz6 bevételekkel
még aznap (amennyiben a pénztar mar zarva van
akkor masnap) szamoljanak el a pénztarba. Az ezzel
jaro felelGsséget ¢s kotelezettséget tartalmazza az
érintettek munkakari leirasa.

A hazipénztar mikddésének
vizsgalata a Kalocsai
Mivelddési Kozpont és
Konyvtarnal

A pénztarhelyiség nincs védoraccsal ellatva,
tovabba raktarhelyiségként is szolgal. Ennek
oka, hogy az Intézmény az el6z6 év
folyaman valtott székhelyet és szervezeti
atalakitasok is varhatok, ezért a
berendezkedés még folyamatban van. Igy
eléfordulhat, hogy a pénztaros feliigyelete
mellett olyan személy is beléphet oda, akit a
szabalyzat nem jogosit fel erre.

A pénztarhelyiség kialakitasa feleljen meg a
jogszabalyi elbirasoknak és a pénzkezelési
szabalyzatban foglaltaknak. A pénztarba csak a
szabalyzat altal felhatalmazott személy lépjen be.
Az ideiglenes helyzet fennéllasaig, irasban
hatarozzék meg azon dolgozdk kdorét, akik a
pénztaros feliigyelete mellett beléphetnek a helyiség
raktarnak berendezett részébe. Sziintessék meg a
pénztarban kialakitott raktart (a lehetdségekhez
mérten a leheto legrovidebb hatariddn beliil).

A hazipénztar mikddésének
vizsgalata a Kalocsai
Miivel6dési Kozpont és
Konyvtarnal

Elmondhato, hogy a kiadasok 70%-at
vasarlasi el6legbdl teljesitették, melyekkel
elszamoltak a vizsgalt iddszakban, viszont 8
esetben ez hatarid6n tal (30 nap) tortént. A
felvett vasarlasi el6legeket a pénztaros
nyilvantartotta, de a szabalyzat altal el6irt
nyilvantartast nem vezette.

A vasarlasi el6leggel minden esetben a szabalyzatan
eléirt hataridon beliil szdmoljanak el. Vezessék a
pénzkezelési szabalyzat altal el6irt nyilvantartast az
elélegekral.

A hazipénztar mitkodésének
vizsgalata a Kalocsai
Miivel 6dési Kdzpont és
Konyvtarnal

Mivel az intézménynél nincs napi
peénztarforgalom, igy nem felel meg annak
az el6irasnak, hogy napi pénztarjelentést kell
késziteni.

A pénzkezelési szabalyzat pénzforgalomhoz kotott
pénztarzarast irjon eld.




A megallapitasok hatdsira intézkedési terv késziilt, viszont ag intézmény megsziint az intézkedési
tervben vdllalt hatdridd lejartat megelizoen. Ebben az esethben a vallalt feladatok elvégzésének
sziikségessége és végrehajtasa az érintett intézmény feladatait atvevd szervezetnél lesz vizsgalva
(Kalocsai Innovacios és Kézmiivelddési Kozpont Nonprofit Kft.).

A belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Kontrollkdrnyezet. Az intézmény rendelkezik alapitd okirattal és SZMSZ-el. A belso kontrollrendszer
kontrollkdrnyezetét a belsd szabalyzatok, utasitasok rendszere alkotja, melyek kiépiiltek, de
folyamatos feliilvizsgalatra szorulnak. Az SZMSZ tartalmazza az egyes szervezeti egységek
engedélyezett létszamat. Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei rendelkeznek belsé kontroll
szabalyzattal, melynek melléklete az ellenérzési nyomvonal. A nyomvonal tartalmazza az Osszes
szervezeti egység felelOsségi és hataskoreit, a folyamatokat. Tovabba megtortént a szervezeti
integritast sérté eseményekre vonatkozé bejelentések fogadasarol és kivizsgalasarol szolo eljarasrend
felillvizsgalata.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integralt kockazatkezelési szabalyzattal,
mely feliilvizsgalata megtortént. A 2021. évben megtortént az eldirt megbeszélés a Kockazatkezelési
Munkacsoport altal, melyrdl feljegyzés késziilt. A megbeszélését a szervezeti felelds vezette. Az
Intézményvezetd elkészitette a kockazatértékelést, tovabba a kockazatkezelési stratégiat és intézkedési
tervet. A belsd cllenér elvégezte az atfogd kockazatelemzést az eldirasok szerint. A szervezeti felelds
nyilatkozott arrél, hogy nem tortént szervezeti integritdst sérté esemény 2021-ben (nem kapott
bejelentést).

Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kiilonbozd intenzitassal, kiillonbozd gyakorisaggal ¢s mélységben. Az Intézmény rendelkezik
szervezeti ¢s milkodési szabalyzattal, tovabba belsé kontroll szabalyzattal és annak mell¢kletét képezd
ellen6rzési nyomvonallal, melyekben megtortént a feladatkdrok szétvalasztasa, meghataroztak a
folyamatokat és az ellendrzési pontokat. Az Onkorményzat és koltségvetési szervei alkalmazzak a
,négy szem elvét”, igy biztositva az adott dokumentum helytallosagat. A kulcskontrollok miikodésére
kiemelt figyelmet kell forditani, ugyanis amennyiben az eldzetes, folyamatba épitett és utdlagos
ellendrzési folyamatok nem mikodnek megfeleléen az magas kockazatot hordoz magaban. A
koltségvetési szervek folyamatos miikddése alapvetd kovetelmény, mivel feladataik egy részének
ellatasa kotelezd, tovabba alapvetd tarsadalmi igényeket kell kielégiteniiik. A folyamatos feladatellatas
biztonsaganak egyik 1ényeges kockazati tényezdje, amire fel kell késziilni, hogy a kérnyezet munkaer6
elszivd hatasanak a koltségvetési szerv nem tud kell6 mértékben ellenallni, ¢és egyes dolgozdk
tavoznak a koltségvetési szervtol. A 2021. évben nagy kockazatot jelentett a covid 19 jarvany
elterjedése mind penziigyi mind mitkddeési szempontbal.

Informdcios és kommunikdcios rendszer: A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket
kialakitani eés miikddtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleldé informaciok a megfeleld iddben
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informacids
rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell mikddtetni, hogy azok hatékonyak,
megbizhatéak és pontosak legyenek, a beszamoldsi szintek, hataridok és modok vilagosan meg
legyenek hatarozva. Az intézmény szervezeti és miikddési szabalyzatiban hatarozta meg a kiilsd ¢€s
belsé informacidaramlas modjat. Rendelkezik egyedi iratkezelési szabdlyzattal és iktatdprogrammal. A
szamitdgépes rendszerek biztonsagi kovetelményeit, és a hozzaférési jogosultsagokat az Adatvédelmi
és informatikai szabalyzat tartalmazza. Az Intézmény és a képviselok kozotti informacidaramlas a



Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban rogzitett. Az intézmény rendelkezik sajat honlappal, viszont a
kozérdekii adatok kézzététele nem teljesiilt telies mértékben. Az informacids rendszer részét képezte a
napi postabontas, az iktatdsi rendszer, a kételezettségvélialdsi jog, valamint a kiadményozési jog
gyakorlasa. Az Intézménynél nem tortént bejelentés integritas sérté eseményrol.

Nvomon kivetési rendszer (monitoring): Az 6nkorményzatnal és az intézménynél a szervezeti célok
megvaldsitasanak nyomon kdvetése egyrészt az Onkorményzati adatszolgéltatdsokban, a statisztikai
adatszolgaitatdsokban, a beszamoldkban az Gnkormanyzatot és a koltségvetési szervét érintd fobb
adatok ismertetésével, elemzésével, a vezet6k az 4altal kiadott feladatok utin kovetésével,
utdellendrzésével valdsult meg betartva a bels kontroll szabalyzat és az integralt kockazatkezelési
szabalyzat eidirdsaii. Masrészi pedig a fuggetieniteit belsé ellenorzés 4ltal elvégzett ellendrzésekkel
valosult meg. A belsd ellendr nyiivantartast vezetett az elvégzett ellendrzésekrdl, €s az azok hatdsara
megtett intézkedésekrdl.

Az 6sszefoglald jelentés intézményre vonatkozo része annak megsziinését kdvetden késziilt.

Kalocsa, 2021.10.01

Késziteite:

J6vahagyta:




2. szamu melléklet

Osszefoglalo éves ellendrzési jelentés 2021. évre vonatkozéan — Kalocsa Varos
Onkormanyzata Szocialis Kézpont

Vezetoi osszefoglalé

A koéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49. § (3) bekezdés alapjan a helyi onkormanyzati kdltségvetési
szerv esetén a belsd ellendrzési vezetd a 2021. évi dsszefoglalo éves ellendrzési jelentését megkiildi a
polgarmester ¢s a jegyz0 részére 2022. februdr 15-ig.

Mint belsé ellendrzési vezetd, kiemelten fontos feladatnak tartom belso kontrollok megfeleld
¢rvényesiilését a hivatali munkavégzésben, az Onkormanyzat & intézményei miitkodésében. Ezért
fontos feladat a vezetdket és kollégakat segité tanacsadoi feladatok elvégzése.

A 2021. évi belsé ellendri munka a 2020.11.17-én a 137/2020. szamu polgarmesteri hatarozattal
clfogadott éves terv alapjan tortént. Kalocsa Varos Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérol szo16
478/2020. (X1.3.) Korm.rendelet ¢s a katasztrofavédelemrdl a hozza kapcsolodo egyes torvények
modositasarol szold 2011.évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
fogadta el a 2021. évi ellenbrzési tervet.

A 2021. ¢évben a Bkr. altal eldirt kotelezd nyilvantartasok (ellendrzések, intézkedések nyilvantartasa)
vezetése megtortént.

A 2021. évi ellendrzések tapasztalatainak dsszegzése

Az éves ellendrzési tervben el6irt 7 tervezett ellendrzés szerepelt, és 20 munkanap lett elkiilonitve az
esetleges soron kiviili ellendrzésekre ¢s tanacsadoi tevékenységre. A 2021. év folyaman Gsszesen 3
alkalommal kaptam megbizast irasban tanacsadoi tevékenység lefolytatasara.

A vizsgalt szervezeti egységek vezetdi a jelentésekben feltart hianyossagok megsziintetésére készitett
intézkedési terviiket minden esetben eljuttattak részemre és a jegyzohoz, tovabba a hataridok lejarta
esetén beszamoltak a végrehajtott intézkedésekrol.

A belsé ellendrzés soran fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény miatt eljaras nem indult.
Tovabb kell folytatni a belsé kontrollrendszer haté¢konysaganak, mindségének javitasara vonatkozo
lehet6ségek feltarasat a belso ellendrzés végrehajtasa soran, de ez nem mentesiti a vezetoket azon
feleldssegiik alol, hogy a kockazatokat kezeljek, illetve a belsd kontrollrendszert miikddtessék. A
belsd ellendrzés a szervezet belsd kontrollrendszerének javitasa érdekeében javaslatokat tesz, de a
javaslatok végrehajtasa, vagy mas intézkedések kezdeményezése kizarolag a vezetok felelosségi
korébe tartozik.

A Bkr. 49. § (1a) bekezdés eldirja: ,,Ha a koltségvetési szerv belso ellendrzését az iranyito szerve latja
el, az iranyito szervnek az éves ellendrzési jelentésben elkiilonitetten kell bemutatnia az iranyito
szervkent, illetve a kéltségvetési szerv belso ellendreként végzett ellendrzéseket. Az iranyito szerv az
eves ellenorzési jelentésben az iramyitott koltségvetési szervre vonatkozoan is értékeli a 48. § b)
pontjaban meghatdrozottakat. Az éves ellendrzési jelentés ra vonatkozo részét az irdnyitott szerv

s

vezetojének is jova kell hagynia.’



A jogszabalyi eldirasnak megfelelve ag osszefoglalo jelentés mellékleteit képezi a 2021. évben
ellendrzott  intézmények  Osszefoglalo  jelentése, természetesen ezek  szerepelnek  jelen
dokumentumban is.

Az éves Osszefoglald jelentés a Nemzetgazdasagi Minisztérium 2021. évben kiadott utmutatoja
alapjan késziilt.

Az intézménynél végrehajtott ellendrzés

Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocialis Kézpont gazdalkodasanak vizsgélata

Ellendrzott szervezet: Kalocsa Varos Onkorményzata Szocidlis Kdzpont
Ellendrzés tipusa: Pénziigyi, szabalyszerliségi ellenérzés

Ellendorzott idészak: 2019-2020. évek

Ellendrzes idoigénye: 30 munkanap

Osszefoglalva megallapithato, hogy az Intézmény rendelkezik a jogszabaly 4altal el®irt
szabalyzatokkal, melyek feliilvizsgalata sziikséges. A 2019. és 2020. évi selejtezést és leltarozast a
vonatkoz6 szabalyzatokban eldirtak szerint hajtottak végre. A selejtezéseknél a megsemmisités modja
a hulladék elszallitasa volt, viszont az elektronikai (vagy veszélyes) hulladék selejtezésérol nem lett
csatolva mas dokumentum (a kiilon szallitasrol vagy a megsemmisités egyéb maddjarol).
Negyedévente megtortént a fokonyv egyezetetése a targyi eszkéz nyilvantartassal ¢&s az
értékesokkenések elszdmolasa. Az ¢évkozben tortént eszkoz beszerzések felvételre keriiltek a
nyilvintartasba. Kalocsa Varos Onkormanyzata Képviselo-testillete az Aht. és Avr. eldirasainak
megfelelden elfogadta az Onkormanyzat és intézményei 2019. és 2020. évi koltségvetésérol ¢s a
koltségvetés végrehajtasarol szolo rendeletét, melynek része a Szocidlis Kozpont is. A vizsgalt
idészakban elfogadasra keriiltek 2019. és 2020. évi koltségvetési zarszamadasi rendeletek, melyek
megfelelnek az Aht. eldirasainak. A koltségvetési beszamolot megfelelen alatamasztotta a fokonyvi
¢s targyi eszkoz nyilvantartds, mely egyeztetése megtdrtént az ingatlanvagyon-kataszterrel ¢s a
fokonyvvel.



A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdganak, eredményességének novelése,

Javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok:

Ellenorzés cime

Megallapitas

Javaslat

Kalocsa Varos Onkormanyzata
Szocialis Kdzpont
gazdalkodasanak vizsgalata

Az atutalasos kifizetések esetében a bels6
kontrollok részben mitkodtek megfelelden,
mivel egy esetben a kotelezettségvallalast
nem eldzte meg pénziigyi ellenjegyzés,
tovabba egy keretszerzddés esetében pedig a

pénziigyi ellenjegyzés a

kotelezettségvallalast kovetden tortént.

Az Intézmény feladatai ellatasa soran felmeriilt
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettségvallalasa
tekintetében minden esetben az Aht., Avr., és a
gazdalkodasi szabalyzatban foglaltak szerint jarjon
el. Gondoskodjanak a pénziigyi folyamatokban
kulcsszerepet betoltd pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas és érvényesités belsé kontrollok
jogszabalyi eléirasoknak megfelel¢ miikodtetésérol.

Kalocsa Varos Onkormanyzata
Szocialis Kdzpont
gazdalkodasanak vizsgalata

Azoknal a beszerzéseknél, melyek nem
érintettek palyazatot viszont dsszértékiik
meghaladta a nettd 1 millio Ft-ot az
eléirasoknak megfelelden 3 arajanlatot
kértek be (t6bbnyire email-ben), viszont nem
késziilt el a szabalyzat altal bontasi
jegyzokonyv, a bontast nem értékeld

bizottsag végezte.

Minden beszerzes esetében a szabalyzatban eldirtak
szerint jarjanak el.

Kalocsa Varos Onkorméanyzata
Szocialis Kdzpont
gazdalkodésanak vizsgélata

Elmondhato, hogy az iratkezelési szabalyzat
¢s a gépjarmiithasznalattal kapcsolatos
szabalyzat nincs 6sszhangban a kialakitott
gyakorlattal. Tovabba tobb szabalyzatnal
megallapithatd, hogy az ott szereplo torvényi
hivatkozasok hatdlyukat vesztették (a
részletezd megallapitasokban kifejtésre
keriilt). Az Intézmény nem rendelkezik
ajandékok, egyéb elényok elfogadasanak
szabalyzataval, mely nem kételezo
jogszabalyi el6iras, viszont lagy kontrollként
segitheti a szervezet mikodését. Ennek
meglétét az Allami Szamvevészék is

ellenérzi a belsd kontrollrendszer

mikddésének vizsgalatakor.

Torténjen meg a szabalyzatok feliilvizsgalata ¢s
aktualizalasa. Az Intézmeny készitse el az
ajandékok, egyéb elényok elfogadasanak

szabalyzatat.

Kalocsa Varos Onkorméanyzata
Szocialis Kdzpont
gazdalkodasanak vizsgalata

A pénzkezelési szabalyzat 2. szamu
melléklete tartalmazza pénztar atadas-
atvételi jegyzOkdnyv mintat, melyet pénztar
atadaskor alkalmazni kell. Viszont az
intézményi pénztar esetében az ASP

rendszerb6l nyomtatjak ki ezt a

dokumentumot. Az el6legfelvétel és

Egészitsék ki a szabalyzatot a pénztar atadas és
elélegfelvétel hianyzo el6irasaival.




elszamolas a szabalyzat el6irasai szerint
torténik. Viszont a szabalyzat nem
tartalmazza, hogy mekkora lehet ennek a
mértéke. Az el6legfelvétel a B.SZ.ny.13-134
készpénzigénylés elszdmolasra elnevezésii
szabvanynyomtatvany alapjan torténik,
melyet az intézményvezetd ir ald. A
szabalyzat nem firja eld, hogy pontosan mely
munkakdrokben lehet eloleget felvenni.

Kalocsa Varos Onkorményzata
Szocialis Kézpont
gazdalkodasanak vizsgalata

A selejtezéseknél a megsemmisités modja a
hulladék elszallitasa volt, viszont az
elektronikai (vagy veszélyes) hulladék
selejtezéseérdl nem lett csatolva mas
dokumentum (a kiilon szallitasrol vagy a
megsemmisités egyéb maodjarol).

Az elektronikai (veszélyes) hulladékok esetében
annak elszallitasanal a hulladékrol szo616 2012. évi
CLXXXV. torvény és az elektromos és elektronikus
berendezésekkel kapcsolatos hulladékgazdalkodasi
tevékenységrol szolé 197/2014. (VIILL1.)
Korm.rendelet eldirasait figyelembevéve jarjanak el.

Kalocsa Varos Onkormanyzata
Szocialis Kézpont
gazdalkodasanak vizsgalata

A Szocialis Kozpont rendelkezik sajat
honlappal, ahol a kézérdekil adatok
kozzététele részben tortént meg.

A kozérdekti adatok kozzététele az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
$z016 2011. évi CXII. torvény 1. szamu
mellékletének megfelelden torténjen meg az
intézmeény honlapjan.

A megallapitasok hatdsara intézkedési terv késziilt. Az intézkedésckre megtételére eloirt hataridé még

nem jart le. A végrehajtasrol szold beszamolas az utolsd hataridé lejartat kdvetd 8 napon beliil

torténik.




A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Kontrollkornyezet: Az intézmény rendelkezik alapito okirattal é&s SZMSZ-el. A belsé kontrollrendszer
kontrollkdrnyezetét a belsé szabalyzatok, utasitasok rendszere alkotja, melyek kiépiiltek, de
folyamatos feliilvizsgalatra szorulnak. Az SZMSZ tartalmazza az egyes szervezeti egységek
engedélyezett létszamat. Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei rendelkeznek belsé kontroll
szabalyzattal, melynek melléklete az ellendrzési nyomvonal. A nyomvonal tartalmazza az Ssszes
szervezeti egység felelOsségi és hataskoreit, a folyamatokat. Tovabba megtortént a szervezeti
integritast sérté eseményekre vonatkozo bejelentések fogadasarol és kivizsgalasarol szolo eljarasrend
feliilvizsgalata.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integralt kockazatkezelési szabalyzattal.
A 2021. évben megtortént az eldirt megbeszélés a Kockazatkezelési Munkacsoport altal, melyrol
feljegyzés késziilt. A megbeszélését a szervezeti felelds vezette. Az Intézményvezetd elkészitette a
kockazatértékelést, tovabbd a kockazatkezelési stratégiat és intézkedési tervet. A belso ellenér
elvégezte az atfogd kockazatelemzést az elbirdsok szerint. A szervezeti felelos nyilatkozott arrol, hogy
nem tortént szervezeti integritast sértd esemény 2021-ben (nem kapott bejelentést).

Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kiilonb6z6 intenzitissal, kiilonb6z6 gyakorisaggal és mélységben. Az intézmény rendelkezik
szervezeti ¢s miikddési szabalyzattal, tovabba belsé kontroll szabalyzattal és annak mellékletét képezo
ellendrzési nyomvonallal, melyekben megtortént a feladatkorok szétvélasztdsa, meghataroztdk a
folyamatokat és az ellendrzési pontokat. Az Onkorményzat és koltségvetési szervei alkalmazzak a
,»négy szem elvet”, igy biztositva az adott dokumentum helytallosagat. A kulcskontrollok mikodésére
kiemelt figyelmet kell forditani, ugyanis amennyiben az cldzetes, folyamatba épitett ¢és utdlagos
ellen6rzési folyamatok nem miikddnek megfeleléen az magas kockazatot hordoz magiban. Az
intézmény folyamatos miikddése alapvetd kovetelmény, mivel feladata nagy részének ellatasa
kételezd, tovabba alapvetd tarsadalmi igényeket kell kielégitenie. A folyamatos feladatellatas
biztonsaganak egyik 1ényeges kockdzati tényezdje, amire fel kell késziilni, hogy a kdrnyezet munkaerd
elszivo hatasanak a koltségvetési szerv nem tud kello mértékben ellenallni, és egyes dolgozok
tavoznak a koltségvetési szervt6l. A 2021. évben nagy kockazatot jelentett a covid 19 jarvany
elterjedése mind pénziigyi mind mitkddési szempontbol.

Informdcios és kommunikdcios rendszer: A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket
kialakitani és miikodtetni, melyek biztositjak, hogy a megfelelé informaciok a megfeleld idoben
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informécios
rendszerek keretében a beszamoldsi rendszereket ugy kell mukodtetni, hogy azok hatékonyak,
megbizhatoak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridok és modok vildgosan meg
legyenek hatarozva.

Az intézmény szervezeti és milkodési szabdlyzatdban hatarozta meg a kilsé és belsd
informacioaramlas modjat. Rendelkezik egyedi iratkezelési szabalyzattal és iktatoprogrammal. A
szamitogépes rendszerek biztonsagi kovetelményeit, €s a hozzaférési jogosultsagokat az informatikai
biztonsagi szabalyzata tartalmazza. Az Intézmény és a képviselok kozotti informacidaramlas a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban rogzitett. Az intézmény rendelkezik sajat honlappal, viszont a
kozérdekii adatok kozzététele nem teljesiilt teljes mértékben. Az informacios rendszer részét képezte a
napi postabontas, az iktatdsi rendszer, a kotelezettségvallalasi jog, valamint a kiadmanyozasi jog
gyakorlasa. Az Intézménynél nem tortént bejelentés integritas sérto eseményrol.



Nyomon kivetési rendszer (monitoring): Az énkorményzatndl €s az intézménynél a szervezeti célok
megvalGsitasdnak nyomon kovetése egyrészt az Onkormanyzati adatszolgéltatasokban, a statisztikai
adatszoigaltatasokban, a beszamoldkban az Gnkormanyzatot és a koltségvetési szervét érintd fobb
adatok ismertetésével, elemzésével, a vezetdk az 4altal kiadott feladatok utdn kovetésével,
utoellendrzésével valdsult meg betartva a beisé kontroll szabalyzat €s az integralt kockazatkezelési
szabalyzat elbirasait. Mésrészt pedig a fliggetlenitett belsd ellendrzés altal elvégzett ellendrzésekkel
valosult meg. A belso ellenér nyilvantartast vezetett az elvégzett ellendrzésekrdl, és az azok hatdsara
megtett intézkedésekrol.

Kalocsa, 2022.02.15

Készitette:

Belsé ellendrzési vezetd

Jovahagyta:

Intézményvezetd




3. szamu melléeklet

Osszefoglalé éves ellendrzési jelentés 2021. évre vonatkozéan — Kalocsa Varos Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat

Vezet6i 6sszefoglalo

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szold 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49. § (3) bekezdés alapjan a helyi onkormanyzati kdltségvetési
szerv esetén a belsd ellendrzesi vezetd a 2021. évi sszefoglald éves ellenorzési jelentését megkiildi a
polgarmester ¢s a jegyz0 részére 2022. februdr 15-ig.

Mint belsé ellendrzési vezetd, kiemelten fontos feladatnak tartom belso kontrollok megfeleld
érvényesiilését a hivatali munkavégzésben, az onkormanyzat és intézményei mukodésében. Ezért
fontos feladat a vezetdket és kollégakat segité tanacsadoi feladatok elvégzése.

A 2021. évi belsé ellenéri munka a 2020.11.17-¢én a 137/2020. szama polgarmesteri hatarozattal
elfogadott éves terv alapjan tortént. Kalocsa Varos Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérol sz616
478/2020. (XI.3.) Korm.rendelet ¢s a katasztrofavédelemrdl a hozza kapesolodd egyes torvények
modositasarol szold 2011.évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
fogadta el a 2021. évi ellendrzési tervet.

A 2021. ¢évben a Bkr. altal eldirt kotelezd nyilvantartasok (ellendrzések, intézkedések nyilvantartasa)
vezetése megtortént.

A 2021. évi ellendrzések tapasztalatainak dsszegzése

Az éves ellendrzési tervben el6irt 7 tervezett ellendrzés szerepelt, és 20 munkanap lett elkiilonitve az
esetleges soron kiviili ellendrzésekre ¢s tanacsadoi tevékenységre. A 2021. év folyaman Gsszesen 3
alkalommal kaptam megbizast irasban tanacsadoi tevékenység lefolytatasara.

A vizsgalt szervezeti egységek vezetdi a jelentésekben feltart hianyossagok megsziintetésére készitett
intézkedési terviiket minden esetben eljuttattak részemre ¢és a jegyzohdz, tovabba a hataridok lejarta
esetén beszamoltak a végrehajtott intézkedésekrdol.

A belsé ellendrzés soran fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény miatt eljaras nem indult.
Tovabb kell folytatni a belsé kontrollrendszer haté¢konysaganak, mindségének javitasara vonatkozo
lehetosegek feltarasat a belso ellendrzes végrehajtasa soran, de ez nem mentesiti a vezetoket azon
felelossegiik alol, hogy a kockazatokat kezeljék, illetve a belsd kontrollrendszert miikodtessék. A
belsd ellendrzés a szervezet belsd kontrollrendszerének javitasa érdekében javaslatokat tesz, de a
javaslatok veégrehajtasa, vagy mas intézkedeések kezdeményezése kizarolag a vezetok feleldsseégi
korébe tartozik.

A Bkr. 49. § (1a) bekezdés eldirja: ,,Ha a koltségvetési szerv belso ellendrzését az iranyité szerve latja
el, az iranyito szervnek az éves ellenorzési jelentésben elkiilonitetten kell bemutatnia az iranyito
szervkent, illetve a kéltségvetési szerv belso ellendreként végzett ellendrzéseket. Az iranyito szerv az
eves ellenorzési jelentésben az iranyitott koltségvetési szervre vonatkozoan is értékeli a 48. § b)
pontjaban meghatdrozottakat. Az éves ellendrzési jelentés ra vonatkozo részét az iranyitott szerv

>

vezetojenek is jova kell hagynia.’



A jogszabalyi eldirasnak megfelelve ag osszefoglalo jelentés mellékleteit képezi a 2021. évben
ellendrzott  intézmények  osszefoglalo  jelentése, természetesen ezek  szerepelnek  jelen
dokumentumban is.

Az eéves Osszefoglalo jelentés a Nemzetgazdasagi Minisztérium 2021. évben kiadott utmutatdja
alapjan késziilt.

A nemzetiségi 6nkormanyzatnal végrehajtott ellendrzés

A Nemzetiségi Onkormdnyzatok gazdalkodisanak ellenérzése-Kalocsa Varos Cigany Nemzetiségi

Onkormanyzat
Ellenérzétt szervezet: Kalocsa Varos Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat

Ellendrzés tipusa: Pénziigyi, szabalyszertiségi ellenérzés
Ellendrzott idoszak: 2020. év
Ellendrzés iddigénye: 15 munkanap

Osszefoglalva megallapithaté, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat nem rendelkezik az Avr. 13. § (2)
bekezdés altal eloirt mikodést megalapozd szabalyzatokkal, tovabba tlizvédelmi szabalyzattal. Az
Onkormanyzat rendelkezik egyiittmiikddési megallapodassal, melyben nem Kkeriilt atvezetésre a
névvaltozas. A vizsgalt idészakban elfogadasra keriilt a nemzetiségi onkormanyzat kdltségvetése €s
zarszamadéasa. A koltségvetés modositisa a vonatkozo jogszabalyban eloirtak szerint tortént. A
Nemzetiségi Onkorményzat kifizetéseinek dontd tobbsége készpénzzel torténik. Elmondhato, hogy a
személyi juttatasok, dologi kiadasok és egyéb miikddési célu kiadasok tekintetében a kulcsszerepet
betoltd teljesitésigazolassal és érvényesitéssel kapcsolatos kontrollok mitkddése részben volt
megfeleld.



A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdganak, eredményességének novelése,
Javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok:

Ellenorzés cime

Megallapitas

Javaslat

A Nemzetiségi
Onkormanyzatok
gazdalkodasanak ellendrzése-
Kalocsa Varos Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat

A személyi juttatasok, dologi kiadasok és
egyéb miitkodési célu kiadasok tekintetében a
kulcsszerepet betolto teljesitésigazolassal és

érvényesitéssel kapcsolatos kontrollok
mikdodése részben volt megfelelo.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat feladatai ellatasa
soran felmeriilt fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettségvallalasa tekintetében minden esetben
az Aht., Avr., és a gazdalkodasi szabalyzatban
foglaltak szerint jarjanak el. Gondoskodjanak a
pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betoltd
teljesitésigazolas és érvényesités belsé kontrollok
jogszabalyi eldirasoknak megfelel6 mukodtetésérdl.
Az Onkormanyzat EIndke gondoskodjon arrél, hogy
a Pénziigyi Osztaly rendelkezzen ezekkel a
dokumentumokkal. Tovabba csak azoknak a
szamlaknak a teljesitésigazolas és érvényesitése
torténjen meg, amelyek megfelelnek az Avr. ¢s az
afa torvény el6irasainak.

A Nemzetiségi
Onkorméanyzatok
gazdalkodasanak ellenorzése-
Kalocsa Varos Cigany
Nemzetiségi Onkorményzat

A koziizemi dijakkal kapesolatos kiadasok
teljesitésénél probléma, hogy nem allnak
rendelkezésre négy szolgaltatot érintéen a
koziizemi szerzGdések. Tovabba a kdziizemi
szamlakon nem megfeleloen lett feltiintetve
az onkormanyzat neve (villany, géz, viz,
telefon ¢és internet, hulladékszallitas). Az
ellendrzés lezarasaig egy szerzodés érkezett
be, az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt.-
vel kotott foldgaz egyetemes szolgaltatasi
szerzddés, melyen nem tortént meg a
pénziigyi ellenjegyzés, nem irta ala a
felhasznald, tovabb nincs datum (csak a
nyomtatas datuma van feltiintetve).

Az Onkormanyzat Elnoke gondoskodjon arrdl, hogy
a Pénziigyi Osztaly rendelkezzen ezekkel a
dokumentumokkal. Tovabba csak azoknak a
szamlaknak a teljesitésigazolas és érvényesitése
torténjen meg, amelyek megfelelnek az Avr. és az
afa torveny eldirasainak.

A Nemzetiségi
Onkormanyzatok
gazdalkodasanak ellendrzése-
Kalocsa Varos Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat

A nemzetiségi onkormanyzat nem
rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés altal
eléirt mikodést megalapozo
szabalyzatokkal, tovabba tliizvédelmi
szabalyzattal. Nem késziilt szabalyzat a
vagyongazdalkodas, hasznosités rendjérol.

Készitsék el a hianyzo szabalyzatokat.

A Nemzetiségi
Onkormanyzatok
gazdalkodasanak ellendrzése-
Kalocsa Varos Cigany
Nemzetiségi Onkorményzat

Kalocsa Varos Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezik hatalyos
egylittmiikodési megallapodassal, viszont
nem vezettek at a 2019-ben tortént
névvaltozast.

Maédositsak az egyiittmiikddési megallapodast.

A megallapitasok hatdsara intézkedési terv késziilt, az ellenérzott fél beszamolt a végrehajtott

intézkedésekrdl. Elmondhato, hogy két javaslat teljesiilt, harom intézkedésre pedig hatariddomodositast

kértek.




A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Kontrollkirnyezet: Az Onkormanyzat rendelkezik Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal. A belsd
kontrollrendszer kontrollkdrnyezetét a belsd szabalyzatok, utasitasok rendszere alkotja, melyek
részben kiépiiltek. Az dnkormanyzat €s koltségvetési szervei rendelkeznek belso kontroll szabalyzattal
(ez vonatkozik a nemzetiségi dnkormanyzatra is), melynek melléklete az ellenorzési nyomvonal. A
nyomvonal tartalmazza az 0Osszes szervezeti egység felel0sségi €s hataskoreit, a folyamatokat.
Tovabba megtortént a szervezeti integritast sértd eseményekre vonatkozd bejelentések fogadasarol és
kivizsgalasarol szolo szabalyzat feliilvizsgalata.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integralt kockazatkezelési szabalyzattal.
A 2021. évben megtortént az eldirt megbeszélés a Kockazatkezelési Munkacsoport altal, melyrél
feljegyzés késziilt. A megbeszélését a szervezeti felelés vezette. Az Elndk elkészitette a
kockazatértékelést, tovabba a kockazatkezelési stratégiat és intézkedési tervet. A belso ellendr
elvégezte az atfogd kockazatelemzést az elbirasok szerint. A szervezeti felelos nyilatkozott arrol, hogy
nem tortént szervezeti integritast sértd esemény 2021-ben (nem kapott bejelentést).

Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kiillonb6z6 intenzitassal, kiilonbéz6 gyakorisaggal €s mélységben. Az Onkormanyzat
rendelkezik szervezeti és miilkodési szabalyzattal, tovabbd belsé kontroll szabalyzattal és annak
mellekletét képezd ellendrzési nyomvonallal, melyekben megtortént a feladatkdrok szétvélasztésa,
meghataroztdk a folyamatokat ¢és az ellendrzési pontokat. A kulcskontrollok miikddésére kiemelt
figyelmet kell forditani, ugyanis amennyiben az clézetes, folyamatba épitett és utdlagos ellendrzési
folyamatok nem miikodnek megfelelden az magas kockazatot hordoz magaban.

Informdcios és kommunikdcios rendszer: A koltségvetési szerv vezetoje koteles olyan rendszereket
kialakitani és miikodtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idében
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informécios
rendszerek keretében a beszamolasi rendszercket Ggy kell miikodtetni, hogy azok hatékonyak,
megbizhatoak ¢és pontosak legyenek, a beszdmolasi szintek, hataridok és modok vilagosan meg
legyenek hatarozva. Az Onkorméanyzat szervezeti és milkddési szabalyzataban hatarozta meg a kiilsé
és belsé informacioaramlas modjat, rendelkezik az Aht, Avr és szamviteli torvény altal el6irt
szabalyzatokkal, viszont nincs egyedi iratkezelési szabalyzata, szamitastechnikai védelmi szabalyzata.
Az Onkormanyzat nem rendelkezik sajat honlappal. Az informacids rendszer részét képezte a napi
postabontas, a kotelezettségvallalasi jog, valamint a kiadmanyozasi jog gyakorldsa. Nem tortént
bejelentés integritas sérté eseményrol.



Nyomon kivetési rendszer (monitoring): Az dnkorményzatndl a szervezeti célok megvﬁlésitésénak
nyomon kdévetése - egyrészt az Onkormdnyzati  adatszolgéltatésokban, a  statisztikai
adatszolgéltatdsokban, a beszamolokban az Snkormanyzatot és a koltségvetési szervét €rintd fobb
adatok ismertetésével, elemzésével, a vezetdk az dltal kiadott feladatok wutan Kkovetésével,
utéellendrzésével valosult meg betartva a belsé kontroll szabdlyzat és az integrilt kockdzatkezelési
szabalyzat eibirasait. Masrészt pedig a fuggetlenitett belsé ellendrzés altal eivégzett ellendrzésekkei
valdsult meg. A belsd ellendr nyilvantartast vezetett az elvégzett eliendrzésekrdl, és az azok hatisara
megtett intézkedésekrol.

Kalocsa, 2022.02.15

Készitette:
Jévahagyta: S Sy
\_" y d« #:
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4. szamu melleklet

Osszefoglalé éves ellendrzési jelentés 2021. évre vonatkozéan — Horvat Onkormanyzat Kalocsa

Vezetoi osszefoglalé

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49. § (3) bekezdés alapjan a helyi dnkormanyzati koltségvetési
szerv esetén a belsé ellendrzési vezetd a 2021. évi dsszefoglald éves ellendrzési jelentését megkiildi a
polgarmester és a jegyz0 részére 2022. februdr 15-ig.

Mint belsé ellendrzési vezetd, kiemelten fontos feladatnak tartom belso kontrollok megfeleld
érvényesiilését a hivatali munkavégzésben, az Onkormanyzat & intézményei miikodésében. Ezeért
fontos feladat a vezetdket és kollégakat segité tanacsadoi feladatok elvégzése.

A 2021. évi belsé ellenéri munka a 2020.11.17-¢én a 137/2020. szama polgarmesteri hatarozattal
elfogadott éves terv alapjan tortént. Kalocsa Varos Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérol szo1o
478/2020. (XI1.3.) Korm.rendelet ¢s a katasztrofavédelemrdl a hozza kapcsoldodd egyes torvények
modositasarol szold 2011.évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
fogadta el a 2021. évi ellendrzési tervet.

A 2021. évben a Bkr. altal eléirt kdtelez6 nyilvantartasok (ellendrzések, intézkedések nyilvantartasa)
vezetése megtortént.

A 2021. évi ellendrzések tapasztalatainak osszegzése

Az éves ellendrzesi tervben eloirt 7 tervezett ellendérzés szerepelt, ¢s 20 munkanap lett elkiilonitve az
esetleges soron kiviili ellendrzésekre ¢s tanacsadoi tevékenységre. A 2021. év folyamén Osszesen 3
alkalommal kaptam megbizast irasban tanacsadoi tevékenység lefolytatasara.

A vizsgalt szervezeti egységek vezetdi a jelentésekben feltart hianyossagok megsziintetésére készitett
intézkedési terviiket minden esetben eljuttattak részemre ¢s a jegyz6hoz, tovabba a hataridok lejarta
esetén beszamoltak a végrehajtott intézkedésekrdl.

A belsé ellendrzés soran fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény miatt eljaras nem indult.
Tovabb kell folytatni a belsd kontrollrendszer hatékonysaganak, mindségének javitasara vonatkozo
lehetéségek feltarasat a belso ellendrzés végrehajtasa soran, de ez nem mentesiti a vezetoket azon
felelosségiik alol, hogy a kockazatokat kezeljck, illetve a belsé kontrollrendszert mtkodtessék. A
belsé ellendrzés a szervezet belsd kontrollrendszerének javitasa érdekében javaslatokat tesz, de a
javaslatok végrehajtidsa, vagy mads intézkedések kezdeményezése kizarolag a vezetok felelosségi
korebe tartozik.

A Bkr. 49. § (1a) bekezdes eldirja: ,,Ha a koltségvetési szerv belso ellendrzését az iranyito szerve latja
el, az iranyito szervnek az éves ellendrzési jelentésben elkiilonitetten kell bemutatnia az iranyito
szervkent, illetve a koltségvetési szerv belso ellendreként végzett ellendrzéseket. Az irdnyito szerv az
eves ellenorzési jelentésben az irdnyitott koltségvetési szervre vonatkozoan is értékeli a 48. § b)
pontjaban meghatarozottakat. Az éves ellendrzési jelentés ra vonatkozo részét az iranyitott szerv
vezetojének is jova kell hagynia.”

A jogszabadlyi eldirdasnak megfelelve az dsszefoglalo jelentés mellékleteit képezi a 2021. évben
ellenorzott intezmények  dsszefoglalo  jelentése, természetesen ezek szerepelnek jelen
dokumentumban is.



Az éves Osszefoglald jelentés a Nemzetgazdasagi Minisztérium 2021. évben kiadott utmutatdja

alapjan késziilt.

A nemzetiségi 6nkormanyzatnal végrehajtott ellenorzés

A Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasanak ellendrzése- Horvat Onkorméanyzat Kalocsa

Ellenérzitt szervezet: Horvat Onkormanyzat Kalocsa

Ellendrzés tipusa: Pénziigyi, szabalyszeriiségi ellendrzés
Ellendrzott iddszak: 2020. év
Ellendrzés idGigénye: 15 munkanap

Osszefoglalva megallapithatd, hogy a nemzetiségi onkormanyzat nem rendelkezik az Avr. 13. § (2)
bekezdés altal eldirt mitkodést megalapozo szabalyzatokkal. A vizsgalt idészakban elfogadasra keriilt

a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése ¢s zarszamadasa. A koéltségvetés modositasa a vonatkozo
jogszabalyban eldirtak szerint tortént.

A belso kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdaganak, eredményességének nivelése,
Javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok:

Ellenorzés cime

Megallapitas

Javaslat

A Nemzetiségi
Onkorméanyzatok
gazdalkodasanak ellendrzése-
Horvéat Onkorméanyzat Kalocsa

A személyi juttatasok, dologi kiadasok és
egyeb miikodési célu kiadasok tekintetében a
kulcsszerepet bet6ltd teljesitésigazolassal és

érvényesitéssel kapcsolatos kontrollok
miukddése részben volt megfelelo.
hatarozatai alapjan foglalkoztatjak).

A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatai ellatasa

soran felmeriilt fizetési vagy mas teljesitési

kotelezettségvallalasa tekintetében minden esetben

az Aht., Avr., és a gazdalkodasi szabalyzatban
foglaltak szerint jarjanak el. Gondoskodjanak a
pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betoltd

teljesitésigazolas és érvényesités bels6 kontrollok
jogszabalyi eloirasoknak megfelelé miikodteteserdl.

A Nemzetiségi
Onkormanyzatok
gazdalkodésanak ellendrzése-
Horvat Onkormanyzat Kalocsa

A nemzetiségi dnkormanyzat nem
rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés altal
eléirt mikodést megalapozo
szabalyzatokkal.

Készitsék el a hianyzé szabalyzatokat.




A megallapitdsok hatisara intézkedési terv késziilt, az ellendrzott fél beszamolt a végrehajtott
intézkedésekrdl. Elmondhatd, hogy két javaslat teljesiilt, harom intézkedésre pedig hatdriddmaddositast
kertek.

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Kontrollkirnyezet: Az Onkormanyzat rendelkezik Szervezeti és Miikddési Szabalyzattal. A belsd
kontrollrendszer kontrollkérnyezetét a belsé szabalyzatok, utasitdsok rendszere alkotja, melyek
kiépiiltek. Az onkormanyzat és koltségvetési szervei rendelkeznek belsé kontroll szabalyzattal (ez
vonatkozik a nemzetiségi Onkormanyzatra is), melynek melléklete az ellendrzési nyomvonal. A
nyomvonal tartalmazza az 0Osszes szervezeti egység felelosségi és hataskoreit, a folyamatokat.
Tovabba megtortént a szervezeti integritast sértd eseményekre vonatkozo bejelentések fogadasarol és
kivizsgalasarol szolo szabalyzat feliilvizsgalata.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integralt kockazatkezelési szabalyzattal.
A 2021. évben megtortént az eldirt megbeszélés a Kockazatkezelési Munkacsoport altal, melyrél
feljegyzés késziilt. A megbeszélését a szervezeti felelés vezette. Az Elndk elkészitette a
kockazatértékelést, tovabbd a kockazatkezelési stratégiat és intézkedési tervet. A belsé ellendr
elvégezte az atfogd kockazatelemzést az elbirasok szerint. A szervezeti felel6s nyilatkozott arrol, hogy
nem tortént szervezeti integritast sértd esemény 2021-ben (nem kapott bejelentést).

Kontrolitevékenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kiillonbozo intenzitassal, kiilonbozd gyakorisaggal ¢és mélységben. Az Onkorméanyzat
rendelkezik szervezeti ¢s miikddési szabélyzattal, tovabba bels6é kontroll szabalyzattal és annak
mellekletét képezd ellendrzési nyomvonallal, melyekben megtortént a feladatkdrok szétvélasztésa,
meghataroztdk a folyamatokat ¢s az ellendrzési pontokat. A kulcskontrollok milkddésére kiemelt
figyelmet kell forditani, ugyanis amennyiben az clzetes, folyamatba épitett ¢s utodlagos ellendrzési
folyamatok nem miitkodnek megfelelden az magas kockazatot hordoz magaban.

Informdcios és kommunikdcios rendszer: A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket
kialakitani és miikodtetni, melyek biztositjak, hogy a megfelelé informaciok a megfelel6 iddben
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informacids
rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell mukodtetni, hogy azok hatékonyak,
megbizhatoak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridok és modok vilagosan meg
legyenek hatarozva. Az intézmény szervezeti ¢és mitkddési szabalyzatdban hatarozta meg a kiilsd ¢és
belsé informéacioaramlas modjat. Az Onkormanyzat rendelkezik az Aht., Avr és szamviteli torvény
altal eldirt szabalyzatokkal, viszont nincs egyedi iratkezelési szabélyzata, szamitastechnikai védelmi
szabalyzata, viszont nem mikddtet sajat irodat sem, nem rendelkezik informatikai és
telekommunikacios eszkozokkel. Az onkormanyzat nem rendelkezik sajat honlappal. Az informacios
rendszer részét képezte a kotelezettségvallalasi jog, valamint a kiadmanyozasi jog gyakorlasa. Az
Onkormanyzatnal nem tortént bejelentés integritas sérté eseményrol.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): Az 6nkormanyzatnal a szervezeti célok megvaldsitasanak
nyomon  kdvetése egyrészt az  Onkormanyzati  adatszolgaltatdsokban, a  statisztikai
adatszolgaltatasokban, a beszdmoldkban az dnkormanyzatot €s a koltségvetési szervét érintd fobb
adatok ismertetésével, elemzésével, a vezetok az altal kiadott feladatok utan kovetésével,
utoellendrzésével valosult meg betartva a belsd kontroll szabdlyzat és az integralt kockazatkezelési



szabalyzat eldirdsait. Masrészt pedig a fliggetienitett belsé ellendrzés dltal elvégzett ellendrzésekkel
valésult meg. A belsd ellendr nyilvantartdst vezetett az elvégzet: ellendrzésekrdl, €s az azok hatasara
megtett intézkedésekrdl.

Kalocsa, 2022.02.15

Készitette: =

Belsd ellendrzési vezetd

Jévahagyta:




5. szamu melléeklet

Osszefoglalé éves ellendrzési jelentés 2021. évre vonatkozéan — Német Onkormanyzat
Kalocsa

Vezetoi osszefoglalo

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szold 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49. § (3) bekezdés alapjan a helyi dnkormanyzati koltségvetési
szerv esetén a belsd ellendrzesi vezetd a 2021. évi sszefoglald eéves ellenorzési jelentését megkiildi a
polgarmester és a jegyz0 részére 2022. februdr 15-ig.

Mint belsé ellendrzési vezetd, kiemelten fontos feladatnak tartom belso kontrollok megfeleld
érvényesiilését a hivatali munkavégzésben, az Onkormanyzat & intézményei mukodésében. Ezeért
fontos feladat a vezetdket és kollégakat segité tanacsadoi feladatok elvégzése.

A 2021. évi belsé ellenéri munka a 2020.11.17-¢én a 137/2020. szama polgarmesteri hatarozattal
elfogadott éves terv alapjan tortént. Kalocsa Varos Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérol sz616
478/2020. (X1.3.) Korm.rendelet ¢s a katasztrofavédelemrdl a hozza kapcsoldodd egyes torvények
modositasarol szol6 2011.6vi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
fogadta el a 2021. évi ellendrzési tervet.

A 2021. évben a Bkr. altal eldirt kotelezd nyilvantartasok (ellendrzések, intézkedések nyilvantartasa)
vezetése megtortént.

A 2021. évi ellendrzések tapasztalatainak dsszegzése

Az éves ellendrzési tervben eloirt 7 tervezett ellendrzés szerepelt, és 20 munkanap lett elkiilonitve az
esetleges soron kiviili ellendrzésekre ¢s tanacsadoi tevékenységre. A 2021. év folyaman Gsszesen 3
alkalommal kaptam megbizast irasban tanacsadoi tevékenység lefolytatasara.

A vizsgalt szervezeti egységek vezetdi a jelentésekben feltart hianyossagok megsziintetésére készitett
intézkedési terviiket minden esetben eljuttattak részemre és a jegyzohoz, tovabba a hataridok lejarta
esetén beszamoltak a végrehajtott intézkedésekrol.

A belsé ellendrzés soran fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény miatt eljaras nem indult.
Tovabb kell folytatni a belsé kontrollrendszer haté¢konysaganak, mindségének javitasara vonatkozo
lehetGségek feltarasat a bels6 ellendrzés végrehajtasa soran, de ez nem mentesiti a vezetoket azon
felelossegiik alol, hogy a kockazatokat kezeljék, illetve a belsd kontrollrendszert miikodtessék. A
belsd ellendrzés a szervezet belsd kontrollrendszerének javitasa érdekében javaslatokat tesz, de a
javaslatok vegrehajtasa, vagy mas intézkedeések kezdeményezése kizarolag a vezetok felelosségi
korébe tartozik.

A Bkr. 49. § (1a) bekezdes eldirja: ,,Ha a koltségvetési szerv belsd ellendrzését az iranyito szerve latja
el, az iranyito szervnek az éves ellenorzési jelentésben elkiilonitetten kell bemutatnia az iranyito
szervkent, illetve a kéltségvetési szerv belso ellendreként végzett ellendrzéseket. Az iranyito szerv az
eéves ellenorzési jelentésben az iranyitott koltségvetési szervre vonatkozoan is értékeli a 48. § b)
pontjaban meghatdrozottakat. Az éves ellendrzési jelentés ra vonatkozo részét az irdnyitott szerv

>

vezetojenek is jova kell hagynia.’



A jogszabalyi eldirasnak megfelelve ag osszefoglalo jelentés mellékleteit képezi a 2021. évben
ellendrziott  intézmények  osszefoglalo  jelentése, természetesen ezek  szerepelnek  jelen
dokumentumban is.

Az éves Osszefoglald jelentés a Nemzetgazdasagi Minisztérium 2021. évben kiadott utmutatoja
alapjan kesziilt.

A nemzetiségi onkormanyzatnal végrehajtott ellenérzés

A Nemzetiséei Onkormanyzatok gazdalkodasanak ellenérzése- Német Onkormanyzat Kalocsa

Ellendrzétt szervezet: Horvat Onkormanyzat Kalocsa
Ellendrzés tipusa: Pénzigyi, szabalyszerliségi ellenérzés
Ellendrzott iddszak: 2020. év

Ellendrzés iddigénye: 15 munkanap

Osszefoglalva megallapithaté, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat nem rendelkezik az Avr. 13. § (2)
bekezdés altal eldirt mikddést megalapozé szabalyzatokkal. A vizsgalt idészakban elfogadasra keriilt
a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése és zarszamadasa. A koltségvetés modositdsa a vonatkozo
jogszabalyban eléirtak szerint tortént.

A belsd kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossaganak, eredményességének novelése,
Javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok:

Ellenérzés cime Megallapitas Javaslat

A Nemzetiségi
Onkormanyzatok
gazdalkodasanak ellenorzése-
Német Onkorményzat Kalocsa

A nemzetiségi 6nkorméanyzat nem Készitsek el a hianyzo szabalyzatokat.
rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés éltal
eléirt mikodést megalapozo

szabalyzatokkal.
A Nemzetiségi i ., - s . e
OnkormAnvzatok Az SZMSZ még a nemzeti és etnikai Modositsdk az SZMSZ-t a jogszabalyi
vz kisebbségek jogairol szold 1993. évi valtozasoknak megfelelden.

gazdalkodésanak ellendrzése-

i LXXVIL. torvé hivatkozik, mely ma
Német Onkormanyzat Kalocsa orvenyre Alvatkozlk, mely mar

hatalyon kiviil lett helyezve.




A megallapitdsok hatisara intézkedési terv késziilt, az ellendrzott fél beszamolt a végrehajtott
intézkedésekrdl. Elmondhatd, hogy két javaslat teljesiilt, harom intézkedésre pedig hatdriddmaddositast
kertek.

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Kontrollkirnyezet: Az Onkormanyzat rendelkezik Szervezeti és Miikddési Szabalyzattal. A belsd
kontrollrendszer kontrollkérnyezetét a belsé szabalyzatok, utasitdsok rendszere alkotja, melyek
kiépiiltek. Az onkormanyzat és koltségvetési szervei rendelkeznek belsé kontroll szabalyzattal (ez
vonatkozik a nemzetiségi Onkormanyzatra is), melynek melléklete az ellendrzési nyomvonal. A
nyomvonal tartalmazza az 0Osszes szervezeti egység felelosségi és hataskoreit, a folyamatokat.
Tovabba megtortént a szervezeti integritast sértd eseményekre vonatkozo bejelentések fogadasarol és
kivizsgalasarol szolo szabalyzat feliilvizsgalata.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integralt kockazatkezelési szabalyzattal.
A 2021. évben megtortént az eldirt megbeszélés a Kockazatkezelési Munkacsoport altal, melyrél
feljegyzés késziilt. A megbeszélését a szervezeti felelés vezette. Az Elndk elkészitette a
kockazatértékelést, tovabbd a kockazatkezelési stratégiat és intézkedési tervet. A belsé ellendr
elvégezte az atfogd kockazatelemzést az elbirasok szerint. A szervezeti felel6s nyilatkozott arrol, hogy
nem tortént szervezeti integritast sértd esemény 2021-ben (nem kapott bejelentést).

Kontrolitevékenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kiillonbozo intenzitassal, kiilonbozd gyakorisaggal ¢és mélységben. Az Onkorméanyzat
rendelkezik szervezeti ¢s miikddési szabélyzattal, tovabba bels6é kontroll szabalyzattal és annak
mellekletét képezd ellendrzési nyomvonallal, melyekben megtortént a feladatkdrok szétvélasztésa,
meghataroztdk a folyamatokat ¢s az ellendrzési pontokat. A kulcskontrollok milkddésére kiemelt
figyelmet kell forditani, ugyanis amennyiben az clzetes, folyamatba épitett ¢s utodlagos ellendrzési
folyamatok nem miitkodnek megfelelden az magas kockazatot hordoz magaban.

Informdcios és kommunikdcios rendszer: A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket
kialakitani és miikodtetni, melyek biztositjak, hogy a megfelelé informaciok a megfelel6 iddben
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informacids
rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell mukodtetni, hogy azok hatékonyak,
megbizhatoak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridok és modok vilagosan meg
legyenek hatarozva. Az intézmény szervezeti ¢és mitkddési szabalyzatdban hatarozta meg a kiilsd ¢és
belsé informéacioaramlas modjat. Az Onkormanyzat rendelkezik az Aht., Avr és szamviteli torvény
altal eldirt szabalyzatokkal, viszont nincs egyedi iratkezelési szabélyzata, szamitastechnikai védelmi
szabalyzata, viszont nem mikddtet sajat irodat sem, nem rendelkezik informatikai és
telekommunikacios eszkozokkel. Az onkormanyzat nem rendelkezik sajat honlappal. Az informacios
rendszer részét képezte a kotelezettségvallalasi jog, valamint a kiadmanyozasi jog gyakorlasa. Az
Onkormanyzatnal nem tortént bejelentés integritas sérté eseményrol.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): Az 6nkormanyzatnal a szervezeti célok megvaldsitasanak
nyomon  kdvetése egyrészt az  Onkormanyzati  adatszolgaltatdsokban, a  statisztikai
adatszolgaltatasokban, a beszdmoldkban az dnkormanyzatot €s a koltségvetési szervét érintd fobb
adatok ismertetésével, elemzésével, a vezetok az altal kiadott feladatok utan kovetésével,
utoellendrzésével valosult meg betartva a belsd kontroll szabdlyzat és az integralt kockazatkezelési



szabélyzat elbirasait. Mésrészt pedig a fliggetlenitett belsé ellendrzés altal elvégzett ellendrzésekkel
val6suit meg. A belsd ellendr nyilvantartast vezetett az elvégzett ellendrzésekrol, és az azok hatasara
megtett intézkedésekrol.

Kalocsa, 2022.02.15

Készitette:

+ Vil 3 / d

Belso ellenorzési vezetd

Jévahagyta:




Létszam és eroéforras

6. szamu melléklet

Belsd ellendér kdzszolgalati Sajat eréforras o .. _..3| Kulséeréforras | Brutt6 Eréforras | Megéllapodas alapjan ellatott belsé A2 e - . . 5
) ioqiszonvban® 6sszesEN? Kulsé szolgéltatd 6sszesen’ e s CeEEn s’zervez:etre 5 Adminisztrativ személyzet
Helyi 6nkorméanyzat: Kalocsa Varos Jog Y forditott eréforrds
Onkorményzata terv | tény terv | tény terv | tény terv | tény terv | tény terv | tény terv tény terv tény terv | tény terv | tény terv | tény
bettlteni tervezett | rendelkezés-re all6 » ) o Y Mas SZEIVezee | mas szervezemex az Y betdlteni tervezett | rendelkezésre all6
L 6 L 7 ellendri nap f6 ellendri nap ellendri nap forditott kapacitas (-) adott szervezetre ellendri nap P ,, P o
létszam (f6) létszam (f6) R g A, létszam (f6) létszam (f6)
Helyi 6nkorméanyzat (I.+11.) 1,00 1,00 1,00 1,00 145,00 145,00 0,00 0,00 0,00 0,00 145,00 145,00 0,00 0,00 0,00 0,00 145,00 145,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Onkormanyzati hivatal / Polgarmesteri
hivatal dsszesen 1,00 1,00 1,00 1,00 100,00 100,00 0,00 0,00 100,00 100,00 100,00 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Iranyitott szervek dsszesen 0,00 0,00 0,00 0,00 45,00 45,00 0,00 0,00 0,00 0,00 45,00 45,00 0,00 0,00 0,00 0,00 45,00 45,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocialis
Kdzpont 30,00 30,00 30,00 30,00 30,00 30,00
Kalocsai Mdvelédési Kozpont és Konyvtar 15,00 15,00 15,00 15,00 15,00 15,00
[Iranyitott koltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
[Iranyitott koltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00




Ellenérzések 7. szam( melléklet

Hlenilonkonmanyeat Szabalyszeriiségi ellendrzés Pénziigyi ellenérzés R brzé Pénziig aszeriségi ellendrzés Informatikai ellendrzés Utéellenérzés® Ellendrzések tsszesen E"zz:;'egzsl’k
Kalocsa Varos
o] a ten' | témv® | terv | tény terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv] tény | terv | tény | terv | tény | terv [tény| terv | tény |terv] tény | terv[tény[ terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény
. N 3 . N 4 sajat eflenari KUTSS effendrt 4 P KUISS ellendrt sajat eflendri KUTSS effendrt L . KIso eflencrt A P ek P sajat ellenarr "
db saiét ellenri nap® | kils ellendri nap db o o db sajét ellendri nap 5 db . db | sajatellencrinap o db |sajét ellensri nap | kalss ellensri nap db o o ellensri nap
Helyi bnkormanyzat (1+11) 100] __1.00[ 1500] 1500 000 o000 000] o000[ 000[ 0.00] 000 o000] 00| 00| 30,00] 20,00] 0,00] 0.00[5.00] 5.00[100.00] 100.00] 0,00 000[ 0.00] 0.00] 000] 0.00[0.00] 0.00[0.00[0.00] 000] 000[ 000] o000 7.00] 7.00]155.00] 145.00] 000] 0.00[ 155,00 14500

Onkormanyzati hivatal /

Polgarmesteri hivatal dsszesen 0,00|3,00] 3,00] 55,00

1,00 1,00/ 15,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 30,00 30,00

0,00| 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00| 0,00 0,00/ 0,00/0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5,00 5,00| 110,00 100,00 0,00 0,00/ 110,00 100,00

Eves Ellendrzési Terv alapjan 100 100 1500 1500] 000 o000] 000] o00o] 000] 000] 000] o000 100] 1.00] 3000] 3000] 000] 000[300] 300] 5500] s500] 000] o000 000] 000f 000] o000[000] o000[000[000] 000] o000] 000] o000[ 500] 500[10000]10000] 000] o0.00] 100,00[ 100,00
Sajat szervezetnél 100 100 1500] 1500 1,00[  100[ 3000] 3000 2,00[ 200 4500] 4s500] 000] o000] 4500 4500
Iranyitott szerveknél

anvitként véazett) 1,00| 1,00/ 10,00/ 10,00 1,00| 1,00 1000| 1000| 000| 000| 1000 1000
Eayéb ellencrzé 2,00[ 2,00 45,00 45,00 2,00[ 2,00] 4500] 4500] 000] o000] 4500[ 4500
Soron kiviili kapacités” 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ~| 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 10,00] 0,00 0,00[ 10,00 0,00
Sajat szervezetnél - 0,00 0,00 0,00 0,00
Irdnyitott szerveknél o . N e .

aniie véazett) - o -, X Pl — = 0,00 0,00 0,00 0,00
Egyéb é - 0,00 0,00 0,00 0,00
Iranyitott szervek dsszesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 000] 000 0,00| 000 000| 000 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00 000|200 200| 4500 4500| 000| 0,00| 0,00| 0,00 0,00 0,00| 0,00 0,00{0,00/0,00] 000f 000 0,00 0,00| 200 200| 4500| 4500 0.00| 0,00| 4500 45,00

[Kalocsa Varos Onkormanyzata
Szocialis Kézpont]

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 000 000 0,00[ 000| 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00| 000|100 1,00f 3000{ 30,00/ 000 000| 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/0,00|0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00] 30,00 30,00 0,00 0,00 30,00 30,00
Sajat szervezetnél 1,00{ 1,00{ 30,00] 30,00

30,00 3000
Iranyftott szerveknél 0,00 0,00
Egyeb ellendrzések 0,00 0,00
Soron kiviili kapacités” - 0,00 0,00
[Kalocsai Miivel6dési Kozpont
és Konvvtarl 000} o000] 000] 000f 000] 000} 000/ 000] 000 000] 000] 000] 000/ 000] 000] 000 000] 000/100/ 100f 1500/ 1500/ 000] 000 000| 000] 000] 000/000] 000]0,00/000] 000] 000/ 0.00| 1500} 15,00
Sajat szervezetnél 1,00[_1.00] 1500] 1500 15,00 15,00
Iranyftott szerveknél 0,00 0,00
Egyeéb ellendrzések 0,00 0,00
Soron kivil kapacitas” > 0,00 000

[iranyitott koltségvetési szerv
000 000| 000 000| 000| 000| 000 o000] 000| 000f 000 000] 000 o000 000 000| 000| 000[000] 000 000 o000| 000 000| 000 000 000 000/000| 000[000[000| 000 o000] 000 000| 000 000 000 000 000| 000 000 0,00

Sajat szervezetnél 0,00 000 000 0,00
Iranyftott szerveknél 000 ) 000 000 0,00
Egyéb ellendrzések 000 000 000 o000] 000 000] 000 0,00
Soron kivilli kapacités” » 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[Iranyftott koltségvetési szerv

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 000 o000| 000 | _000| o000| 000 000  000]
Sajat szervezetnél 0,00 0,00
Iranyftott szerveknél 0,00 0,00
Egyeéb ellendrzések 0,00 0,00
Soron kiviili kapacités” - 0,00 0,00




Tevékenységek

8. szamu melléklet

Helyi
onkor
manyz

Ellenérzések osszesen®

Tanacsadas

Egyéb tevékenység?

Sajat kapacitas

Kilsé

Kapacitas

terv

| tény

terv | tény

terv | tény

terv | tény

terv | tény

terv | tény

terv | tény

sajat ellendri nap

kilsé ellendri nap

sajat ellenéri nap®

kulsé ellendri
nap®

sajat ellendri nap| kiilsé ellendri nap’ | sajat ellendri nap

sajat ellendri nap

kulsé ellendri nap

ellendri nap

Helyi
énkorm
anyzat
(L+11.)

145,00

145,00

0,00 0,00

20,00 18,00

0,00/ 0,00

220,00 220,00

0,00 0,00

220,00( 220,00

Onkorm
anyzati
hivatal /
Polgarm
esteri
hivatal
oOsszesen

100,00

100,00

0,00 0,00

20,00( 18,00

0,00 0,00

175,00 175,00

0,00 0,00

175,00| 175,00

Eves

Ellenérz
ési Terv
alapjan

100,00

100,00

0,00 0,00

20,00 18,00

0,00/ 0,00

175,00( 175,00

0,00 0,00

175,00 175,00

Sajat
szerveze
tnél

55,00

55,00

0,00 0,00

20,00f 18,00

0,00| 0,00

130,00| 130,00

0,00 0,00

130,00/ 130,00

Iranyitott
szervekn
él
(iranyité
ként
végzett)

15,00

15,00

0,00 0,00

15,00 15,00

0,00 0,00

15,00| 15,00

Egyéb
ellenérz
ések

30,00

30,00

0,00 0,00

30,00( 30,00

0,00 0,00

30,00 30,00

Soron
kivali
kapacita
s

0,00

0,00

0,00 0,00

0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

Sajéat
szerveze
tnél

0,00

0,00

0,00

0,00

Irényitott
szervekn
él
(iranyito
ként
végzett)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Egyéb
ellenérz
ések

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00




Iranyitot
t szervek
Osszesen

45,00

45,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

45,00

45,00

0,00

0,00

45,00

45,00

[Kalocsa
Véaros
Onkorm
anyzata
Szociélis
Kdzpont

]

30,00

30,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

30,00

30,00

0,00

0,00

30,00

30,00

Sajat
szerveze
tnél

30,00

0,00

0,00

30,00

30,00

0,00

30,00

30,00

Iranyitott
szervekn
él

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Egyéb
ellenérz
ések

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Soron
kivali
kapacita

SE

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Kalocsai
Miiveléd
ési

Kdzpont
és

Konyvta
1

15,00

15,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

15,00

15,00

0,00

0,00

15,00

15,00

Sajat
szerveze
tnél

15,00

0,00

0,00

15,00

15,00

0,00

15,00

15,00

Iranyitott
szervekn
él

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Egyéb
ellenérz
ések

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Soron
kivali
kapacita

SE

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

[Iranyito
tt
koltségv
etési
szerv
Osszese
n|

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00




Sajat
szerveze
tnél

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Iranyitott
szervekn
é|

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Egyéb
ellenérz
ések

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Soron
kivali
kapacita

SB

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

[Iranyito
tt
koltségv
etési
szerv
Osszese
n]

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Sajat
szerveze
tnél

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Iranyitott
szervekn
é|

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Egyéb
ellenérz
ések

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Soron
kivali
kapacita

SB

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00




Intézkedések megvalodsitasa

9. szamu melléklet

El628 év(ek)rél

Kévetkez6 évre athiz6do
intézkedések (intézkedési

Helyi dnkormanyzat: Kalocsa Varos athiz6do : ',I'argye,w Ebbdl végrehajtott MegvaJ05|taS| tervben véllalt utolsé

. i _ , intézkedések arany i N e

Onkormanyzata intézkedések hatéridé a kovetkez6

évben jar le)
db % db
Helyi 6nkorményzat (I.+11.) 1 19 20 100,00 13
I Onkormanyzat / Polgarmesteri hivatal 6sszesen 0 19 19 100,00 3
1. Iranyitott szervek dsszesen 1 0 1 100,00 10
Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocialis
1. N 0 0 0 -

Kdzpont 10
2. Viski Karoly Mizeum Kalocsa 1 0 1 100,00 0

Két ellendrzés esetében a javaslatok megvaldsitasara vallalt intézkedések hataridejének lejarta a 2022-es évet érinti:A Kalocsai Vagyonhasznositasi és
Konyvvezet6é Nonprofit Kft. altal izemeltetett Gyogyfirdé és Uszoda gazdalkodasanak vizsgalata, Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocialis Kézpont
gazdalkodasanak vizsgalata. Ez 6sszesen 13 db intézkedést érint.

A Viski Karoly Mizeum 2020. évi ellendrzését tekintve egy intézkedés megvalositasa hazodott at 2021-re, melyrél a beszamolas megtortént.

A Kalocsai Miivelédési Kozpont és Kdnyvtar intézmény 2021-ben megsziint, ezért az intézkedések megvaldsitasa tablazatban nem kerlt feltlintetésre. Ez 7

javaslatot érint, melyre intézkedési terv késziilt.




1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott Dr. Kiss Csaba, a Kalocsai Polgdrmesteri Hivatal koltségvetési szerv vezetdje jogi
feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2021. évben az Altalam vezetett
«Oltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitésarol, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos és hatékony
mitkddésérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
ertékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositésara,

- a kdltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeris hasznalatarol,
az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeknek
megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznéldsardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossig
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmolési, informacidszolgaltatasi ktelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl és
hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetGségek és a kitelezettségek Gsszhangjardl,

- az intézményi szdmviteli rendrol,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok Jjogszeriiségére és
szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositia az elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és
kozosségi szabalyoknak,

- arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizétt célokkal és az azok
clérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjék hajtani a meghatérozott feladatokat és
értekelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszdmoltatas rendszerén keresztiil
folyamatos informéci6val rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabélyok belsd kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak az alabbiak szerint tettem
cleget:

Kontrollkdrnyezet. A hivatal rendelkezik alapité okirattal és szervezeti és miikodési szabalyzattal
(tovabbiakban SZMSZ). Az SZMSZ tartalmazza az egyes szervezeti egységek engedélyezett 16tszamat.
A belsé kontrollrendszer kontrollkdrnyezetét a belsd szabalyzatok, utasitisok rendszere alkotja, melyek
kiépliltek. A szabdlyzatok esetében problémat jelentett, hogy az egész szervezetre nézve nem lett
kidolgozva azok megismerésének ¢s elfogadasénak rendje (6nkorméinyzat hivatala 4ltal kiadott
szabélyzat intézmény éltali megismerési rendje), viszont ennek kiépitése megtorténik 2022-ben. Az
Intézmény rendelkezik belsé kontroll szabalyzattal, melynek melléklete az ellendrzési nyomvonal. A
nyomvonal tartalmazza az Ssszes szervezeti egység feleldsségi és hatdskdreit, a folyamatokat. Tovabbé
megtortént az integralt kockdzatkezelési szabalyzat és a szervezeti integritdst sértd eseményekre
venatkozé bejelentések fogadésardl és kivizsgaldsar6l szo16 szabalyzat feliilvizsgélata.



Integrdlt kockdzatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integralt kockazatkezelési szabalyzattal.,
2021. évben megtdrtént az eldirt megbeszélés a Kockdzatkezelési Munkacsoport altal, melyrél
feljegyzés késziilt. A megbeszélését a szervezeti felels vezette. Az érintett felelds vezetok elkészitették
a kockazatértékelést, toviabbd a kockazatkezelési stratégiat és intézkedési tervet. A belsd ellendr
elvégezte az atfogd kockazatelemzést az eldirasok szerint. A szervezeti felelds nyilatkozott arrél, hogy
nem tortént szervezeti integritast sértd esemény 2021-ben (nem kapott bejelentést).

Kontrolitevékenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kiilsnbdz0 intenzitassal, kiilonbdz6 gyakorisaggal ¢s mélységben. Az intézmény rendeikezik
szervezeti és mitkddési szabalyzattal, tovabba belsd kontroll szabalyzattal és annak mellékletét képezd
ellendrzési nyomvonallal, melyekben megtdrtént a feladatkdrdk szétvalasztasa, meghatdrozték a
folyamatokat és az ellendrzési pontokat. Kalocsa Véaros Onkorményzata és koltségvetési szervei
alkalmazzak a ,,négy szem elvét”, igy biztositva az adott dokumentum helytallésagat. A kulcskontrollok
miikédésére kiemelt figyelmet kell forditani, ugyanis amennyiben azok nem miikodnek megfeleléen az
magas kockézatot hordoz magéban. A hivatal folyamatos miikddése alapvetd kdvetelmény, mivel
feladata egy részének ellatasa kotelezd, tovabba tarsadalmi igényeket kell kielégitenie. A 2021. évben
nagy kockézatot jelentett a covid 19 jarvany elterjedése mind pénziigyi mind milkédési szempontb6l.

Informdcids és kommunikdcids rendszer: A koltségvetési szerv vezetbje kiteles olyan rendszereket
kialakitani és miikddtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld iddben eljutnak
az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informaciés rendszerek
keretében a beszdmolasi rendszereket ugy kell miikddtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatéak és
pontosak legyenek, a beszamoldsi szintek, hatdridk és médok vilagosan meg legyenek hatarozva.

Az intézmény szervezeti és miikdési szabalyzataban hatarozta meg a kiilsd és belsd informacidaramlas
médjat. Rendelkezik egyedi iratkezelési szabalyzattal és elvégzik a sziikséges iktatast. A szamitogépes
szabdlyzat tartalmazza, mely 2018.05.25-én lépett hatdlyba. Az Intézmény és a képviselok kozotti
informéciddramlds a Szervezeti és Milkodési Szabalyzatban rogzitett. Az intézmény rendelkezik sajat
honlappal, ahol a kdzérdeki adatok kdzzététele teljes mértékeben teljesiilt. Az informaciés rendszer
részét képezte a napi postabontds, az iktatdsi rendszer, a kotelezettségvéllaldsi jog, valamint a
kiadméanyozasi jog gyakorlasa. Nem tortént bejelentés integritds sértd eseményrol.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring): Az Intézménynél a szervezeti célok megvalOsitdsdnak
nyomon kovetése egyrészt az  Onkormanyzati  adatszolgéltatasokban, a  statisztikai
adatszolgéltatdsokban, a beszamolokban az 6nkormanyzatot és a koltségvetési szervét érintd fobb
adatok ismertetésével, elemzésével, a vezetdk az 4ltal kiadott feladatok utdn kévetésével,
utéellendrzésével valdsult meg betartva a belsd kontroll szabalyzat és az integralt kockazatkezelési
szabalyzat elbirasait. Masrészt pedig a fiiggetlenitett bels6 ellendrzés altal elvégzett ellendrzésekkel
valésult meg. A belsd ellendr nyilvantartast vezetett az elvégzett ellendrzésekrdl, és az azok hatasara
megtett intézkedésekrol.



Kijelentem, hogy a benyjtott beszamoldk a jogszabalyi elsirasok szerint a valésagnak megfeleléen,

atlathat6an, teljes korlien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre vonatkoz6 kiadasokat &s
bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdass

................................

B) Az 4) pontban meghatérozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 4!l médomban megtenni:
KeIl cnanaivmisanin

P.H.

alairas



1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott Rumi Ldszlo, a Kalocsa Viros Onkormdnyzata Szocidlis Kozpont koltségvetési szerv
vezetSje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az elSirdsoknak megfeleléen 2021. évben az
altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitdsérél, valamint szabélyszer(i, eredményes, gazdasigos és
hatékony miikddésérdl,

- olyan szervezeti kultira kialakitésér6l, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok &s
értekek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatiba adott vagyon rendeltetésszerii hasznélatarol,
az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott kévetelményeknek
megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre 4ll6 elSiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a gazdasagossag
kbvetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezesi, beszdmolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérol
¢€s hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek &sszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelel® bizonyossagot nyijt az eljarasok Jogszerliségére és
szabélyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszdmoltathatosdgot, tovabbs megfelel a hazai és
kbzosségi szabilyoknak,

- arr6l, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizétt célokkal és az azok
elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjik hajtani a meghatérozott feladatokat és
értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi beszamoltatis rendszerén keresztiil
folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: Az intézmény rendelkezik alapité okirattal és SZMSZ-el. A belsd kontrollrendszer
kontrollkdrnyezetét a belsd szabilyzatok, utasitasok rendszere alkotja, melyek kiépiiltek. Az SZMSZ
tartalmazza az egyes szervezeti egységek engedélyezett 1étszamat. Az Intézmény rendelkezik belsd
kontroll szabélyzattal, melynck melléklete az ellendrzési nyomvonal (Kalocsa Varos Onkorményzata
szabalyzata vonatkozik az intézményre is). A nyomvonal tartalmazza az 6sszes szervezeti egység
feleldsségi és hatdskoreit, a folyamatokat. Megtortént az integralt kock4zatkezelési szabalyzat és a
szervezeti integritést sértd eseményekre vonatkozo bejelentéssk fogadasardl és kivizsgéaldsardl sz6l6
szabalyzat feliilvizsgdiata.

Integrdlt kockdzatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integrélt kockazatkezelési szabélyzattal.
2021. évben megtbrtént az el6irt megbeszélés a Kockazatkezelési Munkacsoport Altal, melyr6l
feljegyzés keésziilt. A megbeszélését a szervezeti felelds vezette. Elkészitettem a kockézatértékelést,
tovabba a kockéazatkezelési stratégiat és intézkedési tervet. A belsd ellenér elvégezte az atfogo
kockazatelemzést az elbirdsok szerint. A szervezeti felels nyilatkozott arrdl, hogy nem tortént
szervezeti integritéast sértd esemény 2021-ben (nem kapott bejelentést).



Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kiilonbszd intenzitéssal, kiilonbdzd gyakorisaggal és mélységben. Az intézmény rendelkezik
szervezeti és miikodési szabalyzattal, tovabbé belsé kontroll szabalyzattal és annak mellékletét képezd
ellenérzési nyomvonallal, melyekben megtortént a feladatkordk szétvalasztasa, meghatdroztak a
folyamatokat és az ellendrzési pontokat. Az intézmény alkalmazza a ,,négy szem elvét”, igy biztositva
az adott dokumentum helytallésagat. A kulcskontrollok mitkddésére kiemelt figyelmet kell forditani,
ugyanis amennyiben az el6zetes, folyamatba épitett és utélagos ellenérzési folyamatok nem mikddnek
megfeleléen az magas kockézatot hordoz magéban. Az intézmény folyamatos mitk&dése alapvetd
kovetelmény, mivel feladata egy részének ellatdsa kotelezd, tovabbéa tarsadalmi igényeket kell
kielégitenie. A 2021. évben kiemelten nagy kockazatot jelentett a covid 19 jarvany elterjedése mind
pénziigyi mind miikodési szempontbol.

Informdcios és kommunikdcids rendszer: A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket
kialakitani és mikodtetni, melyek biztositjdk, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idoben
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve szemelyhez. Az informacios
rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket tgy kell mlkodtetni, hogy azok hatékonyak,
megbizhatéak és pontosak legyenek, a beszamolési szintek, hataridok €s moédok vildgosan meg
legyenek hatarozva.

Az intézmény szervezeti és miikodési szabdlyzatdban hatirozta meg a Kkilsd és belsd
informaciéaramlds modjat. Rendelkezik egyedi iratkezelési szabalyzattal és elvégzik a sziikséges
informatikai biztonsagrél sz6lo szabdlyzat tartalmazza. Az Intézmény és a keépviseldk kozotti
informaciéaramlas a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban rogzitett. Az intézmény rendelkezik sajat
honlappal, ahol a kézérdekii adatok kozzététele részben teljesiilt, de az intézkedés folyamatban van
ebben az iigyben. Az informécios rendszer részét képezte a napi postabontds, az iktatasi rendszer, a
kotelezettségvallalsi jog, valamint a kiadmanyozasi jog gyakorlasa. Nem tortént bejelentés integrits
sérté eseményrol.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring): Az Intézménynél a szervezeti célok megvaldsitasanak
nyomon kdvetése egyrészt az Onkormanyzati  adatszolgiltatisokban, a  statisztikai
adatszolgaltatdsokban, a beszdmolokban az Onkormanyzatot €s a koltségvetési szervét érintd fobb
adatok ismertetésével, elemzésével, a vezetbk az A4ltal kiadott feladatok utdn kdvetésével,
utéellendrzésével valdsult meg betartva a belsé kontroll szabdlyzat és az integralt kockazatkezelési
szabalyzat eldirdsait. Masrészt pedig a fiiggetlenitett belsd ellendrzeés altal elvégzett ellendrzésekkel
valosult meg. A belsd ellendr nyilvantartast vezetett az elvégzett ellendrzésekrdl, és az azok hatdsara
megtett intézkedésekrol.



Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolék a
megfelelSen, atlathatoan, teljes koriien és
kiadasokat és bevételeket.

jogszabilyi el6irasok szerint a valésagnak
pontosan titkrdzik a széban forgé pénziigyi évre vonatkozd

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi vezetbje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:
igen-nem
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as
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1. meliéklet a 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

4) Alulirott Kiss-Ilka Anikd, a Kalocsai Kizétkeztetési Intézmény koltségvetési szerv vezetbje jogi
feleldsségem tudatéban kijelentem, hogy az elSirasoknak megfeleléen 2021. évben az fitalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos és hatékony
miitkdésérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitésarl, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok és
értékek irant, valamint aikalmas az integritas érvényesitésének biztositisara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszerii hasznélatérol,
az alapité okiratban megjelslt tevékenységek Jjogszabalyban meghatirozott kovetelményeknek
megfeleld ellatasardl,

- a rendelkezésre 4ll6 eliranyzatok célnak megfeleld felhasznélasarél,

- & koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysg, eredményesség és a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmolasi, informécidszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérol és
hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetoségek és a kdtelezettségek sszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyosséagot nyujt az eljarasok jogszer(iségére és
szabélyszeriiségére vonatkozban, biztositja az elszamoltathat6sdgot, tovabba megfelel a hazai és
kbzbsségi szabalyoknak,

- arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizétt célokkal és az azok
elérését segit eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatérozott feladatokat és
értekelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezet6i beszamoltatds rendszerén keresztiil
folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabilyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az alabbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkornyezet. Az intézmény rendelkezik alapité okirattal és SZMSZ-¢l. A belsb kontrollrendszer
kontrollkdrnyezetét a bels6 szabalyzatok, utasitdsok rendszere alkotja, melyek kiépiiltek. Az SZMSZ
tartalmazza az egyes szervezeti egységek engedélyezett 1étszimat. Az Intézmény rendelkezik belsd
kontroll szabilyzattal, melynek melléklete az ellendrzési nyomvonal (Kalocsa Véros Onkormanyzata
szabalyzata vonatkozik az intézményre is). A nyomvonal tartalmazza az Ssszes szervezeii egység
felelésségi €s hatdskoreit, a folyamatokat. Megtortént az integralt kockazatkezelési szabdlyzat és a
szervezeti integritdst sértd eseményekre vonatkozo bejelentések fogadasarél és kivizsgélasarol szold
szabalyzat feliilvizsgilata.

Integrdlt kockdzatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integrélt kockazatkezelési szabalyzattal,
2021. évben megtortént az eldirt megbeszélés a Kockazatkezelési Munkacsoport 4ltal, melyrdl
feljegyzés késziilt. A megbeszélését a szervezeti felelés vezette. Elkészitettem a kockazatértékelést,
tovabbd a kockizatkezelési stratégiat és intézkedési tervet. A belsd ellenér elvégezte az atfogo
kockazatelemzést az eldirdsok szerint. A szervezeti felelés nyilatkozott arrél, hogy nem tértént
szervezeti integritast sért6 esemény 2021-ben (nem kapott bejelentést).



Kontirolltevékenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kiilonbdzd intenzitassal, kiilonbdzd gyakorisdggal és mélységben. Az intézmény rendelkezik
szervezeti és miikddési szabalyzattal, tovabba belsd kontroll szabalyzattal és annak mellékletét képezd
ellen6rzési nyomvonallal, melyekben megtortént a feladatkorok szétvalasztisa, meghatiroztik a
folyamatokat és az ellendrzési pontokat. Az intézmény alkalmazza a ,,négy szem elvét”, igy biztositva
az adott dokumentum helytillésagat. A kulcskontrollok miikddésére kiemelt figyelmet kell forditani,
ugyanis amennyiben az elézetes, folyamatba épitett €s utdlagos ellendrzési folyamatok nem miikddnek
megfeleléen az magas kockézatot hordoz magéban. Az intézmény folyamatos milkddése alapvetd
kovetelmény, mivel feladata egy részének ellatdsa kotelezd, tovabba térsadalmi igényeket kell
kielégitenie. A 2021. évben nagy kockazatot jelentett a covid 19 jarvany elterjedése mind pénziigyi mind
miikddési szempontbol.

Informdcids és kommunikdcids rendszer: A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket
kialakitani és miikddtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleld informacidk a megfeleld idoben eljutnak
az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informéciés rendszerek
keretében a beszdmolési rendszereket gy kell miikédtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatéak és
pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hatéridok és médok vildgosan meg legyenek hatérozva.

Az intézmény szervezeti és milkodési szabalyzatdban hatarozta meg a kiilss és belsd informécidaramlas
madjat. Rendelkezik egyedi iratkezelési szabalyzattal és elvégzik a sziikséges iktatast. A szamitogépes
rendszerek biztonsagi kovetelményeit, és a hozzaférési jogosultsdgokat az adatvédelmi és
szamitastechnikai szabélyzat tartalmazza. Az Intézmény és a képviselok kozotti informéciddramlds a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban rogzitett. Az intézmény rendelkezik sajat honlappal, ahol a
kozérdekil adatok kozzététele teljes mértékeben teljesiilt. Az informacios rendszer részét képezte a napi
postabontas, az iktatasi rendszer, a kotelezettségvallalasi jog, valamint a kiadmanyozési jog gyakorlasa.
Nem tortént bejelentés integritds sértd eseményrol.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring): Az Intézménynél a szervezeti célok megvaldsitasanak
nyomon kovetése egyrészt az Onkorményzati  adatszolgéltatisokban, a statisztikai
adatszolgaltatdsokban, a beszdmoldkban az Onkormanyzatot és a koltségvetési szervét érintd fobb
adatok ismertetésével, elemzésével, a vezetdk az 4altal kiadott feladatok utin kdvetésével,
utéellendrzésével valdsult meg betartva a belsé kontroll szabalyzat és az integralt kockazatkezelési
szabalyzat eldirdsait. Masrészt pedig a fliggetlenitett belsd ellenbrzés éltal elvégzett ellenérzésekkel
valosult meg. A belsé ellendr nyilvantartast vezetett az elvégzett ellendrzésekrdl, és az azok hatdsara
megtett intézkedésekrol.



Kijelentem, hogy a benytjtott beszdmoldk a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak megfelelden,

atlathatoan, teljes kortien és pontosan tiikrozik a széban forgé pénziigyi évre vonatkozo kiadisokat és
bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetbje eleget tett targyévben esedékes

B) Az 4) pontban meghatérozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 41l médomban megtenni:
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1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott Katus Gybrgyné, a Kalocsa Viros Ovodija és Bolesédéje koltségvetési szerv
vezetdje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelden 2021, évben az
altalam vezetett kiltségvetési szervnél gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitisérél, valamint szabélyszerd, eredményes, gazdasigos és
hatékony mikddésérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitasar6l, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositisara,

- a kdltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatiba adott vagyon rendeltetésszerti hasznélatarél,
az alapito okiratban megjelolt tevékenységek jogszabdlyban meghatirozott kévetelményeknek
megfeleld ellatisardl,

- a rendelkezésre 4ll6 eliranyzatok célnak megfelel6 felhasznaldsardl,

- a kbltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a gazdasigossdg
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmoldsi, informaci6szolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok teljességérsl
és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

- az intézményi szdmviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérl, amely megfeleld bizonyossagot nytjt az eljérdsok jogszeriiségére és
szabalyszerliségére vonatkozoéan, biztositja az elszdmoltathatosdgot, tovdbb4d megfelel a hazai és
kozbsségi szabédlyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztAban legyenek a kitiizott célokkal és az azok
elérését segitd eszkbzokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a meghatarozott feladatokat és
értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil
folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd elbirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkornyezet: Az intézmény rendelkezik alapit6 okirattal és SZMSZ-el. A belsé kontrollrendszer
kontrollkdrnyezetét a belsd szabalyzatok, utasitdsok rendszere alkotja, melyek kiépiiltek. Az SZMSZ
tartalmazza az egyes szervezeti egységek engedélyezett létsziméat. Az Intézmény rendelkezik belsd
kontroll szabalyzattal, melynek melléklete az ellendrzési nyomvonal (Kalocsa Varos Onkormanyzata
szabalyzata vonatkozik az intézményre is). A nyomvonal tartalmazza az Osszes szervezeti egység
felelosségi €s hatdskoreit, a folyamatokat. Megtortént az integrélt kockézatkezelési szabélyzat és a
szervezeti integritast sérté eseményekre vonatkozo bejelentések fogadéasarél és kivizsgaldsardl sz6ié
szabalyzat feliilvizsgdlata.

Integralt kockdzatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integrélt kockdzatkezelési szabélyzattal.
2021. évben megtortént az elOirt megbeszélés a Kockézatkezelési Munkacsoport altal, melyrdl
feljegyzés késziilt. A megbeszélését a szervezeti felelds vezette. Elkészitettem a kockazatértékelést,
tovébbé a kockézatkezelési stratégiit és intézkedési tervet. A belsd ellendr elvégezte az 4tfogd
kockazatelemzést az elGirdsok szerint. A szervezeti felelds nyilatkozott arrdl, hogy nem tdrtént
szervezeti integritast sértd esemény 2021-ben (nem kapott bejelentést).



Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kiilonb&zd intenzitdssal, kiilonbozd gyakorisiggal és mélységben. Az intézmény rendelkezik
szervezeti és milkodési szabélyzattal, tovabba belsd kontroll szabalyzattal és annak mellékletét képezd
ellenérzési nyomvonallal, melyekben megtértént a feladatkdrok szétvalasztasa, meghataroztdk a
folyamatokat €s az ellendrzési pontokat. Az intézmény alkalmazza a ,.;négy szem elvét”, igy biztositva
az adott dokumentum helytéllésagét. A kulcskontrollok miikidésére kiemelt figyelmet kell forditani,
ugyanis amennyiben az eldzetes, folyamatba épitett és utélagos ellendrzési folyamatok nem miikddnek
megfelelden az magas kockézatot hordoz magéban. Az intézmény folyamatos miikidése alapvetd
kovetelmény, mivel feladata egy részének elldtisa kotelezd, tovabbd tarsadalmi igényeket keil
kielégitenie. A 2021. évben nagy kockézatot jelentett a covid 19 jarvany elterjedése mind pénziigyi
mind miikddési szempontbdl.

Informdcids és kommunikdcids rendszer: A koltségvetési szerv vezetbje koteles olyan rendszereket
kialakitani és miikddtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleld informécick a megfeleld idében
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informacids
rendszerek keretében a beszdmolédsi rendszereket tgy kell mikédtetni, hogy azok hatékonyak,
megbizhatéak €s pontosak legyenek, a beszdmoldsi szintek, hatirid6k és médok vildgosan meg
legyenek hatérozva.

Az intézmény szervezeti és miikodési szabilyzatdban hatirozta meg a kiilsé és belsd
informédciédramlés médjét. Rendelkezik egyedi iratkezelési szabalyzattal és elvégzik a sziikséges
iktatdst. A szamfitogépes rendszerek biztonsdgi kovetelményeit, és a hozzaférési jogosultsagokat a
szamitistechnikai védelmi szabilyzat tartalmazza. Az Intézmény és a képviseldk kozotti
informaciddramlas a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban rogzitett. Az intézmény rendelkezik sajat
honlappal, ahol a kézérdekii adatok kozzététele részben teljesiilt. Az informéci6s rendszer részét
képezte a napi postabontas, az iktatasi rendszer, a kételezettségvallalasi jog, valamint a kiadményozasi
Jjog gyakorldsa. Nem tortént bejelentés integritas sértd eseményré).

Nyomon kivetési rendszer (monitoring): Az Intézménynél a szervezeti célok megvalbsitésénak
nyomon kOvetése egyrészt az Onkormdnyzati  adatszolgiltatisokban, a statisztikai
adatszolgaltatasokban, a beszdmolSkban az Snkormanyzatot és a koltségvetési szervét érintd fbb
adatok ismertetésével, elemzésével, a vezetdk az 4ltal kiadott feladatok utdn kévetésével,
utbellenérzésével valésult meg betartva a belsd kontroll szabalyzat és az integralt kockazatkezelési
szabalyzat elirsait. Mésrészt pedig a fliggetlenitett bels ellendrzés altal elvégzett ellendrzésekkel
valésult meg. A belsé ellendr nyilvéntartést vezetett az elvégzett ellenbrzésekrdl, és az azok hatésdra
megtett intézkedésekrél.



Kijelentem, hogy a benyijtott beszémolék a jogszabilyi eldirdsok szerint a valésagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes koriien és pontosan titkrozik a széban forgé pénziigyi évre vonatkozé
kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdaségi vezetSje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében

V2 i ¥
igen-nem ;\ﬁ,to‘ X - . 8,
Kelt: 205%.:..04.9F. §3 i 26\
00 Antit o)
P lj'cl-\Hg« ®a
‘:Kf}’.‘r',g.f b »:,’R_’_‘g.%:.p.*.ﬁ..
& afras -~ - >
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1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott Romsics Imre, a Viski Kdroly Mizeum Kalocsa koltségvetési szerv vezetdje jogi
feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az cléirdsoknak megfelelden 2021, évben az éltalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitdsar6l, valamint szabdlyszerli, eredményes, gazdasagos és
natékony milkodésérdl,

- olyan szervezeti kultiira kialakitasarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok és
értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositiséra,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii hasznalatarol,
az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabdlyban meghatirozott kévetelményeknek
megfeleld ellatasarél,

- a rendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznélasarsl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonység, eredményesség és a gazdasigossig
kévetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamoldsi, informacidszolgdltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl
és hitelességérol,

- a gazdalkodési Iehet6ségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nynjt az eljardsok jogszerliségére és
szabélyszerliségére vonatkozodan, biztositia az elszdmoltathatésigot, tovabbd megfelel a hazai és
kozosségi szabélyoknak,

- arrdl, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal és az azok
elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatérozott feladatokat és
értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszdmoltatas rendszerén keresztiil
folyamatos informacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkirnyezet: Az intézmény rendelkezik alapité okirattal é&s SZMSZ-el. A belsé kontrollrendszer
kontrollkdmyezetét a belsG szabélyzatok, utasitisok rendszere alkotja, melyek kiépiiltek. Az SZMSZ
tartalmazza az egyes szervezeti egységek engedélyezett 1étszamét. Az Intézmény rendelkezik bels6
kontroll szabalyzattal, melynek melléklete az ellendrzési nyomvonal (Kalocsa Varos Onkormanyzata
szabélyzata vonatkozik az intézményre is). A nyomvonal tartalmazza az Osszes szervezeti egység
felel6sségi és hataskoreit, a folyamatokat. Megtortént az integralt kockazatkezelési szabalyzat és a
szervezeti integritast sértd eseményekre vonatkozd bejelentések fogadasardl és kivizsgalasardl szolé

szabalyzat feliilvizsgélata.

Integralt kockdzatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integralt kockazatkezelési szabalyzattal.
2021. évben megtirtént az el6irt megbeszélés a Kockazatkezelési Munkacsoport 4ltal, melyrél
feljegyzés késziilt. A megbeszélését a szervezeti felel6s vezette. Elkészitettem a kockéazatértékelést,
tovébba a kockdzatkezelési stratégiat €s intézkedési tervet. A belsd ellendr elvégezte az 4atfogd



kockazatelemzést az eldirdsok szerint. A szervezeti felelds nyilatkozott arrél, hogy nem tértént
szervezeti integritast sértd esemény 2021-ben (nem kapott bejelentést).

Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kiillénboz6 intenzitassal, kiillonb6z0 gyakorisaggal és mélységben. Az intézmény rendelkezik
szervezeti és miitkodési szabélyzattal, tovabba belsd kontroll szabélyzattal és annak mellékletét képezd
ellenérzési nyomvonallal, melyekben megtortént a feladatkorék szétvélasztisa, meghataroztik a
folyamatokat és az ellen6rzési pontokat. Az intézmény alkalmazza a ,,négy szem elvét”, igy biztositva
az adott dokumentum helytéllésagat. A kulcskontrollok miikddésére kiemelt figyelmet kell forditani,
ugyanis amennyiben az elézetes, folyamatba épitett és utélagos ellen6rzési folyamatok nem milkddnek
megfelelden az magas kockazatot hordoz magiban. Az intézmény folyamatos miikddése alapvetd
kovetelmény, mivel feladata egy részének elldtdsa kotelezd, tovadbbd tdrsadalmi igényeket kell
kielégitenie. A 2021. évben nagy kockazatot jelentett a covid 19 jarvany elterjedése mind pénziigyi
mind miikdési szempontbol.

Informicids és kommunikdcids rendszer: A koltségvetési szerv vezetje kdteles olyan rendszereket
kialakitani és miikddtetni, melyek biztositjdk, hogy a megfeleld informicidk a megfelelé idSben
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, Jilletve személyhez. Az informécids
rendszerek keretében a beszdmoldsi rendszereket Ggy kell miikoddtetni, hogy azok hatékonyak,
megbizhatéak és pontosak legyenek, a beszdmolasi szintek, hatarid6k és médok viligosan meg
legyenek hatarozva.

Az intézmény szervezeti és miikodési szabilyzatdban hatirozta meg a kiilsé és belsd
informécidaramlds modjat. Rendelkezik egyedi iratkezelési szabalyzattal és elvégzik a sziikséges
iktatast. A szdmitégépes rendszerek biztonségi kovetelményeit, és a hozziférési jogosultsigokat az
adatvédelmi és szamitdstechnikai szabdlyzat tartalmazza. Az Intézmény és a képviselok kozotti
informéaciéaramlas a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban rogzitett. Az intézmény rendelkezik sajat
honlappal, ahol a kdzérdekdi adatok kozzététele teljes mértékeben teljesiilt. Az informéaci6s rendszer
részét képezte a napi postabontds, az iktatdsi rendszer, a kotelezettségvéllaldsi jog, valamint a
kiadmanyozési jog gyakorlasa. Nem tortént bejelentés integritds sértd eseményrol.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring): Az Intézménynél a szervezeti célok megvalositdsinak
nyomon kovetése egyrészt az Onkorményzati  adatszolgaltatisokban, a  statisztikai
adatszolgiltatdsokban, a beszdmolokban az Onkorményzatot és a koltségvetési szervét érinté fobb
adatok ismertetésével, elemzésével, a vezetk az 4dltal kiadott feladatok wutin kovetésével,
utéellenérzésével valdsult meg betartva a belsd kontroll szabélyzat és az integralt kockdzatkezelési
szabélyzat eldirdsait. Masrészt pedig a fiiggetlenitett belsd ellen6rzés éltal elvégzett ellendrzésekkel
valdsult meg. A belsd ellendr nyilvantartdst vezetett az elvégzett ellenSrzésekr6l, és az azok hatdsira

megtett intézkedésekrol.



Kijelentem, hogy a benyijtott beszdmolék a jogszabdlyi eldirdsok szerint a valésédgnak

megfeleléen, 4tlthatdan, teljes kérlien és pontosan tiikrzik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozé
kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi vezetGje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:
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1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott Csikés Marianna, a Kalocsai Miivelodési Kozpont és Konyvtdr koltségvetési szerv
vezetje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelden 2021.01.01-t61
2021.09.30-ig tarts idészakban az éltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabélyszer(, eredményes, gazdasagos és hatékony
miikddésérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarél, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok és
ertékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztosftaséra,

- a kdltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii hasznélatardl,
az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeknek
megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre 4ll6 elGiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a gazdasdgossig
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmoldsi, informécioszolgaltatasi kstelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl és
hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetoségek és a kotelezettségek Gsszhangjardl,

- az intézményi szdmviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossagot nyijt az eljarasok jogszeriiségére és
szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovdbba megfelel a hazai és
kozosségi szabélyoknak,

- arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit{izétt célokkal és az azok
elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és
értekelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil
folyamatos informaci6val rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo elbirdsainak az alabbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkérnyezet. Az intézmény rendelkezik alapité okirattal és SZMSZ-ei. A belsd kontrollrendszer
kontrollkdrnyezetét a belsd szabélyzatok, utasitdsok rendszere alkotja, melyek kiépiiltek. Az SZMSZ
tartalmazza az egyes szervezeti egységek engedélyezett létszamat. Az Intézmény rendelkezik belsd
kontroll szabalyzattal, melynek melléklete az ellendrzési nyomvonal (Kalocsa Varos Onkormanyzata
szabalyzata vonatkozik az intézményre is). A nyomvonal tartalmazza az Gsszes szervezeti egység
felel6sségi és hatdskoreit, a folyamatokat. Megtortént az integralt kockdzatkezelési szabélyzat és a
szervezeti integritdst sértd eseményckre vonatkozé bejelentések fogadéasardl és kivizsgalasarol sz6l6
szabalyzat feliilvizsgalata.

Integrdit kockdzatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integralt kockazatkezelési szabalyzattal.
2021. évben megtdrtént az elSirt megbeszélés a Kockazatkezelési Munkacsoport 4ltal, melyrél
feljegyzés késziilt. A megbeszélését a szervezeti felelos vezette. Elkészitettem a kockézatértékelést,
tovabbad a kockézatkezelési stratégidt és intézkedési tervet. A belsé ellendr elvégezte az atfogo
kockazatelemzést az eldirisok szerint. A szervezeti felelés nyilatkozott arrdl, hogy nem tortént
szervezeti integritast sérté esemény 202 1-ben (nem kapott bejelentést).



Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kiilonbdz6 intenzitassal, kiilonbozd gyakorisaggal és mélységben. Az intézmény rendelkezik
szervezeti és miikddési szabalyzattal, tovabba belsd kontroll szabalyzattal és annak mellékletét képezd
ellenérzési nyomvonallal, melyekben megtortént a feladatkorok szétvalasztdsa, meghataroztdk a
folyamatokat és az ellendrzési pontokat. Az intézmény alkalmazza a ,,négy szem elvét”, igy biztositva
az adott dokumentum helytallésagat. A kulcskontrollok miikédésére kiemelt figyelmet kell forditani,
ugyanis amennyiben az elézetes, folyamatba épitett €s utélagos ellenbrzési folyamatok nem mitkddnek
megfeleléen az magas kockédzatot hordoz magiban. Az intézmény folyamatos mikodése alapvetd
kovetelmény, mivel foként tarsadalmi igényeket kell kielégitenie. A 2021. évben nagy kockézatot
jelentett a covid 19 jarvény elterjedése mind pénziigyi mind miikddési szempontbol.

Informaciés és kommunikdciés rendszer: A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket
kialakitani és m(ikddtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleld informacidk a megfeleld idében eljutnak
az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informiciés rendszerek
keretében a beszamoldsi rendszereket tigy kell miikddtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatoak és
pontosak legyenek, a beszdmolasi szintek, hataridok és médok vildgosan meg legyenck hatarozva.

Az intézmény szervezeti és miikddési szabalyzatdban hatérozta meg a killsd és belsd informacioaramlas
m6djat. Rendelkezik egyedi iratkezelési szabalyzattal és elvégzik a sziikséges iktatdst. A szamitogépes
rendszerek biztonsdgi kdvetelményeit, és a hozzaférési jogosultsdgokat az informatikai biztonsdgi
szabalyzat tartalmazza. Az Intézmény és a képviselok kozotti informacidaramlds a Szervezeti és
Miikddési Szabélyzatban rogzitett. Az intézmény rendelkezik sajit honlappal, viszont a kdzérdekii
adatok kozzététele nem teljesiilt teljes mértékben. Az informéciés rendszer részét képezte a napi
postabontés, az iktatasi rendszer, a kételezettségvéllaldsi jog, valamint a kiadményozési jog gyakorlésa.
Nem tortént bejelentés integritds sértd eseményrol.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring): Az Intézménynél a szervezeti célok megvaldsitdsanak
nyomon kovetése egyrészt az Onkorményzati  adatszolgéltatisokban, a  statisztikai
adatszolgaltatasokban, a beszamolokban az dnkorményzatot és a koltségvetési szervét érinté fobb
adatok ismertetésével, elemzésével, a vezetbk az éltal kiadott feladatok utin kovetésével,
utéellendrzésével valdsult meg betartva a belsd kontroll szabélyzat és az integralt kockazatkezelési
szabalyzat eldirasait. Masrészt pedig a fliggetlenitett belsd ellendrzés éltal elvégzett ellen6rzésekkel
valésult meg. A belsd ellendr nyilvantartast vezetett az elvégzett ellendrzésekrél, és az azok hatasdra
megtett intézkedésekrdl.



Az intézmény megsziintetésre keriilt 2021.09.30 nappal (15/2021. szamii hatdrozat), ezért a
nyilatkozatot a megsziintetés napjdig bezdrolag teszem.

Kijelentem, hogy a benytijtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak megfelelden,
atlathatoan, teljes korfien és pontosan tiikrdzik a széban forgé pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és
bevételeket.

Az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzeési kotelezettségének a belsd kontrollok témakérében:
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B) Az 4) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alibbiak miatt nem éll\r‘n?dom megtenni:
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