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1 Szolgaltato, intézmény neve, székhelye, telephelye

A bolesdde fenntartoja:

Fenntarto cime:

Az intézmény jogalldsa:

Az intézmény tipusa:

Az intézmény neve:

Székhelye:

Intézmeény igazgatojanak neve:

Kalocsa Varos Onkormanyzata

6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly t 35.
6nallo jogi személy

tobbcélu intézmény

Kalocsa Varos Ovodaja és Bolcsddéje
6300 Kalocsa, Pet6fi Sandor u. 26.

Szaboné Juhasz I1diko

Intézmény igazgatojanak elérhetdsége: 6300 Kalocsa, Pet6fi Sandor u. 26.

telefon:

e-mail cim;

Intézmény telephelye:

telefon:

e-mail cim:

Bolcsodevezetoje:

Bolesode nyitvatartasi ideje:

Bolesddei csoportok szama:

Bolesddei féeréhelyek szama:

Gyermekjogi képviseld:

telefon:

e-mail cim:

Bolesode agazati azonosito szama:

78/600-866

kalocsaiovodak@gmail.com

Kalocsa Varos Ovodaja és Bolesddéje
Zrinyi utcai Bolcsdde, 6300 Kalocsa, Zrinyi u. 17.
78/461-053

kalocsabolcsode@gmail.com

Lovasz Csabané

Hétfétdl — péntekig 622 — 1720
4 db

45 16

Il1ésné Ancsan Eva Aranka
20/489-95-38

aranka.illesne@ijsz.bm.gov.hu

S030493450248468

A bolcséde miikddését és szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek
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2 Torvények, rendeletek, Mddszertani levelek

e Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

e 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 1991.évi LXIV. Torvény a Gyermek jogair6l szo6lo, New Yorkban, 1989. november
20-an kelt Egyezmény kihirdetésérol

e 1992, évi XXXIII. Torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol

e 2012. évi L. Torvény a Munka Torvénykonyveérdl

e 1993. évi III. Torvény a szocialis igazgatasrodl €s szocialis ellatdsokrol

e 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrol

e 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szol-
galtatok, intézmények €s haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

e 15/1998. (1VV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyer-
mekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik fel-
tételeirol.

e 8/2000. (VI11.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatai-
nak miikddési nyilvantartasarol.

e 9/2000. (VI11.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzo személyek tovabb-
képzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.

e 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezet6i megbizassal rendelkez6 szocialis szolgal-
tatast nyujto személyek vezetOképzésérdl

e 20/2017. (1X.18.) EMMI rendelet a bolcsddei dajka, a bolesddei szolgaltatast nytjto
személy €s a napkozbeni gyermekfeliigyelet szolgéltatast nyujtd személy képzésének
szakmai és vizsgakovetelményeirdl.

e 257/2000. (XI1.26.) Korm. Rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol.

e 33/1998 (VI1.24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkal-
massag orvosi vizsgalatarol és véleményezéseérol.

e 18/1998. (VI1.3.) NM rendelet a fertdzo betegségek €s jarvanyok megeldzése érdekében
sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrol.

e 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szol-

galtatok, intézmények €s haldézatok hatdsagi nyilvantartasrol és ellendrzésérol




e 328/2011. (XI11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz fel-
hasznalhat6 bizonyitékokrol

e 37/2014. (V1.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészség-
iigyi eloirasokrol

e 78/2003. (X1.27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagossagarol.

e Kalocsa Varos Onkormanyzatanak 6/2012. (111.31.) sz. rendelete a személyes gondos-

kodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok intézményi téritési dijarol.

Modszertani levelek

A bolcsbddei nevelés-gondozas szakmai szabdlyai (2012) — mddszertani levél

A csalad és a bolcsdde kapcesolata — modszertani levél — kézirat, (2007)

Jaték a bolcsdédében (2003) — modszertani levél

Folyamatos napirend a bolcs6dében (1982) - modszertani levél

Korai fejlesztés a bolcsddében (2003) — mddszertani levél

Utmutato a bolesédei gondozondk csaladlatogatisahoz (1989) - modszertani levél

Sziildvel torténd fokozatos bdlcsddei beszoktatas. Kiegészitd modszertani itmutatd a fokozatos
beszoktatds c¢. mddszertani levélhez (1982)

Bolcsddei adaptaciod (1982) — mddszertani levél

A gyermekvédelmi észleld-€s jelzOrendszer miitkodtetése kapcsan a gyermek bantalmazasanak

felismerésére €s megsziintetésére iranyuld szektor semleges egységes elvek és modszertan
(2014)

3 Bevezetés

A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas részeként a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek
— 20 hetes kortol 3 éves korig — napkdzbeni ellatasat biztositja. A gyermekek nevelése-gondo-
zésa a szeptember 1-jétdl a kdvetkezd év augusztus 31-€ig tartd nevelési évben torténik. Az a
gyermek, aki januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be harmadik életévét, az adott év au-
gusztus 31-¢ig nevelhet6-gondozhatd bolcsédében. Az a gyermek, aki szeptember 1-je és dec-
ember 31-e kozott t6lti be harmadik életét a kovetkezo év augusztus 31-éig nevelhet6-gondoz-
hato, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkodzbeni ellatasat
addig az idOpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani. Az a gyermek, aki harmadik
¢letévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai ne-

velésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében gondozhatd,

6



nevelhet6 a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig. A sajatos nevelési
igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt a bolcsddei ellatasban,
amelyben bet6lti a hatodik életévét.

A gyermekek napkdzbeni ellatasaként az ¢életkornak megfeleld nappali feliigyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek
sziilei, torvényes képvisel6i munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban,
képzésben valo részvételiik, nappali rendszerti iskolai oktatdsban, a nappali oktatas munka-
rendje szerint szervezett felnéttoktatasban, felsdoktatasi intézményben nappali képzésben valod
részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatdsukrol nem tudnak gondoskodni.
A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval kezdeményezheti a korzeti
védond, a hazi gyermekorvos vagy haziorvos, a csalad- és gyermekjoléti szolgalat és a gyam-
hatdsag is.

Intézménylink célja a bolcsddei ellatast igénybe vevok szamadra a szakszerii nevelés-gondozas
mellett az egészséges testi és lelki fejlodés tamogatasa. Helyi Szakmai Programunkban kertil
megfogalmazasra, hogyan tudjuk a gyermekeknél az egészséges életmdodot megalapozni, ezal-
tal az egészséget megvédeni. Igyeksziink deriis, nyugodt, csaladias és szeretetteljes 1égkort ki-

alakitani a gyermekek értelmi, érzelmi és szocialis fejlddéséhez.

3.1 Ellatando¢ teriilet jellemzdi €s ellatando célcsoport

Kalocsa — az ezeréves érseki székhely — a solti siksag déli részén elteriil6 Kalocsai Sarkdz nevii
tajegységben az Alfoldon talalhat6. Béacs-Kiskun varmegye dél-nyugati részén, Budapesttol
120 km-re, a Duna bal partjatol 5 km-re talalhato. A Kalocsai jaras székhelye, Duna-Tisza koze
legrégebbi vérosa, jelentds torténelmi multtal, szdmos oktatasi intézménnyel rendelkezik. A
varosban szamos cég, épitdipari vallalat és vallalkozas a legnagyobb foglalkoztatok. Jelentds a
nemzetiségek jelenléte. Kalocsa népessége 15.162 6 (2023.01.01. — Helyi Esélyegyenldségi
Program Kalocsa Varos Onkormanyzata). Hires a népmiivészete és fiiszerpaprika termesztése,
nemesitése. Szamos kikapcsolodasi lehetdséget kinalnak a szabadidds és versenysportok.

A csaladok életszinvonala valtozd. A bolcsddei ellatasra jelentkezOk nagy része él a GYED
EXTRA nytjtotta lehetdségekkel, mely a munkaerdpiacra torténd visszatérést segiti a gyermek
fél éves koratol. A bolcsddei felvétel iranti kérelem beadasakor a sziildk jelentds része a mun-
kéaba val6 visszatérést jelolte meg a bolcsddei ellatas irdnti igény okanak. Az elmult években a
hatranyos helyzetti csaladok is kezdték felismerni, hogy gyermekeik testi és szellemi fejlodé-
sére jotékonyan hat, ha kozosségbe jarnak. Kisgyermekneveldink figyelmet forditanak a hatra-

nyos helyzetli gyermekek felzarkoztatasara.




Alapellatason tuli szolgaltatasként Idoszakos gyermekfeliigyeletet kindlunk a csaladok szamara,
melyet a sziilok az altaluk igényelt alkalommal és id6tartamban vehetnek igénybe, a bolcsddei
csoport iires férOhelyein. A szolgaltatas igénybevételére a bolcsddei nyitva tartds idejében van
lehetdség. Az idészakos gyermekfeliigyeletet igénybe vevo gyermekek szamara is biztositjuk a

testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlddéshez sziikséges kornyezetet.

4 A bolcs6de bemutatasa

A varos egyetlen dnkormanyzati fenntartasu bolcsédéje, lakotelepi 6vezetben, konnyen meg-
kozelithetd helyen talalhatd. Bolcsddénk épiilete pavilon jellegii és akadalymentesitett. A Pénz-
iigyminisztérium altal hirdetett 429289 igénylés-azonositdszamt Bolcsddei fejlesztési program
keretében 2021. februar 01-én bdviilt 33 bdlcsddei férdhelyiink 45 bolesddei férdhelyre, ezaltal
4 bolcsddet csoportban fogadjuk a gyermekeket. A 4 bolesddei csoport két gondozasi egység-
ben talalhat6. Csoportszobaink hasznos alapteriilete a rendeletben el6irtaknak megfelel.

A gondozasi egységek rendelkeznek a 15/1998. (1V.30.) NM rendeletben elbirt helyiségekkel.
Bolcsdédénk rendelkezik f6z6konyhaval, melynek korszeriisitése 2023-ban tortént.

Palyazat megnevezése:

Kalocsa Viros Onkormadnyzata tamogatdsban részesiilt a Magyarorszag 2021. évi kozponti
koltségvetéserol szolo 2020. évi XC. torveny 3. melléklet A helyi 6nkormanyzatok kiegészito
tamogatdsai I. ElSiranyzatok és tamogatasok - 3.6. Onkormadnyzati étkeztetési fejlesztések ta-
mogatdasa jogcimen benyujtott 518 484 igénylés-azonositoszamu pdlyazatdaval a Kalocsa Varos
Ovoddja és Bolcsédéje Zrinyi Utcai Boleséde - Kalocsa, Zrinyi u. 17. (hrsz.: 1434/4) - Bélesé-
dei foz0konyha felujitasara.

A z0ldségeldkeészitd, huselokészitd, f6zokonyha, és fehér mosogatd helyiségek kertiltek €pité-
szeti, gépészeti és konyhatechnologiai korszertsitésre.

A 47,5 m2 -en végzett felljitas soran az alabbi munkék keriiltek elvégzésre: az érintett helyisé-
gekben teljes gépészeti korszeriisités, 0j szell6zés €s cirkulacios rendszer kialakitdsa, 0j viz,
csatorna €s hmv rendszer kiépitése, teljes elektromos héaldzat cseréje, beltéri és kiiltéri nyilas-
zarok cseréje, 1 belsd gazvezetéki haldzat kialakitdsa, G gdzmérd és nyomasszabalyozo éllo-
mas létesitése, a 45 fot kiszolgald korszerli konyhatechnoldgiai eszk6zok beépitése igy: kor-
szerli taplalkozas igény kielégitését célzo konyhai berendezések (kombinalt parolo siitd, burgo-
nyakoptat6, ipari €s hdztartasi gaztiizhely), higiénikus konyhai berendezések, butorok , egyéb
eszk6zok (poharmosogatogép, fagyaszto-€s hiitdszekrények, hiitétt munkaasztalok, uj mosoga-
tok, korszerii elszivoerny0) beépitése.

Csoportjaink: Nyuszi csoport (csecsemd ¢€s kis tipeg0) 10 6




Bambi csoport (Nagy csoport) 1116
Siini csoport (Nagy csoport) 12 6
Maci csoport (Nagy csoport) 12 £6

Bolcsddei csoportokhoz rendelt huménerdforras

" . . Létszam
Munkakor Végzettség (E3)
csecsemo- ¢€s kisgyermekneveld —
4
BA
. B csecsemd- ¢€s gyermekneveld-gon-
Kisgyermekneveld doz6 — OKJ 1
kisgyermekgondozo, -neveld — OKJ 3
fels6foku csecsemd- és kisgyermek- 1
neveld asszisztens
Klsg}ierfneknevelo (hatdrozott ideji csecsemo- és kisgyermekneveld - BA 3
szerzddéssel)
Bolcsddei dajka Bolcsddei dajka 2
Fité/Karbantart6 (rész munkaidében) 2

Kisgyermekneveldink a munkakdérre iranyul6 a 15/1998. (IV.30.) NM rendeletben eldirt meg-
felelo képesitéssel rendelkeznek. Mig 2020-ban kisgyermekneveldink koziil 2 6 rendelkezett
diplomaval, addig 2023-ban mar 4 f6 kisgyermeknevel6 rendelkezik diplomaval és jelenleg is
2 6 kisgyermeknevel6 folytat tanulméanyokat, a Bajai E6tvos Jozsef Fdiskola Csecsemd- és
kisgyermekneveld - BA szakan. Jelenleg harom {6 kisgyermekneveld van tartos tavolléten gyer-
mekvallalas céljabol, mindhdrom kisgyermekneveld helyettesitése csecsemd- €s kisgyermek-
neveld diplomaval rendelkez6 kisgyermeknevelével torténik.

Kisgyermekneveldink a 4 éves tovabbképzési ciklusban teljesitik a 9/2000. (V111.4. ) SzCsM
rendeletben elbirt tovabbképzési kotelezettséget. Mindsitett és akkreditalt tovabbképzések el-

végzésére van lehetdség, hogy a naprakész tudassal minél hatékonyabb legyen a gyermekek

ellatsa.
A képzési rendszer harmas felépitése
Kozépfoku végzettséggel — 60 pont
kotelezo tovabbképzés 20% 12 pont

munkakdrhoz kotott tovabb-

0,
képzés 40 % 24 pont




valaszthatd tovabbképzés 40 % 24 pont

Osszesen 100 % 60 pont

Diplomas végzettséggel — 80 pont

kotelezo tovabbképzés 20 % 16 pont

m’unk’akorhoz kotott tovabb- 40 % 32 pont

képzés

valaszthatd tovabbképzés 40 % 32 pont

Osszesen 100 % 80 pont
Tovabbképzések fajtdi

o kotelezo tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely a teljes dgazat tekintetében sziik-
seges, léenyeges alapkompetencidk megszerzésére iranyul;

o munkakorhoz kotott tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely az adott munkakor-
hoz, illetve az adott munkakér esetében érintett ellatotti csoportokhoz kapcsolodo specialis,
modszerspecifikus ismeretek megszerzésére iranyul;

o valaszthato tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely az egyéni érdeklodes figye-
lembevételével az dnismeret, az egyéni kompetencidk vagy egyéb specidlis ismeretek meg-

szerzését célozza.

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet irja el6, hogy a bolcsdde vezetdnek vezetdképzésen kell részt
vennie, melynek célja a vezetdi tevékenységhez sziikséges alkalmassag és kompetenciak gya-
korlatorientalt fejlesztése. A vezetd a vezetdi megbizas kezdetétdl szamitott egy éven beliil ko-
teles az alapozd képzés teljesitésére. Valamint az alapozd képzés teljesitésének 1dépontjatol

szamitott négy éven beliil, majd ezt kovetden négyévenként megujitoképzés teljesitésére kote-

les.
Alap vezet6képzés szintjei Idétartam Elmélet Gyakorlat
Alapoz6 képzés 80 ora 30 6ra 50 6ra
Megujito képzeés 15 6ra 5 ora 10 6ra

A bolcsédevezetd rendelkezik a munkakorhdz eldirt vezetoképzéssel. 2019. november 21-én
sikeresen végezte el a munkakdrhoz eldirt alapozo vezetdképzést. Az eldirt kdtelezd megjitd

képzést 2022. junius 06-an sikeresen végezte el.

10



Bolcs6dei dajkaink rendelkeznek a megfelel6 képesitéssel melyet a 20/2017. (1X.18.) EMMI

rendelet ir €l0.

5 Bolcsodei nevelés

A kisgyermekek fejlodése a tapasztalatszerzéssel, gyakorlassal, tanulassal a leghatékonyabb.
Célunk, hogy a bolcsddei nevelés keretein beliil segitsiik a gyermekeket, hogy megismerjék és
elsajatitsak a helyes viselkedési normékat, tarsakkal, kdrnyezettel vald kapcsolatteremtés for-
mait, egymas iranti elfogadast és megismerjék hagyomanyainkat. Fontosnak tartjuk a gyerme-
kek koragyermekkori intervenciojat. A veszélyeztetett, bantalmazott, elhanyagolt, hatranyos
helyzetli, a korai fejlesztésre, gondozasra és sajatos nevelési igény, tartdsan beteg gyermekek
¢lményhez juttatasa, felzarkoztatasa mellett a csaladok tamogatasa is elengedhetetlen.

Kiemelt célunk az egészséges ¢letmddra nevelés megalapozasa kisgyermekkorban. Az étkezés,
mozgas, aktiv €s passziv pihenés, higiénés szokasok kialakitasa, elsajatitasa atdleli mindennap-
jainkat. A gyermekeken keresztiil a csaladokat is probaljuk bevonni a bolcsddével vald haté-

kony egyiittmiikddésre.

6 A bolcsddei nevelés alapelvei

A bolcsddei nevelés alapelvei segitenek keretet adni a mindennapoknak.
A csalad rendszerszemléletli megkdzelitése

Minden csaladnak van erdssége €s gyengesége, fliggetleniil attol, hogy milyen a csalad szerke-
zete: - Nukledris vagy mas néven hagyomanyos csalad

- Egyediilallo sziilok

- Kiterjesztett csalad

- Gyermektelen csalad

- Mostoha- vagy mozaik csalad

- Nagysziilos csalad
A csalad mikodésében az erdsségek hangstlyozasa és a gyengeségek kompenzalasa segiti a
csalad életmindségének javuldsat. A csaladlatogatasok alkalmaval kisgyermekneveldink meg-
ismerhetik a bolcsddébe jard gyermekek csaladjainak miikodését, valamint képet kapnak a
gyermek csalddban elfoglalt helyérdl. A csaladdal valo bizalmi kapcsolat kialakuldsaban nagy
szerepe van a hiteles kommunikacionak a gyermek fejlodésérol, az intézmény mikodésérdl. A
bolcsddével kozos csaladi programok alkalmaval lehetdség nyilik az otthoni kdrnyezettdl eltérd

helyzetben megfigyelni a csaladi szerepeket.

11



6.1 A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencios szemlélet, ahogyan a 15/2013. (I1.26.) EMMI rendeletben ke-
riilt megfogalmazasra - gyogypedagogiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas (a tovabbi-
akban: korai fejlesztés és gondozas) feladata a komplex koragyermekkori prevencio, tanadcsadas
¢s fejlesztés, az ellatasra vald jogosultsag megéllapitasanak idopontjatol kezdédden a gyermek
fejlodésének eldsegitése, a csalad kompetenciainak erdsitése, a gyermek és a csalad tarsadalmi
gyogypedagogiai, konduktiv pedagdgiai tanacsadés, a kognitiv, a szocidlis, a kommunikacios
¢s a nyelvi készségek fejlesztése, a mozgasfejlesztés és a pszichologiai segitségnytjtas- fontos
a gyermek fejlodésének szempontjabol. Kisgyermekneveldink figyelemmel kisérik a gyerme-
kek fejlodését, ehhez sziikséges a gyermek normal fejlédési litemének ismerete. A fejléddésbeli
lemaradast, megtorpanast felismerve, sziikség esetén a bolcsdde orvosaval vagy a gyermek vé-
dondjével kozosen torténik a jelzés a sziilok felé. A kisgyermekneveldk részérdl sziikséges a
kompetencia és érzékenység, hiszen az érintett sziilok szdmara nehéz lehet annak elfogadasa,
hogy gyermekiiknek valamilyen problémaja van. A minél korabbi felismerés és segitségnytijtas
eldsegiti a mieldbbi felzarkdzast, a lemaradasok behozatalat.

Bolcs6dénkbdl a Bacs-Kiskun Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgéalat Kalocsai Tagintézmé-

nyébe segitik az eljutast kisgyermekneveldink.

6.2 A csaladi nevelés elsddleges tisztelete

A gyermek nevelésének joga és kotelessége a csaladé. Az elsé szocializacios szintér is a gyer-
mek szdmara a csaldd. Bolcsddénk tiszteletben tartja a csaladi nevelés hagyomanyait. Kisgyer-
meknevelSink lehetéségeikhez mérten, egyiittmiikodve a csaladokkal segitséget nyujtanak a
neveléssel kapcsolatos nehézségek megoldasaban. Fontosnak tartjuk tovabba, hogy a csaladok
betekintést nyerhessenek a bolcsdde €letébe. Tartalmas, kozos programok szervezésével erdsit-

juk a csalad-bolcsdde kapcsolatat.

6.3 A kisgyermeki személyiség tisztelete

A gyermeki személyiség fejlodését védelem illeti meg. Kisgyermekneveldink szeretetteljes 1ég-
korben épitik ki a bizalmat a gyermekekkel. A kialakult bizalom segiti a gyermek személyisé-
gének kibontakozasat. A személyiség kibontakoztatasa mellett kisgyermeknevel6ink toreked-
nek a személyes sziikségletek kielégitésére is. A gyermeket az 6t ért hatasok alakitjak, fejlesztik
¢és végig kisérik egész életén keresztiil. Tiszteletben tartjuk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,

nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségeket, valamint téreksziink az ezek
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iranti tolerancia kialakitasara, a massag elfogadasara, az elditélet-mentes, befogadé 1égkor meg-

teremtésére.

6.4 A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A kisgyermekneveld minta a gyermek és sziilé szamara is, ezért igényel nagy odafigyelést,
hogy személye legyen elfogado, érzelmi melegséget kozvetitd, j6 kommunikacios készséggel
rendelkezd. Szakmai kompetencidja felismerhetd legyen a mindennapokban, kelld feleldsség-
gel végezze munkajat. FelelOs szakmai tudasanak szinten tartasaért, gyarapitasaért.

Kisgyermekneveldink fiatalos gondolkodasmoddal, elhivatottsaggal, empatiaval nevelik-gon-
dozzék a rajuk bizott gyermekeket. Partneri kapcsolatot alakitanak ki a sziilovel, hogy a gyer-
mek fejlodését veliik egylittmiikddve segithessék. A szakmai tudast képzéseken, dnképzéseken
bdvitik és hasznaljak a hétkoznapokban. Nevelés-gondozas kozben megismerik a gyermek élet-
kori sajatossagait, egyéniségét, hogy biztonsadgot nyujtod kapcsolatot alakitsanak ki a gyermek-

kel. A sziil6 bizalmanak megszerzése és megtartasa hitelesség nélkiil nem lehetséges.

6.5 A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A gyermek szamara fontos a személyi és targyi kornyezetének allanddssaga, hogy biztonsdgban
érezze magat. A bolcsddébe keriiléskor az addig biztos kornyezeti allandossag eltliinni latszik.
Az adaptacio elotti csaladlatogatassal, a fokozatos beszoktatassal, ,,sajat kisgyermekneveld”
rendszerrel ujraépithetd az érzelmi biztonsag. A fokozatos beszoktatas alatt megismert napirend
a késObbiekben az egymasra épiild, ismétloédé mozzanataival kiszamithatosagot eredményez a
napi események soraban. A biztonsag, melyet a kérnyezeti allandossag nyujt a gyermek sza-
mara, megveédi Ot a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol.

Bolcsédénkben lehetdség van arra, hogy a gyermek az otthonrol hozott kedvencével egyiitt le-
gyen, hozzabujjon, aludjon vele. Valamint a csoportokban kihelyezésre keriilnek csaladi fotok,

mely ugyancsak fokozza a gyermek biztonsagérzetét.

6.6 Fokozatosag megvalositasa

A fokozatossag a bolcsddei nevelés minden teriiletén jelen van. A kisgyermek szamara az addig
ismeretlen kornyezet bizonytalansagot kelthet. Kezdetben a sziil6 jelenléte segiti az 0 elfoga-
dasat.

Bolcsédénkben a kisgyermekneveldk az jjonnan érkezd gyermeket a sziildvel kdzosen ismer-
tetik meg a csoport napirendjével, szokasaival, mindennapjaival. Az adaptacié megkonnyité-

sére fokozatosan novekszik a bolcs6dében toltott idd, valamint a szild nélkil toltott ido is. A
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bolcsddei nevelés minden teriiletén, az 01j, ismeretlen dolgok megismertetésekor is a fokozatos-

sagot tartjuk szem elott.

6.7 Egyéni bandasmdd érvényesiilése

Minden gyermek fejlodése egyéni litemben torténik. Nem lehet siettetni, azonban lehet segiteni.
Kisgyermekneveldink torekednek az elfogado, empatikus, hiteles neveldi magatartasra a gyer-
mekkel szemben. Figyelemmel kisérik fejlddésének iitemét és ahhoz igazodva valasztjak meg
a nevelési modszereket. A gyermek pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat figyelve részesitik
érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tamogatasban. Figyelembe veszik a gyermekek

nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat.

6.8 Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A nevelés-gondozas szoros egységet alkot. Nincs egyik a masik nélkiil. A gondozasi helyze-
tekben mindig egy bensdséges, intim helyzet van kisgyermeknevel6 és gyermek kozott. A gon-
dozas minden olyan tevékenység, amely a gyermek testi szlikségleteinek kielégitésére iranyul.
Kisgyermekneveldink a fizioldgias sziikségletek kielégitésekor figyelnek a biztonsagos 1€gkor
megteremtésére. A kozvetlen interakcios helyzetben lehetdség nyilik a szokéasalakitasra, szaba-
lyok betartdsanak gyakorlasara, ismeretbdvitésre. A gondozasi helyzetekben — étkezés, tiszta-
zas, (pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas) 61tozkddés, alvas - kisgyermekneveldink épitenek
a gyermek 0nallosagra valo torekvésére. A folyamatok figyelemmel kisérése kozben a gyermek

fejlettségéhez igazodva nyujtanak segitséget.

6.9 A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A bolcsddei nevelésben kiemelt jelentdséggel bir a kognitiv, érzelmi, és tarsas kompetenciak
megalapozasa.

Bolcsédénkben a gyermekek a jatékon, gondozasi helyzeteken és mas tevékenységeken keresz-
til ismerkednek az 6ket koriilvevo vilaggal. Tapasztalatszerzésre, élményszerzésre mindennap
van lehetdsége a gyermekeknek. Kisgyermekneveldink kiilon figyelmet forditanak a hatranyos
helyzetti, sajatos nevelési igényli valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek
kompetenciakésztetésének tamogatasra. Epitenck a gyermekek kivancsisagira és tudas va-

gyara. Pozitiv visszajelzésekkel erdsitik meg 6nallo kezdeményezéseiket.
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7 A bolcsodeil nevelés feladatai

7.1 A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fej-
lesztése

A csalad az a kornyezet, amely dominans helyet foglal el a gyermek személyiségének fejlodése
soran. A bolcsddei nevelés megerdsitheti a csalad erésségeit és segithet a hianyossagok kom-
penzalasaban. A csalad és a bolcsddei nevelés egymasra épiilnek. A mai felgyorsult vilaghan a
szlilok szamara is sziikség lehet a szilil6i kompetencia fejlesztésére. A hétkdznapokban a gyer-
mek aktiv idejének nagy részét az intézményben tolti, ezért sziikség van a csalad és bolcsdde
egylittmiikddésére a gyermek szocializacioja és fejlodése szempontjabol.

Kisgyermekneveldink a gyermek harmonikus fejlodésének érdekében kdlesonds bizalmon ala-
pulo partneri kapcsolatra torekednek a sziilokkel. Fontosnak tartjuk sajat példan keresztiil, kelld
figyelemmel segiteni a sziiloket. A fiatal sziil6k 6nbizalmat tapintatosan, kellé tapasztalattal
erdsitjiik a kisgyermeknevelés terén. Sokféle nevelési modszerrel taldlkozunk, melyeket proba-

lunk egyensulyban tartani a gyermek személyiségének megfeleld fejlédése érdekében.

7.2 Egészségvédelem, az egészséges ¢letmod megalapozasa

A jovo felndtteinek egészsége fiigg az élet mindségétdl. A jo mindségli élet kisgyermekkorban
megalapozhat6. Bolcsddénk Helyi Szakmai Programjaban fogalmazzuk meg célunkat, a gyer-
mekek egészséges életmodra nevelését, ezzel tamogatva a bolcsddébe jard gyermekek csalad-
jait.

Ahhoz, hogy a gyermekek megfelelden fejlddhessenek, biztositani kell a megfeleld kornyeze-
tet. Milyennek kell lennie a gyermekeket koriilvevo kornyezetnek? Biztonsagosnak, baleset-
mentesnek, egészségesnek, valamint segitse a harmonikus testi és lelki fejlodést. Bolcs6dénk-
ben figyelmet forditunk a gyermekek primer sziikségleteinek (étkezés, alvas, levegdzés) kielé-
gitése mellett az aktiv, élményekkel teli tevékenységekre is.

Kisgyermekneveldink figyelemmel kisérik ,,sajat” gyermekeik fejlodési iitemét és feljegyzést
készitenek a gyermek Fejlddési naplojaba. Biztositjuk a biztonsdgos kdrnyezet feltételeit a har-
monikus testi €s lelki fejlédéshez. A személyi allanddssag, a ,,sajat kisgyermekneveld” rend-
szer, az évszakokhoz igazodo folyamatos napirendjeink figyelembe veszik a csoportok életko-
rat, a gyermekek egyéni fejlettségi szintjét. Az egy év alatti gyermeknek egyéni napirendet ke-
szit kisgyermekneveldje. A kiszamithatdsag biztonsagot nyljt a gyermek szamara, 6 maga is

érzékeli, hogy a napi események hogyan kovetik egymast. A csoportok gondosan megtervezett
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napirendje elegendd id6t hagy a gyermekeknek az aktivitasra, a gyakorlasra, az 6nallosodas
fejlodésére.

A kulturhigiénés szokasokat a gyermekek otthonrdl hozzak magukkal. Bélcsddénkben megerd-
sitést vagy segitséget kapnak a helyes tisztalkodasi szokasok kialakuldsahoz, rogziiléséhez. A
flirdészobai gondozasra jaték tevékenységbdl hivjak a gyermekeket kisgyermekneveldink. A
gyermekek fejlettségi szintjiiknek megfeleléen kapcsolédnak be a gondozasi feladatokba. A
vetk6zés, 6ltozés, bili vagy WC hasznalat, kézmosas, szajapolas, fésiilkodés gyakorlasara ele-
gendd 1d6t hagynak kisgyermekneveldink. Dicsérettel, megerdsitéssel segitik az énkép kiala-
kulésat és az 6nbizalom novekedését. A kisebbeknek segitségnytijtassal €s magyarazattal segit-
jiik a torténések megértését.

A mindennapos mozgassal er6sodik a gyermekek immunrendszere, fejlodik, tigyesedik moz-
gasuk. Az évszakokhoz igazodd napirendekkel déleldtt és délutan is bevonjuk a gyermekeket
egy-egy mondokaval kisért jatékos testmozgasba. Lehetdség szerint a friss levegdn végezziik a
gyakorlatokat, ha az id6jaras nem kedvezd, akkor a csoportszobaban friss levegd biztositasa
mellett. A szabad mozgas gyakorlasat korcsportnak megfeleld jatékeszkozokkel, kényelmes 61-
tozettel, megfelelden kialakitott hellyel és elegendd idével biztositjuk.

Az egészség meglrzéséhez a megfeleld mennyiségii szabad levegdn tartdzkodas is sziikséges.
Feltételeit biztositani tudjuk 1ddjarastol fliggetlentiil tagas, fedett teraszainknak kdszonhetden.
Udvarainkon hiis, arnyékot ado6 fak alatt a nyari idészakban is kellemes a szabad levegdn tar-
tozkodas.

Folyamatos napirendiink elegendd iddt biztosit a gyermekek szamara szabad jatékra. Tevékeny-
ségeink jatékbol indulnak és jatékhoz térnek vissza. Gyermekeink a jatékon keresztiil fedezik
fel az Oket koriilvevo kornyezetet. Az onfeledt jaték elengedhetetlen kelléke a sériilésmentes
jatek.

A korszerii és egészséges taplalkozés az egészséges ¢letmdd rendkiviil fontos része. Az egész-
séges taplalkozas biztositja a szervezet szamara a megfeleld energia és tapanyag sziikségletet.
Bolcsddénkben a napi négyszeri étkezéssel - déli meleg foétkezés mellett a reggeli foétkezés €s
két kisétkezés - biztositjuk az ajanlott napi energia sziikséglet 75 %-anak bevitelét. Az étrend
Osszeallitasanal biztositani kell, hogy az egymast kdvetd kétszer tiz élelmezési nap féétkezése-
iben egy ételsor csak egy alkalommal forduljon el8. Allati eredetii fehérjeforrast minden foét-
kezésnek €s az egyik kisétkezésnek is tartalmaznia kell. Z6ldség vagy gylimdlcs adasa legalabb

haromszor, ezekbdl egyszer nyers formaban. A gabona alapu €lelmiszerek adasa esetén, leg-
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alabb kétnaponta egy adag teljeskidrlésii legyen. Tejet illetve tejterméket naponta kell biztosi-
tani. B6 zsiradékban siilt étel nem adhato. A sziikséges folyadék biztositasara étkezéshez ¢€s
étkezések kozott ivoviz illetve asvanyviz javasolt.

Minden étkezés alkalmaval a talalas megkezdése elott érzékszervileg ellendrizziik az ételek
allagat, hémérsékletét, izét. Etkezéshez kisgyermekneveldink jatékhelyzetb6l hivjak a gyerme-
keket gondozasi sorrendben az asztalhoz, melyre elokészitették az étkezéshez sziikséges eszko-
zoket. Az étkezéshez az asztal megteritése a gyermek el6tt torténik, megnevezve az altaluk
hasznalt poharat, tanyért, evoeszkozt, szalvétat. Asztalnal mindenkinek sajat helye van, minden
étkezéskor ugyanoda iil le. Minden kisgyermek szaméra megnevezésre keriil, hogy milyen étel-
lel kinaljuk meg. Az étel elfogyasztasahoz jo étvagyat kivannak a kisgyermeknevelok. A gyer-
mekek egyéni fejlettségi szintjiik szerint kapcsolodnak be az étkezés menetébe. Azoknal a cse-
csemoknél/gyermekeknél, akik a hozzataplalas idészakaban kertilnek bolcsddénkbe, fokozato-
san keriilnek az 10j izek bevezetésre. A hozzatiplalas folyamata mindig a csaladdal kozdsen
torténik. Ebben az iddszakban gyakrabban keril sor a dietetikussal vald egyeztetésre. Az étele-
ket pépesitett formaban kinaljak, és 6lben etetik a gyermeket. A fejlédés eldre haladtaval az étel
darabossaga valtozik, ezzel segitve a ragds megtanulasat. A stabilan {ilni tudé gyermeket a gyer-
mekek méreteihez igazod6 asztalhoz iiltetjiik, tamlés széken. A kisgyermekneveld egy gyerme-
ket etet, kétkanalas mddszerrel. A kisgyermeknevel6 a gyermek igényeire figyel, elegendd id6t
hagyva a gyakorlasra, figyelve a helyes étkezési szokéasok rogziilésére. Amikor a gyermek 6n-
alléan fogyasztja az ételt, akkor a tarsaival kozosen iil az asztalnal. Etkezés kozben segitjiik a
kanalhasznalat helyes elsajatitasat, sziikség esetén segitve annak alkalmazasat. Az étkezés be-
fejeztével megkdszonik a kisgyermekneveldk az ételt, mintat nyujtva a helyes szokasok rogzii-
1éséhez ¢és elsajatitasahoz. A beszélni tudo gyermekek megkdszonik az ételt. Megismerkednek
a gyermekek a szalvéta hasznalataval és hogyan kell a hasznalat utan a szemetesbe kidobni. A
napkozbeni megfeleld mennyiségli folyadékpotlasra az étkezéshez és étkezések kozott, friss
vizzel teli kancsok vannak a csoportszobdkban elhelyezve. A gyermekek az étkezések kozott
jeleikkel ellatott poharbol isznak.

Amennyiben a sziil6 jelzi, hogy gyermekének ételallergiaja van, és az ételallergiarol kiallitott
igazolast szakorvos allitja ki, akkor lehetdség van specidlis étrend szerinti diétas étkezésre.
Szakorvosok: - endokrinologia és anyagcsere-betegségek raépitett szakképesitéssel rendelkezd
szakorvos

- gasztroenteroldgia alap szakképesitéssel rendelkezé szakorvos

- diabetologiai szakorvosi licenccel rendelkez6 szakorvos

- allergologia és klinikai immunologia raépitett szakképesitéssel rendelkezd szakorvos
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A szervezet regeneralodasanak leghatékonyabb moddja a pihenés. Csoportszobdinkban pihe-
nésarkok vannak kialakitva szivaccsal vagy kis heverdvel a napkdzbeni pihenésre. A napirend-
hez igazodo6 pihendidében a csecsemok kisagyban, a jarni tudd id6sebb tarsaik gyermekfekteton
alszanak. Az allanddsag ugyanolyan szerepet kap alvaskor is. Az agyak mindig ugyanoda ke-
rilnek elhelyezésre. A gyermekek az agynemin feltiintetett jeleket figyelve azonositjak be sa-
jatjukat. Amennyiben a gyermeknek sziiksége van alvashoz valamilyen eszkdzre — cumi, pliiss,
textilpelenka — kisgyermekneveléink odaadjak nekik, ezzel is novelve a gyermekek biztonsag-
érzetét. Gyermekeink alvas ideje valtozo. A korabban ébredé gyermekeket a kisgyermekneve-
16k legondozzdk és csendes jaték lehetdségét ajanljak fel szdmukra, hogy pihend tarsaikat ne
zavarjak.

Bolcsédénkben van s6 szoba, melyet késd 0sztdl kora tavaszig rendszeresen latogatjak kisgyer-
mekneveldink, gyermekeink. Jol szervezett napirendiink lehetdséget biztosit arra, hogy kisgyer-
mekneveldink a ,,sajat” gyermekeikkel a nap barmely szakdban a s6 szobaban tartézkodhassa-
nak. A sé szoba rendszeres hasznalata segiti egészségiink megdrzését, vagy leroviditi a felso-
¢s also 1éguti megbetegedések idejét. A sdterapia immunrendszeriink erdsitésére is jotékonyan
hat.

A boleséde orvosaval napi kapcsolatban vagyunk, emellett rendszeresen, heti egyszer latogatja
a bolcsodét. Latogatasai alkalmaval elkésziti a felvételi statuszokat és ezt dokumentalja a gyer-
mekegészségligyi torzslapra. A vizsgalat kiterjed a gyermek altalanos egészségi és fejlodési
allapotara. A gyermekek egy éves, kétéves és haroméves koraban is elkésziti a statuszokat.
Minden a gyermeket érintd egészségiigyi vizsgalatrol bejegyzés keriil a torzslapba. A védéndk-
kel, csaladsegitokkel, gyermekvédelmi szakemberekkel, fejlesztd szakemberekkel szintén sze-

mélyes kapcsolatban vagyunk.

7.3 Az érzelmi ¢€s tarsas kompetenciak fejlesztése

Fontos szamunkra, hogy a bolcsédénkbe keriilé gyermekek és kisgyermeknevelok kozott sze-
retetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat alakuljon ki. A személyi allandossag, a ,,sajat
kisgyermekneveld” rendszer segitséget nytjt a gyermekeknek a bolcsddébe keriiléssel jaro ne-
hézségek feldolgozasaban, a szorongas csokkentésében, az 1) kornyezetbe valdo mielébbi beil-
leszkedésben. Kisgyermekneveldink segitséget nyljtanak a bizalmon és elfogaddson alapuld
tarsas kapcsolatok alakuldsaban, az egyiittélés szabalyainak elfogad4saban, a masok irdnti nyi-
tottsag, empatia és tolerancia fejlodésének elsajatitdsaban. Dertis 1égkdrben térekednek kisgyer-

mekneveldink a tarsakkal és/vagy kisgyermeknevelOkkel vald kozos élmények szerzésére. Az
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én tudat egészséges fejlodéséhez sziikség van az 6nallosagi torekvésekre és a hatarok megfo-
galmazasara egyarant. A pozitiv visszajelzes, dicséret, megerdsités segiti a pozitiv énkép kiala-
kulasat.

A gyermekek egyiittesen hasznaljak verbalis és nonverbalis kifejez6 képességiiket. Feladatunk
a beszédkészség fejlesztése. Az inger gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet hozzajarul a gyermekek
beszédfejlodéséhez. Tiszta anyanyelvi kiejtéssel segitjiik a kommunikacios kedv felkeltését és
fenntartasat — meghallgatés, kérdések megvalaszolasa, odafigyelés. Mell6zziik a dajkanyelv
hasznalatat. A nap barmely szakéban énekelnek, mondokaznak, verselnek, mesélnek kisgyer-
mekneveldink a gyermekeknek és a gyermekekkel kozdsen.

Kisgyermekneveldink nagyobb figyelmet forditanak a lassabban fejlodé gyermekek, a korai
fejlesztés, gondozasra jogosult gyermekek, sajatos nevelési igényli gyermekek és a hatranyos
helyzetli gyermekek felzarkoztatasara, sikerélményhez juttatasara. Tobb id6t hagynak a gya-
korlasra, hogy maguk is megtapasztaljak az ,,én is meg tudom csinalni” érzést. Azoknal a gyer-
mekeknél, akiknél a fejlédésbeli lemaradas nagyobb mértéki, kisgyermekneveldink tajékoztat-
jék a sziiloket és javaslatot tesznek, hogy keressék fel a Bacs-Kiskun Varmegyei Pedagdgiai
Szakszolgalat Kalocsai Tagintézményét, ahol szakemberek mérik fel a lemaradas nagysagat. A
gyermekek korai fejlesztését az erre kijelolt intézmény szakemberi — gyogypedagogus, gydgy-
tornasz, konduktor, logopédus — végzik a szakértdi bizottsag altal javasolt draszamban. A korai
fejlesztésben részesiilé gyermekek bolcsédénkben normal bolcsddei csoportba jarhatnak a
15/1998. (1V.30.) NM rendeletben meghatarozottak szerint. Tapasztalatunk az, hogy a korai
fejlesztésben részesiild gyermekekre is fejlesztd hatassal van, hogy egészséges kozosségbe jar-
hatnak. Kisgyermekneveldink segitik a hatranyos helyzeti, elhanyagolt gyermekek beilleszke-
deését. Vedonokkel, csaladsegitokkel, gyermekvédelmi szakemberekkel veszik fel a kapcsolatot

¢és kozosen probaljak tanacsaikkal, javaslataikkal a sziildket segiteni.

7.4 A megismerési folyamtok fejlédésének megismerése

A gyermekek életkorukbol adodoan kivancsiak. Erdeklddésiiknek, életkoruknak megfeleld te-
vékenysegekkel keltjiil fel és tartjuk fenn figyelmiiket, az 6nallo cselekvési kedv és a kreativitas
iranti igényiiket. A tevékenységek kdzben kisgyermekneveldink ismeretet nyujtanak a gyerme-
kek szamara. A gyermekek tevékenységét tdimogatod, batoritd odafigyelés ndveli onbizalmukat.
Folyamatos napirendiinknek koszonhetden elegend6 1d6 all rendelkezésre a tapasztalatszer-
zésre. Megmutatjuk hogyan, mire hasznalhatok az oket koriilvevo targyak, eszkozok, jatékok.
Segitjiik az ¢lmények feldolgozasat, elmondjuk, mi torténik veliik, koriilottiik, jelen vagyunk,

biztonsagot nyujtunk.
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8 A bolcsddei nevelés f6bb helyzetei

Bolcsédénkben kisgyermekneveldink az egyéni banasmod elvét alkalmazzak a gyermekek ne-
velése-gondozasa kozben. Minden nap toreksziink a gyermekek szamara élményekkel megtol-
teni a bolcsddében toltott idészakot. Lehetdséget biztositunk a személyes tapasztalatszerzésre,

gyakorlasra.

8.1 Tanulas

A bolcsbédei nevelés-gondozas teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
Kisgyermekneveldink a gyermekek spontan kivancsisagara €pitve tervezik meg kezdeménye-
zéseiket, nyujtanak tapasztalatszerzési lehetdségeket. A tapasztalatszerzés alkalmaval megis-
merik a gyermekek az 6ket koriilvevo kornyezetiiket, onmagukat. Utanzas, kisgyermekneveld-
gyermek, gyermek-gyermek kozotti interakcid, spontan jatékos tapasztalatszerzés soran észre-
vétleniil tanulnak a gyermekek. Ezek tanulasi szinterei a gondozas, jaték. Kisgyermekneveldink
fokozottabb figyelmet forditanak a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekekre, sa-
jatos nevelési igényii gyermekekre, mert a tanulasi folyamatok szamukra hosszabb id6t vesznek
igénybe. A hatranyos helyzetli gyermekek felzarkdztatasa soran is szem elott tartjuk, hogy a
minél tobb tapasztalasi lehetOség segitse a tanulds folyamatat. A tanuldsi folyamat soran nem
varunk el teljesitményt gyermekeinktdl. Dicsérettel, megerdsitéssel, tamogatassal segitjiik a ta-
nulas folyamatat.

A gyermekek beszédfejlddése nagyon fontos része a tanulas folyamatanak. Kisgyermekneve-
18ink helyes artikulacioval, megfeleld hangképzéssel, kisgyermekneveld-gyermek kozotti min-
taadassal segitik a verbalis kifejezoképesség fejlodését. Bolcsddénkbe nem jar olyan gyermek,
akinek nem magyar az anyanyelve. Azonban a jovében, ha ilyen gyermek kertil felvételre, ak-

kor figyelembe kell venniink a nyelvi sziikségleteit.

8.2 Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, de nem csak
a pelenka cseréjérdl szol. A fizikai és testi sziikségletek kielégitése hozzajarul a gyermekek jo
kozérzetéhez. A jokedvi gyermek érdeklddik, egyiittmiikodik. Bolcsddénkben Kisgyermekne-
veldink a kezdetektdl bevonjak a gyermekeket a gondozasi miiveletekbe. Minden gyermek élet-
koranak és fejlettségi szintjének megfeleléen kapcsolodik be a gondozési miiveletek menetébe.

Probalkozasaikat segitségnyujtassal, megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzak. Tapasztalataink
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szerint a sikeres egytittmiikodés noveli a gyermekek egytittmiikodési kedvét, probalkozasi ked-
vét és Onbizalmat. A gondozas intim helyzetet teremt gyermek-kisgyermekneveld kozott, mely
segiti a bensdséges kapcsolat kialakulasat.

Minden életkorban mas €s mas forméban kapcsolodik be a gyermek a gondozasi miiveletekbe.
CsecsemoOkorban a kisgyermeknevelé minden mozzanatot elmond, hangszinével érzékeltetve a
valtozasokat. Minél iddsebb a gyermek, anndl aktivabban vehet, vesz részt a gondozasban. A
kisgyermekneveld szoval irdnyit, segitséget nyujt, megerdsit, dicsér vetkdzés kdzben és 61t6zés
kozben. A miiveletek végzése kozben ismeretekkel boviil a gyermek tudasa. A gyermek fejlett-
ségi szintjének megfelelden kinalja fel a bili vagy WC hasznélatanak lehetdségét. A gyermek-
méretit WC-k el6tt dobogdk vannak elhelyezve, mely még jobban fokozza a gyermek bizton-
sagérzetét. A kézmosas helyes mozdulatait egyiitt gyakoroljuk a gyermekkel. A kezek megfe-
lelden torténd szarazra torlésére nagy figyelmet forditunk, hiszen a bér védelme is az egészség-
megorzés része. Bolcsédénkben a szajhigiénés szokasok koziil a szajoblitéssel ismerkedik a
gyermek. A viz szajban tartasa, kikopése Osszetett feladat a gyermek szamara. A szajoblitési
technikat mi magunk is megmutatjuk és kozdsen gyakoroljuk a gyermekkel. Jol kialakitott na-
pirendiink elegendd 1ddt biztosit a gyermeknek a probalkozasra, gyakorlasra. A szokdsok ala-
kitasa kdzben kisgyermekneveldink nem elvarasokat tdmasztanak a gyermek el¢, hanem tdmo-

gaté segitségiikkel segitik az 6nallosodas folyamatat.

8.3 Jatek

A kisgyermek legfontosabb tevékenysége a jaték, melyet magaért a tevékenységért folytat. A
jatek onkéntes és szabad, maga a csodék birodalma, mentes a megfelelésért, teljesitéseért vald
szorongastol és oldja a fesziiltséget. Az 6romet szerzd tevekenységben a gyermek mindig akti-
van vesz részt. A jatékos cselekvés soran gyiijti 0ssze informacioit a vilagrol, majd az ismétlé-
sek sordn pontositja, rogziti azokat. Jaték kozben, a jaték segitségével egyre differencidltabban
miikodnek érzékszervei, fejlodik figyelme, fantdzidja, problémamegoldo képessége, intenziven
fejlodik értelmi képessége. Kisgyermekneveldink biztositjk a jatékhoz a megfeleld helyet, esz-
kozoket, 1dot, 1égkort. Szerepet vallalnak a tartalmas jatékban, kozben segitik a tarsas kapcso-
latok alakulasat, mintat nyujtanak a tarsakkal valo viselkedéshez, segitve a szocialis képességek
fejlodését. A kisgyermekneveld részérdl felkinalt jatéklehetdség soha nem kotelezd. A gyermek
érdeklodése, kivancsisaga az, ami megtolti a jatéklehetdségét kreativitassal. A gyermek barmi-

kor be- és kiléphet a jatékbol.
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8.4 Mozgas

A kisgyermek minden tevékenységében benne van a mozgas, mely a jatékhoz hasonléan 6rom-
forras szamara. A megfelel6 mozgasfejlédéshez biztositani kell a helyet, eszkozoket, id6t. A
bolcsddébe kiilonbozo kora és fejlettségli gyermekek jarnak. Mindegyik korosztalynak mas a
mozgésigénye. A csecsemdkoru gyermek szamdra olyan helyet kell biztositani, ahol biztonsa-
gosan tudja gyakorolni a mozgasformakat. Bélcs6dénkben egy csoportban van hempergd a cse-
csemOkoru gyermekek szamara, ahol biztonsagosan tudjak gyakorolni fejlettségi szintjiiknek
megfelelden a mozgasformakat. Az id6ésebb gyermekek szamara a csoportokban, teraszon és az
udvaron egyarant biztositjuk a mozgas helyét, eszkozeit. Bolcsédénk rendelkezik egy olyan
helyiséggel, melyben a gyermekek valtozatos nagymozgasokat végezhetnek. Ebben a helyiség-
ben a nagymozgashoz hasznalhato jatékeszkozokkel mozoghatnak a gyermekek, pl. bilibo, bil-
lend racshinta, tornapad, labdak. A csoportokban is van lehet6sége a gyermekeknek a nagy-
mozgasok gyakorlasara. Nagyon szeretik gyermekeink, amikor a kisgyermekneveldvel kozdsen
végeznek gyakorlatokat és kozben mondokakat mondanak. S6t a gyermekek sajat maguk kez-
deményezik tarsaiknal a mondokékkal kisért mozgésos jatékokat. Mindennapjaink része, hogy
kozdsen mozogjunk, akar €pp csak egyetlen testrészre dsszpontositva. Kisgyermekneveldink
mozgas kdzben figyelemmel kisérik a gyermekek testtartasat, mozgasuk mindségét, mozdula-
taikat. A normal fejlodési litemt6l elmarad6 vagy megvaltozott fejlédésmenetii gyermekeknek
kisgyermekneveldink olyan mozgasformakat ajanlanak fel, melyek segitik a felzarkozast. Le-
maradés esetén javaslatot teszlink a sziilének TSMT-terapeuta, gyogytorndsz felkeresésére. A
gyermekek mozgéaskoordinaciodja, ligyessége a gyakorlasi lehetdségeknek koszonhetden har-

monikussa valik.

8.5 Mondoka, ének

Bolcsddei nevelésiink fontos pillérei a mondokak, énekek. A nap minden szakaban adott a le-
hetdség a k6z0s monddkazasra, éneklésre. A gyermekek hangulatdhoz igazodva megvalasztott
mondokak vagy énekek az érzelmi kapcsolatok kialakulasahoz és azok megerdsddéséhez nytij-
tanak segitséget. A gyermekek zenei izlésének formalasahoz felelosséggel kell megvalaszta-
nunk a gyermekdalokat, népdalokat. Kisgyermekneveldink didolgatéssal, énekléssel teremte-
nek olyan légkort, amelyben a gyermekek jol érzik magukat. Zenei nevelésiinkhoz Forrai Ka-
talin: Enek a bolesédében és Gyongy Kinga: Els6 1épések a miivészetek felé II. Az ének-zenei
nevelés lehetdségei kisgyermekkorban cimi kiadvanyait hasznaljuk. Mondokazas kzben érzé-

keltethetd az egyenletes liiktetés. A hocogtetok, 6lbéli jatékok, ujj-tenyér jatékok észrevétleniil
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segitik az anyanyelv elsajatitasat. Az énekekhez, mondokakhoz tartoz6 ismétlddé mozdulatok
Osszerendezett mozgasra késztetik a gyermeket, ezaltal fejlesztve ritmusérzékét. Kisgyermek-
nevel6ink rendelkeznek sajat ének, mondoka gylijteménnyel — évszakokhoz, jeles napokhoz,
hagyomanyokhoz, eseményekhez kapcsoléddan, emellett a gyiijtemény tartalmaz altokat, si-
mogatokat, kukucsjatékokat, hocogtetoket, kiszdmolokat, arcsimogatokat, lovagoltatokat, jar-
tatokat, szaladtatokat. Kisgyermekneveldink furulya segitségével ismertetik meg a gyermeke-
ket az ¢él6zenével. Kiilonbozé hangszerekkel is megismerkednek gyermekeink. EImondhatjuk,
hogy az éneklés, zenélés, mondokazas nagyon sok teriileten segiti a gyermek fejlodését. A tobb-
szOr elhangzo, ismételt énekek, mondokak észrevétleniil rogziilnek és épiilnek be az anya-
nyelvbe. A mondokazas, éneklés csokkenti a gyermekekben az esetleges szorongast, fesziiltsé-

get, stresszt.

8.6 Vers, mese

Kisgyermekkorban az értelmi és érzelmi fejlédésre nagy hatassal van a vers és mese hallgatasa,
ezen beliil a beszéd, gondolkodas, emlékezet, képzelet fejlédésére és a szocialis fejlodésre is.
A vers és mese hallgatasa kozben olyan tapasztalatokra tesznek szert a gyermek, amelyekre
mas helyzetekben nincs lehetdség. A mese a tartalmaval hat a gyermek személyiségfejlodésére.
Verselés kozben pedig a gyermek megismerkedik a ritmussal, rimekkel. Kisgyermekneveldink
a versmondashoz, meséléshez torekednek a bensOséges helyzet kialakitasara, hogy érzelmi biz-
tonsagot nyujtsanak a gyermek szamara. A mindennapos verselés, mesélés segiti a gyermek
ismereteinek, aktiv és passziv szokincsének boviilését. Gyermekeinknek mesélnek a kisgyer-
mekneveldk olyan torténeteket, melyekbe beleszdvik a mindennapokat és a gyermekek lesznek
a szereplOk. A versek, mesek eldaddsara babokat is hasznalnak kisgyermekneveldink. Minden
csoportban a korcsoportnak megfelelé konyvek keriilnek elhelyezésre. Csecsemok szamara tex-
til vagy milanyag konyvek, tipegdé kort gyermekeknek kemény lapt lapozok és leporellok,
nagycsoportosoknak puha lapt mesekonyvek. A versekkel, mesékkel kapcsolatban is fontosnak
tartjuk, hogy a gyermek szamara megfelel6 legyen. Toreksziink arra, hogy igényes népi és iro-
dalmi miivekkel is megismertessiik gyermekeinket. Kisgyermekneveldink rendelkeznek 6nallo

vers és mese gyljteménnyel is.

8.7 Alkot6 tevékenységek

A gyermekek minden tevékenységbe kivancsian kapcsolddnak be, ez igaz az alkoto tevékeny-

ségekre is. Mindig maga a tevékenység az, ami a legnagyobb 6romforrés a gyermekek szamara,
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Iényege a spontaneitas. Bolcsédénkben valtozatos alkototevékenységek lehetdségét kinaljuk fel
a gyermekeknek:

e nyomhagyas — a gyermekek kornyezetében talalhato targyakkal

e gyurmazas — szines f0zott gyurmaval és so-liszt gyurmaval, a csoportokban barmikor

hozzaférhetd

o firkélas — zsirkrétaval, szinessel vizszintes €s fiiggdleges feliileten

o festés — ujjal, vastag ecsettel, borotvapamaccsal, hengerrel

e nyomdazas — a gyermekek kornyezetében taldlhatd targyakkal, eszkdzokkel, gyiimol-

csokkel, zoldségekkel

e tépés, gylirés, ragasztas
Minden alkoto tevékenység fejleszté hatassal van a gyermekekre. Mindegyik technika fejleszti
a szem-kéz koordinaciot, finommotorikus készséget, kreativitast, gondolkodast, problémameg-
oldo6 képességet, emlékezetet. A kiillonbozo technikak kiprobalasara kisgyermekneveldink te-
remtik meg a targyi feltételeket. Elegend6 1d6t hagynak az elsajatitasra, gyakorldsra. A gyer-
mekek érdeklddésiiknek megfelelden kapcsolodhatnak be a tevékenységekbe, soha nem kdte-
lezd a ,,részvétel”. Az elkésziilt alkotasok kihelyezésre keriilnek a csoportban a gyermekek altal
is j6l megfigyelhetd helyre. Tapasztalatunk, hogy a kihelyezett alkotdsokat szivesen nézegetik
a gyermekek, és orommel ismerik fel sajat vagy tarsaik alkotasait (a jelek segitségével). A szii-
16k szamara a bolcsdde eldterében keriilnek kihelyezésre az alkotasok, igy 6k is lathatjak azo-
kat. Minden alkotast Gsszegyjtiink a gyermekek szamara, majd amikor elhagyjak a bolcs6dét,
magukkal vihetik azokat.

8.8 Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek lehetdséget biztositanak, hogy a gyermekek megismerhessék kdzvetlen
kornyezetiiket, és azokbdl tapasztalatokat szerezhessenek, tanulhassanak, részesei lehessenek
az ,.6n csindlom” élménynek. A gyermekek, mint minden mas tevékenységnél barmikor bekap-
csolddhatnak, és barmikor kiléphetnek. Fontosnak tartjuk a kornyezet iranti érzékenyitést kis-

gyermekkorban.

9 A bolcsddei nevelés megvaldsitdsanak sajatos feltételei

9.1 ,Sajat kisgyermekneveld” — rendszer

Bolcs6dénkben megvaldsul a ,,sajat kisgyermekneveld” — rendszer. A gyermekek beszoktatasat

a kezdetektdl a ,,sajat kisgyermekneveld” végzi, és felmendrendszerben a bdlcsédébe jaras
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egész iddtartama alatt 6 kiséri figyelemmel a gyermekek fejlédését, nyujt biztonsagos, stabil
kornyezetet a gyermekek szamara. Viselkedésével, neveldi attitlidjével mintaként szolgal a
gyermekek és csalddjaik szadmara. A csoportokban mindkét kisgyermekneveldnek ,,sajat” gyer-
mekei vannak, akiknek figyelemmel kiséri a fejlédését, vezeti a szakmai dokumentaciojat és
atsegiti a bolcsddei életben adodo nehézségeken. Kapcesolatot tart a sziilokkel direkt és indirekt
formaban, tajékoztatja 6ket gyermekiik fejlodésérdl. Segitséget nyujt az esetleges lemaradasok
mielébbi felzarkozasanak megkezdéséhez. A felmeriilé nehézségek, problémak megoldasaban

segit, javaslatot tesz. Kisgyereknevel6ink valljak, hogy feleldsséggel tartoznak a rajuk bizott

gyermekekért.

9.2 Gyermekcsoportok szervezése

Bolcs6dénkben 4 bolesddei csoport mikodik, 1étszamuk a 15/1998. (1V. 30.) NM rendelet 39
§-ban és 46. §-ban meghatarozott 1étszamokkal mitkddnek. A sajatos nevelési igényi, illetve
korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek ellatasa befolyésolja a csoportok 1étszamat,
melyek csoportszervezése megvalosulhat:

- Teljes integracioban, ahol a sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra

jogosult gyermek bolcsddei ellatas keretében vald nevelése, gondozasa a nem sajatos nevelési
1gényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult gyermekekkel k6zos csoportban
torténik.

- Részleges integracidban, ahol a gondozasi egység (két csoportszoba) részeként a gondozasi

egységen beliil az egyik csoportszobdban a sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre
¢s gondozasra nem jogosult gyermekek, a masik csoportszobdban pedig a sajatos nevelési
1gényl, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek ellatasa torténik. A gon-
dozasi tevékenységeken kiviil a napirend meghatarozott részében a két gyermekcsoport egyiitt
tevékenykedik (jaték, levegdztetés).

- Specialis csoportban sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult

gyermek lathato el.
Bolcsédénkben ellatjuk a sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogo-
sult gyermekeket is. Ennek megfeleldéen valtoznak csoportlétszamaink. A sajatos nevelési igé-
nyl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek ellatasat teljes integracioban
a nem sajatos nevelési igény, illetve a korai fejlesztésre €s gondozasra nem jogosult gyerme-

kekkel k6zds csoportban torténik.

25



Egyiittmiikddiink a tertiletileg illetékes — Bacs-Kiskun Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Kalo-
csai Tagintézménye — szakszolgalattal, akinek a szakemberei végzik a sajatos nevelési igényd,
illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek fejlesztését, felzarkoztatasat.

Toreksziink a homogén csoportok kialakitasara, azonban vegyes csoportok is eléfordulnak.

9.3 Targyi feltételek

Bolcsddénk funkcidjanak megfelelden kialakitott, akadalymentesitett épiilet, hirom gondozasi
egységben 5 csoportszobaval. Ebbdl 4 csoportszobaban bolcsddei csoportot mitkddtetiink. Egy
gondozasi egységen beliil talalhat6 helyiségek:

Eloter: A sziilok tajékoztatasara falinjsag van kifliggesztve a bolcsddével kapcesolatos informa-
ciokkal. Székek a szililok szamara a varakozas idejének kényelmesebbé tételére.

A gyermekoltdzd a fiirddszoba és a csoportszoba kapcsolodik egymashoz.

Gyermekdltozé: A gyermekek és sziilok fogadasara az 61tozkddéshez sziikséges helyiség 61t6-
z0szekrényekkel, pelenkézoval, mosdoval, a gyermekek méretének, életkoranak megfeleld pa-
dokkal van ellatva. Minden gyermeknek sajat szekrénye van, melyeket jelekkel kiillonboztetnek
meg. A gyermekek sajat ruhaban és labbeliben tartdozkodnak a bolcsddében, sziikség esetén
bolcsddei valtoruhat biztositunk. A kabatok és labbelik tarolasa mobil fogas hasznalataval meg-
oldott. A falitijsagokon van elhelyezve a csoportok évszakonként valtozo napirendje, a csoport
heti rendje és az aktualis énekek, mondokak, versek, mesék az éves nevelési tervbol.
Csoportszoba: Tagas, vilagos, padlozata kdnnyen tisztithato. A gyermekek méretének, a felvett
l1étszdmanak és az Unios eldirdsnak megfeleld mennyiségli, allithaté magassagl, négyszemé-
lyes asztalokkal, tamlanélkiili, allithato tilésmagassagl székekkel, nyitott jatéktarolo polcokkal
vannak berendezve. Ulésrenddel biztositott mindenki szamaéra a sajat hely. A csendes vagy ak-
tiv jatszasra elkiilonitett teriiletek adottak. A gyermekek életkordhoz, fejlettségéhez igazodo
Jjatékeszkozok vannak a csoportban. A csoport jatékkészletét az alapjatékok — labdak, babdk,
jatszokendok, képeskonyvek, mozgasfejlesztok — képezik, €s az egyes korcsoportoknak ajanlott
jatékok mindig a mar meglévd készletet bovitik. Minden csoportunkban talalhatd csepphinta.
A jatékeszkozoket igyeksziink kiegésziteni hazi készitésl jatékokkal, hangszerekkel, babokkal
gyurmakkal is. A csoportszoba eldirt targyi feltételei koziil kisgyermekneveldi asztal, kisgyer-
mekneveldi székek, szOnyegek, fliggonyok, sotétitd fliggdnydk, szinyoghalok (ablak) biztosi-
tottak. A csecsemd csoportban gyermekhempergé biztositja a teret a csecsemdkort gyermekek
biztonsadgos mozgasfejlodéséhez. Az altatas feltételeinek biztositasahoz Wesco gyermekfekte-
tok és gyermek kisagyak biztositottak. Az altatashoz sziikséges agynemiik megfelel6 mennyi-

ségben allnak rendelkezésre.
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Gyermekfiirdoszoba: Természetes fénnyel jol megvilagitott, padlozat feliilete kdnnyen tisztit-
hato, csuszasmentes. Kialakitasa segiti a gyermekek testi sziikségleteinek kielégitését. A gon-
dozas folyamatahoz célszerlien elhelyezett eszk6zok — WC-k, mosdok, egész alakot mutatd
tukrok, kistiikrok, torolkozotartok, pohartartok, fésiitartok - gyermekméretiiek, a gyermekek
szdmara elérheté magassagban vannak elhelyezve. A gyermekek méretében és magassagaban
elhelyezett eszk6zok segitik a helyes szokasok kialakitdsdnak és az onallosag gyakorldsanak
feltételeit. Egyéb, a flirdészobaban hasznalt eszkozok: pelenkazd, dobogok, személymérleg,
magassagmérd, gyogyszerszekrény, badellak, szennyestartok. A hideg-melegvizzel valé ella-
tottsag biztositott.

Soszoba: Bolcsdédénkben talalhato egy so6szoba, melynek hasznalataval timogatjuk a gyerme-
kek és dolgozok egészségének megdrzését Gsztél-tavaszig. A sofal parajdi sotombokkel van
feltdltve, melyben 3 db LED-es megvilagitasi prizma — himaléja sotéglabol — és szinterapia
segiti az egészségvédelmet. A s6szobahoz tartozik 1 db sbhomokozo.

Tornaszoba: Lehetdséget biztosit a nagymozgasok gyakorlasara és a nagymozgast segit6 esz-
kozok hasznalatara.

A gondozasi egységekhez tagas teraszok kapcsolddnak, melyek rossz id6 esetén is biztositjak
a szabad levegon tartozkodas feltételét. Az udvarokon elegendd hely all rendelkezésre a nagy-
mozgésok gyakorlasara. Szabvanynak megfeleld homokozok gondozott homokkal biztositjak
az élményszerzés lehetdségét. A fiives és betonozott részek megfeleld aranya adott. Az udva-
rokon talalhatok fabol késziilt gyermekasztalok és padok a pihenés és alkototevékenységek
gyakorlasdhoz. Korosztalynak megfeleld kisebb-nagyobb méretii csizdak, hernyémaszdka, ba-
bahazak elérhetéek a gyermekek szdmara. Nagymozgast fejlesztd jatékok — motorok, autok,
labdak — teszik valtozatossa a nagymozgas élményét. Nyari évszakban parakapu segiti a felfris-
stilést.

Biztositott a gyermekek szamara a higiénés szokasok elsajatitasanak segitéséhez sziikséges esz-
kozok (torolkozok, fogmosod poharak, fésiik), a helyes étkezési szokasok elsajatitasahoz sziik-
séges eszk0zok (tdnyérok, poharak, evOeszk6zok), kiilon poharak a mindennapi megteleld
mennyiségli folyadékbevitelhez, a nyugodt alvashoz sziikséges eszkdzok (WESCO fektetdk,
agynemiik). Minden targy, amit a gyermekek hasznalnak, jellel vannak ellatva, melynek segit-
ségével beazonosithatjak maguknak az altaluk hasznalt eszkozoket.

Bolcs6dénkben talalhatd egyéb, a dolgozok altal hasznalt helyiségek - tejkonyha, elkiilonito,
jatéktarold, mosoda, teakonyha, vezetdi iroda, kisgyermekneveldi szoba, személyzeti 61t6z0,
WC-k, mosdo, zuhanyzd, kazanhaz, tisztaruharaktar — a rendeletben leirt eldirasoknak megfe-

lelnek.
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Fé6zokonyha: Boles6dénk f6zékonyhaval rendelkezik, amely a HACCP eldirasoknak megfele-
16en kertilt feltjitasra. Személyzetét a Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény biztositja — 1 {6 sza-
kécs, 1 f6 konyhalany. A gyermekek ételének elkészitéséhez sziikséges alapanyagokat naponta

szallitjak a fézokonyhara.

9.4 Napirend

A j6 napirend jol szervezett, rugalmas, folyamatos, kiiktatja a varakozasi idét. Minden csoport-
nak a gyermekek egyéni fejlettségéhez alakitott napirendje van, a 4 csoport napirendjét dssze-
hangoljuk, egyeztetjiik. Osszeallitaskor figyelembe vessziik a gyermekek fejlédését, a kordsz-
szetétel valtozasat, a csoport [étszamat, az egyéni szlikségleteket, az évszakok valtozasat. Konk-
rét napirend kialakitasa a cél, ezzel megteremtjiik a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az
aktivitas és az 6nallésodas lehetdségét. Figyelembe vessziik az életkori sajatossagokat, hogy a
napirend gyermekeink szamara éttekinthetd, folyamatos legyen, és ismerkedhessenek a varhato
eseményekkel. A napirend fontossagarol a sziiléknek is tdjékoztatast adunk szoban a csaladla-
togatason, beszoktatas alkalmaval, és irdsban is kifliggesztjiik a csoportszobaban, atadéban. A
jol atgondolt napirend a munkéankat nagymértékben segiti. A jol szervezett napirend feltétele a
személyi allandosag, a ,,sajat kisgyermekneveld” rendszer, a segitd személyzet dsszehangolt
munkaja. Toreksziink arra, hogy a gyermekek otthoni és bolcsddei napirendje dsszhangban le-
gyen a helyes szokaskialakitas segitése érdekében. A nevelés tervezését, a gyermekek megis-
merését, a nevelok dokumentécioi, feljegyzései szolgaljak. A napirend kialakitasanal elsddle-
ges ¢és legfontosabb szempontnak tartjuk, hogy biztositsuk gyermekeink szamara, a minél tobb
aktiv jatékkal toltott id6t valamint a gondozasok alkalmaval is a mindségi egyiitt toltott id6t. A
bolesddei életiink szervezésekor fontos szempont, hogy minden tevékenységiink , JATEK”-bél

indul és ,,JATEK”-ba tér vissza.

9.5 Csalddok tAmogatasanak modszerei €s lehetdségei

A gyermek szamara a csalad az els6 szocializacios szintér. A gyermeket az 6t ért hatasok ala-
kitjak, fejlesztik és végigkisérik egész életén keresztiil. A bolcsddei nevelés a csaladi nevelésre
épiil, annak elsddlegességét szem el6tt tartva. Kisgyermekneveldink tiszteletben tartjak a csa-
ladok nevelési elveit és torekednek a csaladi nevelés kiegészitésére. A fiatal sziiloknek tapinta-
tosan, kelld tapasztalattal erdsitjiik onbizalmukat a kisgyermeknevelés terén. Az dszinte €s hi-
teles tajékoztatas kisgyermekneveldink részeérdl segiti a kisgyermek-sziilo kapcsolatanak ala-
kulasat. Az egyéni kapcsolattartas formai koziil kisgyermekneveldink érkezéskor vagy haza-

menetelkor személyesen beszélnek a sziildvel, a csaladi fiizetben pedig részletes tajékoztatast
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kap gyermeke fejlodésérdl, tevékenységeirdl. Csoportosan is tartjuk a kapcsolatot a sziilokkel.
Sziil6i értekezleteket (3-szor), sziilécsoportos beszélgetéseket (3-szor) tartunk, ahol a csoportra
jellemz6 aktualis témaban folyik a beszélgetés. Csaladi délutanokat szerveziink, ahol kisgyer-

mekneveld-gyermek-sziil-csalad egyarant kikapcsolodhat és er6sddhet a kapcsolat.

9.6 Csaladlatogatas

A csaladokkal vald kapcsolatfelvétel, ismerkedés az otthoni kdrnyezetben a csalad, gyermek
szdmara természetesebb. Az otthoni, ismerds kornyezetben a gyermek is mashogyan alkalmaz-
kodik az 0j helyzethez. Sajat, biztonsagos kornyezetben ismerkedhet egymassal a gyermek és
leendd kisgyermekneveldje és tars kisgyermekneveldje. A csaladlatogatas alkalmaval lehetdség
nyilik arra is, hogy a sziilok tajékoztatast kaphassanak beszoktatasrol, bolcsodei életrol. Ez kii-
l6n6sen azoknak a sziiloknek a szamara fontos, akik nem ismerik a bolcsddei életet. A csalad-
latogataskor a sziild is ismerkedik a kisgyermeknevelSkkel, hiszen Ok lesznek azok a szemé-
lyek, akikre rabizza gyermekét. Kisgyermekneveldink a csaladlatogatasok alkalmaval apro6 fi-

gyelmességgel késziilnek, mely gesztus megkonnyiti a gyermekkel valo kapcsolat felvételét. A

crer

9.7 Beszoktatas (adaptacio) — sziildvel torténd fokozatos beszoktatés

A sziilével torténd fokozatos beszoktatds fontos része a bolcsddei €letnek. A gyermek a csalad
meghitt kornyezetében ¢él, a bolcsddébe keriiléssel elvalik anyatol, a megszokott kdrnyezettdl.
Uj helyet, személyeket kell megismernie, 4j kapcsolatokat kell kialakitania. Bolcsédénk modot
ad arra, hogy a gyermek beilleszkedése ne atmenet nélkiil, hanem fokozatosan, a sziilével vagy
mas csaladtaggal torténjen az 0j kozosségbe. Bolcsddénkben a beszoktatds ideje 2 hét. Eltérd
lehet a gyermek igénye szerint. A beszoktatds ideje alatt 9%-kor érkezik a sziil6 a gyermekkel.
A sajat kisgyermeknevel6 fogadja az érkezd gyermeket és sziilét. A kisgyermekneveld kozre-
miikodésével ismerkedik a gyermek és a sziild a bolcsddei €lettel. A kisgyermekneveld eldszor
az édesanyaval veszi fel a kapcsolatot, majd a gyermek fogadokészségétdl fiigg, hogy elfo-
gadja-e a kisgyermeknevel6 kozeledését. Az els6 napokban a kisgyermeknevelé megfigyeli az
anya-gyermek kapcsolatat, kommunikaciojat. A gondozasi miiveleteket a sziilé végzi, a Kis-
gyermekneveld kdzben figyeli a sziil6-gyermek egytittmiikodését. A napok eldrehaladtaval a
kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a sziil6tdl a gondozasi miiveleteket. A kisgyermekne-
veld a beszoktatasi idobe es6 étkezések alkalméaval megkinalja a gyermeket. A 7. 8. nap kortl

felkinalja a kisgyermeknek a bolcsddében alvas lehetdségét. Fokozatosan noveljiik a bolcsddé-
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ben eltoltott idot, eleinte sziilovel, majd sziilé nélkiil, mindig figyelve a gyermek reakciodit. Leg-
tobb esetben az édesanya szoktatja be gyermekét. Valosult mar meg beszoktatas édesapaval €s
nagysziilével is. Nem ragaszkodunk kimondottan az édesanydval torténd beszoktatashoz, iga-
zodunk a csalad igényeihez €s szokasaihoz.

A kisgyermeknevelO a beszoktatas alatt az édesanya reakcioit is figyeli, hiszen szamara is
ugyanolyan nehéz lehet az elvalas, mint gyermeke szadmara. A beszélgetések, a hiteles tajékoz-
tatas a beszoktatas alatt nagyon fontos, mert igy a sziild nem érzi magat kirekesztettnek és segiti
estleges bizonytalansagat legy6zni.

A beszoktataskor a gyermek szamara az egyik legnehezebben elfogadhat6 tényt az anyatdl vald
elszakadast jelenti. Tiirelemmel, empatiaval, beleérzo készséggel, szeretetteljes odaforduldssal
a kisgyermekneveld segitheti az elvalas megkonnyitését a gyermek szdmara. A beszoktatas
okozta nehéz pillanatokat megkonnyitheti egy otthonr6l hozott kedvenc targy, jaték, mely eld-

1dézi az otthon biztonsdgot nyujto érzetét.

9.8 Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas soran a sziildvel személyes hangvételli beszélgetések zajlanak az otthon
¢és a bolcsddében torténtekrdl. A reggeli érkezéskor az elmult délutanrol és éjszakarol mondja
el a sziild, hogy tortént-e valamilyen rendkiviili esemény, sziikség van-e a kisgyermekneveld
részérdl fokozottabb odafigyelésre. A délutani tavozaskor a sziilé tajékoztatast kap gyermeke
napi tevekénységeirdl, érzelmi allapotardl és mas fontos, a gyermeket érinté eseményrdl. Ah-
hoz, hogy a kisgyermekneveld hiteles legyen, a pozitivumok mellett az esetleges negativumok-
ol is tajekoztatja a sziilot. A kisgyermekneveldnek a sziildvel torténd napi beszélgetés alkal-

maval szem el6tt kell tartania a szakmai etikai szabalyokat és a beszélgetés idokeretét.

9.9 Egyéni beszélgetés

Bolcsédénkben lehetdség van egyéni beszélgetésre. Az egyéni beszélgetés lehet a gyermek fej-
16désével kapcsolatos, nevelési probléméval vagy mas, a gyermeket érinté dologgal kapcsolat-
ban. A beszélgetést kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, a bolcsdédevezetd. Ameny-
nyiben a besz¢lgetés targya a szakmai kompetenciankon tilmend, akkor egyéb szakember koz-

remitkddését kérjilik.
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9.10 A sziildcsoportos beszélgetés

Bolcs6dénkben fontosnak tartjuk a személyes kapcsolattartast a sziilokkel. Kisgyermeknevel6-
ink a nevelési évben, minden csoportban harom alkalommal tartanak sziildcsoportos beszélge-
téseket. A tematikus beszélgetések témai a sziiloket foglalkoztatd nevelési témak. A beszélge-
tések alkalméval kisgyermekneveldink igyekeznek segiteni a sziiloket a nevelési bizonytalan-
sagok kikiiszobolésében, és szakmai tudasuk alapjan adnak tanacsot a csaladi nevelés segité-
sére. Probaljak oldani a blintudatot, a szorongast a sziilokben, mely attdl is kialakulhat, hogy a
bolcsddére bizzdk gyermekiiket. A sziildk érezhetik, hogy problémaikkal nincsenek egyediil,
vannak masok is, akik ugyanolyan nehézségekkel kiizdenek. A sajat tapasztalatok,az egymastol
hallott probléma megoldasi médok segithetnek a sziiléi kompetenciaérzés megerdsitésében. A
témak megvalasztasakor, amennyiben sziikség lenne r4, kiilsés szakembereket is meghivnak a
kisgyermeknevelok. A sziilécsoportos beszélgetések idopontjai egyeztetésre keriilnek a szii-

16kkel. Névre sz6l6 meghivokkal, személyesen hivjak meg a sziiloket.

9.11 Sziiloi értekezlet

Evi 3 alkalommal tartunk bélcsédénkben sziiléi értekezletet. A sziiléi értekezleteken ismertet-
jiik a sziilokkel a bolcséde mikodését, tajékoztatjuk Oket a boleséde hazirendjérél. Az 6vodai
beiratkozast megeldzden megtartott sziiloi értekezleten az 6vodak tagintézmény igazgatdi mu-

tatjak be 6vodaik sajatos arculatat.

9.12 Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt kapcsolattartasi formakat a sziilok tdjékoztatasanak kiegészitésére hasznaljuk. A
csaladi flizetet rendszeresen vezetik kisgyermekneveldink, melyben a gyermek fejlédésének,
tevékenységeinek, tarsas kapcsolatainak alakulasarol készitenek feljegyzést a sziilok szamara.
A falitijsagra aktudlis informaciok, ismertetdk, programajanlok, étlapok keriilnek kifiiggesz-
tésre. A Facebook csoportokba egy-egy eseményrdl, programrol késziilt képeket és a csoportot
érintd informaciokat osztunk meg a sziilékkel. Az intézmény honlapjan a mindennapjainkba

tekinthetnek be a sziilok.

10 A bolcsddei ellatast nyujto intézmény, szolgaltatd kapcsolatrend-
sSzere

A bolesdde napi kapcsolatban van az igazgatoi irodaval €s magaval az igazgatoval is. Kapcso-
latban vagyunk az 6vodakkal, mert gyermekeink hozzajuk mennek, amikor betdltik a harom

évet. Az intézmények kapcsolatat nyitottsag és folyamatossag jellemzi, kozos c€l az dtmenet
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megkonnyitése és egymas nevelési gyakorlatanak megismerése. Részt vesznek rendezvényein-
ken, vagy benniinket latnak vendégiil.

A Bacs-Kiskun Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Kalocsai Tagintézményével valo kapcsola-
tunknak koszonhetéen megteremtjiik a lehetdséget, hogy a fejlédési lemaradasban levo gyer-
mekek mielObb szakszerli segitséget kapjanak a felzarkdzasra. A bolcsddébe jard sajatos neve-
1ési igényl gyermek ¢és korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek fejlesztését az intéz-
mény szakemberei végzik, helyben, a bolcsédében.

A jelzbrendszer tagjaként az ORIGO Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal, Gyermek és Csa-
ladsegitd Szolgalattal kozosen kisérjiik figyelemmel a hatranyos helyzetii gyermekek helyzetét,
hogy a felmeriild akadalyok mielébb megoldasra keriiljenek. Minden csaladnak, akinek sziik-
sége van segitségre, kozosen keressiik a megoldast.

A védondi szolgalattal jo kapcsolatot apolunk.

A bolesdde gyermekorvosa heti rendszerességgel latogatja intézményliinket. A bdlcsdde gyer-
mekorvosan kiviil a varos tobbi gyermekorvosaval is kapcsolatban vagyunk.

A helyi média segitségét kérjilk abban, hogy minden kisgyermekes sziil6hoz eljusson a bol-

csOde latogatasanak lehetdsége. Rendezvényeinkrdl tudositanak.

11 Alapellatason tuli, a csaladi nevelest tamogato szolgaltatasok

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvé-
delmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl 40 §(2)
bek. Az iddszakos gyermekfeliigyelet a gyermek szamara a sziil6 daltal igényelt alkalommal és
idotartamban, az e célra kialakitott csoportban vagy a bolcsddei ellatast nyujto bélcsodei cso-
port iires férohelyein nyujthato szolgaltatas. Ha a bolcsédei csoport tires férohelyein nyujtjak
a szolgaltatast, a bolcsodei ellatast és az idoszakos gyermekfeliigyeletet azonos idoben igénybe
vevo gyermekek szama nem haladhatja meg az e rendeletben meghatdrozott, egy bolcsodei cso-
portban ellathato gyermekek maximalis szamat.

Bolcsédénkben iddszakos gyermekfeliigyeletet biztositunk a bolcsédei ellatast nytjto bolcsé-
dei csoport iires féréhelyein azon sziilok szamara, akik szeretnék igénybe venni. A szolgalta-
tast a sziilok altal igényelt alkalommal és idOtartamban vehetik igénybe. Az alkalom és id6tar-
tam megjelolése az ,,Id6szakos gyermekfeliigyelei kérelmen” €s a Megallapodéason is feltiinte-
tésre keriil. A szolgaltatas nyujtasnal figyelembe vessziik, hogy a szolgaltatast igénybe vevo
gyermek azonos életkortt gyermekekkel egy csoportba jarjon. A sziildnek lehet6sége van a

gyermekével kozosen ismerkedni a bolcsddei élettel. Az iddszakos gyermekfeliigyeletet
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igénybe vevo gyermekeket is a bolcsddei nevelés alapelvei szerint nevelik és gondozzak a kis-
gyermeknevelok.

Ezt a szolgaltatast téritési dij ellenében vehetik igénybe a gyermekes sziilok.

12 Hagyomanyok, linnepek, rendezvények bolcsédénkben
Bolcsédénkben sok olyan program, rendezvény van, ami mar hagyoméanynak szamit.

Magyar népmese napja — Az igényes irodalmi élménynyujtas fontos. A régi értékek megtartasa

csak ugy lehetséges, ha mar kisgyermekkorban megismertetjiik a gyermekekkel.

Allatok vilagnapja - Ezen a napon sokat meséliink az allatokrél. Beszélgetiink arrél, hogy ho-

gyan kell banni az allatokkal, hol élnek, mit esznek.

Oszi délutan — Gyermekek, sziil6k, testvérek, nagysziildk, kisgyermeknevelék kozosen tolthe-

tik el a délutant. Egyiitt alkothatnak.

Marton nap — Az ehhez tartozé néphagyomanyrél meséliink a gyermekeknek. Kezdeményezé-

seket tervezink.

Télapd — Minden évben december 6-a koriil latogat meg benniinket a Télapd, akinek Télapos
énekeket énekliink. Mindenki nagyon varja, hogy piros ruhas vendégilink megérkezzen és atadja

ajandékait. Mindenki névre szoloan kap Kis aprosagot.

Farsang - Ezen a délutanon a gyermekek, kisgyermekneveldk jelmezbe 6ltoznek és kdzos ze-
nés, tdncos mulatsagon vesznek részt. Anyukak, nagymamak hazi készitésl siiteményeket ké-

szitenek a gyermekeknek. Farsangi hagyomanyokrol beszéliink a gyermekeknek.
Miarcius 15. — A nemzeti identitastudat fejlodésének megalapozasa.

Viz vilagnapja — Beszélgetiink a gyermekekkel az €él6vilag megovasardl, a viz szerepérdl az

egészség meglrzésében.

Husvét — A hagyomanyokrol beszélgetiink a gyermekekkel. Husvéti mondokakat, énekeket

mondunk.

Nyilt nap — Betekintést nyerhetnek a sziilok a bolcsdde életébe, ismerkedhetnek a kisgyermek-

nevelOkkel, bolcsddei dajkakkal.

Fold napja — Beszélgetiink a gyermekekkel a foldiink ¢16vilagarol. Magokat iiltetiink és gon-

dozzuk azokat, hogy megmutassuk foldiink értékeit, és hogyan tudunk vigyazni ra.
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Anyak napja — Az édesanyaknak készitenek a gyermekek ajandékokat a kisgyermeknevelok

segitségével.

Madarak ¢és fak napja — A természetvédelem felé tereljiik gyermekeinket, megmutatjuk az dket

koriilvevo szlikebb vilag €él61ényeit.

Gyermeknap — Unnepeljiik gyermekeinket, jatékos délutannal, sziilokkel, nagysziilékkel kozo-
sen.

A gyermekek névnapjan és sziiletésnapjan felkoszontjiik dket. A kisgyermekneveldk kézzel

készitett ajandékokkal kedveskednek ilyenkor a gyermekeknek.

13 A kisgyermek jellemzo6i a bolcsddeés kor végere

- Nagyon sok teriileten 6nall6 a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik, leg-
feljebb aprobb segitséget igényel

- Mar nem csak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is

- Jol tajekozddik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakult szo-
kéasokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget szdmara

- Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 1j tevékenységekben

- Gazdag szdkincse van, elsdsorban beszéd ttjan tart kapcsolatot felndttel, gyermekkel

- A gyermekek tobbsége szobatiszta

14 Szakmai dokumentacio

A bolcsddében vezetett dokumentumok sokrétiiek, mindenre kiterjeddek. A bolcsdde vezetdje
felelds a bolcsdde mitkodéséért, ellatja a bolcsdde képviseletét, iranyitja, ellendrzi, 6sszehan-
golja a kisgyermekneveldk, bolcsddei dajkak munkajat, naprakészen vezeti a vezetdi adminiszt-
raciot.

- Eves munkaterv és munkatervi beszamolo elkészitése

- Szakmai beszamolo elkészitése

- Helyi Szakmai Program feliilvizsgalata és atdolgozasa

- KSH Boélcsddei kérddiv kitdltése, adatszolgaltatas

- Etkezéssel kapcsolatos nyilvantartisok vezetése — napi étkezés megrendelése, étkezési

téritési dij havonkénti kiszamolasa €s elszamoléasa

- 1. melléklet a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelethez — a téritésidij-fizetés dokumenta-
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2. szamu melléklet a 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelethez — az ellatasi napokon az
ellatast igénybe vevdk jelen- vagy tavollétének dokumentdlasa

4. melléklet a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelethez — a gyermekétkeztetés igénybevé-
telének dokumentélésa

6. melléklet a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelethez — a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a)
pontja szerinti ingyenes bolcsddei és 6vodai gyermekétkeztetés igényléséhez

Gyermek ételallergia nyilvantartasa

Bolcsddei kérelmek eldjegyzési naploja

Felvételi konyv

Megallapodasok az ellatas igénybevételérol, kilépési nyilatkozat

NRSZH TEVADMIN rendszerben napi jelentés

dolgozok munkaidd beosztasanak elkészitése, szabadsagok nyilvantartasa, munkaalkal-
massagi vizsgalatok megszervezése, nyilvantartasa

személyi anyagok vezetése

kisgyermeknevelok tovabbképzési kotelezettség teljesitésének nyilvantartasa és jelen-
tése az NSZI-nek

Tiizjelz6 késziilékek napi, havi, és negyedéves ellendrzése, dokumentalasa

kis- és nagyértékii eszk6zok nyilvantartasa

A gyermekek adatai, fejlodésiikkel kapcsolatos tapasztalatok naprakész vezetése sziikséges a

pontos munkavégzéshez. A gyermekekkel kapcsolatos dokumentécio kezelésében figyelembe

vessziik a személyiségi jogokat. A kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentumok:

Csoport naplo: tartalmazza a gyermekek személyes adatait, gyermekek napirendjét, cso-
portinditd beszélgetést, napi eseményeket a csoportban, a kisgyermekneveld napi szak-
mai tevékenységét, csoportmegbeszéléseket, a csalad és bolcsdde kapcsolattartasanak
lehetdségeit, sziildi értekezleteket, sziilocsoportos beszélgetéseket, hivatalos latogata-
sokat.

Fejlodési naplo: tartalmazza a gyermek nevét, kisgyermekneveld nevét, csalddlatogatas
tapasztalatait, beszoktatas tapasztalatait, a gyermek fejlédésének Osszefoglalasat, egy
¢év alatt havonta, egy év felett 3 havonta. Fontos, hogy a bejegyzések elkészitése szak-
mailag hiteles legyen.

Csaladi fiizet: a sziil6 képet kaphat gyermeke bolcsddében toltott idejérdl, fejlodésérdl.
Vezetése rendszeresen, havonta torténik, képekkel kiegészitve.

Bolcsddei csoportok napirendjének elkészitése évszakonként.

Kisgyermeknevel6i munkarend elkészitése.
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15 Ellatas igénybevételének modja

A ,Bolcsdde felvétel iranti kérelmek™ benyujtasara egész évben folyamatosan van lehetdség.
A ,,Bolcsddei felvétel iranti kérelem” formanyomtatvanyat a sziild kitdltve nyujtja be a bol-
csOde vezetdjének. A sziild irasban kap értesitést:

a) ,,Bolcsédei felvétel iranti kérelem” nyilvantartasba vételérol

b) abolcsédei gondozas kezdetérdl, vagy

€) abodlcsddei elhelyezés varhatd idépontjardl, vagy

d) akezdésiiddpontra vonatkozdan, helyhiany miatti elutasitasrol, a gyermek eldjegyzésbe

vételérodl, a bolesddei elhelyezés varhatod idopontjanak megjeldlésével, vagy

e) gondozasra vald jogosultsag hianya miatt a kérelem elutasitasra kertil
A bolesddei ellatast azok vehetik igénybe, akik kalocsai lakcimmel rendelkeznek ¢és életvitel-
szeriien Kalocsan élnek. A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval a
korzeti védond, hazi gyermekorvos, csalad- és gyermekjoléti szolgalat, illetve a gyamhatosag
is kezdeményezheti. A bolcsédei felvétel elbiralasa az igazgatd hataskore, aki az 1997.évi
XXXI. térvényben foglaltakat veszi alapul.
A felvételt nyert gyermek sziildje a bolcsddében személyes beszélgetés formajaban tajekozta-
tast kap a bolcsddei életrdl, kitoltésre kertilnek a gyermekkel kapcsolatos dokumentumok. Meg-
ismerkedik a bolcsddei csoporttal és kisgyermekneveldkkel.
Az ,Idészakos gyermekfeliigyelet iranti kérelem” kitoltott formanyomtatvanyat is a bolesdde
vezet6jének kell benyujtani, melyet ugyancsak az igazgato biral el. Ezen felvételi kérelmek
benyujtasara is egész évben folyamatosan van lehetdség. Ezt a szolgaltatast vidéki lakcimmel

rendelkezd gyermekek sziilei is igénybe vehetik.

16 Az igénybe vevok és a szemelyes gondoskodast végzd személyek
jogainak veédelmével kapcsolatos szabalyok

Gyermek joga:

- Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének kibontakozta-
tasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valo beilleszkedés-
hez

- Sajatos nevelési igény, korai fejlesztésre és gondozasra jogosultsag, tartos betegség esetén a
fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd kiilonleges ellatasban részestiljon

- Eletkoranak és fejlettségi szintjének megfeleld jatéktevékenységeket és jatékeszkozoket kap-

jon
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- A jo6l kialakitott napirend biztositsa a nyugodt alvast és étkezést

- A fejlédésére artalmas kornyezeti és tdrsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részesiiljon

- Személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogaikat tiszteletben tartsak

- Védelemben részesiiljon a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal -, az elha-
nyagolassal szemben

- A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben, gondozasban részesiil-

jon

Sziilé (torvényes képviseld) joga:

- Szabadon valaszthatja meg, hogy mely intézményre bizza gyermeke nevelését-gondozasat
- T4jékoztatast kapjon az intézmény mukddésérdl, szabalyairol

- Megismerje a nevelés-gondozas elveit, modszereit

- Megismerje a gyermekcsoportok életét, napirend;jét

- Megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi és személyi feltételeket

- T4jékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérol

- Megismerje a sajat gyermekével kapcsolatos dokumentaciot

- Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcs6de miikddésével kapcsolatban

- Tajékoztatast kapjon a bdlcsédei programokrol, az azokon valo részvétel lehetdségérdl

Sziil6 (torvényes képviselo) kotelessége:

- Gyermekével egylittmiikddjon, emberi méltdsagat tiszteletben tartsa

- Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket

- A fizetend9 téritési dijat id6ben rendezze

- Egylittm{ikddjon a gyermeke ellatdsdban kozremitkddd személyekkel és intézménnyel

- Betartsa az intézmény hazirend;jét

Panaszkezelés rendje: a bejelentés torténhet irasban €s szoban. Szdban tortént bejelentésrol
jegyzokonyv késziil, amelyet a bejelentést tevo ellenjegyez. A panasz kivizsgalasara és lezara-
sara 30 munkanapon beliil kertil sor, a hatarozatot a panasztevd irdsban kapja meg. A sziild
panasszal fordulhat a gyermekjogi képviseldhoz, a bolcsddei Erdekképviseleti Forumhoz, az
intézmény igazgatdjahoz, a fenntartohoz. Elérhetdségeik a faliijsdgon vannak mindenki sza-

mara kifliggesztve.

A dolgozok jogai:

- A munkéjaval kapcsolatos informaciokhoz hozzajusson;
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- A munkéjaval, a szakmajaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson;

- Személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak, tevé-
kenységét értékeljék €s elismerjék;

- Munkaja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti egyéni, magan-
életi, allampolgari érdekeit, jogait;

- Munkéjahoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen és kapjon;

- A csoportjaba tartozd gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen;

- Munk3dja sordn védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan bandsmoddal
szemben;

- A vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak.

A dolgozé kotelessége:

- Munkahelyén munkakori feladatanak ellatasara képes allapotban, 6ltozékben jelenjen meg;

- A munkakori leirdsnak €s a vezetdi utasitasnak megfelelden, 6nélldan végezze feladatait;

- A gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba jutott
informéaciot ennek megfelelden kezelje;

- Példamutaté magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatdsa, munkahelye j6 hirnevét;

- Teljesitse a csaladi szocializacié mulasztasabol ra harulo korrekcids funkciot;

- Szakmai kompetencidja hatdrait betartva lassa el feladatait;

- Rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit;

- Munkéjat a szakmai ¢€s etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudésa szerint
végezze.

A bolcsddéi haldzatban dolgozok szakmai érdekképviseletét a Magyar Bolcs6dék Egyesiilete

biztositja. (www.magyarbolcsodek.hu)

17 Erdekképviseleti Forum miikodése

Célja: a csaladi és bolcsddei nevelés dsszhangjanak megteremtése, kozos feleldsségvallalas
- Az EF —az 1997. évi XXXL. torv. szabalyainak alkalmazasaval — vizsgalja a hozza be-
nyujtott panaszokat és a hataskorébe tartozo iigyekben dont. Tovabbiakban kezdemé-
nyezhet intézkedéseket a fenntarté dnkormanyzatnal, gyermekjogi képviselonél
- Kalocsa Véros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 4/2016.(I1.12.) dnkorményzati
rendelete a személyes gondoskodést nyjté szocidlis és gyermekjoléti ellatdsokrol szolo

rendelet szerint mikodik
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- Fenntarto részérdl az Erdekképviseleti Forumba delegalt személy a Kulturalis és Szoci-
alis Bizottsag elndke
- Erdekképviseleti tagok szamat az NM rendelet 2/C § (1) bekezdés b)-d) pontjaban fog-
laltak szerint valasztjuk
Az Erdekképviseleti Forum tagjai:
- 1 {6 a fenntarto részérdl — Kulturalis és Szocialis Bizottsag elndke
- 1 f6 bolcsdde részérdl
- 416 sziilok részérdl
Erdekképviseleti Forum tanacskozasok ideje:

- évente legalabb egy alkalommal vagy sziikség szerint

18 Bolcsddei ellatasrol szolo tdjékoztatas modja

A bolesdde €letét hazirend szabalyozza, melynek 1 példanyat a sziild minden esetben megkapija.
A hazirend barki szdmara hozzaférhetd az intézmény faliGjsagjdn. A hazirend tartalmazza a
bolcsdde adatait, elérhetdségét, nyitva tartasat, téritési dij befizetésének modjat, felvétel rendjét.
A gyermekek, sziilok és a dolgozok jogait és kotelezettségeit.

A sziilok tajékoztatdsa a bolcsddei eseményekrdl a hirdetd tablara kifiiggesztett plakatokkal,
szorolapokkal, kozdsségi oldal feliiletén (Facebook) torténik. Minden sziil6t érint program,
étrend, véltozas is kifiiggesztésre keriil. Kalocsa Véaros Ovodaival kozos honlapon is tdjékozod-
hatnak a sziil6k a bolcs6dével kapcsolatban €s betekintést nyerhetnek a bolcsddei élet minden-
napjaiba.

Személyesen, telefonon, e-mailben is tartjuk a kapcsolatot a sziilokkel, valaszolva a bdlcsddei
ellatassal, beiratkozéassal kapcsolatban felmeriild kérdéseikre. Té4jékoztatjuk dket a bolesddei
ellatast érint6 valtozasokrol is. Bolcsddei nyilt napunkon az érdekl6d6 sziilok betekintést nyer-
hetnek a bolcsddébe, ismerkedhetnek a bolcsddei élet sajatossagaival. Nyilt napunkrol a sziilo-
ket a honlapon, Facebookon, Helyi médiaban (TV, radio), plakatokon, szorélapokon téjékoz-

tatjuk.

19 Bolcsodei ellatas dijai

Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 151. § szerint
a gyermekétkeztetést a telepiilési Onkormanyzat biztositja, ugy az intézményi téritési dijat a

telepiilési onkormanyzat allapitja meg. A bolcsddei ellatas téritési dijait Kalocsa Varos On-
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kormanyzatanak 6/2012. (I11.31.) sz. rendelete a személyes gondoskodast nyujté gyermek-
joléti alapellatasok intézményi téritési dijarél a 18/2023. (X11.1.) dnkormanyzati rendelettel

modositva.
Gyermekétkezés intézményi téritési dija

A bolcsédénkben ellatasban részesiilé gyermekek részére az ellatasi napokon a reggeli foétke-
z¢st, a déli meleg foétkezést, valamint tizorai és uzsonna formajaban két kisétkezést biztositunk.
A bolcsédei ellatasban részesiilé gyermekeknek ingyenes étkezést kell biztositani, ha:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
- tartésan beteg, vagy fogyatékos,
- csaladjaban tartésan beteg vagy tobb gyermeket nevelnek,
- csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevel
- nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy
- csaladjaban az egy fore jut6 havi jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb mun-
kabér személyi jovedelem adodjaval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjaru-
lékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130 %-at.
Az ingyenes bolcsddei étkezést akkor tudjuk biztositani, ha a felsoroltak koziil barmelyik igaz
az adott gyermekre vagy csaladjara és kitoltésre keriil a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelethez
—a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei és 6vodai gyermekétkez-
tetés igényléséhez tartozo nyilatkozatot. A nyilatkozatot a sziild biintet6jogi felelossége tudata-
ban teszi €s amennyiben valtozas 1ép fel a benyujtott kérelemmel kapcsolatban, jeleznitik kell
azt a bolcsddevezetd felé.
A gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyag koltségének

egy ellatottra jutod napi Osszege, mely inflaciokdvetd, igy évente valtozhat:

ev 0sszeg bruttoban
2022. 552 Ft (435 Ft + afa)
2023. 692 Ft (544 Ft + 4fa)
2024. 762 Ft (600 Ft + afa)

Bolcsddei gondozasi dij

Ha a bolcsddei gondozast betegség vagy mas ok miatt a jogosult nem kivanja igénybe venni, a
tavolmaradast az intézmény vezetdjének be kell jelenteni. A bejelentést kovetd naptol a kotele-
zett a tavolmaradas idejére mentesiil a bolcsddei gondozasért fizetendd személyi téritési dij fi-

zetésének kotelezettsége alol.
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A bélesddei gondozas intézményi téritési dijat Kalocsa Varos Onkormanyzata O Ft-ban hata-

rozza meg.
Idészakos bolcsddei gyermekfeliigyelet

A bolcsdde alapellatason tali gyermeknevelést segitd szolgaltatasért (iddszakos bolcsddei gyer-
mekfeliigyelet) legfeljebb a szolgaltatas 6nkoltségét meg nem haladé térités kérhetd. Az ido-
szakos gyermekfeliigyelet téritési dija: 700 Ft/ éra (2022. szeptember 01-t61).
A megjelolt téritési dij 30 %-kal mérsékelhetd, ha a bolcsddés korban 1évo gyermeket gondozd
csaladnak, az altala lakott lakasra lakascélu pénzintézeti kolcsontorlesztorészlete van, és annak
havi 0sszege

- acsalad havi 6sszjovedelmének 40 %-at meghaladja

- egyediilallo esetén 25 %-at meghaladja

Kelt: Kalocsa, 2024. 01. 15.

Lovasz Csabané
bolcs6devezeto
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20 Zaradék

Kalocsa Varos Ovodaja és Boles6déje Zrinyi utcai Bolcséde Helyi Szakmai Programja 5 évre

hatérozza meg a bolcséde feladatait.

Kalocsa Varos Ovodéja ¢s Bolesédéje Zrinyi utcai Boleséde Helyi Szakmai Programjat a bol-

csdde Alkalmazotti Kozossége elfogadta a 8/B/2024. szamu Jjegyzékonyvben és az abban leir-

takkal egyetértenek.
o ~

v,
Szaboné Juhasz I11diko
foigazgatod

Csoti Bernadett
kisgyermeknevels

Ferenczné Crisan Ioana Maria
kisgyermekneveld

~'KC$\MK\-).3. K. 200 ksﬁki\(:\ :

Kapitany-Feke Brigitta
kisgyermeknevel

Matos Zoltanné
kisgyermeknevel6

Baczurné Kocsi Annamaria
bolesddei dajka

=ﬂ

b T Bl e
NSARMIOLAA... ML o6 0

Lovasz Csabané
bolcsddevezetd

B \ A\D \ ) {
b Gert.. Zumaa. AN and- o

B R AR R TR P T Y A S

Farkasné Huszar Alexandra

kisgyermekneveld
- /cJtM U '\,éétr,,(i \

...... ol B e A et 0, OO N

" Jambor Andrea
kisgyermekneveld

Korsds Bettina
kisgyermeknevels

..;:T?Q‘ub.%:hzf.:.&amt}.:;LLLA..M.{. w]dk

Pasztor-Haverpus Angéla
kisgyermekneveld

Sexopors lantd)

Vargyas Laszloné
bolesodei dajka



21 Mellekletek

Héazirend
Felvételi kérelmek
SzMSz

Munkakori leiras
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Kalocsa Véros Ovodija és Bélesédéje
6300 Kalocsa, Petéfi Sandor u. 26.
tel.: 78/600-866

e-mail: kalocsaiovodak@gmail.com

Iktatoszam: 8/ B/ 2024

Jegyzokonyv

Helye: Kalocsa Viros Ovodéja ¢€s Bolcsodéje Zrinyi utcai Béleséde
Ideje: 2024.02.22.
Targy: Munkatarsi értekezlet

Jelen vannak: Kalocsa Viros Ovodaja és Bolcsédéje Zrinyi utcai Béleséde Alkalmazotti
kozosségének tagjai

Ertekezletet vezeti: Lovasz Csabané bslcsddevezets

Lovész Csabané bolcsodevezetd készanti az crtekezleten megjelenteket és ismerteti a napirendi
pontot.

Napirendi pont:

1. Kalocsa Varos Ovoddja és Bolesédéje Zrinyi utcai Béleséde 4 Helyi Szakmai
Programjanak megismerése és véleményezése

Lovasz Csabané az Alkalmazotti kozdsség tagjai részére 2024.02.08-an elkiildte e-mailben
Kalocsa Varos Ovodaja és Bolesédéje Zrinyi utcai Boleséde uj Helyi Szakmai Programjat
megismerésre.

Az Alkalmazotti kozdsség tagjai egybehangzban elmondtak, hogy megismerték Kalocsa
Varos Ovodaja és Bolesédéje Zrinyi utcai Boleséde Uj Helyi Szakmai Programjat.

Eszrevételként Jjavaslat hangzott el a nyelvhelyességi javitasra,

Az Alkalmazotti kozosség tagjai a Helyi Szakmai Program szakmai tartalmaval
cgyetértettek, kiegészitést nem kivantak tenni.

Kalocsa Varos Ovodéja ¢s Bolesédéje Zrinyi utcai Boleséde Alkalmazotti tagjai
egybehangzdan elfogadtak Kalocsa Varos Ovoddja és Bélesddéje Zrinyi utcai Béleséde uj
Helyi Szakmai Programjat.

14 16 elfogadta
0 16 tartozkodott
0 f6 nem fogadta el



f‘wm“’%% Kalocsa Véros Ovodaja és Bélcsédéje
' 6300 Kalocsa, Petéfi Sandor u. 26.

Y
v"» tel.: 78/600-866
o e

e-mail: kalocsaiovodak@gmail.com

Lovész Csabané megkdszoni az Alkalmazotti kozosség jelenlétét és lezarja a munkatarsi
értekezletet.

A jelenléti iv a jegyzokonyv mellékleteként megtalalhato.

Kelt: Kalocsa, 2024.02.22.
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Kalocsa Varos Ovodaja és Bélcsddéje
6300 Kalocsa, Pet&fi Sandor u. 26.
tel.: 78/600-866

e-mail: kalocsaiovodak@gmail.com

iktaté szam: 7 /B /2024

Jegyzokonyv

Helyszin: Kalocsa Véros Ovoddja és Bolesoddéje Zrinyi utcai Boleséde
6300 Kalocsa, Zrinyi u.17.

Idépont: 2024.02.20.

Targy: Sziil6i Szervezet (tovabbiakban SziiSze) értekezlet

Téma: Kalocsa Véros Ovodija és Boélesédéje Zrinyi utcai Bolesode Helyi Szakmai
Programjanak megismerése, véleményezése

Jelen vannak: Kalocsa Varos Ovodaja és Bolesédéje Zrinyi utcai Boleséde SziiSze tagjai,
Lovész Csabané bélesédevezetd

Ertekezletet vezeti: Lovasz Csabané bolcsédevezetd

Lovasz Csabéné bolcsddevezeté kisszonti az ¢rtekezleten megjelent SziiSze tagokat és ismerteti
a napirendi pontot.

Napirendi pont: Kalocsa Viros Ovodija és Bolesodéje Zrinyi utcai Bolcséde uj Helyi
Szakmai Programjanak megismerése, véleményezése

- Lovasz Csabané minden SziiSze tag részére 2024. 02. 08-an elkiildte emailben Kalocsa
Varos Ovoddja és Bolesodéje Zrinyi utcai Boleséde Helyi Szakmai Programjat

megismerésre.

- A SziiSze tagok egybehangzéan elmondték, hogy megismerték Kalocsa Varos Ovodéja
¢s Bolcsédéje Zrinyi utcai Boleséde j Helyi Szakmai Programjat.

- Eszrevétel, kiegészités, kérdés nem hangzott el.

- Kalocsa Viéros Ovoddja és Boles6déje Zrinyi utcai Bélesdde SziiSze tagjai
egybehangzoan elfogadtak Kalocsa Varos Ovoddja és Bolcs6déje Zrinyi utcai Boleséde
Helyi Szakmai Programjat.

4 16 elfogadta
0 16 tartézkodott
0 16 nem fogadta el



Kalocsa Varos Ovodaja és Bélcssdéje

=1 6300 Kalocsa, Petéfi Sandor u. 26.
-:’K tel.: 78/600-866
o \g e-mail: kalocsaiovodak@gmail.com

Lovasz Csabané bélesédevezetd megkdszonte a SziiSze tagok kozremiiksdésst €s lezarta az
értekezletet.

A jelenléti iv a jegyz6konyv mellékleteként megtalalhato

Kelt: Kalocsa, 2024.02.20. 7 oN0tja g

Jjegyzokényvvezetd

hitelesitd hitelesité



Jelenléti iv

Sziiloi Szervezet Tagjai Aldiras
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