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Targy: Eves Osszefoglal6 ellendrzési jelentés 2023. évre vonatkozéan

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszég helyi 6nkorményzatairél szélé 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Mbtv.) 119.§ (4) bekezdés szerint a jegyzd koteles gondoskodni - a belsd kontrollrendszeren
belill - a bels6 ellendrzés mitkddtetésérdl az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett
modszertani utmutatok €s a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével. A
helyi dnkorményzat belsé cliendrzése keretében gondoskodni kell a feltigyelt koltségvetdsi
szervek ellendrzésérdl is.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz6ld 370/2011
(XI1.31.) Kormanyrendelet (tovibbiakban Bkr.) 49. § (3) bekezdése elbirja, hogy a helyi
Onkormanyzati kéltségvetési szerv esetén a belst ellenérzési vezetd az éves ellendrzési
jelentést megkiildi a polgdrmesternek és a jegyzének a tirgyévet kivetd év februir 15-ig.

A 49. § (1a) bekezdés alapjan: ,,Ha a kéltségvetési szerv belss ellendrzését az irdnyito szerve
ldtja el, az irdnyité szervnek az éves ellendrzési jelentésben elkillonitetten kell bemutatnia az
iranyité szervként, illetve a koltségvetési szerv bels§ ellendreként végzett ellenbrzéseket. Az
Iranyito szerv az éves ellendrzési jelentésben az irdnyitott koltségvetési szervre vonatkozéan is
értékeli a 48. § b) pontjaban meghatdrozottakat. Az éves ellenGrzési Jelentés rd vonatkozo részét
az irdnyitott szery vezetdjének is jova kell hagynia.”

A jegyzOnek a targyévre vonatkozo éves ellenérzési jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat
altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves
dsszefoglalo ellendrzési jelentést - a tirgyévet kivetéen, legkésébb a zirszamaddsi
rendelet elfogadasiig - a képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni jovahagyasra.

Kalocsa Viros Onkormanyzaténil kialakitott miikodési rend szerint az Onkorméanyzat
feliigyelete ald tartozé intézmények kiilon belsd ellenbrzési szervezettel, belsé ellendrrel nem
rendelkeznek, ezért az Onkorményzat belsd ellenérzése latja el az intézmények belsd
vizsgalatat is, igy 6k Osszefoglald ellenSrzési jelentést nem készitenek, hanem jovéhagyasi
kételezettséglik van.

Kalocsa Varos Onkormanyzat és koltségvetési szervei belsd ellendrzési feladatait a Kalocsai
Polgarmesteri Hivatal éltal foglalkoztatott 1 f6 belsé ellendr latta el, aki egyben a belso
ellenbrzési vezetd is.



A jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleloen elkésziilt az dsszefoglalo éves ellenériési jelentés.

Az Eves sszefoglal jelentés terjedelmére valé tekintettel elektronikusan keriil kikiildésre,

LA

eredeti példanyuk Dr. Kiss Csaba Jegyzonél megtekintheto.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elbterjesztést sziveskedjen megtargyalni, a
hatérozati-javaslatot elfogadni.

Hatarozati-javaslat

Kalocsa Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete elfogadja az Osszefoglalé Eves Ellen6rzési
Jelentést 2023. évre vonatkozdan.,

Hataridg: folyamatos
Felelos: jegyzo

/ _
Kalocsa 2024. marcius 14. /‘/// ,//

Dr. Filvig Géza
Polgarmester

Eldterjesztést készitette: Kovacsné Laszlé Annamadria belsé ellentr
Ellenérizte: Dr. Kiss Csaba jegyz6



OSSZEFOGLALO EVES ELLENORZESI JELENTES 2023. EVRE
VONATKOZOAN

Vezetoi 6sszefoglalo

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49. § (3) bekezdés alapjan a helyi énkormanyzati koltségvetési
szerv esetén a belso ellendrzési vezet6 a 2023. évi 0sszefoglalo éves ellendrzeési jelentését megkildi a
polgarmester és a jegyzo részére 2024. februar 15-ig.

Mint belsé ellendrzési vezets, kiemelten fontos feladatnak tartom belsé kontrollok megfelel6
érvényesulését a hivatali munkavégzésben, az onkormanyzat és intézményei mukodéseben. Ezért
fontos feladat a vezetoket és kollégakat segit6 tanacsadoi feladatok elvegzése.

A 2023. évi belsé ellenéri munka a 2022.11.30-4n a (192/2022. 6h) elfogadott éves terv alapjan
tortént. A 2023. évben a Bkr. altal eldirt kotelezo nyilvantartasok (ellendrzések, intézkedések

nyilvantartasa) vezetése megtortént.

A 2023. évi ellendrzések tapasztalatainak 6sszegzése

Az éves ellendrzeési tervben elgirt 5 tervezett ellenérzés szerepelt, és 30 munkanap lett elkulonitve az
esetleges soron kiviili ellendrzésekre és tanacsadoi tevékenysegre. A 2023. év folyaméan dsszesen 2
alkalommal kaptam megbizast irdsban tanacsadoi tevékenység lefolytatasara.

A vizsgalt szervezeti egységek vezetéi a jelentésekben feltart hidnyossdgok megsziintetésére készitett
intézkedési terviiket minden esetben eljuttattdk részemre és a jegyz6hdz, tovabba a hataridok lejarta
esetén beszamoltak a végrehajtott intézkedésekrél. A belsé ellenérzés soran fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ado cselekmény miatt eljaras nem indult. Tovabb kell folytatni a belsé
kontrollrendszer hatékonysaganak, mindségének javitasara vonatkozo lehet6ségek feltarasat a belsé
ellenérzés végrehajtdsa sorén, de ez nem mentesiti a vezetoket azon felelésséguk aldl, hogy a
kockézatokat kezeljék, illetve a belsé kontrollrendszert miikddtessék. A belsd ellendrzés a szervezet
belsé kontrollrendszerének javitasa érdekében javaslatokat tesz, de a javaslatok végrehajtasa, vagy
mas intézkedések kezdeményezése kizarolag a vezetdk feleldsségi korébe tartozik.

A jogszabdlyi elgirasnak megfelelve (Bkr. 49. § (1a) bekezdés) az dsszefoglald jelentés mellékelten
tartalmazza a 2023. évben ellendrzott intézmény dsszefoglalo jelentését is.

Az éves Osszefoglald jelentés a Pénzigyminisztérium 2022. évben kiadott Utmutatdja
alapjan készult.



I, A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa
I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A belsé ellendrzés feladatait a 2023. évben az 6nkormanyzat és intézményei, tovabba a 100 %-o0s
onkormanyzati tulajdonban lévé gazdasagi tarsasagok vizsgélata alkotta.

Terv szerint végrehajtott ellenérzések

Onkormanyzat és koltségvetési szervei:

Ellenérzés cime Ellenérzés célja EI_Ie?orzott Ellenérzés statusza
idészak
Annak megallapitasa, hogy
Kalocsa Véaros
A belsé kontrollok Onkormanyzatanal és
miikddésének teljes korii koltségvetési szerveinél a
értékelése, jogszabalyok altal el&irt belsé 2022.01.01- .
) o f . Végrehajtott
eredményességenek atfogo kontrollok eredményesen 2023.02.28
vizsgélata, tovabba a 2023. miikddtek-e a vizsgalt
évi koltségvetés idészakban. Tovabb4 a 2023. évi
elfogadasanak vizsgalata | koltségvetési rendelet elfogadasa
az Allamhaztartasi torvény és
annak végrehajtési rendeletében
eldirtak szerint tortént-e.
Annak vizsgélata, hogy Kalocsa
Varos Onkormanyzata
koltségvetésének specialis
kiadasi el6iranyzatai kozé
Kalocsa Véros tartozd tarsadalmi és civil
Onkormanyzata szervezetek, kisebbségi
koltségvetésének specialis onkormanyzatok, 2022. év Végrehajtott
kiadasi el6irdnyzatai terhére maganszemélyek, a sport- és
nyujtott tamogatasok ifjusagi egyesiletek, szervezetek
elszdmoléasanak vizsgalata altalanos és
programtamogatasanak
felhasznaléasa a célnak
megfelelGen, tovabba
elszdmolésa az el6irdsoknak
megfelelden tortént-e.




Ellendrzés cime

Ellenérzés célja

Ellenérzott
idészak

Ellendrzés statusza

A Kalocsai Kozétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

Annak megallapitasa, hogy
Kalocsai Kozétkeztetési
Intézmény gazdalkodasi

kereteinek kialakitasa,

gazdalkodasa megfelelt-e a

jogszabalyi el6irdsoknak,

tovabba miikodése megfelelt-e

az eredményesseg és

hatékonysag kovetelményeinek.

2021-2022-2023.
évek

Végrehajtott

100 %-o0s 6nkormanyzati tulajdonban lévé gazdasagi tarsasagnal végrehajtott ellengrzés

Ellendrzés cime

Ellenérzés célja

Ellendrzott idészak

Ellendrzés statusza

A Kalocsai Innovacios és
Kozmiivel6dési Kozpont
Nonprofit Kft.-nél kialakitott
hazipénztar milkddtetésének
vizsgalata

Annak megallapitasa, hogy
a Kalocsai Innovacios és
Kozmiivel6dési Kozpont

Nonprofit Kft.-nél
kialakitott hazipénztar
miikodtetése illetve a

pénzkezelés folyamata a
vonatkozé jogszabalyi
eldirdsok szerint tortént-e.

2022.01.01-2023.05.20

Végrehajtott.

Onkormanyzati
sportlétesitmények
hasznositasanak vizsgalata

Annak megallapitasa, hogy
az 6nkormanyzati
sportlétesitmények

kihasznaltsdga hogyan
alakult a vizsgalt
idészakban, tovabba
hasznositasuk a hatalyos
sportrendeletben
foglaltaknak és a
vonatkoz6
jogszabélyoknak, belsé
eldiradsoknak megfeleléen
tortént-e.

2023.01.01-2023.08.31

Végrehajtott.




Az irdsban elrendelt tanacsadoi tevékenységre elkilonitett kapacitas felhasznalasa:

Irasban elrendelt tanacsadoi tevékenység:

Tanacsadoi tevékenység cime

Tanacsadoi tevékenység célja

Tanacsadoi tevékenység
statusza

Tanécsaddi tevékenység Kalocsa Varos
Onkormanyzata (Polgarmesteri Hivatal) altal
készitett és hatalyositott szabalyzatok
aktualizalaséra, modositaséara vonatkozdan

Kalocsa Varos Onkormanyzata
(Polgarmesteri Hivatal) ltal
készitett és hatalyositott
szabalyzatok aktualizalasa,
madositasa: Belsé kontroll
szabalyzat, Integralt
kockazatkezelési szabélyzat, A
szervezeti integritst sérté
eseményekre vonatkozo
bejelentések fogadasardl és
Kivizsgalasardl sz6l6 szabalyzat,
Kalocsai Koz6s Onkormanyzati
Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata,
Személyes adatok védelmének
szabalyzata, Mésolatkészitési
szabalyzat.

Végrehajtott.

Tanécsaddi tevékenység Kalocsa Varos
Onkormanyzatanal (Polgarmesteri Hivatalanal)
a kozérdekii bejelentések és panaszkezelés
rendjével kapcsolatban

A 2023. évi XXV. torvény altal
eldirt kozérdekii bejelentések és
panaszkezelés rendjének
kialakitasa.

Végrehajtott.

A 2023. évi ellendrzési terv nem kerllt modositasra, a tervben szerepld ellenérzések végrehajtasa

megtortént.

Kalocsa Varos Onkorméanyzat Képviselo-testiilete 2023.03.30-an fogadta el a 2023. évi éves
Osszefoglalo jelentést (29/2023.6h.). A belsé ellenérzés 2024. évi munkaterve 2023.11.30-an lett

elfogadva (155/2023. szd&mu hatérozat).




A belsé ellendri tervben szerepl6 ellendrzések végrehajtasat a kovetkez6 tablazat szemlélteti:

- Osszes
Soron kivali elvéazett
Tervezett Elvégzett ellendrzések "g i
P o s . . .. | ellenérzeés és
Ellenérzés jellege ellenérzések ellenérzesek | és tanacsadoi . .
. . . , tanacsadoi
szama (db) szama (db) tevékenység . ,
(db) tevékenység
(db)
Szabalyszeriiségi 1 1 2 3
Pénzugyi, szabalyszertségi 3 3 - 3
Rendszerellendrzes 1 1 - 1
Osszesen 5 5 2 7
1/1/b) Az ellengrzések soran buntets-, szabalysertési, Kkartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditdsara okot add cselekmény, mulasztds vagy hianyossdg gyanuja kapcsan tett jelentések
szama és rovid osszefoglalasa

Az ellenérzések soran buntet6-, szabalysertési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja nem merdlt fel.

1/2. A bizonyosségot ado tevékenységet elsegité eés akadalyozd tényezék

A Delsd ellenérzési feladatok 2023. évi terve az Onkormanyzat és intézményei, tovabba az
onkormanyzat tulajdonaban 1évo gazdasagi tarsasdg mukodési, gazdalkodasi tevekenységének szamos
teruletét erintette, ezek fontossaguk szerint lettek ellendrzésre kijeldlve.

Két alkalommal tortént irdsbeli felkérés tanacsadoi tevékenységre.

A belsé ellendrzés targyi feltételei megfelelonek értékelhetok. Az ellenér kulon irodaban nyert
elhelyezest, ahol szamitogép all rendelkezésre, melyen elérhetok a munkaja elvégzéséhez sziikséges
programok.

Az ellenérzések végrehajtasa soran az ellendrzés ald vont szervezetek a jogszabalyban meghatéarozott
kotelezettségeiket teljesitették, a vizsgalat ald vont dokumentumokhoz valé hozzéaférést biztositottak.

1/2/a) A belsd ellendrzési egység huménerégforras-ellatottsaga

Kapacitas-ellatottsag bemutatasa

A belsé ellenérzesi feladatokat egy f6 belsé ellenér latta el teljes munkaiddben, hatarozatlan ideja
koztisztviselsi jogviszony keretében az Onkormanyzatnal és intézményeinél. Az ellendrzési tervben
eldirtakat sikerult teljesiteni.

Reqisztrécio
A belsé ellenér tevékenysége folytatasahoz szikseéges iskolai végzettséggel, valamint az el6irt szakmai
gyakorlattal rendelkezik, tovadbba regisztrdlva van a Pénzlgyminisztérium altal vezetett

nyilvantartasban (22/2019. (XII. 23.) PM rendelet).



Tovabbképzés
2023-ben a belsé ellendr kotelezoen elsirt szakmai tovabbképzése biztositott volt.

A koztisztviseloi jogviszonyban foglalkoztatott belsé ellenér tagja a Belsé ellenérok magyarorszégi
foruméanak (BEMAFOR), ahol minden, a belsé ellendrzessel kapcsolatos uj informaciorol értesil.

1/2/b) A belsg ellendrzési egység és a belsg ellendr szervezeti és funkcionalis fliggetlenségének
biztositasa

A bels6 ellenér funkciondlis fuggetlensége biztositott, tevékenységét a jegyzonek kozvetlenul
alarendelve végzi (Bkr.18.8). A jegyzé biztositja a belsé ellenér funkciondlis fuggetlensegét a Bkr. 19.
8-ban foglaltak szerint.

A belsé ellenér tandcsadoként vett részt bizonyos operativ tevékenyseégek végrehajtasaban pl.
szabalyzat felulvizsgéalat.

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek
Az ellenérzési megbizasokkal kapcsolatban az ellenérre nézve dsszeférhetetlenségi ok nem merdilt fel.

1/2/d) A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatésa
A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsdgokkal kapcsolatos probléma, korlatozas nem
merult fel.

1/2/e) A belsd ellengrzés vegrehajtasat akadalyozo tényezgk
A hivatalban bizonyos esetekben az informéacioaramlas lassusaga megneheziti a belsé ellendrzeési
tevékenység sikeres végrehajtasat, tovabba a tanacsadoi tevékenységet.

1/2/f). Az ellengrzések nyilvantartasa
Az elvégzett ellendrzesekrol a belsé ellendr a Bkr. 47. § illetve 50. § szerinti nyilvantartasokat vezeti
és gondoskodik a dokumentumok, adatok biztonsagos tarolasaral.

1/2/g). Az ellendrzési tevékenység fejlesztésere vonatkozd javaslatok

A 2023. év tapasztalatai alapjan az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok:
Tovabbra is fontos cél a folyamatosan valtozd jogszabalyi kornyezet figyelemmel kisérése, ennek
érdekeben képzéseken valo részvétel.



1/3. A tanécsado tevékenyseg bemutatésa

A 2023. évben a belsé ellendrzési vezeto tobb alkalommal kapott felkeérést tanacsado tevékenység
ellatasara szdban és irasban.

irasbeli felkérés két alkalommal tortént:
Tanacsadoi tevékenység Kalocsa Varos Onkorméanyzata (Polgarmesteri Hivatal) altal készitett és

hatdlyositott a koltséqgvetési szerveket érintd szabalyzatok jovahagyasara és megismerésére vonatkozé
eljarasrend kidolgozésat illetéen

Osszefoglalva elmondhatd, hogy a tanacsaddi tevékenység célkitiizései teljesiiltek.

Tandcsadoi  tevékenység Kalocsa Varos Onkorményzata koltségvetésének specidlis kiadasi
eldirdnyzatai terhére nyljtott tamogatasok elszamolasi Utmutatdjanak elkészitésében.

Osszefoglalva elmondhatd, hogy a tanacsaddi tevékenység célkitiizései teljestiltek, az elszamolasi
Utmutato elkészilt.

Tortént szobeli felkérés is, a fobb témak a kdvetkezok voltak:
e A kulcskontrollok miikddése
o Kozszolgélati jogviszonnyal kapcsolatos kérdések
e Segitségnyujtas jogszabaly értelmezésben

A belsé ellenér tandcsadoi mindségében részt vett a kockdzatkezelési munkacsoport megbeszélésén.



11, A belsé kontrollrendszer miikddésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan

11/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriisegének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének ndvelése, javitdsa érdekeben tett fontosabb javaslatok

A 2023. évben minden tervezett ellenérzés esetében kozvetve vagy kozvetlenll sziiletett javaslat a
bels6  kontrollrendszer  szabalyszeriiségének,  gazdasdgossaganak,  hatékonysaganak  és
eredményessegének novelése, javitasa erdekében.

Elmondhatd, hogy az ellenérzott felelés vezeté minden esetben intézkedési tervet készitett és a
hataridok lejartat kovetéen beszdmolt a végrehajtott intézkedésekrdl (egy ellenérzés esetében
nem jart még le a hataridé).



A belsé

kontrollrendszer

szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,

eredmeényességének

novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr.48.8 ba) pont):

Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A belsé kontrollok
muiikddésének teljes kori
értékelése,
eredményességének atfogd
vizsgalata, tovabba a 2023.
évi koltségvetés
elfogadaséanak vizsgalata

Az Onkormanyzat pénziigyi-szamviteli
szabalyzatai vonatkoznak az
Intézményekre is (bizonyos miikddéssel
kapcsolatos szabalyzatok is). Viszont a
kovetkezo szabalyzatokat az érintett
intézményvezetok nem hagytak jova:
. Koltségvetési, pénziigyi,
tervezési szabélyzat
. Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének
szabalyzata
. Ajandékok, egyéb elényok
elfogadasénak szabalyzata
Tovabbé ezekben a szabalyzatokban
még szerepel a Kalocsai Mivel6dési
Kdzpont és Konyvtar is, mely mar
megszint.

Az Jegyz6 gondoskodjon a szabalyzatok
intézményvezetok altali jovahagyasardl. A
szabalyzatok legyenek modositva a szervezeti
véltozasoknak megfelelden.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/202-12/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-11/2023). A vallalt intézkedés teljestilt.

A belsé kontrollok
muiikddésének teljes kori
értékelése,
eredményességének atfogd
vizsgalata, tovabba a 2023.
évi koltségvetés
elfogadaséanak vizsgalata

A Kalocsai Polgarmesteri Hivatal
muiikddéssel kapcsolatos szabalyzatai
nem lettek teljes koriien aktualizalva a

jogszabalyi, szervezeti, személyi

valtozasoknak (Kalocsai K6z0s
Onkormanyzati Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata, Személyes
adatok védelmének szabalyzata,
Tlzriadd terv, Masolatkészitési
szabélyzat).

Torténjen meg az érintett szabalyzatok
mdédositasa, aktualizalasa.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/202-12/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-11/2023). A vallalt intézkedés teljesult.




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A belsé kontrollok
muiikddésének teljes kori
értékelése,
eredményességének atfogd
vizsgalata, tovabba a 2023.
évi koltségvetés
elfogadaséanak vizsgalata

A pénztérban megvaltozott a
nyitvatartési rend, melynek
kifliggesztése megtortént, viszont a
pénzkezelési szabalyzatban ez nem lett
még modositva. Tovabba a szabalyzat
nem tartalmazza a Viski Kéroly
Muzeum készpénzes bevételeivel
torténo elszdmolas rendjét
(pénzbeszedés helye). A szabalyzatban
szerepl6 Kalocsai Miivel6dési Kozpont
és Konyvtar mar megszint intézmény.

A pénzkezelési szabalyzatban legyen
mobdositva a nyitvatartési rend. A szabalyzat
tartalmazza a Viski Karoly Mdzeum
készpénzes bevételeivel torténé elszamolas
rendjét. A szabalyzat legyen modositva a
szervezeti valtozdsoknak megfelelGen.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/202-12/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-11/2023). A vallalt intézkedés teljesult.

Kalocsa Varos
Onkormanyzata
koltségvetésének specidlis
kiadasi eliranyzatai terhére
nyUjtott timogatésok
elszdmoléaséanak vizsgalata

Megéllapithat6, hogy a vizsgalt
idészakban minden tdmogatott
szervezet, maganszemély elszdmolt a
tdmogatés felhasznalasaval, viszont
tizennégy esetben az elszamolas
hataridon tal tortént.

Minden esetben a timogatési szerzédésben
(bizottsagi hatarozatban) el6irt hataridére
szamoljanak el a timogatottak. Amennyiben ez
nem torténik meg a bizottsagi referensek
kuldjenek ir&sbeli felszdlitast az elszdmolésra.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/1272-8/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-10/2023). A vallalt intézkedés teljesilt..




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

Kalocsa Varos
Onkormanyzata
koltségvetésének specidlis
kiadasi eliranyzatai terhére
nyUjtott timogatésok
elszdmoléasénak vizsgalata

A pénzigyi teljesités tényérol a
Bizottsagi Referensek nem kaptak
értesitést. Az elszdmolés tenyérol a

Pénzligyi Osztaly nem kapott értesitést.

A Kkét illetékes osztaly alakitson ki egy
kommunikécios csatornat arra vonatkozéan,
hogy minden érintett fél idében értestiljon a

tdmogatéasok kiutalasarol és elszamolasok
befogadasarol.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatbszam: H/1272-8/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-10/2023). A vallalt intézkedés teljesult.

Kalocsa Varos
Onkormanyzata
koltségvetésének specidlis
kiadasi eliranyzatai terhére
nyUjtott timogatésok
elszdmoléaséanak vizsgalata

Az elszdmolasok nagy részénél
problémat jelentett, hogy a hitelesités és
z&radékolas nem az el6irasok szerint
tortént (hianyzott a datum, alairas). Ot
esetben nem tortént meg a hitelesités és
Ot esetben a hitelesités is masolatban
van. Négy esetben a zaradék nem lett
felvezetve az eredeti szamlara, illetve
harom szdmlamasolatot alairt a szervezet
vezetdje, de a hitelesités ténye nem lett
megjelenitve. Egy elszdmolasanal a
szadmlamasolatok hitelesitve lettek, de a
kifizetést igazold bizonylatok méasolatai
nem. Négy elszamolasnél a kapott
tdmogatésnal magasabb dsszeget
z&radekoltak.

Az elszdmolasok minden esetben feleljenek
meg a jogszabalyi eldirasoknak és a belsé
szab&lyozasnak.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/1272-8/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-10/2023). A vallalt intézkedés teljestilt.




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

Kalocsa Varos
Onkormanyzata
koltségvetésének specidlis
kiadasi eliranyzatai terhére
nyUjtott timogatésok
elszdmoléaséanak vizsgalata

Tizenegy szervezetnél nem lett csatolva

a kifizetést igazold bizonylat.

Minden tdmogatott egyértelmit mddon igazolja
azt, hogy a benyujtott szamlak, nyugtak,
kiklldetési rendelvények kiegyenlitésre

kertltek.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/1272-8/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-10/2023). A vallalt intézkedés teljesult.

Kalocsa Varos
Onkormanyzata
koltségvetésének specidlis
kiadasi eliranyzatai terhére
nyUjtott timogatasok
elszdmoléaséanak vizsgalata

Elmondhat6, hogy a 100e Ft feletti
szamlaknal nem minden esetben lett
csatolva a kotelezettségvallalas

alapdokumentuma.

A 100 e Ft-ot meghalad6 6sszegii szamlaknal
minden esetben legyen csatolva a
kotelezettségvallalds alapdokumentuma, kivéve
a készpénzes (bankkartyas) helyszini
kifizetéseket.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/1272-8/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-10/2023). A vallalt intézkedés teljestilt.




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

Kalocsa Varos
Onkormanyzata
koltségvetésének specidlis
kiadasi eliranyzatai terhére
nyUjtott timogatésok
elszdmoléaséanak vizsgalata

A bérleti dijak elszdmol&sanal egy eset
kivételével nem lett csatolva bérleti
szerzddes vagy kérelem, megrendel6. Az
utazési koltség elszamolasoknal nem
minden esetben lett csatolva a
menetlevél.

A bérleti dijak elszdmolasanal minden esetben
legyen csatolva bérleti szerz6dés, vagy ezzel
kapcsolatos kerelem, megrendelé. Az utazasi

koltség elszdmolasoknal minden esetben legyen
csatolva a menetlevél illetve az elszamolashol

derliljon ki az utazék létszama.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/1272-8/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-10/2023). A vallalt intézkedés teljesult.

Kalocsa Varos
Onkormanyzata
koltségvetésének specidlis
kiadasi eliranyzatai terhére
nyUjtott timogatasok
elszdmoléaséanak vizsgalata

Tobb esetben eléfordult, hogy
elektronikus szamlat nyomtattak ki az
elszdmoléshoz, viszont nem nyilatkoztak
blntet6felel 6sségiik tudataban arrol,
hogy a szamlat mas elszdmolashoz nem
hasznaljak fel.

Elektronikus szamlaval torténd elszdmolas
esetén nyilatkozzon a tAmogatott
buntetfelel6ssége tudataban arrol, hogy
szamlat més elszamolashoz nem hasznalja fel.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/1272-8/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-10/2023). A vallalt intézkedés teljesult.




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

Kalocsa Varos
Onkormanyzata
koltségvetésének specidlis
kiadasi eliranyzatai terhére
nyUjtott timogatésok
elszdmoléasénak vizsgalata

A sportegyesuletek éves mitkddési
tdmogatdsanak igénylése kiveételt jelent
abbol a szempontbol, hogy egy palyazati
adatlapot kell kit6lteni, mely
részletesebb szakmai adatokat,
informaciokat tartalmaz, mint a rendelet
altal eloirt igényldlap. Viszont ez a
nyomtatvany nem képezi részét egyik
rendeletnek sem, tovabba bizottsagi
dontés sem sziletett ennek
alkalmazasarol.

Minden évben legyen arrdl bizottsagi dontés,
hogy a sportegyestletek éves mitkddési
tdmogatésanal az érintett palyazati adatlapon
szlikséges igényelni a tAmogatast.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/1272-8/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-10/2023). A vallalt intézkedés teljesult.

Kalocsa Varos
Onkormanyzata
koltségvetésének specidlis
kiadasi eliranyzatai terhére
nyUjtott timogatésok
elszdmoléaséanak vizsgalata

Elmondhat6, hogy a tAmogatasi igények
minden esetben irashan érkeztek be,
viszont az eseti céltAmogatasoknal hét
tdmogatott nem a rendelet altal el6irt
igénylélapot hasznalta (Kulturalis és
Szocidlis Bizottsag altal megitélt
tdmogatasoknal).

A Bizottsagi referensek minden esetben csak az
eldirt formanyomtatvanyon beérkezett
tdmogatési igényt fogadjak be.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/1272-8/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-10/2023). A vallalt intézkedés teljestilt.




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A Kalocsai Innovéacids és
Kézmiivelodési Kozpont
Nonprofit Kft.-nél
kialakitott hazipénztar
muikOdtetésének vizsgalata

A pénzkezelés gyakorlati megvalositasa
nincs teljes mértékben dsszhangban a
pénzkezelési szabalyzatban eldirtakkal

(pl. nyomtatvanyok hasznélata,
nyilvantartasok vezetésének modja).

A pénzkezelés gyakorlati megvalositdsa mindig
a penzkezelési szabalyzat el6irasai alapjan
torténjen.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/2002-10/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-9/2023), mely alapjan véallalt intézkedés
teljestlt.

A Kalocsai Innovacids és
Kézmiivelodési Kozpont
Nonprofit Kft.-nél
kialakitott hazipénztar
muikOdtetésének vizsgalata

A pénzkezelési szabélyzat nem tartalmaz
eldirast a bevételek elszdmolasanak
modjara a Konyvtar és az Informéacios
Pont esetében, tovabba a kilsé
helyszinen tortént6 jegyértékesitésnél.

A pénzkezelési szabalyzat kilon fejezetben
hatarozza meg a bevételek elszdmolasanak
modjat a Kényvtér és az Informéacids Pont
esetében, tovabbé a kiilsé helyszinen tortént6
jegyértékesitésnél.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/2002-10/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-9/2023), mely alapjan véallalt intézkedés
teljestlt.




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A Kalocsai Innovacids és
Kézmiivel6dési Kozpont
Nonprofit Kft.-nél
kialakitott hazipénztar
muikOdtetésének vizsgalata

A Konyvtér a beiratkozasi dijakkal
bizonyos idokdzonként szamol el a
pénztarba nem a felmeriilés
iddpontjaban (napjan). gy a pénztarba
torténod bevételezésiik utdlag torténik. A
beiratkozasi dijakat a konywvtari
rendszerben vezették a vizsgalt
idészakban, nem allitottak ki nyugtat
minden beiratkozas alkalméaval, hanem
elszadmolaskor egy nyugtat irtak az
addigi bevételekrol.

A Konyvtar esetében hatdrozzak meg a
bevételekkel torténd elszamolas rendjét,
tovabba minden beiratkozas alkalmaval
allitsanak ki nyugtat a vonatkozo jogszabalyi
el6irasoknak megfelelden.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/2002-10/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-9/2023), mely alapjan vallalt intézkedés
teljestlt.

A Kalocsai Innovacids és
Kézmiivel6dési Kozpont
Nonprofit Kft.-nél
kialakitott hazipénztar
muikOdtetésének vizsgalata

Megallapithato, hogy a vizsgalt
idészakban elszamoltak a felvett
elélegekkel, viszont harom esetben ez
hataridon tul (30 nap) tortént. Az
el6legeket az arra jogosult személyek
vették fel, kivéve egy dolgozdét, aki nem
lett felhatalmazva az utasitasban
(Valtopénzt vesz fel havonta
jegyeértékesitéshez).

A felvett elélegekkel minden esetben a
vonatkozo jogszabély és a pénzkezelési
szabalyzat altal el6irt hataridon bell
szamoljanak el. Az el6legeket minden esetben
az arra feljogositott felelés dolgozdk vegyék
fel. Az el6legfelvételre legyen minden érintett
dolgozé felhatalmazva irdsban.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/2002-10/2023).

Beszamold: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-9/2023), mely alapjan vallalt intézkedés
teljestlt.




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A Kalocsai Innovacids és
Kézmiivel6dési Kozpont
Nonprofit Kft.-nél
kialakitott hazipénztar
muikOdtetésének vizsgalata

A vizsgalt id6szakban 25 alkalommal

vettek fel el6leget, ebbdl egy esetben

haladtak meg a szabalyzat altal el6irt
maximalis 0sszeget.

Egy alkalommal az erre felhatalmazott
dolgozé 30.000 Ft-ot vett fel és 37.215

Ft-tal szamolt el.

Az eldlegfelvételnél mindig vegyek figyelembe
annak felveheté maximalis 6sszegét. Minden
esetben a felvett 6sszeggel szdmoljanak el.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/2002-10/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-9/2023, mely alapjan vallalt intézkedés
teljestlt.

A Kalocsai Innovacids és
Kézmiivel6dési Kozpont
Nonprofit Kft.-nél
kialakitott hazipénztar
muikOdtetésének vizsgalata

A pénztérhelyettes nem rendelkezik
kinevezéssel és a munkakori leirdsa sem
tartalmazza a pénztarhelyettesi

feladatokat.

A pénztérhelyettes kapjon kinevezést az
ellatandd feladatairdl és irjon ala
felelésségvallalasi nyilatkozatot.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/2002-10/2023).

Beszamold: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-9/2023), mely alapjan véallalt intézkedés
teljestlt.




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A Kalocsai Innovacids és
Kézmiivel6dési Kozpont
Nonprofit Kft.-nél
kialakitott hazipénztar
muikOdtetésének vizsgalata

A pénzkezelési szabalyzat hivatkozik az
addzés rendjérol szol6 2003. évi XCII.
torvényre, mely hatélyon kivil lett
helyezve 2018.01.01-t6l, tovabbé szoros
kapcsolatot ir el két olyan
szabdlyzattal, melyekkel nem
rendelkezik a Téarsasag (szervezeti és
muiik0dési szabalyzat, vagyonvédelmi és
adatvédelmi szabalyzat). A szabélyzat
nem tartalmaz el6irést a pénztari nyitva
tartas rendjére vonatkozéan. A
pénztarhelyiség ajtajara nem lett
kifliggesztve a pénztéri nyitva tartas
ideje. Meghat&rozza a személy és
vagyonvédelemre szakosodott
vallalkozasok szolgéltatasait és a
riasztéberendezés alkalmazasara,
kezelésére, ellendrzésére vonatkozo
szabalyokat, viszont a vallalkozas nem
él ezekkel a lehetéségekkel a
gyakorlatban. A pénztérhelyiség
ideiglenes kialakitasardl utasitasok
rendelkeznek.

A pénzkezelési szabalyzat keriiljon modositasra
annak érdekében, hogy egyrészt megfeleljen a
jogszabalyi valtozasoknak, méasrészt legyen
dsszhangban a gyakorlati megvalositassal. A
végleges pénztarhelyiség kialakitasa feleljen
meg a szabalyzat eldirasainak.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/2002-10/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-9/2023), mely alapjan vallalt intézkedés
teljestlt.

A Kalocsai Innovéacids és
Kézmiivel6dési Kozpont
Nonprofit Kft.-nél
kialakitott hazipénztar
muikOdtetésének vizsgalata

A pénzkezelési szabalyzat el6irja, hogy
a kulcskezelés rendjét kilon kell
szabalyozni, ami nem tortént meg.

A pénzkezelési szabélyzaban hatarozzak meg a
kulcskezelési rendjét, vezessenek nyilvantartast
a pénztarban hasznalt kulcsokrol.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/2002-10/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/138-9/2023), mely alapjan vallalt intézkedés
teljesult




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

Onkormanyzati
sportlétesitmények
hasznositasanak vizsgalata

Nem késziilt sem vezetdi utasitas, sem
szabdlyzat a kozlizemi dijak
meghatarozasara, szamitasara,
szamlazasara vonatkozo6an az lizemeltetd
részérdl a vizsgalt idészakra
vonatkozoéan.

A hatélyos kézuizemi dijakkal
kapcsolatos arlistat nem kapta meg
minden érintett egyestlet.

Az Uzemelteto részérol készuljon
szabalyzat/ligyvezet6i utasitas a kdzlizemi dijak
meghatarozasara, szamitasara, szamlazasara
vonatkozoan (célszertiségi javaslat). Az
elkészilt utasitast/szabalyzatot kuldjék el az
tulajdonos 6nkormanyzatnak és az érintett
egyesileteknek.

Minden érintett egyesulet minden esetben kapja
meg a hatalyos arlistat a késobbi félreértések
elkertilése érdekében (célszeriiségi javaslat).

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd még nem készitett
beszamolot, mivel az intézkedési tervben
meghatérozott utolso hataridg a beszamolo
elkészitéseig még nem jart le (2024.03.31).




Onkormanyzati
sportlétesitmények
hasznositasanak vizsgalata

A Vagyonhasznositasi Kft. altal
kalkulalt és kiszdmlazott kdziizemi dijak
Osszege a vizsgalt idészakban nem
6sszehasonlithato a tényleges fogyasztas
alapjan szolgéaltaté altal szdmlazott
0sszeggel, mivel a tarsasag atalanydijat
fizetett. Tovabba az dsszehasonlitast
torzitja az a tény is, hogy minden
ingatlanban van egy sziikséges
alapfogyasztés is, ezért az
Osszehasonlitast nagyséagrendileg lehet
megtenni a jovoben.

Javaslom, hogy elére meghatarozott
idészakonkent az Uzemeltet6 vizsgalja a
rendszer eredményességét (célszertisegi

javaslat).

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd még nem készitett
beszamolot, mivel az intézkedési tervben
meghatérozott utolso hataridg a beszamolo
elkészitéseig még nem jart le (2024.03.31).

Onkormanyzati
sportlétesitmények
hasznositasanak vizsgalata

Nincs lehet6seég teremfoglalasra a
tarsasag honlapjan.

Legyen lehet6ség teremfoglalasra a tarsasag
honlapjan a gordulékenyebb lgyintézés
érdekében (célszeriiségi javaslat).

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridek megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd még nem készitett
beszamolot, mivel az intézkedési tervben
meghatérozott utolso hataridé a beszamolo
elkészitéseig még nem jart le (2024.03.31).




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A Kalocsai Kdzétkeztetési

vizsgalata

Intézmény gazdalkodasanak

A Szervezeti és Miitkddési Szabalyzat
(tovabbiakban SZMSZ) tartalmazza az
Awvr. 13. § (1) bekezdésben eléirtakat,
kivéve azon ligykoroket, amelyek soran
a szervezeti egységek vezetoi a
koltségvetési szerv képviseldjeként
jarhatnak el. Az alairasi jogkoroket nem
madositottak a bekovetkezett
személyi/szervezeti valtozasoknak
megfeleléen. Az SZMSZ I1I. fejezet 3.
pontjaban tajékoztatast nyljtottak az
Intézmény 2019. évi létszamarol, de azt
nem hatdroztak meg, hogy ez az
engedélyezett Iétszdmnak mindésul-e.

Az Intézmenyvezeté gondoskodjon az SZMSZ
madositasarol és Képviselo-testilet altali
elfogadasaral.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/806-1/2024). A véllalt intézkedés teljesult.

A Kalocsai Kdzétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

Az Intézmény nem készitett
kdzbeszerzesi tervet a vizsgalt
idészakban.

Az Intézmény a Kbt. altal el6irt modos és
idében készitsen kdzbeszerzési tervet.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/806-1/2024). A vallalt intézkedes teljesult..

A Kalocsai Kdzétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

A munkaidé nyilvantartés és szabadsag
kiadas dokumentéaladsa megtortént a

vizsgalt idészakban, viszont eléfordultak
hianyossagok mindharom évben.

A munkaidé nyilvantartas és szabadséag kiadas
dokumentalasa minden esetben a vonatkozé
jogszabalyi el6irasok szerint torténjen.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/806-1/2024). A vallalt intézkedeés teljesult.




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A Kalocsai Kdzétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

A szabadséagokat szabadségengedélyen
vezetik, viszont azok a jelenléti ivekhez
nem lettek hozzacsatolva, kiilon 6érzik
Oket.

Képezze a jelenléti ivek részét a szabadsag
igénybevételével kapcsolatos dokumentacio.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/806-1/2024). A véllalt intézkedés teljesuilt.

A Kalocsai Kdzétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

A nettd 1 milli6 Ft-ot meghaladd, de
kodzbeszerzeési értékhatart el nem éro
beszerzéseknél a beérkezett ajanlatok
értékelése és a jegyzokonyv elkészitése
a szabéalyzat el6irdsa szerint tortént,
viszont irdsban nem lettek kijellve az
értékel6 bizottsag tagjai.

A nettd 1 milli6 Ft-ot meghaladd, de
kozbeszerzési értékhatart el nem éré
beszerzéseknél az eljaras lebonyolitasa soran
minden esetben legyenek irasban kijeldlve az
értékel6 bizottsag tagjai.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/806-1/2024). A vallalt intézkedés teljesult.

A Kalocsai Kdzétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

Az 06nkoltségszamitasi szabalyzat
meghatarozza, hogy az Intézmeény az
egyszert osztokalkulacio modszert
alkalmazza az 6nkoltség
meghatarozasara, tovabba az
utokalkuléciot kell végezni. Az
Intézményvezetd a téritési dijak
megallapitasanal az egyszerii
osztékalkulacié modszerét alkalmazza,
viszont el6kalkuléaciot végez minden
szolgéltatas megrendelés esetében.

Torténjen meg az 6nkoltségszamitasi
szabalyzat modositasa annak érdekében, hogy
6sszhangban legyen a gyakorlati
megvaldsitassal.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/806-1/2024). A vallalt intézkedés teljesult.




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A Kalocsai Kdzétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

Az iratkezelési szabalyzat meghatarozza
az iratkezelés kdvetelményeit,
folyamatat és az irattarozas rendjét. A
szabalyzat el6irasa szerint annak
elkészitéséert és az iratkezelési rendszer
mukOdtetéseért a jegyzo a felelés, amely
nincs 6sszhangban a gyakorlattal.

Torténjen meg az iratkezelési szabélyzat
modositasa annak érdekében, hogy
6sszhangban legyen a gyakorlati
megvaldsitassal

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/806-1/2024). A vallalt intézkedés teljesult.

A Kalocsai Kdzétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

A belfoldi és kilfoldi kikuldetésének
elrendelésének és lebonyolitdsanak
szabalyzatban meghataroztak, hogy

készitésének idépontjaban az Intézmény
nem tervez sem bel-, sem pedig kilfoldi
kikuldetést. Az elmult id6szakra nem lett
szabalyozva az esetleges kikuldetés
lebonyolitésa, viszont a 2022. évtél volt
kiklldetéssel kapcsolatos elszamolas. A
Gépjarmivek igénybevételének,
hasznalatanak és koltségelszamolasanak
szabalyzata mellékletét képezo
kiklldetési rendelvényt hasznaltak.

Torténjen meg a belfoldi és kilfoldi
kikuldetésének elrendelésének és
lebonyolitdsanak szabalyzata modositasa annak
érdekében, hogy 6sszhangban legyen a
gyakorlati megval6sitassal.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/806-1/2024). A vallalt intézkedés teljesult.

A Kalocsai Kdzétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

A gépjarmiivek igénybevételének,
hasznélatanak és koltségelszamolasanak
szabalyzata meghatérozza a hivatali és a

sajat gépkocsik hasznalatanak
szabdlyait, viszont nem lettek
meghatarozva a hivatali gépjarmii
magancéld hasznalatanak szabdlyai,
holott az 1.1 pontban utaltak ra.

Torténjen meg a gépjarmivek
igénybevételének, hasznalatanak és
koltségelszamolasanak szabalyzata modositasa
annak érdekében, hogy meghatérozésra
keruljenek a hivatali gépjarmi magéancélu
hasznalatdnak szabalyai, lehetdségei.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/806-1/2024). A vallalt intézkedés teljesult.




Ellenérzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A Kalocsai Kdzétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

Az Intézmény rendelkezik
bélyegzonyilvantartassal, mely
tartalmazza a bélyegzok felvételének
idépontjat, a felvevo nevét és alairdsat,
viszont személyi valtozas esetén a
bélyegzé atadasat/visszaadasat nem.

Az Intézmény bélyegzonyilvantartasa
tartalmazza belyegzok felvételének idépontjat,
a felvevo nevét és alairasat, szemeélyi valtozas

esetén a bélyegzé atadasat/visszaadasat,
selejtezés esetén annak tényét és idépontjat.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/806-1/2024). A vallalt intézkedeés teljesult.

A Kalocsai Kdzétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

Az Intézmeny tulajdonéban lévé
gépjarmiivek eseteében vezettek a
menetleveleket, viszont nem készitették
el az (izemanyag fogyasztasrol sz6l6
kimutatasokat, melyek a havi
elszdmolasok alapjat képezik
(Geépjarmiivek igénybevételének,
hasznalatanak és koltségelszamolasanak
szabalyzata 3. szamu melléklet). Az
atnyilvantartas vezetésérol a 60/1992.
(Iv.1.) Korm.rendelet 5. § rendelkezik.

Az Intézmeny tulajdonéban Iévo gépjarmivek
esetében minden hdnapban vezessék az
Uzemanyag fogyasztasrol sz616 kimutatasokat,
melyeket a hdnap végén igazoljon az
Intézményvezeto.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési
tervet készitett hataridék megjelolésével
(iktatészam: H/3293-11/2023).

Beszamol6: A felelds vezetd beszamolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam:
H/806-1/2024). A vallalt intézkedés teljesult.




11/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsé kontrollrendszer elemei:

a) kontrollkdrnyezet: Az 6nkorméanyzat rendelkezik gazdasagi programmal, mely meghatarozza
a szervezet céljait. A belsé kontrollrendszer kontrollkérnyezetét a belsé szabalyzatok, utasitdsok
rendszere alkotja, melyek Kalocsa Varos Onkormanyzata és koltségvetési szervei esetében kiépliltek,
de folyamatos felllvizsgalatra szorulnak. Minden Intézmény rendelkezik Szervezeti és Miikodési
szabalyzattal (tovabbiakban SZMSZ), mely tartalmazza a szervezeti felépitést, feladat- és felelésségi
koroket, az egyes szervezeti egységek engedélyezett létszamat. Az dnkorményzat és koltségvetési
szervei rendelkeznek belsé kontroll szabalyzattal, melynek melléklete az ellenérzési nyomvonal.
Ebben meghatéarozasra keriltek a folyamatok, a kontrollpontok és azok felelései. Az adott szervezet
etikai értékeit és az azokhoz kapcsolddd elvarasokat az etikai kodex tartalmazza. Kalocsa VAaros
Onkormanyzata és koltségvetési szervei rendelkeznek szervezeti integritast sérté eseményekre
vonatkoz6 bejelentések fogadasarol és kivizsgalasardl szolo eljarasrenddel.

b) integralt kockazatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integralt kockézatkezelési
szabalyzattal. 2023. évben megtortént az eléirt megbeszélés a Kockazatkezelési Munkacsoport altal,
melyrél feljegyzés készilt. A megbeszélését a szervezeti felelds vezette. Az érintett felels vezetok
elkészitették a kockazatértékelést, tovabba a kockézatkezelési stratégiat és intézkedési tervet. A belsé
ellendr elvégezte az atfogd kockazatelemzést az elGirasok szerint.

C) kontrolltevekenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak
minden szintjén, killénb6z4 intenzitassal, killonbdz6 gyakorisaggal és mélysegben.

Kalocsa Varos Onkormanyzata és koltségvetési szervei rendelkeznek szervezeti és miikodési
szabalyzattal, tovabba belsé kontroll szabalyzattal és annak mellékletét képezé ellenérzési
nyomvonallal, melyekben megtortént a feladatkorok szétvalasztasa, meghataroztdk a folyamatokat és
az ellendrzési pontokat. Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei alkalmazzak a ,,négy szem elvét”,
igy biztositva az adott dokumentum helytéallésagat. A kulcskontrollok mikodésere kiemelt figyelmet
kell forditani, ugyanis amennyiben a folyamatba épitett belsé kontrollok nem mtikddnek megfeleléen
az magas kockazatot hordoz magaban. A koltségvetési szervek folyamatos miikddése alapveté
kovetelmény, mivel feladataik egy részének ellatasa kotelezo, tovabba alapveto tarsadalmi igényeket
kell kielégitenitk. A folyamatos feladatellatds biztonsaganak egyik lényeges kockazati tényezéje,
amire fel kell készilni, hogy a kornyezet munkaeré elszivo hatasanak a koltségvetési szerv nem tud
kell6 mértékben ellenallni, és egyes dolgozdk tadvoznak a kéltségvetési szervtol.

d) informacios és kommunikéacids rendszer:

Az Onkormanyzatnal és koltségvetési szerveinél a szervezeti és miikodési szabalyzatban hataroztak
meg a kiilso és bels¢ informacioaramlas maodjat. Az Onkormanyzat rendelkezik egyedi iratkezelési
szabdlyzattal és iktatoprogrammal. A sz&mitdgépes rendszerek biztonsagi kovetelményeit, és a
Iépett hatdlyba. A Polgarmesteri Hivatal és a képviselok kozotti informacidaramlés a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatban rogzitett. Az Onkormanyzat és intézményei rendelkeznek sajat honlappal,
ahol a kozérdekii adatok nyilvanossadganak biztositasa torténik, melyek folyamatos feliilvizsgélata és
aktualizilasa sziikséges. Az informécids rendszer részét képezte a napi postabontds, az iktatési
rendszer, a kotelezettségvallalasi jog, valamint a kiadmanyozasi jog gyakorldsa. Az informacio és
kommunikécié részeként a jegyzé heti rendszerességgel vezetoi ertekezletet tartott, ahol az
osztalyvezetok vettek részt A Hivatal kozponti meghajtéjan (K meghajto) talalhatok az



Onkormanyzatnal és hivatalanal hatalyban Iévé szabalyzatok és utasitasok, melyek minden dolgozé
szamara elérhetok. Az Onkormanyzat pénzigyi-szamviteli és belsé kontroll szabalyzatai vonatkoznak
az Intézményekre is, melyeket az Intézményvezeték jovahagytak.

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring):

Az Onkormanyzatnal a szervezeti célok megvalositisanak nyomon kovetése egyrészt az
onkormanyzati adatszolgaltatasokban, a beszamolokban az Onkormanyzatot érinté fébb adatok
ismertetésével, elemzésével, a vezeték az altal kiadott feladatok utokovetésével valosult meg betartva
a belsé kontroll szabalyzat és az integralt kocké&zatkezelési szabalyzat el6irdsait. A nyomon kovetés
masik pillérét a fuggetlenitett belso ellenérzés altal elvégzett ellenérzések jelentették. A belsé ellenér
nyilvantartast vezetett az elvégzett ellendrzésekrol, és az azok hatasara megtett intézkedésekrol.



II1. Az intézkedési tervek megvalositasa

o

Az éves ellendrzési tervben elofrt 5 ellendrzésbél mind teljesitlt. Két alkalommal tériént frasbeli
felkérés tandcsadoi tevékenységre.

Az ellendrzések hatésara az érintett vezetdk intézkedési tervet készitettek és azokban meghatarozott
hataridék lejartival beszamoltak azok végrehajtasarol. Egy ellendrzott nem készitett még beszamolot,
ennek oka az, hogy az intézkedési tervben meghatarozott utolsé hataridé még nem jart le (H/3293-
11/2023)

Intézkedési tervet készitettek és be is szamoltak a végrehajtott intézkedésekrél a kivetkezd
ellendrzéseknél:
s A belso kontrollok miikddésének teljes kérii értékelése, eredményességének atfogd vizsgilata,
tovabba a 2023. évi koltségvetes elfogadasanak vizsgélata
s Kalocsa Varos Onkormanyzata koltségvetésének specidlis kiadasi eldirdnyzatai terhére
nyljtott tAmogatasck elszdmol4sénak vizsgilata
o A Kalocsai Innovacids és Kézmiivelédési Kdzpont Nonprofit Kit.-nél kialakitott hazipénztar
mijkddtetésének vizsgalata
o A Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény gazdalkodasanak vizsgalata

Elmondhatd, hogy az ellenérzések megillapitisai és a jelentésekben megfogalmazott ajinlisok
hasznositasra keriiltek.

Intézkedési tervet késgitettek, viszont az éves dsszefoglalo jelentés elkészitésének idopontjdig még
nem szamoltak be a végrehajtott intézhedésekrol, mivel a hatdiridok még nem jartak le a kovetkezd
ellendrzésnél:
e Onkormanyzati sportlétesitmények hasznositasanak vizsgalata (ellendrzott szervezet: Kalocsai
Vagyonhasznositasi és Konyvvezetd Nonprofit Kft.). Az intézkedést tervben megadott utolso
hatarid6:2024.03.31.

Az ellendrzések sordn tett javaslatok teljesiilésének utokdvetése és az ellendridtt szervezeli egységek
beszamoltatdsa a 2024. évben is folytatidik.

Kalocsa, 2024, 02,15

Kovacsné Laszlé Annamaria
Belst ellenérzési vezetd

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Osszefoglalé éves ellendrzési jelentés kivonat 2023. évre vonatkozéan —
Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény

szami melléklet: Létszam ¢és eroforras

szami melléklet: Ellenbrzések

szamii melléklet: Tevékenységek

szami meltéklet: Intézkedések megvaldsitdsa

e



1. szamu melléklet

Osszefoglal6 éves ellenérzési jelentés kivonat 2023. évre vonatkozoan — Kalocsai
Kdzétkeztetési Intézmény

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49. § (3) bekezdés alapjan a helyi énkormanyzati koltségvetési
szerv esetén a belso ellendrzési vezet6 a 2023. évi 0sszefoglalo éves ellendrzesi jelentését megkildi a
polgarmester és a jegyzo részére 2024. februar 15-ig.

Mint belsé ellendrzési vezets, kiemelten fontos feladatnak tartom belsé kontrollok megfelel6
érvényesulését a hivatali munkavégzésben, az onkormanyzat és intézményei mukodéseben. Ezért
fontos feladat a vezetoket és kollégakat segit6 tanacsadoi feladatok elvegzése.

A 2023. évi belsé ellenéri munka a 2022.11.30-4n a (192/2022. 6h) elfogadott éves terv alapjan
tortént. A 2023. évben a Bkr. altal eldirt kotelez6 nyilvantartasok (ellendrzések, intézkedések

nyilvantartasa) vezetése megtortént.

A 2023. évi ellendrzések tapasztalatainak 6sszegzése

Az éves ellendrzeési tervben elgirt 5 tervezett ellenérzés szerepelt, és 30 munkanap lett elkulonitve az
esetleges soron Kivili ellendrzésekre és tanacsadoi tevékenysegre. A 2023. év folyaméan dsszesen 2
alkalommal kaptam megbizast irdsban tanacsadoi tevékenység lefolytatasara.

A vizsgalt szervezeti egységek vezetéi a jelentésekben feltart hianyossdgok megsziintetésére készitett
intézkedeési tervilket minden esetben eljuttattdk részemre és a jegyz6hdz, tovabba a hataridok lejarta
esetén beszamoltak a végrehajtott intézkedésekrél. A belsé ellenérzés soran fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ado cselekmény miatt eljaras nem indult. Tovabb kell folytatni a belsé
kontrollrendszer hatékonysaganak, mindségének javitasara vonatkozo lehet6ségek feltarasat a belsé
ellenérzés végrehajtdsa sorén, de ez nem mentesiti a vezetoket azon felelésséguk aldl, hogy a
kockézatokat kezeljék, illetve a belsé kontrollrendszert miikddtessék. A belsd ellendrzés a szervezet
belsé kontrollrendszerének javitasa érdekében javaslatokat tesz, de a javaslatok végrehajtasa, vagy
mas intézkedések kezdeményezése kizarolag a vezetdk feleldsségi korébe tartozik.

A jogszabdlyi elgirasnak megfelelve (Bkr. 49. § (1a) bekezdés) az dsszefoglald jelentés mellékelten
tartalmazza a 2023. évben ellendrzott intézmény dsszefoglalo jelentését is.

Az éves Osszefoglald jelentés a Pénzigyminisztérium 2022. évben kiadott Utmutatdja
alapjan készult.



Az intézménynél végrehajtott ellenérzés

1, Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény gazdalkodasanak vizsgalata

Ellendrzott szervezet: Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény
Ellendrzés tipusa: Pénzugyi, szabalyszertségi ellenorzés
Ellendrzott iddszak: 2021-2022-2023. évek

Ellendrzés idgigénye: 30 munkanap

Osszefoglalva megallapithatd, hogy az Intézmény rendelkezik a vonatkoz6 jogszabalyok altal eldirt
szabalyzatokkal, melyek nem lettek teljes mértékben aktualizdlva a bekovetkezett személyi, szervezeti
és jogszabdlyi valtozdsoknak. Az Intézmény gazdalkodasdval kapcsolatos feladatokat a Kalocsai
Polgarmesteri Hivatal latja el. igy az Onkormanyzat pénziigyi-szamviteli és belsé kontroll szabélyzatai
vonatkoznak az intézményre is.

Negyedévente megtortént a fokonyv egyezetetése a targyi eszkdz nyilvantartassal és az
értékcsokkenések elszamoldsa. A vizsgélt idészakban a vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleléen elfogadasra kerult az oOnkormanyzat és intézményei 2021., 2022. és 2023. évi
koltsegvetésérol és a koltségvetés végrehajtasarol szold rendelete, melynek része Kalocsa
Kozétkeztetési Intézmeny is. A koltségvetés elfogadasat megel6z6en mindharom évben megtortént a
koltségvetési egyezeteto targyalds, melyen részt vett a Polgarmester, az Intézményvezeté és a
Pénzugyi Osztalyvezetd, errdl jegyzokonyv készilt. Elfogadtak a bevételi és kiadasi elGiranyzatokat.
A vizsgalt idészakban elfogadasra kerultek 2021. és 2022. évi koltségvetési zarszamadasi rendeletek,
melyek megfelelnek az Aht. és Avr. elsirasainak.



A belsé kontrollrendszer szabalyszerisegének, gazdasagossaganak, eredményességének novelése,
javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok és intézkedések:

Ellendrzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A Kalocsai Kozétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
(tovabbiakban SZMSZ) tartalmazza az Avr.
13. § (1) bekezdéshen elgirtakat, kivéve
azon ugykoroket, amelyek soran a szervezeti
egységek vezetéi a koltségvetési szerv
képvisel6jeként jarhatnak el. Az alairasi
jogkoroket nem modositottak a
bekdvetkezett személyi/szervezeti
véltozasoknak megfeleléen. Az SZMSZ III.
fejezet 3. pontjaban tajékoztatast nyujtottak
az Intézmény 2019. évi létszamarol, de azt
nem hataroztak meg, hogy ez az
engedélyezett 1étszamnak minésil-e.

Az Intézményvezetd gondoskodjon az SZMSZ
maodositasarol és Képvisels-testiilet ltali
elfogadasaral.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési tervet
készitett hataridék megjeldlésével (iktatészam:
H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszdmolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam: H/806-
1/2024). A véllalt intézkedés teljesdilt.

A Kalocsai Kozétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

Az Intézmény nem keszitett kdzbeszerzési
tervet a vizsgélt idészakban.

Az Intézmény a Kbt. altal el6irt modos és idében
készitsen kdzbeszerzési tervet.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési tervet
készitett hataridék megjelolésével (iktatészam:
H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszdmolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatészam: H/806-
1/2024). A véllalt intézkedés teljesdilt.

A Kalocsai Kozétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

A munkaidé nyilvantartas és szabadsag
kiadas dokumentalasa megtortént a vizsgalt
idészakban, viszont el6fordultak
hidnyossagok mindharom évben.

A munkaidé nyilvantartas és szabadsag kiadas
dokumentaldsa minden esetben a vonatkozo
jogszabalyi el6irasok szerint torténjen.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési tervet
készitett hataridék megjeldlésével (iktatészam:
H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszdmolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatészam: H/806-
1/2024). A véllalt intézkedes teljesdilt.




Ellendrzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A Kalocsai Kozétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

A szabadsagokat szabadsagengedélyen
vezetik, viszont azok a jelenléti ivekhez nem
lettek hozzacsatolva, kiilon 6rzik 6ket.

Képezze a jelenléti ivek részét a szabadsag
igénybevételével kapcsolatos dokumentacio.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési tervet
készitett hataridék megjeldlésével (iktatészam:
H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszdmolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam: H/806-
1/2024). A véllalt intézkedes teljesdilt.

A Kalocsai Kozétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

A netté 1 millié Ft-ot meghalado, de
kozbeszerzési értékhatart el nem éré
beszerzéseknél a beérkezett ajanlatok
értékelése és a jegyz6konyv elkészitése a
szabalyzat el6irdsa szerint tortént, viszont
frsban nem lettek kijel6lve az értékeld
bizottsag tagjai.

A netté 1 millié Ft-ot meghalado6, de kézbeszerzési
értékhatart el nem ér6 beszerzéseknél az eljarés
lebonyolitasa soran minden esetben legyenek
frashan kijellve az értékel6 bizottsag tagjai.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési tervet
készitett hataridék megjeldlésével (iktatészam:
H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszdmolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatészam: H/806-
1/2024). A véllalt intézkedes teljesdilt.

A Kalocsai Kozétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat
meghatérozza, hogy az Intézmény az
egyszeri osztokalkulacié madszert
alkalmazza az 6nkoltség meghatéarozasara,
tovabba az utdkalkulaciot kell végezni. Az
Intézményvezeté a téritési dijak
megallapitasanal az egyszerii
osztokalkulacié mddszerét alkalmazza,
viszont el6kalkuléciot végez minden
szolgéaltatds megrendelés esetében.

Toérténjen meg az onkoltségszamitasi szabalyzat
maodositasa annak érdekében, hogy dsszhangban
legyen a gyakorlati megvalositassal.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési tervet
készitett hataridék megjeldlésével (iktatészam:
H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszdmolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam: H/806-
1/2024). A véllalt intézkedés teljesdilt.

A Kalocsai Kozétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

Az iratkezelési szabalyzat meghatarozza az
iratkezelés kovetelmenyeit, folyamatéat és az
irattarozas rendjét. A szabalyzat el6irdsa
szerint annak elkészitéséért és az iratkezelési
rendszer miikodtetéséért a jegyzé a felelés,
amely nincs 6sszhangban a gyakorlattal.

Toérténjen meg az iratkezelési szabalyzat modositasa
annak érdekében, hogy dsszhangban legyen a
gyakorlati megvaldsitassal

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési tervet
készitett hataridék megjeldlésével (iktatészam:
H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszdmolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatészam: H/806-
1/2024). A véllalt intézkedes teljesdilt.




Ellendrzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A Kalocsai Kozétkeztetési

Intézmény gazdalkodasanak

vizsgalata

A belfoldi és kalfdldi kikuldetésének
elrendelésének és lebonyolitdsanak
szabalyzatban meghataroztak, hogy

készitésének idépontjaban az Intézmény
nem tervez sem bel-, sem pedig kulfoldi
kikildetést. Az elmult idészakra nem lett
szabalyozva az esetleges kikildetés
lebonyolitasa, viszont a 2022. évtél volt
kikiildetéssel kapcsolatos elszdmolas. A
Gépjarmivek igénybevételének,
hasznalatanak és koltségelszamolasanak
szabélyzata mellékletét képezé kiklldetési
rendelvényt hasznaltak.

Toérténjen meg a belfoldi és kulfoldi kikildetésének
elrendelésének és lebonyolitdsanak szabélyzata
madositasa annak érdekében, hogy dsszhangban

legyen a gyakorlati megvaldsitassal.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési tervet
készitett hataridék megjellésével (iktatészam:
H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszdmolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam: H/806-
1/2024). A véllalt intézkedes teljesdilt.

A Kalocsai Kozétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

A gépjarmuivek igénybevételének,
hasznalatanak és koltségelszamolasanak
szabalyzata meghatarozza a hivatali és a
sajat gépkocsik hasznélatanak szabdlyait,

viszont nem lettek meghatarozva a hivatali
gépjarmii magancél( hasznélatanak
szabalyai, holott az 1.1 pontban utaltak ra.

Torténjen meg a gépjarmiivek igénybevételének,
hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata
modositasa annak érdekében, hogy meghatarozasra
keriiljenek a hivatali gépjarmi magancélu
hasznalatanak szabélyai, lehetéségei.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési tervet
készitett hataridék megjeldlésével (iktatészam:
H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszdmolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam: H/806-
1/2024). A véllalt intézkedes teljesdilt.

A Kalocsai Kozétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

Az Intézmény rendelkezik

bélyegzényilvantartassal, mely tartalmazza a
bélyegzok felvételének idépontjat, a felvevo
neveét és alairasat, viszont személyi valtozas
esetén a bélyegzé atadasat/visszaadasat nem.

Az Intézmény bélyegzoényilvantartasa tartalmazza
bélyegzok felvételének idépontjat, a felvevé nevét
és alairasat, személyi valtozas esetén a bélyegzé
atadasat/visszaadasat, selejtezés esetén annak tényét

és idépontjat.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési tervet
készitett hataridék megjellésével (iktatészam:
H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszdmolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatészam: H/806-
1/2024). A véllalt intézkedés teljesdilt.




Ellendrzés cime

Megallapitas

Javaslat és annak hatasara intézkedés

A Kalocsai Kozétkeztetési
Intézmény gazdalkodasanak
vizsgalata

Az Intézmény tulajdonaban lévé
gépjarmiivek esetében vezették a
menetleveleket, viszont nem készitették el az
Uzemanyag fogyasztasrol szélé
kimutatasokat, melyek a havi elszamolésok
alapjat képezik (Gépjarmiivek
igénybevételének, hasznalatanak és
koltségelszdmolasanak szabalyzata 3. szamu
melléklet). Az Gtnyilvantartas vezetésérél a
60/1992. (IV.1.) Korm.rendelet 5. §
rendelkezik.

Az Intézmény tulajdonéban 1évé gépjarmiivek
esetében minden hénapban vezessék az lizemanyag
fogyasztéasrol szol6 kimutatasokat, melyeket a
honap végén igazoljon az Intézményvezeté.

Intézkedési terv: A felelds vezetd intézkedési tervet
készitett hataridék megjeldlésével (iktatészam:
H/3293-11/2023).

Beszamolo: A felelds vezetd beszdmolt a
végrehajtott intézkedésekrdl (iktatoszam: H/806-
1/2024). A véllalt intézkedes teljesdilt.

Elmondhato, hogy a javaslatok hatasara intézkedési terv készilt (iktatdszam: H/3293-11/2023) és az
abban meghatarozott hataridék lejartaval a felelds vezetd beszamolt a végrehajtott intézkedésekrdl,
ahogy az a tablazatban kifejtésre kerult.

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Kontrollkdrnyezet: Az intézmény rendelkezik alapito okirattal é&s SZMSZ-el. A belsé kontrollrendszer
kontrollkdrnyezetét a belsé szabalyzatok, utasitasok rendszere alkotja, melyek Kkiéplltek, de
folyamatos fellilvizsgélatra szorulnak. Az SZMSZ tartalmazza az egyes szervezeti egységek
engedélyezett létszamat. Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei rendelkeznek belsé kontroll
szabalyzattal, melynek melléklete az ellenérzési nyomvonal. A nyomvonal tartalmazza az Gsszes
szervezeti egység felel6sségi és hataskoreit, a folyamatokat.

Integrélt kockézatkezelési rendszer: A szervezet rendelkezik integralt kockadzatkezelési szabalyzattal.
A 2023. évben megtortént az eldirt megbeszélés a Kockézatkezelési Munkacsoport &ltal, melyrél
feljegyzés készilt. A megbeszélését a szervezeti felelos vezette. Az Intézményvezets elkészitette a
kockazatértékelést, tovabba a kock&zatkezelési stratégiat és intézkedési tervet. A belsé ellenér
elvégezte az atfogo kockazatelemzést az el6irasok szerint.

Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kilénboz6 intenzitassal, kilonbozo gyakorisaggal és mélységben. Az Intézmény rendelkezik
szervezeti és mikodési szabalyzattal, tovabba belsé kontroll szabélyzattal és annak mellékletét képez6
ellenérzési nyomvonallal, melyekben megtortént a feladatkorok szétvalasztasa, meghataroztak a
folyamatokat és az ellendrzési pontokat. Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei alkalmazzak a
»Negy szem elvét”, igy biztositva az adott dokumentum helytalldsagat. A kulcskontrollok mitkddésére
kiemelt figyelmet kell forditani, hogy az el6zetes, folyamatba épitett és utdlagos ellenérzési
folyamatok megfeleléen miikddjenek. Az Intézmény folyamatos miikodése alapveté kovetelmény,
mivel feladata nagy részének ellatdsa kotelez6, tovabba alapveté tarsadalmi igényeket kell
kielégitenie. A folyamatos feladatellatds biztonsadganak egyik lényeges kockazati tenyezoje, amire fel
kell készilni, hogy a kornyezet munkaer6 elszivo hatdsanak a koltségvetési szerv nem tud kell6
mértekben ellenallni, és egyes dolgozok tavoznak a koltségvetési szervtél.




Informdcios és kommunikdcios rendszer: A koliségvetdsi szerv vezetdje koteles olyan rendszercket
kialakitani és mutikodtetni, melyek biztositjak, hogy a megfelelé informdcidk a megfelelé id6ben
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informaciods
rendszerck keretében a beszamolasi rendszereket tigy kell miikddtetni, hogy azok hatékonyak,
megbizhatéak és pontosak legyenek, a beszamoldsi szintek, hataridék és modok vildgosan meg
legyenek hatarozva. Az intézmény szervezeti €s milkddési szabélyzatiban hatirozta meg a kiilsd &s
belsé informacidaramlds maédjat. Rendelkezik iratkezelési szabdlyzattal. A szamitogépes rendszerek
biztonsdgi kdvetelményeit, és a hozzaférési jogosultsigokat az Adatvédelmi és Szamitastechnikai
szabdlyzat tartalmazza. Az intézmény rendelkezik sajat honlappal, ahol megtdrténik a koézérdeki
adatok kdzzététele. Az informacids rendszer részét képezte a napi postabontas, az iktatasi rendszer, a
kételezettségvallalasi jog, valamint a kiadményozdsi jog gyakoridsa. Az Intézménynél nem tértént
bejelentés integritds sértd eseményrol.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring): Az Intézménynél a szervezeti célok megvaldsitédsanak
nyomon kdvetése egyrészt az adatszolgéltatésokban, a beszamolokban, masrészt az Intézményt érintd
f6bb adatok ismertetésével, elemzésével, a vezetSk az dltal kiadott feladatok utdn kovetésével,
utdellendrzésével valosult meg betartva a belsd kontroll szabdlyzat és az integralt kockazatkezelési
szabalyzat elirasait. A nyomon kovetés mésik pillérét a fiiggetlenitett belsd ellendrzés altal elvégzett
ellentrzések jelentették.

Kalocsa, 2024.02.15

Készitette:

Jovahagyta:




Létszam és eroéforras

2. szamu melléklet

Belsé ellendr kozszolgalati Sajat eréforras Kilsé Kils6 eréforras | Bruttd Eréforras
jogviszonyban 0sszesen szolgéltato 0sszesen 0sszesen
Kalocsa Varos Onkormanyzata
terv tény terv tény ) ) ) .
(01.01) | 12:31) | (01.01) | (12.31) terv téeny terv téeny terv téeny terv téeny
pelolends SRR Al ellenéri na| 6 ellenéri na| ellenéri na|
allashely (£6) létszam (f5) P P P
Fejezet / Helyi dnkorményzat 6sszesen (1.+11.) 1,00 1,00 1,00 1,00 203,00f 203,00 0,00 0,00 0,00 0,00f 203,00 203,00
| Fejezetet iranyité szerv / Helyi
‘|6nkormanyzat 6sszesen 1,00 1,00 1,00 1,00f 173,00f 173,00 173,00 173,00
II.|Iranyitott szervek 0sszesen 0,00 0,00 0,00 0,00 30,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30,00 30,00
1.|Kalocsa Varos Ovodaja és Bolcsgdéje 30,00 30,00 30,00 30,00
2.|[Iranyitott koltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
3.{[Iranyitott kdltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
n.|[Iranyitott koltségvetési szerv neve] 0,00 0,00




Ellenérzések 3. szamd melléklet

Ellenéri
Szabalyszeriiségi ellendrzés Pénziigyi ellenérzés Rendszerellenorzés Pénziigyi, szabalyszeriiségi ellenérzés Informatikai ellenorzés Utellendrzés Ellenérzések 6sszesen napok
R dsszesen
Kalocsa Véros O
lelv| tény | tev | tény | terv | tény lelv| tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | tev | tény [ terv | tény | terv | tény | tev | tény [ terv | tény
db sa'“:"?"“" k"'”"e"f““" db sajét ellenéri nap| <UISD eflendri db sajét ellenéri nap|  UISD eflendri db sajét ellenéri nap| UISD eflendri db sajét ellenéri nap|  <UISD ellendri db sajét ellendri nap| <UISD ellendri db sajét ellenri nap| KUISS ellendri | oy nap
Fejezet / Helyi (1+11) 2.00] 2.00[ 40.00] 20.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000 0.00] 000 1.00[ 100[ 3000] 3000] 000] 000] 300 3.00] 80.00] 80.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000 000] 000] 000] 000[ 000] 000 000 000 000 0.00] 500] 600/ 150.00] 130.00] 0.00] 0.00] 150.00] 130.00
| |Feiezetetiranyité szerv / Helyi
- fnvzat dsszesen (ash) 200 200| 40,00] 20,00 000 000 000 000 000 000] 000| 000| 100| 100| 3000| 3000] 000] 000] 200 200| 50,00 50,00/ 000 0.00f 000 000 000 000| o000| o000| 000| 000| 000] 000 000 o000| a 5,00] 120,00/ 101 120,00| 10
a) [ Eves Ellendrzési Terv alapian 1.00]1.00] 2000[ 2000 0.00[ 0.00[ 000 000 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 1.00] 1.00] 30.00] 30.00] 0.00] 0.00] 2.00[ 2.00[ 50.00[ 5000 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 000[ 4. ,00] 100.00] 100. X .00] 100.00] 100.
) | Saiat g 1,00 1,00[30.00] 30,00 1.00]"1.00] 30.00]"30.00 2. 00]_60.00] 60. X .00]_60.00] 60.
ab) | Iranvitott szerveknél (iranvitokent véazett) 0 X
ac) [Eavéb é 1,00 00 1,00 1,00 20,00| 20,00 2 40,
b) [ Soron kiviili kapacités .00 <. X
1. esen 0.00; 00[“0.06] 000 0.06] 000" 0.00] 000 0.00] 000|" 0.00] 000 0.00] 00| 0.00] 00| ool Lol 30.06] 3000 0.06] 00| 0.0 00| 0.06] 000l 0.06] 000l 0.0l 000l 0.0l 000l 006l 000 30
1.|Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény 0,00 .00 000 000] 000[ 000[ 000[ 000 000 000 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 1.00] 1.00] 3000 30.00] 000[ 000[ 000 000 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 000 30,
) [Saiat g 1,00 1,00[ 30.00]30.00 30,
ab) | Iranvitott szerveknél
ac) éb é
) [Soron kivili kapacités <.
2.Tiranvitott koltséavetési szerv osszesenl 000 000 000 0.00] 000 000 000 0.00[ 000 o000 000] 000[ 000[ 000[ 000 000 000 0.00] 0.00] 0.00] 000 000 000 o000 000] 000[ 000 000[ 000 000 000 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.0
aa) | Saiat g
ab) | Iranvitott szerveknél
ac) éb é
) [Soron kiviili kapacités <.
3.[Tiranvitott koltséavetési szerv osszesenl 000 000 000 0.00] 000 000 000 0.00[ 000 o000 000] 000[ 000[ 000[ 000 000 000 0.00] 0.00] 0.00] 000 0.00] 0.00] 000 000] 000] 000 000[ 000 000 000 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.0
aa) | Saiat g
ab) | Iranvitott szerveknél
ac) éb é
) [Soron kivili kapacités
n.[Tiranvitott koltséavetési szerv osszesen] 000 000 000 000 000 000 0.00] 0.00] 000 000 000] 000] 000[ 000[ 000 000 000 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000" 000] 000 000] 000[ 000 000 000 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.0
aa) | Saiat g
ab) | Iranvitott szerveknél
ac) éb é
) [Soron kiviili kapacités




Tevékenységek

4. szam0 melléklet

Ellenérzések dsszesen Tanécsadas Képzés Egyéb tevékenység Salét kapacitas Ku'?o kapacitas Kapamtas
Osszesen Osszesen Osszesen
Kalocsa Véros Onkormanyzata
terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
5 . kiilsé ellenéri sajat ellenori kiilsé ellenéri B s kiilsg ellenéri B . kiilss ellenéri » . o . e
sajat ellendri nap 5 5 sajat ellendri nap 7 sajat ellendri nap sajat ellendri nap kiils6 ellenéri nap ellendri nap
nap nap nap nap nap
Fejezet/ Helyi onkormanyzat osszesen (I.+11) | 150 051 13000] 000] 000] 1000] 2000 000] 000| 1500 2500 000| 000| 2800] 2800 o000| 000| 20300] 20300 0,00 0,00] 203,00] 203,00
I Fejezetet iranyit6 szerv / Helyi

‘[6nkorményzat ésszesen (a+b) 120,00 100,00/ 0,00/ 0,00{ 10,00 20,00 0,00 0,00| 1500 2500/ 000{ 0,00{ 2800[ 2800/ 000 000 173,00 173,00 0,00 0,00| 173,00| 173,00
a)[Eves Ellengrzési Terv alapjn 100,00] 100,00] 0,00 0,00[ 1000[ 20,00 000 000 1500 2500 000[ 000 2800 2800 o000 000 15300 173,00 0,00 0,00 153,00 173,00
aa)|Sajat szervezetnél 60,00 60,00 0,00 0,00] 10,00] 20,00 15,00] 25,00 28,00/ 28,00 113,00] 133,00 0,00 0,00] 113,00] 133,00
ab)|Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac) |[Egyéb ellensrzések 40,00( 40,00 0,00 0,00 40,00 40,00 0,00 0,00] 40,00] 40,00
b)[Soron kiviili kapacitas 20,00  0,00] 0,00 0,00 e o, o o i e, 20,00 0,00 0,00 0,00] 20,00] 0,00
11.[Irdnyitott szervek 6sszesen 30,00/ 30,00] 000[ 000[ 000f o000 o000 000 000 000 000f 000 000 000 000 000 30,00 30,00 0,00 0,00] 30,00[ 30,00
1.[Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény 30,00 30,00] 000[ 000[ 000 o000 o000 o000 000 000 o000 o000 o000 o000 000 000 30,00 30,00 0,00 0,00] 30,00[ 30,00
aa)|Sajat szervezetnél 30,00( 30,00 0,00 0,00 30,00 30,00 0,00 0,00] 30,00] 30,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac) |[Egyéb ellensrzések 0,00 000[ 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
b)[Soron kiviili kapacitas 0,00[  000[ 0,00 0,00] T e e e e R 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
2.|[Iranyitott koltségvetési szerv dsszesen] 0,00 000[ 000 o000/ o000 000 000 000 000f 000 000 000 000 000 000[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
aa)[Sajat szervezetnél 0,00 000] 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ab) Irényitott szerveknél 0,00 000[ 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ac) [Egyéb ellensrzések 0,00 000] 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
b)[Soron kiviili kapacitas 0,00 0,00[ 0,00 0,00] e Nl e e e el 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00] 0,00
3.[[Iranyitott koltségvetési szerv dsszesen] 0,00 000[ 000 o000 o000 o000 000 000 000f o000 o000 o000 000 000 000[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 000[ 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00] 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac) |[Egyéb ellensrzések 0,00 000[ 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
b)[Soron kivilli kapacitas 0,00 000 0,00 0,00 e e el el el e 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
n.|[Irényitott koltségvetési szerv dsszesen] 0,00 000[ 000 o000/ o000 000 000 000 000f 000 000 000 000 000 000[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
aa)[Sajat szervezetnél 0,00 000] 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ab) Irényitott szerveknél 0,00 000[ 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ac) [Eqgyéb ellensrzések 0,00 000] 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas 000 000] 000] 0,00[ = o o o e e 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Intézkedések megvaldsitasa

5. szdma melléklet

El6z6 év(ek)rol

b 22 Targyeévi Ebbdl Megvaldsitasi

Kal Vs B t athuzédo _ . . . .

alocsa varos Unkormanyzata - . intézkedések végrehajtott arany
intézkedések

db %
Fejezet / Helyi 6nkormanyzat dsszesen (1.+11.) 0 38 32 84,21
I Fejez.efet |ran¥|to szerv / 0 26 20 76.92

Helyi 6nkormanyzat 6sszesen

11.[Iranyitott szervek dsszesen 0 12 12 100,00
1.[Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény 12 12 100,00

Egy ellenérzésnél még nem jart le az intézkedési tervben megadott utolsé hataridé, ez 6 intézkedést érint.




