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1 Szolgéltatd, intézmeény neve, székhelye, telephelye

A bodlcsdde fenntartdja:

Fenntartd cime:

Az intézmény jogéllasa:

Az intézmény tipusa:

Az intézmény neve:

Székhelye:

Intézmény igazgatdjanak neve:

Kalocsa Varos Onkormanyzata

6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly at 35.
onallé jogi személy

tobbcélu intézmény

Kalocsa Varos Ovodaja és Bolcsédéje
6300 Kalocsa, Pet6fi Sandor u. 26.

Szabdné Juhéasz Ildiko

Intézmény igazgatéjanak elérhetssége: 6300 Kalocsa, Petsfi Sandor u. 26.

telefon:

e-mail cim:

Intézmény telephelye:

telefon:

e-mail cim:

Bolcsddevezetsie:

Bolcsdde nyitvatartasi ideje:

Bélcssdei csoportok szama:

Bolcsddei férdhelyek szama:

Gyermekjogi képviseld:

telefon:

e-mail cim:

Bolcsdde dgazati azonositd szama:

78/600-866

kalocsaiovodak@gmail.com

Kalocsa Varos Ovodaja és Bolcsédéje
Zrinyi utcai Bolcséde, 6300 Kalocsa, Zrinyi u. 17.
78/461-053

kalocsabolcsode@gmail.com

Lovasz Csabané

Hétfotol — péntekig 62 — 1720
4 db

48 16

Safarné dr. Toth Klementina
20/489-95-38

klementina.safarne@ijsz.bm.gov.hu

S030493450248468

A bblcs6de mikodését és szakmai programjat meghatarozé jogszabalyok, iranyelvek




2 Torvények, rendeletek, Modszertani levelek

e 2023. évi LII. torvény a pedagdgusok uj életpalyajarol

e 401/2023. (VI111.30.) a pedagdgusok Uj életpalyajarol szo16 2023. évi LII. térvény vég-
rehajtasarol

e 662/2023. (XII. 29.) Korm. rendelet a tanarbéremeléshez sziikséges kdzponti koltség-
vetési tAmogatas veszélyhelyzeti szabalyairdl

e Magyarorszag Alaptdrvénye (2011. aprilis 25.)

e 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmeérsl és a gyamugyi igazgatasrol

e 1991.évi LXIV. Torvény a Gyermek jogairdl sz6l6, New Yorkban, 1989. november
20-an kelt Egyezmény Kihirdetésérol

e 1992, évi XXXIII. Torvény a Kézalkalmazottak jogallasardl

e 2012.¢évi l. Torvény a Munka Torvénykonyvérol

e 1993. évi Ill. Torvény a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokral

e 2011. evi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrol

e 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szol-
géltatdk, intézmenyek és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

e 15/1998. (1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyer-
mekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mikodésuk fel-
tételeirol.

e 8/2000. (VI111.4.) SzCsM rendelet a szemelyes gondoskodast végzé személyek adatai-
nak mtikddesi nyilvantartasarol.

e 9/2000. (VI111.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek tovabb-
képzéserol és a szocidlis szakvizsgarol.

e 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezet6i megbizassal rendelkez6 szocialis szolgal-
tatast nyujto személyek vezetoképzésérol

e 20/2017. (1X.18.) EMMI rendelet a bolcsodei dajka, a bolcsédei szolgaltatast nyujtd
személy és a napkdzbeni gyermekfelligyelet szolgaltatast nyQjté személy képzésének
szakmai és vizsgakdvetelményeirol.

e 257/2000. (XI11.26.) Korm. Rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi agazatban

torténo végrehajtasarol.




e 33/1998 (VI.24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkal-
massag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol.

e 18/1998. (VI1.3.) NM rendelet a fert6z6 betegségek és jarvanyok megel6zese érdekében
szlikséges jarvanyugyi intézkedesekrol.

e 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szol-
géltatdk, intézmenyek és halozatok hatésagi nyilvantartasrol és ellendrzésérsl

e 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiukhoz fel-
hasznalhaté bizonyitékokrol

e 37/2014. (V1.30.) EMMI rendelet a kdzétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészség-
ugyi el6irasokrol

e 78/2003. (X1.27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagossagarol.

e Kalocsa Varos Onkormanyzatanak 6/2012. (111.31.) sz. rendelete a személyes gondos-
kodast nyujto gyermekjoléti alapellatasok intézményi téritési dijarol.

Mddszertani levelek

A bblcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai (2012) — mddszertani level

A csaléd és a bolcséde kapcsolata — modszertani levél — kézirat, (2007)

Jaték a bolcsé6dében (2003) — mddszertani levél

Folyamatos napirend a bdlcs6dében (1982) - modszertani levél

Korai fejlesztés a bolcsédében (2003) — mddszertani levél

Utmutato a bolcsédei gondozondk csaladlatogatasahoz (1989) - modszertani levél

Sziilovel torténé fokozatos bolcsédei beszoktatas. Kiegészité modszertani utmutatd a fokozatos
beszoktatés c. modszertani levélhez (1982)

Bdlcsodei adaptacio (1982) — mddszertani levél

A gyermekveédelmi észlel6-és jelzérendszer mikddtetése kapcsan a gyermek bantalmazasanak
felismerésére és megszintetésére irdnyuld szektor semleges egységes elvek és modszertan
(2014)

3 Bevezetés

A bolcsode a gyermekjoléti alapellatas részeként a csaladban nevelked6 3 éven aluli gyermekek
— 20 hetes kortol 3 éves korig — napkozbeni ellatasat biztositja. A gyermekek nevelése-gondo-

zasa a szeptember 1-jétol a kdvetkez6 év augusztus 31-€ig tartd nevelési évben torténik. Az a




gyermek, aki januar 1-je és augusztus 31-e kozott télti be harmadik életévét, az adott év au-
gusztus 31-éig nevelhet6-gondozhatd bolcsédében. Az a gyermek, aki szeptember 1-je és dec-
ember 31-e kozott tolti be harmadik életét a kovetkezé év augusztus 31-€ig nevelheté-gondoz-
hat6, ha a sz, térvényes képvisel6 nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat
addig az idépontig bdlcsodei ellatas keretében kivanja megoldani. Az a gyermek, aki harmadik
életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjdn még nem érett az 6vodai ne-
velésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bélcsodei ellatas keretében gondozhato,
nevelhet6 a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig. A sajatos nevelési
igényii gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt a bolcsédei ellatasban,
amelyben bet6lti a hatodik életévét.

A gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfelel6 nappali feligyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek
szllei, torvényes képvisel6i munkavégzesik, munkaer6-piaci részvételt elésegité programban,
képzésben vald részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatasban, a nappali oktatas munka-
rendje szerint szervezett felnottoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben valo
részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni.
A gyermek bolcsédebe torténd felvételét a szl hozzajaruldsaval kezdemenyezheti a korzeti
védond, a hazi gyermekorvos vagy haziorvos, a csalad- eés gyermekjoléti szolgélat és a gyam-
hat6ség is.

Intézménylink célja a bolcsédei ellatast igénybe vevok szamara a szakszerii nevelés-gondozés
mellett az egészseges testi és lelki fejlédés tdmogatasa. Helyi Szakmai Programunkban ker(l
megfogalmazasra, hogyan tudjuk a gyermekeknél az egészséges életmodot megalapozni, ezal-
tal az egészseget megvédeni. Igyeksziink dertis, nyugodt, csaladias és szeretetteljes legkort ki-

alakitani a gyermekek értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédéséhez.

3.1 Ellatandé terulet jellemzéi és ellatando célcsoport

Kalocsa — az ezeréves érseki székhely — a solti siksag déli részén elter(ilé6 Kalocsai Sarkdz nevi
tajegységben az Alféldon talalhato. Bacs-Kiskun varmegye dél-nyugati részén, Budapesttsl
120 km-re, a Duna bal partjatol 5 km-re talalhatd. A Kalocsai jarés székhelye, Duna-Tisza koze
legrégebbi varosa, jelentés torténelmi multtal, szamos oktatasi intézménnyel rendelkezik. A
varosban szdmos cég, épitoipari vallalat és vallalkozas a legnagyobb foglalkoztatok. Jelentés a
nemzetisegek jelenléte. Kalocsa népessége 15.162 f6 (2023.01.01. — Helyi Esélyegyenldségi
Program Kalocsa Varos Onkormanyzata). Hires a népmiivészete és fiiszerpaprika termesztése,

nemesitése. Szamos kikapcsolddasi lehet6séget kinalnak a szabadidds és versenysportok.




A csaladok életszinvonala valtozo. A bdlcsédei ellatasra jelentkezék nagy része él a GYED
EXTRA nyujtotta lehetésegekkel, mely a munkaerdpiacra torténd visszatérest segiti a gyermek
fél éves koratol. A bolcsédei felvétel iranti kérelem beadasakor a szilok jelentés része a mun-
kaba valo visszatérést jelolte meg a bdlcsodei ellatés iranti igény okanak. Az elmult években a
hatranyos helyzetii csaladok is kezdték felismerni, hogy gyermekeik testi és szellemi fejlodé-
sére jotékonyan hat, ha kozosségbe jarnak. Kisgyermeknevel6ink figyelmet forditanak a hatra-
nyos helyzetii gyermekek felzarkoztatasara.

Alapellatason tali szolgaltatasként lddszakos gyermekfeliigyeletet kinalunk a csaladok szamara,
melyet a szll6k az altaluk igényelt alkalommal és id6tartamban vehetnek igénybe, a bolcsédei
csoport Ures féréhelyein. A szolgaltatas igénybevételére a bolcsédei nyitva tartas idejében van
lehetség. Az id6szakos gyermekfeliigyeletet igénybe vevé gyermekek szamara is biztositjuk a

testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi fejlédéshez sziikséges kornyezetet.

4 A bolcsdde bemutatasa

A varos egyetlen dnkormanyzati fenntartasu bolcsédéje, lakotelepi dvezetben, kdnnyen meg-
kozelitheto helyen talalhatd. Bolcsodénk épilete pavilon jellegt és akadalymentesitett. A Pénz-
ugyminisztérium &ltal hirdetett 429289 igénylés-azonositdszdma Bélcsodei fejlesztési program
keretében 2021. februar 01-én bévilt 45 bodlcsodei féréhelyre intézménylink, mely tovabbi 3
férohellyel egészil ki. gy 2025. szeptember 01-t61 48 fés férshellyel mikaodik. A 4 bolcsédei
csoportunk két gondozasi egységben talalhatd. Csoportszobaink hasznos alapteriilete a rende-
letben el6irtaknak megfelel.

A gondozéasi egységek rendelkeznek a 15/1998. (1V.30.) NM rendeletben elsirt helyiségekkel.
Bolcsédenk rendelkezik féz6konyhaval, melynek korszerisitése 2023-ban tortént.

Palyazat megnevezése:

Kalocsa Varos Onkormanyzata tamogatasban részesiilt a Magyarorszag 2021. évi kdzponti
koltségvetéséral szolo 2020. évi XC. torvény 3. melléklet A helyi dnkormanyzatok kiegészitd
tamogatasai I. Elgiranyzatok és tamogatasok - 3.6. Onkormanyzati étkeztetési fejlesztések ta-
mogatasa jogcimen benyujtott 518 484 igénylés-azonositdszamu palyazataval a Kalocsa Varos
Ovodaja és Bolcssdéje Zrinyi Utcai Bolcssde - Kalocsa, Zrinyi u. 17. (hrsz.: 1434/4) - Bolcsé-
dei fézokonyha felujitasara.

A z0ldségelokészits, huselokészits, fozokonyha, és fehér mosogatd helyiségek kertltek épité-
szeti, gépészeti és konyhatechnoldgiai korszerdsitésre.

A 47,5 m2 -en végzett felljitas soran az alabbi munkak keriltek elvégzésre: az érintett helyisé-

gekben teljes gépészeti korszerusites, Uj szell6zés és cirkulacios rendszer Kialakitasa, Uj viz,
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csatorna és hmv rendszer kiépitése, teljes elektromos hal6zat cseréje, beltéri és kiltéri nyilas-
zarok cseréje, Uj belsé gazvezetéki haldzat kialakitésa, ij gdzmér6 és nyomasszabalyozé allo-
mas létesitése, a 48 ot kiszolgald korszerti konyhatechnoldgiai eszkdzok beépitese igy: kor-
szert taplalkozas igény Kielegitéset célzd konyhai berendezések (kombinalt parold suté, burgo-
nyakoptatd, ipari és hdztartési gazttizhely), higiénikus konyhai berendezések, butorok , egyéb
eszkdzok (poharmosogatogeép, fagyasztd-és hiitészekrények, hiitott munkaasztalok, uj mosoga-

tok, korszerii elszivoernyd) beépitése.

Csoportjaink: Nyuszi csoport (csecsems és Kis tipegd) 12 6
Bambi csoport (Tipeg6 csoport) 12 6
Siini csoport (Nagy csoport) 12 16
Maci csoport (Nagy csoport) 12 16

Bolcsédei csoportokhoz rendelt humaneréforras

) . , Létszam
Munkakaor Végzettség (F5)
csecsemd- és  kisgyermeknevelé - 4
BA
i ; csecsemo- és  gyermeknevel6-gon-

Kisgyermeknevel 4026 — OKJ 1
kisgyermekgondozo, -nevel6 — OKJ 3
felsé6fokd csecsemo- és kisgyermek- 1
neveld asszisztens

K'Sg¥,e rmeknevelo (hatarozott idej csecsemo- es kisgyermeknevel6 - BA 3

szerzédeéssel)

Bolcsodei dajka Bolcsodei dajka 2

Futé/Karbantartd (rész munkaidében) 2

Kisgyermekneveléink a munkakérre iranyul6 a 15/1998. (1V.30.) NM rendeletben el6irt meg-
felelé képesitéssel rendelkeznek. Mig 2020-ban kisgyermeknevelsink kdzil 2 f6 rendelkezett
diploméval, addig 2023-ban mér 4 f6 kisgyermeknevel6 rendelkezik diploméaval és jelenleg is
2 f6 kisgyermeknevel6 folytat tanulményokat, a Bajai E6tvos Jozsef Foiskola Csecsemdé- és
kisgyermeknevel6 - BA szakan. Jelenleg harom f6 kisgyermeknevelé van tartos tavolléten gyer-
mekvallalas céljabdl, mindharom kisgyermeknevel6 helyettesitése csecsemé- és kisgyermek-

nevel6 diploméaval rendelkez6 kisgyermeknevel6vel torténik.




Kisgyermeknevel6ink a 4 éves tovabbképzési ciklusban teljesitik a 9/2000. (VI11.4.) SzCsM
rendeletben el6irt tovabbképzési kotelezettséget. Mindsitett és akkreditalt tovabbképzések el-

végzésére van lehet6ség, hogy a naprakesz tudédssal minél hatékonyabb legyen a gyermekek

ellatsa.
A képzési rendszer harmas felépitése
Kdzépfoku végzettséggel — 60 pont
kotelez6 tovabbképzés 20 % 12 pont
m,unklakorhoz kotott tovabb- 40 % 24 pont
képzes
valaszthat6 tovabbképzés 40 % 24 pont
Gsszesen 100 % 60 pont
Diplomés végzettséggel — 80 pont
kotelez6 tovabbképzés 20 % 16 pont
m,unklakorhoz kotott tovabb- 40 % 32 pont
képzes
valaszthato tovabbképzés 40 % 32 pont
Gsszesen 100 % 80 pont
Tovabbképzések fajtéi

« kotelezs tovdbbkeépzés: olyan szakmai tovabbképzes, amely a teljes agazat tekintetében sziik-
séges, lényeges alapkompetenciak megszerzésére iranyul;

o munkakdrhoz kotott tovdbbkepzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely az adott munkakor-
hoz, illetve az adott munkakor esetében érintett ellatotti csoportokhoz kapcsolddé specialis,
madszerspecifikus ismeretek megszerzésére iranyul;

« valaszthatd tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely az egyéni érdeklddés figye-
lembevételével az dnismeret, az egyéni kompetencidk vagy egyéb specialis ismeretek meg-

szerzését célozza.

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet irja el6, hogy a bolcséde vezetonek vezetoképzésen kell részt
vennie, melynek célja a vezetdi tevékenységhez sziikséges alkalmassag és kompetenciak gya-
korlatorientalt fejlesztése. A vezet6 a vezet6i meghbizas kezdetétél szamitott egy éven belll ko-
teles az alapozd képzés teljesitésere. Valamint az alapoz6 képzés teljesitésének idépontjatol
szamitott négy éven belul, majd ezt kdvetéen négyévenként meguljitoképzés teljesitésére kote-

les.
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Alap vezetoképzés szintjei Idotartam Elmélet Gyakorlat

Alapoz0 képzes 80 ora 30 ora 50 ora

Megujito képzes 15 6ra 5édra 10 6ra

A bolcsédevezeto rendelkezik a munkakorhoz eléirt vezet6képzéssel. 2019. november 21-én
sikeresen végezte el a munkakorhoz elsirt alapozo vezetoképzést. Az eldirt kdtelezé megujito

képzést 2022. junius 06-an sikeresen végezte el.

Bolcsédei dajkaink rendelkeznek a megfelelé képesitéssel melyet a 20/2017. (1X.18.) EMMI

rendelet ir eld.

5 Bolcsodei nevelés

A kisgyermekek fejlodése a tapasztalatszerzéssel, gyakorlassal, tanulassal a leghatékonyabb.
Célunk, hogy a bolcsédei nevelés keretein beliil segitsik a gyermekeket, hogy megismerjék és
elsajatitsak a helyes viselkedési normakat, tarsakkal, kornyezettel valé kapcsolatteremtés for-
mait, egymas irénti elfogadast és megismerjéek hagyoméanyainkat. Fontosnak tartjuk a gyerme-
kek koragyermekkori intervenciojat. A veszélyeztetett, bAntalmazott, elhanyagolt, hatranyos
helyzetii, a korai fejlesztésre, gondozasra és sajatos nevelési igényii, tartdsan beteg gyermekek
élményhez juttatdsa, felzarkdztatasa mellett a csalddok tAmogatésa is elengedhetetlen.

Kiemelt célunk az egészséges életmddra nevelés megalapozésa kisgyermekkorban. Az étkezes,
mozgas, aktiv és passziv pihenés, higiénés szokasok kialakitasa, elsajatitasa atdleli mindennap-
jainkat. A gyermekeken keresztiil a csaladokat is probaljuk bevonni a bélcsodével vald haté-

kony egylttmikodésre.

6 A bolcsodei nevelés alapelvei

A bblcsédei nevelés alapelvei segitenek keretet adni a mindennapoknak.

6.1 A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

Minden csaladnak van eréssége és gyengesége, fliggetlendl attél, hogy milyen a csalad szerke-
zete: - Nukleéris vagy méas néven hagyomanyos csalad

- Egyedlallo szilok

- Kiterjesztett csalad

- Gyermektelen csalad

- Mostoha- vagy mozaik csalad
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- Nagysziilos csalad

A csalad mikddésében az erésségek hangstlyozasa és a gyengeségek kompenzalasa segiti a
csalad életmindségének javulasat. A csaladlatogatasok alkalméaval kisgyermeknevelink meg-
ismerhetik a bolcs6débe jard gyermekek csaladjainak muikddését, valamint képet kapnak a
gyermek csaladban elfoglalt helyérél. A csaladdal valé bizalmi kapcsolat kialakulasaban nagy
szerepe van a hiteles kommunikacidnak a gyermek fejlédésérél, az intézmény mikddésérol. A
bdlcsodével kdzos csaladi programok alkalméaval lehet6ség nyilik az otthoni kdrnyezettél eltéro
helyzetben megfigyelni a csaladi szerepeket.

6.2 A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencios szemlélet, ahogyan a 15/2013. (11.26.) EMMI rendeletben ke-
rilt megfogalmazasra - gyogypedagdgiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas (a tovabbi-
akban: korai fejlesztés és gondozas) feladata a komplex koragyermekkori prevencio, tanacsadas
és fejlesztés, az ellatasra vald jogosultsag megallapitasanak idépontjatol kezdédéen a gyermek
fejlodésének elsegitése, a csalad kompetenciainak erésitése, a gyermek és a csalad tarsadalmi
inklGzidjanak tamogatésa érdekében. A korai fejlesztés és gondozés tevékenységei a komplex
gybgypedagdgiai, konduktiv pedagogiai tanacsadas, a kognitiv, a szocialis, a kommunikacids
és a nyelvi készségek fejlesztese, a mozgasfejlesztes és a pszicholdgiai segitségnyujtas- fontos
a gyermek fejlodésének szempontjabdl. Kisgyermeknevel6ink figyelemmel Kisérik a gyerme-
kek fejlodéset, ehhez sziikséges a gyermek normal fejlédési litemének ismerete. A fejlédésbeli
lemaradast, megtorpanast felismerve, szilkség esetén a bdlcséde orvosaval vagy a gyermek vé-
dénéjével kdzdsen torténik a jelzés a szilok felé. A kisgyermeknevel6k részerdl szilkséges a
kompetencia és érzékenység, hiszen az érintett sziilok szamara nehéz lehet annak elfogadasa,
hogy gyermekiiknek valamilyen problémaja van. A minél korabbi felismerés és segitségnyujtas
elésegiti a mielébbi felzarkdzast, a lemaradasok behozatalét.

Bolcsédenkbol a Bacs-Kiskun Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgélat Kalocsai Tagintézmé-

nyébe segitik az eljutéast kisgyermeknevelsink.

6.3 A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A gyermek nevelésének joga és kotelessege a csaladé. Az elsé szocializacios szintér is a gyer-
mek szdmara a csalad. Bolcsédéenk tiszteletben tartja a csaladi nevelés hagyomanyait. Kisgyer-
mekneveléink lehet6ségeikhez mérten, egyittmiikddve a csalddokkal segitseget nyljtanak a

neveléssel kapcsolatos nehézségek megoldasaban. Fontosnak tartjuk tovabba, hogy a csaladok
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betekintést nyerhessenek a bdlcséde életébe. Tartalmas, kdzds programok szervezésével ergsit-

juk a csalad-bdlcséde kapcsolatat.

6.4 A kisgyermeki szemelyiség tisztelete

A gyermeki személyiseg fejlodését védelem illeti meg. Kisgyermekneveldink szeretetteljes 1ég-
kdrben épitik ki a bizalmat a gyermekekkel. A kialakult bizalom segiti a gyermek személyisé-
gének kibontakozésat. A személyiség kibontakoztatdsa mellett kisgyermeknevel6ink toreked-
nek a személyes sziikségletek kielégitésére is. A gyermeket az 6t ért hatasok alakitjak, fejlesztik
és végig Kisérik egész életén keresztil. Tiszteletben tartjuk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozésegeket, valamint toreksziink az ezek
iranti tolerancia kialakitasara, a massag elfogadéasara, az el6itélet-mentes, befogadd 1égkdr meg-

teremtésére.

6.5 A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A Kkisgyermeknevelé minta a gyermek es sziilé szdmaéra is, ezert igényel nagy odafigyelést,
hogy személye legyen elfogado, érzelmi melegséget kozvetito, jo0 kommunikacios keszséggel
rendelkez6. Szakmai kompetencidja felismerhet6 legyen a mindennapokban, kell6 felelésség-
gel végezze munkajat. Felel6s szakmai tudasanak szinten tartasaért, gyarapitasaért.

Kisgyermeknevelsink fiatalos gondolkoddsmaoddal, elhivatottsadggal, empétiaval nevelik-gon-
dozzék a rajuk bizott gyermekeket. Partneri kapcsolatot alakitanak ki a szilével, hogy a gyer-
mek fejlodését veluk egylttmikodve segithessék. A szakmai tudast képzéseken, 6nképzéseken
bovitik és hasznéljak a hétkdznapokban. Nevelés-gondozas kdzben megismerik a gyermek élet-
kori sajatossagait, egyéniségét, hogy biztonsagot nyujtd kapcsolatot alakitsanak ki a gyermek-

kel. A sziil6 bizalmanak megszerzése és megtartésa hitelesség nélkil nem lehetséges.

6.6 A biztonsag és a stabilitads megteremtése

A gyermek szamara fontos a személyi és targyi kornyezetének alland6ssaga, hogy biztonsagban
érezze magat. A bolcs6débe keriléskor az addig biztos kornyezeti 4llandossag eltiinni latszik.
Az adaptécio elotti csalddlatogatassal, a fokozatos beszoktatassal, ,,sajat kisgyermeknevel6”
rendszerrel Gjraépithet6 az érzelmi biztonsag. A fokozatos beszoktatés alatt megismert napirend
a késébbiekben az egymasra épuls, ismétlodé mozzanataival kiszdmithatdsagot eredményez a
napi események sordban. A biztonsag, melyet a koérnyezeti allandéssag nyujt a gyermek sza-

mara, megvédi 6t a fizikai és a pszichikai er6szak minden forméajatol.
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Bolcs6dénkben lehetéség van arra, hogy a gyermek az otthonrol hozott kedvencével egyiitt le-
gyen, hozzabujjon, aludjon vele. Valamint a csoportokban kihelyezésre kertilnek csaladi fotok,

mely ugyancsak fokozza a gyermek biztonsagérzetét.

6.7 Fokozatosag megvalositasa

A fokozatossag a bolcsédei nevelés minden tertletén jelen van. A kisgyermek szamara az addig
ismeretlen kdrnyezet bizonytalansagot kelthet. Kezdetben a sziil6 jelenléte segiti az uj elfoga-
désat.

Bolcsédenkben a kisgyermeknevel6k az ujonnan érkezé gyermeket a sztlével kozdsen ismer-
tetik meg a csoport napirendjével, szokasaival, mindennapjaival. Az adaptacié megkdnnyité-
sére fokozatosan ndvekszik a bolcsodében toltott ido, valamint a szilé nelkil toltott id6 is. A
bdlcsodei nevelés minden teriletén, az aj, ismeretlen dolgok megismertetésekor is a fokozatos-

sagot tartjuk szem elétt.

6.8 Egyeni banasmod ervényesulése

Minden gyermek fejlédése egyéni titemben torténik. Nem lehet siettetni, azonban lehet segiteni.
Kisgyermeknevel6ink torekednek az elfogado, empatikus, hiteles nevel6i magatartasra a gyer-
mekkel szemben. Figyelemmel Kisérik fejlédésének itemét és ahhoz igazodva valasztjak meg
a nevelési modszereket. A gyermek pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat figyelve részesitik
érzelmi biztonsagot ny(jté gondoskodasban és tdimogatasban. Figyelembe veszik a gyermekek

nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat.

6.9 Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A nevelés-gondozas szoros egységet alkot. Nincs egyik a masik nélkil. A gondozaési helyze-
tekben mindig egy benséséges, intim helyzet van kisgyermeknevel6 és gyermek kozott. A gon-
dozas minden olyan tevékenység, amely a gyermek testi sziikségleteinek kielégitésére iranyul.
Kisgyermeknevel6ink a fiziologias szlikségletek kielégitesekor figyelnek a biztonsagos légkor
megteremtésére. A kdzvetlen interakcios helyzetben lehetéség nyilik a szokésalakitasra, szabé-
lyok betartdsanak gyakorlasara, ismeretbdvitésre. A gondozasi helyzetekben — étkezés, tiszta-
zas, (pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas) 6ltozkddés, alvas - kisgyermekneveléink épitenek
a gyermek 6nalldséagra vald torekvésére. A folyamatok figyelemmel kisérése kozben a gyermek

fejlettségéhez igazodva nyujtanak segitséget.
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6.10 A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa

A bodlcsodei nevelésben kiemelt jelentéséggel bir a kognitiv, érzelmi, és tarsas kompetenciak
megalapozasa.

Bdlcs6dénkben a gyermekek a jatékon, gondozasi helyzeteken és mas tevékenységeken keresz-
til ismerkednek az 6ket korllvevé vilaggal. Tapasztalatszerzésre, élményszerzésre mindennap
van lehet6sége a gyermekeknek. Kisgyermeknevel6ink kiillon figyelmet forditanak a hatranyos
helyzetii, sajatos nevelési igenyt valamint korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermekek
kompetenciakésztetésének tamogatasra. Epitenek a gyermekek kivancsisagara és tudas va-

gyara. Pozitiv visszajelzésekkel erésitik meg 6nalld kezdeményezéseiket.

7 A bolcsodei nevelés feladatai

7.1 A csaladok tAmogatasa, annak erésségeire épitve a sziléi kompetencia fej-
lesztése

A csalad az a kérnyezet, amely dominans helyet foglal el a gyermek személyiségének fejlodése
soran. A bolcsédei nevelés megerésitheti a csaldd erésségeit és segithet a hidnyossagok kom-
penzalasaban. A csaldd és a bdlcsédei nevelés egymasra éplilnek. A mai felgyorsult vilagban a
szll6k szamara is sziikség lehet a sziiléi kompetencia fejlesztésére. A hétkdznapokban a gyer-
mek aktiv idejének nagy reszét az intézményben tolti, ezért szilkség van a csalad és bolcséde
egylttmiikodésére a gyermek szocializacioja és fejl6dése szempontjabol.

Kisgyermeknevel6ink a gyermek harmonikus fejlédésének érdekeben kdlcsonds bizalmon ala-
puld partneri kapcsolatra torekednek a szll6kkel. Fontosnak tartjuk sajat példan keresztil, kellé
figyelemmel segiteni a szlloket. A fiatal szil6k 6nbizalmét tapintatosan, kellé tapasztalattal
erésitjik a kisgyermeknevelés terén. Sokfele nevelési modszerrel talalkozunk, melyeket proba-

lunk egyensulyban tartani a gyermek személyiségének megfelelé fejlédése érdekében.

7.2 Egészségvédelem, az egészseges életmdd megalapozasa

A jovo felnotteinek egészsége fligg az élet mingségétol. A jo mindségu élet kisgyermekkorban
megalapozhat6. Bolcs6dénk Helyi Szakmai Programjaban fogalmazzuk meg célunkat, a gyer-
mekek egészséges eletmodra nevelését, ezzel tAmogatva a bdlcsédébe jard gyermekek csalad-
jait.

Ahhoz, hogy a gyermekek megfelelen fejlédhessenek, biztositani kell a megfelelé kérnyeze-

tet. Milyennek kell lennie a gyermekeket korilvevé kérnyezetnek? Biztonsdgosnak, baleset-
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mentesnek, egészségesnek, valamint segitse a harmonikus testi és lelki fejlédést. Bolcsédénk-
ben figyelmet forditunk a gyermekek primer szlikségleteinek (étkezés, alvés, leveg6zés) kielé-
gitése mellett az aktiv, élményekkel teli tevékenységekre is.

Kisgyermeknevel6ink figyelemmel kisérik ,,sajat” gyermekeik fejlodési ttemét és feljegyzést
készitenek a gyermek Fejlédési napldjaba. Biztositjuk a biztonsagos kornyezet feltételeit a har-
monikus testi és lelki fejlédéshez. A személyi allanddssag, a ,,sajat kisgyermeknevel6” rend-
szer, az évszakokhoz igazodé folyamatos napirendjeink figyelembe veszik a csoportok életko-
rat, a gyermekek egyéni fejlettségi szintjét. Az egy év alatti gyermeknek egyéni napirendet ké-
szit kisgyermekneveléje. A kiszamithatosag biztonsagot nydjt a gyermek szamara, 6 maga is
érzékeli, hogy a napi események hogyan kovetik egymast. A csoportok gondosan megtervezett
napirendje elegendé id6t hagy a gyermekeknek az aktivitasra, a gyakorlasra, az énall6sodas
fejlodésére.

A kulturhigiénés szokasokat a gyermekek otthonrél hozzak magukkal. Bolcsédénkben megero-
sitést vagy segitséget kapnak a helyes tisztalkodasi szokasok kialakulasahoz, rogziléséhez. A
furdészobai gondozasra jaték tevékenysegbol hivjak a gyermekeket kisgyermeknevelsink. A
gyermekek fejlettségi szintjiknek megfeleléen kapcsoldédnak be a gondozasi feladatokba. A
vetkozeés, 0ltdzés, bili vagy WC hasznalat, kézmosas, szajapolas, fésulkodés gyakorlasara ele-
gendé id6t hagynak kisgyermeknevel6ink. Dicsérettel, megerésitéssel segitik az énkép kiala-
kulésat es az 6nbizalom novekedését. A kisebbeknek segitsegnyujtassal és magyarazattal segit-
juk a tortenések megeértését.

A mindennapos mozgassal er6sodik a gyermekek immunrendszere, fejlédik, gyesedik moz-
gasuk. Az évszakokhoz igazodd napirendekkel délelétt és délutan is bevonjuk a gyermekeket
egy-egy mondokaval kisért jatékos testmozgasba. Lehet6ség szerint a friss levegén végezzik a
gyakorlatokat, ha az id6jaras nem kedvezé, akkor a csoportszobdban friss levegé biztositasa
mellett. A szabad mozgas gyakorlasat korcsportnak megfelel6 jatékeszkozokkel, kényelmes 6l-
tozettel, megfelel6en kialakitott hellyel és elegend6 idovel biztositjuk.

Az egeszség megorzesehez a megfelelé mennyiségli szabad levegdn tartdzkodas is sziikséges.
Feltételeit biztositani tudjuk id6jarastol fliggetlendl tagas, fedett teraszainknak kdszénhetéen.
Udvarainkon hiis, &rnyékot ad6 fak alatt a nyari id6szakban is kellemes a szabad levegén tar-
t6zkodas.

Folyamatos napirendiink elegendé idét biztosit a gyermekek szdméra szabad jatékra. Tevékeny-
ségeink jatekbol indulnak és jatékhoz térnek vissza. Gyermekeink a jatékon keresztil fedezik
fel az 6ket korllvevo kornyezetet. Az dnfeledt jaték elengedhetetlen kelléke a sériilésmentes

jaték.
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A korszerii és egészséges taplalkozas az egészséges életmdd rendkiviil fontos része. Az egész-
séges taplalkozas biztositja a szervezet szdmara a megfelel6 energia és tdpanyag sziksegletet.
Bolcsédenkben a napi négyszeri étkezéssel - déli meleg foétkezés mellett a reggeli foétkezés és
két kisétkezés - biztositjuk az ajanlott napi energia szlikséglet 75 %-anak bevitelét. Az étrend
Osszedllitasanal biztositani kell, hogy az egymast koveté kétszer tiz élelmezési nap foétkezése-
iben egy ételsor csak egy alkalommal forduljon eld. Allati eredetii fehérjeforrast minden foét-
kezésnek és az egyik kisétkezésnek is tartalmaznia kell. Zdldség vagy gylimdlcs adasa legalabb
haromszor, ezekb6l egyszer nyers formaban. A gabona alapu élelmiszerek adasa esetén, leg-
alabb kétnaponta egy adag teljeskiorlési legyen. Tejet illetve tejterméket naponta kell biztosi-
tani. B6 zsiradékban sult étel nem adhatd. A sziikséges folyadék biztositasara étkezéshez és
étkezések kozott ivoviz illetve dsvanyviz javasolt.

Minden étkezés alkalméaval a talalds megkezdese el6tt érzékszervileg ellenérizzik az ételek
allagat, homérsékletét, izét. Etkezéshez kisgyermeknevelsink jatékhelyzetbdl hivjak a gyerme-
keket gondozasi sorrendben az asztalhoz, melyre el6készitették az étkezéshez szlikséges eszko-
zOket. Az étkezéshez az asztal megteritése a gyermek eltt torténik, megnevezve az altaluk
haszndlt poharat, tAnyért, evéeszkozt, szalvétat. Asztalndl mindenkinek sajat helye van, minden
étkezéskor ugyanoda ul le. Minden kisgyermek szamara megnevezésre kertl, hogy milyen étel-
lel kin&ljuk meg. Az étel elfogyasztasadhoz jo étvagyat kivannak a kisgyermeknevel6k. A gyer-
mekek egyéni fejlettségi szintjuk szerint kapcsolédnak be az étkezés menetébe. Azoknal a cse-
csemoknél/gyermekeknél, akik a hozzataplalas idészakaban keriilnek bdlcsédénkbe, fokozato-
san kerllnek az 0j izek bevezetésre. A hozzétéplalas folyamata mindig a csaladdal kdzdsen
torténik. Ebben az idészakban gyakrabban ker(l sor a dietetikussal vald egyeztetésre. Az étele-
ket pépesitett formaban kinaljak, és dlben etetik a gyermeket. A fejlodés elére haladtaval az étel
darabosséga valtozik, ezzel segitve a ragas megtanuldsat. A stabilan tlni tudo gyermeket a gyer-
mekek méreteihez igazodo asztalhoz (ltetjik, tamlas széken. A kisgyermeknevel6 egy gyerme-
ket etet, kétkanalas mddszerrel. A kisgyermeknevel6 a gyermek igenyeire figyel, elegend6 id6t
hagyva a gyakorlasra, figyelve a helyes étkezési szokasok rogziilésére. Amikor a gyermek 6n-
alléan fogyasztja el az ételt, akkor a tarsaival kozosen il az asztalnal. Etkezés kozben segitjik
a kanalhaszndlat helyes elsajatitasat, szlikség esetén segitve annak alkalmazasat. Az étkezes
befejeztével megkdszonik a kisgyermeknevelék az ételt, mintat nyujtva a helyes szokéasok rog-
zuléséhez és elsajatitasahoz. A beszélni tudd gyermekek megkdszonik az ételt. Megismerked-
nek a gyermekek a szalvéta hasznélataval és hogyan kell a hasznalat utan a szemetesbe kidobni.

A napkozbeni megfelel6 mennyiségii folyadékpotlasra az étkezéshez és étkezesek kozott, friss
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vizzel teli kancsok vannak a csoportszobdkban elhelyezve. A gyermekek az étkezések kozott
jeleikkel ellatott poharbol isznak.

Amennyiben a szll6 jelzi, hogy gyermekének ételallergidja van, és az ételallergiarol kiallitott
igazolast szakorvos llitja ki, akkor lehet6ség van specialis étrend szerinti diétas étkezésre.
Szakorvosok: - endokrinol6gia és anyagcsere-betegségek raépitett szakképesitéssel rendelkezé
szakorvos

- gasztroenteroldgia alap szakképesitéssel rendelkezé szakorvos

- diabetologiai szakorvosi licenccel rendelkez6 szakorvos

- allergoldgia és klinikai immunologia réépitett szakképesitessel rendelkezé szakorvos

A szervezet regenerdlédasanak leghatékonyabb mddja a pihenés. Csoportszobainkban pihe-
nosarkok vannak kialakitva szivaccsal vagy kis heverével a napkdzbeni pihenésre. A napirend-
hez igazodd pihendidében a csecsemdk kisagyban, a jarni tudo idésebb tarsaik gyermekfektetén
alszanak. Az alland6sag ugyanolyan szerepet kap alvaskor is. Az 4gyak mindig ugyanoda ke-
rilnek elhelyezésre. A gyermekek az agynemiin feltlintetett jeleket figyelve azonositjak be sa-
jatjukat. Amennyiben a gyermeknek sziliksége van alvashoz valamilyen eszkézre — cumi, plUss,
textilpelenka — kisgyermeknevel6ink odaadjak nekik, ezzel is novelve a gyermekek biztonsag-
érzetét. Gyermekeink alvas ideje valtozd. A korabban ébredé gyermekeket a kisgyermekneve-
16k legondozzak és csendes jaték lehet6ségét ajanljak fel szamukra, hogy pihené tarsaikat ne
zavarjak.

Boélcs6dénkben van s6 szoba, melyet késé 6szt61 kora tavaszig rendszeresen latogatjak kisgyer-
mekneveléink, gyermekeink. JoI szervezett napirendiink lehetéséget biztosit arra, hogy kisgyer-
mekneveléink a ,,sajat” gyermekeikkel a nap barmely szakaban a sé szobéaban tartézkodhassa-
nak. A s szoba rendszeres hasznalata segiti egészséglink megérzését, vagy lerdviditi a felso-
és alsd léguti megbetegedések idejét. A soterapia immunrendszeriink erésitésére is jotékonyan
hat.

A bdlcséde orvosaval napi kapcsolatban vagyunk, emellett rendszeresen, heti egyszer latogatja
a bolcsodét. Latogatasai alkalmaval elkésziti a felvételi statuszokat és ezt dokumentélja a gyer-
mekegészségugyi torzslapra. A vizsgalat kiterjed a gyermek altaldnos egészsegi és fejlodési
allapotara. A gyermekek egy éves, kétéves és haroméves koraban is elkésziti a statuszokat.
Minden a gyermeket érint6 egészségligyi vizsgalatrol bejegyzés keril a torzslapba. A védoénok-
kel, csaladsegitokkel, gyermekvédelmi szakemberekkel, fejleszté szakemberekkel szintén sze-

mélyes kapcsolatban vagyunk.
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7.3 Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

Fontos szamunkra, hogy a bdlcsédénkbe keriil gyermekek és kisgyermeknevelok kdzott sze-
retetteljes, érzelmi biztonsagot jelenté kapcsolat alakuljon ki. A személyi allanddssag, a ,,sajat
Kisgyermeknevelé” rendszer segitséget nyujt a gyermekeknek a bdlcsédébe keriiléssel jard ne-
hézségek feldolgozasaban, a szorongas csokkentésében, az Uj kornyezetbe vald mielébbi beil-
leszkedésben. Kisgyermeknevelsink segitséget nyujtanak a bizalmon és elfogadason alapuld
tarsas kapcsolatok alakuldsaban, az egytttélés szabalyainak elfogadasaban, a masok iranti nyi-
tottsag, empatia és tolerancia fejlédésének elsajatitasaban. Dertis 1égkérben torekednek Kisgyer-
mekneveléink a tarsakkal és/vagy kisgyermeknevelokkel valo kdzds élmények szerzésére. Az
én tudat egészséges fejlédéséhez szilkség van az 6nalldsagi torekvésekre és a hatarok megfo-
galmazasara egyarant. A pozitiv visszajelzés, dicséret, megerdsités segiti a pozitiv énkép kiala-
kulasét.

A gyermekek egyittesen hasznaljak verbalis és nonverbalis kifejez6 képességiiket. Feladatunk
a beszédkészség fejlesztése. Az inger gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet hozzajarul a gyermekek
beszedfejlédeséhez. Tiszta anyanyelvi kiejtéssel segitjik a kommunikécios kedv felkeltését és
fenntartasat — meghallgatas, kérdések megvalaszolasa, odafigyelés. Mell6zzik a dajkanyelv
hasznalatat. A nap barmely szakaban énekelnek, mondokaznak, verselnek, mesélnek Kisgyer-
mekneveléink a gyermekeknek és a gyermekekkel kdzdsen.

Kisgyermekneveléink nagyobb figyelmet forditanak a lassabban fejlodé gyermekek, a korai
fejlesztés, gondozasra jogosult gyermekek, sajatos nevelési igényii gyermekek és a hatranyos
helyzetii gyermekek felzarkoztatasara, sikerélményhez juttatasara. Tobb id6t hagynak a gya-
korlasra, hogy maguk is megtapasztaljak az ,,n is meg tudom csinélni” érzest. Azoknél a gyer-
mekeknél, akiknél a fejlodésbeli lemaradés nagyobb mértékii, kisgyermeknevelsink tajékoztat-
jak a sziloket és javaslatot tesznek, hogy keressék fel a Bacs-Kiskun Varmegyei Pedagdgiai
Szakszolgalat Kalocsai Tagintézményét, ahol szakemberek mérik fel a lemaradés nagysagat. A
gyermekek korai fejlesztését az erre kijelolt intézmény szakemberei — gyogypedagogus, gyogy-
tornasz, konduktor, logopédus — végzik a szakertoi bizottsag altal javasolt 6raszdmban. A korai
fejlesztésben részesilé gyermekek bdlcsédénkben normal bdlcsédei csoportba jarhatnak a
15/1998. (IV.30.) NM rendeletben meghatarozottak szerint. Tapasztalatunk az, hogy a korai
fejlesztésben részesilé gyermekekre is fejleszté hatassal van, hogy egészséges kozosségbe jar-
hatnak. Kisgyermekneveléink segitik a hatranyos helyzetii, elhanyagolt gyermekek beilleszke-
dését. Vedoénokkel, csaladsegitokkel, gyermekvédelmi szakemberekkel veszik fel a kapcsolatot

és kdzosen probaljak tanacsaikkal, javaslataikkal a sziiléket segiteni.
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7.4 A megismeresi folyamtok fejlédésének megismerése

A gyermekek életkorukbdl addddan kivancsiak. Erdeklsdésiiknek, életkoruknak megfelels te-
vékenységekkel keltjul fel és tartjuk fenn figyelmiket, az 6nallé cselekvési kedv és a kreativitas
iranti igenylket. A tevékenységek kozben kisgyermekneveldink ismeretet nyujtanak a gyerme-
kek szamara. A gyermekek tevékenységét tamogato, batoritd odafigyelés noveli 6nbizalmukat.
Folyamatos napirendiinknek kdszénhetéen elegendé id6 all rendelkezésre a tapasztalatszer-
zesre. Megmutatjuk hogyan, mire hasznélhatok az 6ket kortlvevé targyak, eszkdzok, jatékok.
Segitjuk az élmények feldolgozésat, elmondjuk, mi torténik vellk, korlottik, jelen vagyunk,

biztonsagot nyajtunk.

8 A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Bolcsédenkben kisgyermeknevel6ink az egyéni bandsmod elvét alkalmazzék a gyermekek ne-
velése-gondozésa kdzben. Minden nap toreksziink a gyermekek szdmara élményekkel megtol-
teni a bdlcs6dében toltott idészakot. Lehetéséget biztositunk a személyes tapasztalatszerzésre,

gyakorlasra.

8.1 Tanulas

A bolcsédei nevelés-gondozas terliletén a tanulas fogalmat a leheté legtdgabban értelmezzik.
Kisgyermeknevel6ink a gyermekek spontan kivancsisagara epitve tervezik meg kezdeménye-
zeseiket, nyljtanak tapasztalatszerzési lehet6ségeket. A tapasztalatszerzés alkalméval megis-
merik a gyermekek az 6ket korilvevé kornyezetiiket, Snmagukat. Utanzas, kisgyermeknevel-
gyermek, gyermek-gyermek koz0tti interakcid, spontén jatékos tapasztalatszerzés soran észre-
vétlenil tanulnak a gyermekek. Ezek tanulasi szinterei a gondozas, jaték. Kisgyermeknevel6ink
fokozottabb figyelmet forditanak a korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermekekre, sa-
jatos nevelési igényt gyermekekre, mert a tanulasi folyamatok szamukra hosszabb id6t vesznek
igénybe. A héatranyos helyzetti gyermekek felzarkdztatasa sorén is szem el6tt tartjuk, hogy a
minél tobb tapasztalasi lehetéség segitse a tanulds folyamatét. A tanulési folyamat soran nem
varunk el teljesitményt gyermekeinktol. Dicsérettel, megerésitéssel, tamogatéssal segitjik a ta-
nulas folyamatat.

A gyermekek beszédfejlodése nagyon fontos része a tanulas folyamatanak. Kisgyermekneve-
16ink helyes artikulacioval, megfelelé hangképzéssel, kisgyermeknevels-gyermek kozétti min-

taadassal segitik a verbdlis kifejezékeépesseg fejlodéset. Bolcs6dénkbe nem jar olyan gyermek,
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akinek nem magyar az anyanyelve. Azonban a jovében, ha ilyen gyermek keril felvételre, ak-

kor figyelembe kell venniink a nyelvi sziikségleteit.

8.2 Gondozas

A gondozas bensoséges interakcids helyzet kisgyermeknevel6 és gyermek kzott, ami nem csak
a pelenka cseréjérol szol. A fizikai és testi sziikségletek kielégitése hozzajarul a gyermekek jo
kdzérzetéhez. A jokedvii gyermek érdeklodik, egyiittmikodik. Bdlcsédénkben kisgyermekne-
vel6ink a kezdetektsl bevonjék a gyermekeket a gondozasi miveletekbe. Minden gyermek élet-
koréanak és fejlettségi szintjének megfeleléen kapcsolddik be a gondozasi miiveletek menetébe.
Probalkozasaikat segitségnyujtassal, megerésitéssel, dicsérettel jutalmazzak. Tapasztalataink
szerint a sikeres egyuttmikddés noveli a gyermekek egyuttmiikdési kedvét, probalkozasi ked-
Vvét és Onbizalmét. A gondozas intim helyzetet teremt gyermek-kisgyermeknevel6 kdzott, mely
segiti a benséséges kapcsolat kialakulasat.

Minden életkorban mas és mas formaban kapcsolddik be a gyermek a gondozasi miiveletekbe.
Csecsemokorban a kisgyermeknevel6 minden mozzanatot elmond, hangszinével érzékeltetve a
valtozésokat. Minél idésebb a gyermek, annél aktivabban vehet, vesz részt a gondozéasban. A
kisgyermeknevel6 szoval iranyit, segitséget nyujt, megerdsit, dicsér vetk6zés kozben és 61tdzés
kdzben. A miveletek végzése kozben ismeretekkel bévil a gyermek tudésa. A gyermek fejlett-
ségi szintjének megfeleléen kinalja fel a bili vagy WC hasznélatanak lehetoségét. A gyermek-
méreti WC-k el6tt dobogdk vannak elhelyezve, mely még jobban fokozza a gyermek bizton-
s&gérzetét. A kézmosas helyes mozdulatait egyttt gyakoroljuk a gyermekkel. A kezek megfe-
leléen torténd szarazra torlésére nagy figyelmet forditunk, hiszen a bér védelme is az egészség-
megaorzes része. Bolcsodénkben a szajhigiénés szokasok kozil a szajoblitéssel ismerkedik a
gyermek. A viz szajban tartdsa, kikopése Osszetett feladat a gyermek szaméra. A szjoblitési
technik&t mi magunk is megmutatjuk és kozosen gyakoroljuk a gyermekkel. JOI kialakitott na-
pirendiink elegend6 id6t biztosit a gyermeknek a probalkozasra, gyakorlasra. A szokésok ala-
kitadsa kozben kisgyermeknevelink nem elvarasokat timasztanak a gyermek elé, hanem tamo-

gato segitségikkel segitik az 6nalldsodas folyamatat.

8.3 Jaték

A kisgyermek legfontosabb tevékenysége a jaték, melyet magaért a tevékenységért folytat. A
jaték dnkéntes és szabad, maga a csodak birodalma, mentes a megfelelésért, teljesitésért vald

szorongastol és oldja a fesziiltséget. Az 6romet szerz6 tevékenységben a gyermek mindig akti-
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van vesz részt. A jatékos cselekvés soran gyiijti 6ssze informacidit a vilagrol, majd az ismétlé-
sek sor&n pontositja, rogziti azokat. Jaték kozben, a jaték segitségével egyre differencialtabban
miikddnek érzékszervei, fejlodik figyelme, fantaziaja, problémamegoldd képessége, intenziven
fejlodik értelmi képessége. Kisgyermekneveldink biztositjak a jatékhoz a megfelel6 helyet, esz-
kdzoket, idot, 1égkort. Szerepet vallalnak a tartalmas jatékban, kozben segitik a tarsas kapcso-
latok alakulasat, mintat nydjtanak a tarsakkal vald viselkedéshez, segitve a szocialis képességek
fejlodését. A kisgyermeknevel6 részérol felkinlt jatéklehet6ség soha nem kdtelezo. A gyermek
érdeklodése, kivancsisaga az, ami megtolti a jatéklehetoségét kreativitassal. A gyermek barmi-
kor be- és kiléphet a jatékbol.

8.4 Mozgas

A kisgyermek minden tevékenységében benne van a mozgés, mely a jatékhoz hasonléan 6rém-
forrds szdmara. A megfelelé6 mozgésfejlédéshez biztositani kell a helyet, eszkdzoket, idot. A
bdlcs6débe kilonbdzoé korl és fejlettségti gyermekek jarnak. Mindegyik korosztalynak mas a
mozgéasigenye. A csecsemokoru gyermek szaméra olyan helyet kell biztositani, ahol biztonsa-
gosan tudja gyakorolni a mozgasformakat. Bolcsédénkben egy csoportban van hempergé a cse-
csemokoru gyermekek szamara, ahol biztonsagosan tudjak gyakorolni fejlettségi szintjuknek
megfeleléen a mozgasformakat. Az id6sebb gyermekek szdmara a csoportokban, teraszon és az
udvaron egyarant biztositjuk a mozgas helyét, eszkdzeit. A csoportokban van lehetésége a gyer-
mekeknek a nagymozgésok gyakorlasara. Nagyon szeretik gyermekeink, amikor a kisgyermek-
nevelével kdzdsen végeznek gyakorlatokat és kozben monddkakat mondanak. Sét a gyermekek
sajat maguk kezdeményezik tarsaiknal a mondokékkal kisért mozgasos jatékokat. Mindennap-
jaink része, hogy kézdsen mozogjunk, akar épp csak egyetlen testrészre dsszpontositva. Kis-
gyermeknevel6ink mozgéas kdzben figyelemmel kisérik a gyermekek testtartasat, mozgasuk mi-
n6ségét, mozdulataikat. A normal fejlédesi Utemtél elmaradd vagy megvaltozott fejlédésme-
netii gyermekeknek kisgyermeknevel6ink olyan mozgasforméakat ajanlanak fel, melyek segitik
a felzarkozast. Lemaradas esetén javaslatot tesziink a sziilonek TSMT-terapeuta, gydgytornasz
felkeresésére. A gyermekek mozgéskoordinacidja, tigyessége a gyakorlasi lehetéségeknek ko-

szOnhetéen harmonikussa valik.

8.5 Monddka, ének

Bolcsédei nevelésiink fontos pillérei a monddkak, énekek. A nap minden szak&ban adott a le-

hetéség a kdzds mondokézasra, éneklésre. A gyermekek hangulatahoz igazodva megvalasztott
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mondokak vagy énekek az érzelmi kapcsolatok kialakulasahoz és azok meger6sddéséhez nyuj-
tanak segitséget. A gyermekek zenei izlésének formalasahoz felel6sséggel kell megvalaszta-
nunk a gyermekdalokat, népdalokat. Kisgyermeknevel6ink didolgatéssal, énekléssel teremte-
nek olyan légkdrt, amelyben a gyermekek jol érzik magukat. Zenei nevelésiinkhéz Forrai Ka-
talin: Enek a bolcsédében és Gyongy Kinga: Elss Iépések a mivészetek felé 11. Az ének-zenei
nevelés lehetsségei kisgyermekkorban cimii kiadvanyait hasznaljuk. Mondokazas kdzben érzé-
keltethet6 az egyenletes luktetés. A hocogtetok, dlbéli jatékok, ujj-tenyér jatékok észrevétlenil
segitik az anyanyelv elsajatitasat. Az énekekhez, monddkakhoz tartozd ismétl6dé mozdulatok
Osszerendezett mozgasra késztetik a gyermeket, ezéltal fejlesztve ritmuserzékét. Kisgyermek-
nevel6ink rendelkeznek sajat ének, mondoka gytjteménnyel — évszakokhoz, jeles napokhoz,
hagyoméanyokhoz, eseményekhez kapcsoloddan, emellett a gyijtemény tartalmaz altatokat, si-
mogatokat, kukucsjatékokat, hdcogtetoket, kiszamolokat, arcsimogatokat, lovagoltatokat, jar-
tatokat, szaladtatokat. Kisgyermeknevel6ink furulya segitségével ismertetik meg a gyermeke-
ket az él6zenével. Kulénbdz6 hangszerekkel is megismerkednek gyermekeink. ElImondhatjuk,
hogy az eneklés, zenélés, mondokazas nagyon sok terileten segiti a gyermek fejlédéset. A tobb-
szOr elhangz0, ismételt énekek, monddkak észrevétlenil rogziilnek és épilnek be az anya-
nyelvbe. A monddkazas, éneklés csokkenti a gyermekekben az esetleges szorongast, feszultsé-

get, stresszt.

8.6 Vers, mese

Kisgyermekkorban az értelmi és érzelmi fejl6désre nagy hatassal van a vers és mese hallgatasa,
ezen belll a beszéd, gondolkodéas, emlékezet, keépzelet fejlédésére és a szocidlis fejlodésre is.
A vers és mese hallgatasa kdzben olyan tapasztalatokra tesz szert a gyermek, amelyekre mas
helyzetekben nincs lehetéség. A mese a tartalméval hat a gyermek szemelyiségfejlédésére. Ver-
selés kozben pedig a gyermek megismerkedik a ritmussal, rimekkel. Kisgyermeknevel6ink a
versmondashoz, meséléshez torekednek a benséséges helyzet kialakitasara, hogy érzelmi biz-
tonsagot nyujtsanak a gyermek szamara. A mindennapos verselés, mesélés segiti a gyermek
ismereteinek, aktiv és passziv szokincsének boviilését. Gyermekeinknek mesélnek a kisgyer-
meknevelék olyan torténeteket, melyekbe beleszévik a mindennapokat és a gyermekek lesznek
a szereplok. A versek, mesék eléadasara babokat is hasznalnak kisgyermeknevelsink. Minden
csoportban a korcsoportnak megfelel6 konyvek kertilnek elhelyezésre. Csecsemék szamara tex-
til vagy mtianyag konyvek, tipegé koru gyermekeknek kemény lapu lapozok és leporellok,

nagycsoportosoknak puha lapi mesekdnyvek. A versekkel, mesekkel kapcsolatban is fontosnak
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tartjuk, hogy a gyermek szaméara megfelel6 legyen. Torekszink arra, hogy igényes népi és iro-
dalmi mivekkel is megismertessiik gyermekeinket. Kisgyermeknevel6ink rendelkeznek énallo

Vers €s mese gyijteménnyel is.

8.7 Alkoto tevékenysegek

A gyermekek minden tevékenységbe kivancsian kapcsoldédnak be, ez igaz az alkoto tevékeny-
ségekre is. Mindig maga a tevékenység az, ami a legnagyobb 6romforrés a gyermekek szdméra,
Iényege a spontaneitas. Bolcsédénkben valtozatos alkototevékenységek lehetdségét kinaljuk fel
a gyermekeknek:

e nyomhagyas — a gyermekek kornyezetében talalhaté targyakkal

e gyurmazas — szines f6zott gyurmaval és so-liszt gyurmaval, a csoportokban barmikor

hozzaférhet6

o firkalas — zsirkrétaval, szinessel vizszintes és fuiggéleges fellileten

o festés — ujjal, vastag ecsettel, borotvapamaccsal, hengerrel

e nyomdazas — a gyermekek kornyezetében talalhatd targyakkal, eszkdzokkel, gyumadl-

csokkel, zéldségekkel

e tépés, gyiirés, ragasztas
Minden alkotd tevekenység fejleszt6 hatassal van a gyermekekre. Mindegyik technika fejleszti
a szem-kéz koordinaciot, finommotorikus készséget, kreativitast, gondolkodast, problémameg-
old6 képesseget, emlékezetet. A kullonboz6 technikék kiprobalaséara kisgyermekneveléink te-
remtik meg a targyi feltételeket. Elegend6 id6t hagynak az elsajétitasra, gyakorlasra. A gyer-
mekek érdeklédesiuknek megfeleléen kapcsolddhatnak be a tevékenységekbe, soha nem kote-
lez6 a ,részvetel”. Az elkészilt alkotasok kihelyezésre keriilnek a csoportban a gyermekek altal
is jol megfigyelhet6 helyre. Tapasztalatunk, hogy a kihelyezett alkotasokat szivesen nézegetik
a gyermekek, és orommel ismerik fel sajat vagy tarsaik alkotésait (a jelek segitségével). A szi-
16k szdméra a bolcséde eléterében kerlilnek kihelyezésre az alkotéasok, igy 6k is lathatjak azo-
kat. Minden alkotast 6sszegyiijtiink a gyermekek szamara, majd amikor elhagyjak a bdlcsodét,

magukkal vihetik azokat.

8.8 Egyeéb tevékenységek

Ezek a tevekenységek lehetéséget biztositanak, hogy a gyermekek megismerhessék kdzvetlen

kornyezetiiket, és azokbol tapasztalatokat szerezhessenek, tanulhassanak, részesei lehessenek
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az ,.tn csindlom” élménynek. A gyermekek, mint minden més tevekenységnél barmikor bekap-
csolédhatnak, és barmikor kiléphetnek. Fontosnak tartjuk a kdrnyezet iranti érzékenyitést Kis-

gyermekkorban.

9 A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

9.1 ,,Sajéat kisgyermeknevel5” — rendszer

Bdlcsodénkben megvaldsul a ,,sajat kisgyermeknevel6” — rendszer. A gyermekek beszoktatasat
a kezdetektol a ,,sajat kisgyermekneveld” végzi, és felmendrendszerben a bolcsédébe jaras
egész idotartama alatt 6 kiséri figyelemmel a gyermekek fejlodését, nyujt biztonsagos, stabil
kornyezetet a gyermekek szdméra. Viselkedésével, nevel6i attittidjével mintaként szolgal a
gyermekek és csaladjaik szdméra. A csoportokban mindkét kisgyermeknevelének ,,sajat” gyer-
mekei vannak, akiknek figyelemmel kiséri a fejl6dését, vezeti a szakmai dokumentacidjat és
atsegiti a bolcsédei életben adddd nehézségeken. Kapcsolatot tart a szilokkel direkt és indirekt
formaban, tajékoztatja 6ket gyermekiik fejlodésérol. Segitséget nyljt az esetleges lemaradasok
mielébbi felzark6zasanak megkezdéséhez. A felmeriilé nehézségek, problémak megoldasaban
segit, javaslatot tesz. Kisgyerekneveléink valljak, hogy felelsséggel tartoznak a rajuk bizott

gyermekekért.

9.2 Gyermekcsoportok szervezése

Bolcsédenkben 4 bolcsédei csoport mikodik, 1étszamuk a 15/1998. (1V. 30.) NM rendelet 39
§-ban és 46. 8-ban meghatéarozott létszamokkal miikddnek. A sajatos nevelési igényd, illetve
korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek ellatasa befolyasolja a csoportok létszamat,
melyek csoportszervezése megvaldsulhat:

- Teljes integracioban, ahol a sajatos nevelési igényii, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra

jogosult gyermek bdlcsédei ellatas keretében vald nevelése, gondozasa a nem sajatos nevelési
igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult gyermekekkel k6zds csoportban
torténik.

- Részleges integrécidban, ahol a gondozasi egység (két csoportszoba) részeként a gondozasi

egységen bellil az egyik csoportszobaban a sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre
és gondozasra nem jogosult gyermekek, a masik csoportszobaban pedig a sajatos nevelési
igenyt, illetve a korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermekek ellatasa torténik. A gon-
dozasi tevékenységeken kivil a napirend meghatarozott részében a két gyermekcsoport egyutt

tevékenykedik (jaték, levegoztetés).
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- Specialis csoportban sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek lathato el.

Bolcsédenkben ellatjuk a sajatos nevelési igenyd, illetve korai fejlesztésre és gondozésra jogo-
sult gyermekeket is. Ennek megfeleléen valtoznak csoportlétszamaink. A sajatos nevelési igé-
nyi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek ellatasat teljes integraciéban
a nem sajatos nevelési igényi, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult gyerme-
kekkel kdzos csoportban torténik.

Egyuttmikddiink a teriletileg illetékes — Bacs-Kiskun Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Kalo-
csai Tagintézménye — szakszolgalattal, akinek a szakemberei végzik a sajatos nevelési igényt,
illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek fejlesztéset, felzarkoztatasat.

Torekszunk a homogén csoportok kialakitasara, azonban vegyes csoportok is eléfordulnak.

9.3 Targyi feltételek

Bolcsédenk funkcidjanak megfeleléen kialakitott, akadalymentesitett épiilet, hArom gondozési
egységben 5 csoportszobaval. EbbSl két gondozasi egységben 4 csoportszobaban bdlcsédei
csoportot mikddtetlink. Egy gondozasi egységen bell talalhaté helyiségek:

Elstér: A szilok tajékoztatasara falitjsag van kifliggesztve a bolcsédével kapcsolatos informa-
ciokkal. Székek a szulék szdmara a varakozas idejének kényelmesebbé tételére.

A gyermekoltozé a furdészoba és a csoportszoba kapcsolddik egyméshoz.

Gyermekoltozs: A gyermekek és sziilok fogadasara az 0ltézkddéshez sziikséges helyiség 61to-
z6szekrényekkel, pelenkdzdval, mosddval, a gyermekek méretének, életkordnak megfelelé pa-
dokkal van ellatva. Minden gyermeknek sajat szekrénye van, melyeket jelekkel kiilonbdztetnek
meg. A gyermekek sajat ruhaban és labbeliben tartozkodnak a bdlcs6dében, szlikség esetén
bdlcsodei valtoruhat biztositunk. A kabatok és labbelik taroldsa mobil fogas hasznélataval meg-
oldott. A faliujsdgokon van elhelyezve a csoportok évszakonként valtozo napirendje, a csoport
heti rendje és az aktudlis énekek, mondokéak, versek, mesék az éves nevelési tervhol.
Csoportszoba: Tagas, vilagos, padl6zata konnyen tisztithatd. A gyermekek méretének, a felvett
létszdméanak és az Unids el6irasnak megfelelé mennyiségt, allithatd magassagu, négyszeme-
lyes asztalokkal, tamlanélkuli, allithato Glésmagassagu székekkel, nyitott jatéktarold polcokkal
vannak berendezve. Ulésrenddel biztositott mindenki szamara a sajat hely. A csendes vagy ak-
tiv jatszasra elkulonitett teriiletek adottak. A gyermekek életkorahoz, fejlettségehez igazodd
jatékeszk6zOk vannak a csoportban. A csoport jatékkészletét az alapjatékok — labdak, babak,
jatszokendok, képeskdnyvek, mozgasfejlesztok — képezik, és az egyes korcsoportoknak ajanlott

jatékok mindig a mar meglévé készletet bovitik. Minden csoportunkban talalhaté csepphinta.
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A jatékeszkozoket igyeksziink kiegésziteni hdzi keszitésu jatékokkal, hangszerekkel, bdbokkal
gyurmakkal is. A csoportszoba el6irt targyi feltételei kdzil kisgyermekneveldi asztal, Kisgyer-
meknevel6i székek, szényegek, fuggonyok, sotétits fliggonyodk, szanyoghalok (ablak) biztosi-
tottak. A csecsemé csoportban gyermekhempergé biztositja a teret a csecsemokord gyermekek
biztonsdgos mozgasfejlédéséhez. Az altatas feltételeinek biztositasahoz Wesco gyermekfekte-
tok és gyermek kisagyak biztositottak. Az altatashoz sziikséges agynemiik megfelelé mennyi-
ségben allnak rendelkezésre.

Gyermekfirdgszoba: Természetes fénnyel jol megvildgitott, padlézat felllete kbnnyen tisztit-
hatd, cstszasmentes. Kialakitdsa segiti a gyermekek testi sziikségleteinek kielégitését. A gon-
dozas folyamatahoz célszeriien elhelyezett eszk6z6k — WC-k, mosddk, egész alakot mutato
tikrok, Kistlikrok, torolkozotartok, pohartartok, fésttartok - gyermekméretiiek, a gyermekek
szamara elérheté magassagban vannak elhelyezve. A gyermekek méretében és magassagaban
elhelyezett eszkdzok segitik a helyes szokasok kialakitasanak és az 6nallosag gyakorlasanak
feltételeit. Egyéb, a flrdészobaban hasznalt eszk6zok: pelenkéazd, dobogdk, személymérleg,
magassagméroé, gyogyszerszekrény, badellak, szennyestartok. A hideg-melegvizzel valo ellé-
tottsag biztositott.

Soszoba: Bolcsédénkben talalhato egy sdszoba, melynek hasznélataval tdmogatjuk a gyerme-
kek és dolgozdk egészségének megorzését osztél-tavaszig. A sofal parajdi sotémbdkkel van
feltoltve, melyben 3 db LED-es megviléagitasu prizma — himalaja sotéglabdl — és szinterapia
segiti az egészségvedelmet. A s6szobahoz tartozik 1 db sbhomokozo.

Tornaszoba: Lehetéséget biztosit a nagymozgasok gyakorlaséra és a nagymozgast segit6 esz-
kdzok hasznalatéra.

A gondozasi egységekhez tagas teraszok kapcsoldédnak, melyek rossz idé esetén is biztositjak
a szabad levegon tartozkodas feltételét. Az udvarokon elegendé hely all rendelkezésre a nagy-
mozgasok gyakorlasara. Szabvanynak megfelelé homokozdk gondozott homokkal biztositjak
az elményszerzés lehetéseget. A flives és betonozott részek megfelel6 ardnya adott. Az udva-
rokon talalhatok fabol készllt gyermekasztalok és padok a pihenés és alkototevékenységek
gyakorlasidhoz. Korosztalynak megfelel6 kisebb-nagyobb méretii csizdak, hernyémaszoka, ba-
bahazak elérhetéek a gyermekek szdmara. Nagymozgast fejleszté jatékok — motorok, autok,
labdéak — teszik valtozatossa a nagymozgas élményét. Nyari évszakban parakapu segiti a felfris-
stlést.

Biztositott a gyermekek szamara a higiénes szokasok elsajatitasanak segitésehez sziikséges esz-
kdzok (torolkdzok, fogmosd poharak, fesiik), a helyes étkezesi szokasok elsajatitdsahoz szlk-

séges eszkozok (tAnyérok, poharak, evéeszkdzok), kulén poharak a mindennapi megfelel6
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mennyiségi folyadékbevitelhez, a nyugodt alvashoz sziikséges eszk6zok (WESCO fektetok,
agynemiik). Minden targy, amit a gyermekek hasznalnak, jellel vannak ellatva, melynek segit-
ségével beazonosithatjak maguknak az altaluk hasznalt eszk6zoket.

Bolcsédenkben talalhaté egyéb, a dolgozdk altal hasznélt helyiségek - tejkonyha, elkilonito,
jatéktarold, mosoda, teakonyha, vezet6i iroda, kisgyermeknevel6i szoba, személyzeti 61t6z6,
WC-k, mosdo, zuhanyzd, kazanhaz, tisztaruharaktar — a rendeletben leirt eléirasoknak megfe-
lelnek.

Fézokonyha: Bolcsodénk fozokonyhaval rendelkezik, amely a HACCP el6irdsoknak megfele-
16en kerilt feldjitasra. Személyzetét a Kalocsai Kdzétkeztetési Intézmény biztositja — 1 f6 sza-
kacs, 1 f6 konyhalany. A gyermekek ételének elkészitéséhez sziikséges alapanyagokat naponta

szallitjak a f6zokonyhara.

9.4 Napirend

A jo napirend jol szervezett, rugalmas, folyamatos, Kiiktatja a varakozasi id6t. Minden csoport-
nak a gyermekek egyéni fejlettségéhez alakitott napirendje van, a 4 csoport napirendjét 6ssze-
hangoljuk, egyeztetjiik. Osszeallitaskor figyelembe vessziik a gyermekek fejlédését, a kordsz-
szetétel valtozasat, a csoport létszamat, az egyéni szilkségleteket, az évszakok valtozasat. Konk-
rét napirend kialakitasa a cél, ezzel megteremtjik a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az
aktivitas és az 6nallésodas lehet6ségét. Figyelembe vessziik az életkori sajatossagokat, hogy a
napirend gyermekeink szdmara attekintheto, folyamatos legyen, és ismerkedhessenek a varhato
eseményekkel. A napirend fontossagarol a szlloknek is tajékoztatast adunk széban a csaladla-
togatason, beszoktatas alkalmaval, és irasban is kifliggesztjik a csoportszobaban, atadoban. A
jol atgondolt napirend a munkankat nagymértékben segiti. A jol szervezett napirend feltétele a
személyi allanddség, a ,,sajat kisgyermeknevels” rendszer, a segité személyzet 6sszehangolt
munkaja. Torekszunk arra, hogy a gyermekek otthoni és bdlcsédei napirendje 6sszhangban le-
gyen a helyes szokaskialakitas segitése érdekében. A nevelés tervezését, a gyermekek megis-
merését, a nevelok dokumentacioi, feljegyzései szolgéljak. A napirend kialakitasanal elsodle-
ges és legfontosabb szempontnak tartjuk, hogy biztositsuk gyermekeink szédmara, a minél tébb
aktiv jatekkal toltott idot valamint a gondozasok alkalmaval is a minéségi egyditt toltott idot. A
bolcsédei életiink szervezésekor fontos szempont, hogy minden tevékenységiink ,, JATEK”-b6l

indul és ,,JATEK”-ba tér vissza.
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9.5 Csaladok tamogatasanak maodszerei és lehet6ségei

A gyermek szdmara a csalad az els6 szocializcios szintér. A gyermeket az 6t ért hatasok ala-
kitjak, fejlesztik és vegigkisérik egész életén keresztil. A bolcsédei nevelés a csaladi nevelésre
épll, annak elsédlegességét szem el6tt tartva. Kisgyermeknevel6ink tiszteletben tartjak a csa-
ladok nevelési elveit és torekednek a csaladi nevelés kiegészitésére. A fiatal sziiléknek tapinta-
tosan, kell6 tapasztalattal erésitjik 6nbizalmukat a kisgyermeknevelés terén. Az 6szinte és hi-
teles tajékoztatds kisgyermeknevel6ink részérol segiti a kisgyermek-sziilé kapcsolatanak ala-
kuldsat. Az egyéni kapcsolattartads formai kozil kisgyermeknevel6ink érkezéskor vagy haza-
menetelkor személyesen beszélnek a sziilével, a csaladi fiizetben pedig részletes tajekoztatast
kap gyermeke fejlodésérdl, tevékenységeirdl. Csoportosan is tartjuk a kapcsolatot a szulékkel.
Szuloi értekezleteket (3-szor), szlilcsoportos beszélgetéseket (3-szor) tartunk, ahol a csoportra
jellemzé aktudlis témaban folyik a beszélgetés. Csaladi délutanokat szerveziink, ahol kisgyer-

meknevelé-gyermek-sziil6-csalad egyarant kikapcsolodhat és erésodhet a kapcsolat.

9.6 Csaladlatogatas

A csaladokkal valé kapcsolatfelvétel, ismerkedés az otthoni kdérnyezetben a csalad, gyermek
szamara természetesebb. Az otthoni, ismerds kdrnyezetben a gyermek is mashogyan alkalmaz-
kodik az Uj helyzethez. Sajat, biztonsagos kdrnyezetben ismerkedhet egymaéssal a gyermek és
leend6 kisgyermeknevel6je és tars kisgyermekneveléje. A csaladlatogatas alkalmaval lehetéség
nyilik arra is, hogy a szll6k tajékoztatast kaphassanak beszoktatésrdl, bolcsédei életrél. Ez Kii-
I6ndsen azoknak a szuléknek a szamara fontos, akik nem ismerik a bélcsodei életet. A csalad-
latogataskor a sziilé is ismerkedik a kisgyermeknevelskkel, hiszen Ok lesznek azok a szemé-
lyek, akikre rébizza gyermekét. Kisgyermeknevel6ink a csaladlatogatasok alkalméaval apré fi-
gyelmesseggel keésziilnek, mely gesztus megkdnnyiti a gyermekkel valé kapcsolat felvételét. A

csaladlatogatés tapasztalatairdl feljegyzés késziil, mely a gyermek dokumentécidjaba kerl.

9.7 Beszoktatas (adaptacio) — szulével tortené fokozatos beszoktatas

A szulovel torténo fokozatos beszoktatas fontos része a bolcsédei életnek. A gyermek a csalad
meghitt kdrnyezetében él, a bdlcs6débe keriléssel elvalik anyatol, a megszokott kdrnyezettol.
Uj helyet, személyeket kell megismernie, 0j kapcsolatokat kell kialakitania. Bolcsédénk madot
ad arra, hogy a gyermek beilleszkedése ne atmenet nélkil, hanem fokozatosan, a szllével vagy
mas csaladtaggal torténjen az 0j kdzdsségbe. Bolcsodénkben a beszoktatas ideje 2 hét. Eltéro

lehet a gyermek igénye szerint. A beszoktatas ideje alatt 9%-kor érkezik a szl a gyermekkel.
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A sajat kisgyermeknevel6 fogadja az érkez6 gyermeket és sziil6t. A Kisgyermeknevelé kdzre-
miikddésével ismerkedik a gyermek és a szl6 a bolcsodei élettel. A kisgyermeknevelé elészor
az édesanyaval veszi fel a kapcsolatot, majd a gyermek fogadokészségétol fuigg, hogy elfo-
gadja-e a kisgyermeknevel6 kdzeledését. Az elsé napokban a kisgyermeknevelé megfigyeli az
anya-gyermek kapcsolatat, kommunikacidjat. A gondozasi miiveleteket a szil6 végzi, a Kis-
gyermeknevel6 kdzben figyeli a szil6-gyermek egylttmiikddését. A napok elérehaladtaval a
kisgyermeknevel6 fokozatosan veszi &t a sz(l6t6l a gondozasi miiveleteket. A kisgyermekne-
vel6 a beszoktatasi idébe es6 étkezések alkalméval megkinalja a gyermeket. A 7. 8. nap korl
felkinalja a kisgyermeknek a bolcsédében alvas lehetéséget. Fokozatosan ndveljik a bolcsédé-
ben elt6ltott id6t, eleinte szllével, majd szil6 nélkil, mindig figyelve a gyermek reakcidit. Leg-
tobb esetben az édesanya szoktatja be gyermekét. Valosult mar meg beszoktatas édesapaval és
nagyszilovel is. Nem ragaszkodunk kimondottan az édesanyéaval torténé beszoktatashoz, iga-
zodunk a csalad igényeihez és szokéasaihoz.

A kisgyermeknevel6 a beszoktatés alatt az édesanya reakcioit is figyeli, hiszen szdmara is
ugyanolyan nehéz lehet az elvalas, mint gyermeke szdmara. A beszélgetések, a hiteles tajekoz-
tatds a beszoktatas alatt nagyon fontos, mert igy a sziil6 nem érzi magat kirekesztettnek és segiti
estleges bizonytalansagat legy6zni.

A beszoktataskor a gyermek szamara az egyik legnehezebben elfogadhaté tényt az anyatol valo
elszakadast jelenti. Turelemmel, empatiaval, beleérzé készséggel, szeretetteljes odafordulassal
a kisgyermeknevel6 segitheti az elvalds megkdnnyitését a gyermek szdmara. A beszoktatas
okozta nehéz pillanatokat megkonnyitheti egy otthonrdl hozott kedvenc targy, jaték, mely els-

idézi az otthon biztonsagot nyujto érzetét.

9.8 Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas sorén a sziilvel személyes hangvételi beszélgetések zajlanak az otthon
és a bolcs6dében torténtekrol. A reggeli érkezéskor az elmalt délutanrdl és éjszakarol mondja
el a szul6, hogy tortént-e valamilyen rendkiviili esemény, sziikség van-e a Kisgyermeknevel6
részérol fokozottabb odafigyelésre. A délutani tdvozaskor a szil6 tajékoztatast kap gyermeke
napi tevekénységeirél, érzelmi allapotarol és mas fontos, a gyermeket érinté esemenyrél. Ah-
hoz, hogy a kisgyermeknevel6 hiteles legyen, a pozitivumok mellett az esetleges negativumok-
rol is tajékoztatja a szul6t. A kisgyermeknevelonek a szllével torténé napi beszélgetés alkal-

maval szem el6tt kell tartania a szakmai etikai szabalyokat és a beszélgetés id6keretét.
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9.9 Egyéni beszélgetes

Bolcsédenkben lehetéség van egyéni beszelgetésre. Az egyéni beszélgetes lehet a gyermek fej-
16désével kapcsolatos, nevelési probléméaval vagy mas, a gyermeket érinté dologgal kapcsolat-
ban. A beszélgetést kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermeknevels, a bélcsédevezets. Ameny-
nyiben a beszélgetés targya a szakmai kompetenciankon tdlmené, akkor egyéb szakember kdz-

remiikddéset kerjuk.
9.10 A sziilécsoportos beszélgetés

Bolcsédenkben fontosnak tartjuk a személyes kapcsolattartast a szilékkel. Kisgyermeknevel6-
ink a nevelési évben, minden csoportban harom alkalommal tartanak sziilécsoportos beszélge-
téseket. A tematikus beszélgetések témai a szlloket foglalkoztatd nevelési téméak. A beszélge-
tések alkalméaval kisgyermeknevel6ink igyekeznek segiteni a sziiléket a nevelési bizonytalan-
s&gok kikiiszobolésében, és szakmai tudasuk alapjan adnak tandcsot a csaladi nevelés segité-
sére. Probaljak oldani a biintudatot, a szorongést a sziillokben, mely attol is kialakulhat, hogy a
bdlcsodére bizzak gyermekiiket. A sziilok érezhetik, hogy problémaikkal nincsenek egyeddil,
vannak masok is, akik ugyanolyan nehézsegekkel kiizdenek. A sajat tapasztalatok,az egymastol
hallott probléma megoldasi modok segithetnek a szuil6i kompetenciaérzés megerdositésében. A
téméak megvalasztasakor, amennyiben sziikség lenne ra, kiilsés szakembereket is meghivnak a
kisgyermeknevelok. A szilécsoportos beszelgetesek idépontjai egyeztetésre kerlilnek a szi-

16kkel. Névre sz6l6 meghivokkal, személyesen hivjak meg a szlloket.

9.11 Szulsi értekezlet

Evi 3 alkalommal tartunk bolcsédénkben sziiloi értekezletet. A sziiloi értekezleteken ismertet-
juk a szilékkel a bolcssde mitkodését, tajékoztatjuk Oket a bdlcséde hazirendjérsl. Az Gvodai
beiratkozast megel6z6en megtartott sziloi értekezleten az dvodak tagintézmény igazgatoi mu-

tatjak be 6vodaik sajatos arculatat.

9.12 Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt kapcsolattartasi formakat a szilok tajékoztatasanak kiegészitésére hasznaljuk. A
csaladi fuzetet rendszeresen vezetik kisgyermeknevel6ink, melyben a gyermek fejlédésének,
tevékenysegeinek, tarsas kapcsolatainak alakulasarol készitenek feljegyzést a szilok szdmaéra.
A falitjsagra aktualis informéaciok, ismerteték, programajanlok, étlapok keriulnek kifuggesz-

tésre. A Facebook csoportokba egy-egy eseményrél, programrol készilt képeket és a csoportot
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érinté informéacidkat osztunk meg a sziilokkel. Az intézmény honlapjan a mindennapjainkba

tekinthetnek be a szUlok.

10 A bolcsodei ellatast nyujté intézmeny, szolgéaltatd kapcsolatrend-
szere

A bblcs6de napi kapcsolatban van az igazgatdi irodaval és magaval az igazgatoval is. Kapcso-
latban vagyunk az dvodakkal, mert gyermekeink hozzjuk mennek, amikor betdltik a harom
évet. Az intézmeények kapcsolatat nyitottsag és folyamatossag jellemzi, kdzos cél az atmenet
megkdnnyitése és egymas nevelési gyakorlatanak megismerése. Részt vesznek rendezvényein-
ken, vagy benniinket latnak vendégul.

A Bécs-Kiskun Megyei Pedagogiai Szakszolgélat Kalocsai Tagintézményével vald kapcsola-
tunknak kdszonhetéen megteremtjik a lehetdséget, hogy a fejlédési lemaradasban levé gyer-
mekek mielébb szakszerii segitséget kapjanak a felzarkdzésra. A bdlcsédébe jard sajatos neve-
Iési igényii gyermek és korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek fejlesztését az intéz-
mény szakemberei végzik, helyben, a bdlcsédében.

A jelzérendszer tagjaként az ORIGO Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal, Gyermek és Csa-
ladsegit6é Szolgalattal kozosen kisérjik figyelemmel a hatrdnyos helyzetii gyermekek helyzetét,
hogy a felmeriil6 akadalyok miel6bb megoldasra keriiljenek. Minden csaladnak, akinek sziik-
sége van segitségre, kdzosen keressiik a megoldast.

A védoénéi szolgélattal jo kapcsolatot dpolunk.

A bolcséde gyermekorvosa heti rendszerességgel latogatja intézményinket. A bolcséde gyer-
mekorvosan Kivil a varos tobbi gyermekorvosaval is kapcsolatban vagyunk.

A helyi média segitségét kérjik abban, hogy minden kisgyermekes sziil6hdz eljusson a bol-

cséde latogatdsénak lehetésége. Rendezvényeinkrdl tudositanak.

11 Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgéaltatasok

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvé-
delmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésuk feltételeirsl 40 §(2)
bek. Az iddszakos gyermekfelligyelet a gyermek szdméra a sziils altal igényelt alkalommal és
idgtartamban, az e célra kialakitott csoportban vagy a bélcsadei ellatast nydjto bolcssdei cso-
port Ures féréhelyein nydjthatd szolgéltatas. Ha a bolcsédei csoport res férshelyein nyujtjak
a szolgaltatast, a bolcsadei ellatast és az idgszakos gyermekfeliigyeletet azonos idsben igénybe
vevés gyermekek szama nem haladhatja meg az e rendeletben meghatarozott, egy bolcsédei cso-

portban ellathaté gyermekek maximalis szamat.
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Bdlcsodénkben idoszakos gyermekfelligyeletet biztositunk a bdlcsédei ellatast nyajto bolcso-
dei csoport Ures feréhelyein azon szullék szdmara, akik szeretnék igénybe venni. A szolgalta-
tast a szlok altal igényelt alkalommal és idétartamban vehetik igénybe. Az alkalom és id6tar-
tam megjel6lése az ,,Idészakos gyermekfeliigyelei kérelmen” és a Megallapodason is feltiinte-
tésre kerl. A szolgaltatas nyujtasnal figyelembe vesszilk, hogy a szolgéltatést igénybe vevé
gyermek azonos életkort gyermekekkel egy csoportba jarjon. A sziilének lehetésége van a
gyermekével kozosen ismerkedni a bdlcsodei élettel. Az idészakos gyermekfelligyeletet
igénybe vevo gyermekeket is a bdlcsodei nevelés alapelvei szerint nevelik és gondozzék a Kis-
gyermeknevelok.

Ezt a szolgéltatast téritési dij ellenében vehetik igénybe a gyermekes szUl6k.

12 Hagyomanyok, tinnepek, rendezvenyek bolcsédenkben
Bolcsédenkben sok olyan program, rendezvény van, ami mar hagyoméanynak szamit.

Magyar népmese napja — Az igényes irodalmi élménynyuijtas fontos. A régi értékek megtartasa

csak ugy lehetséges, ha mar kisgyermekkorban megismertetjik a gyermekekkel.

Allatok vilagnapja - Ezen a napon sokat meséliink az allatokrdl. Beszélgetiink arrél, hogy ho-

gyan kell banni az allatokkal, hol élnek, mit esznek.

Oszi délutan — Gyermekek, sziilok, testvérek, nagyszilék, kisgyermekneveldk kozosen télthe-

tik el a délutant. Egyutt alkothatnak.

Marton nap — Az ehhez tartozé néphagyomanyrol meséliink a gyermekeknek. Kezdeményezé-

seket tervezink.

Telapo — Minden évben december 6-a korul latogat meg benniuinket a Télapd, akinek Télapos
énekeket énekliink. Mindenki nagyon varja, hogy piros ruhas vendégiink megérkezzen és atadja

ajandékait. Mindenki névre sz6l6an kap Kis aprosagot.

Farsang - Ezen a délutdnon a gyermekek, kisgyermeknevel6k jelmezbe 6ltéznek és kozos ze-
nés, tancos mulatsagon vesznek részt. Anyukak, nagymamak hazi készitési stiteményeket ké-

szitenek a gyermekeknek. Farsangi hagyomanyokrdl beszéliink a gyermekeknek.
Marcius 15. — A nemzeti identitastudat fejlédésenek megalapozésa.

Viz vilagnapja — Beszélgetlink a gyermekekkel az élovildg megovasarol, a viz szerepérél az

egészseg megorzeseben.
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Husvét — A hagyomanyokrdl beszélgetiink a gyermekekkel. Husvéti monddkakat, énekeket

mondunk.

Nyilt nap — Betekintést nyerhetnek a sziilék a bélcséde életébe, ismerkedhetnek a kisgyermek-

nevelokkel, bdlcsédei dajkakkal.

Fold napja — Beszélgetiink a gyermekekkel a foldlnk élévilagarol. Magokat (ltetiink és gon-

dozzuk azokat, hogy megmutassuk foldiink értékeit, és hogyan tudunk vigyazni ra.

Anyak napja — Az édesanydknak készitenek a gyermekek ajandékokat a kisgyermeknevel6k

segitségével.

Madarak és fak napja — A természetvédelem felé tereljik gyermekeinket, megmutatjuk az 6ket

korllvevé sziikkebb vilag élélényeit.

Gyermeknap — Unnepeljiik gyermekeinket, jatékos délutannal, sziilékkel, nagyszildkkel kozo-

sen.

A gyermekek névnapjan és sziletésnapjan felkdszontjik 6ket. A kisgyermeknevelok kézzel

készitett ajandékokkal kedveskednek ilyenkor a gyermekeknek.

13 A kisgyermek jellemzai a bolcsodés kor végere

- Nagyon sok terlleten 6nallé a gyermek: egyedil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik, leg-
feljebb aprobb segitséget igényel

- Maér nem csak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magéat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is

- JOl tajékozadik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakult szo-
kasokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara

- Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt j tevékenységekben

- Gazdag szokincse van, elsésorban beszéd atjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel

- A gyermekek tobbsége szobatiszta

14 Szakmai dokumentacié

A bblcsodében vezetett dokumentumok sokrétiiek, mindenre kiterjedéek. A bblcséde vezetoje
felelés a bolcsode mitkodéséert, ellatja a bolcséde képviseletét, irdnyitja, ellenérzi, sszehan-
golja a kisgyermeknevel6k, bdlcsodei dajkdk munkajat, naprakészen vezeti a vezet6i adminiszt-

raciot.
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Eves munkaterv és munkatervi beszamolo elkészitése

Szakmai beszdmolo elkészitése

Helyi Szakmai Program fellilvizsgélata és atdolgozasa

KSH Bdlcsédei kérddiv kitdltése, adatszolgaltatas

Etkezéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése — napi étkezés megrendelése, étkezési
téritési dij havonkénti kiszdmolasa és elszdmolasa

1. melléklet a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelethez — a téritésidij-fizetés dokumenta-

2. szamu melléklet a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelethez — az ellatési napokon az
ellatast igénybe vevok jelen- vagy tavollétének dokumentalasa

4. melléklet a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelethez — a gyermekétkeztetés igénybeveé-
telének dokumentalasa

6. melléklet a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelethez — a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a)
pontja szerinti ingyenes bdlcsédei és 6vodai gyermekeétkeztetés igényléséhez

Gyermek ételallergia nyilvantartasa

Bolcsodei kérelmek el6jegyzési napldja

Felvételi konyv

Megaéllapodasok az ellatas igénybevételérdl, kilépési nyilatkozat

NRSZH TEVADMIN rendszerben napi jelentés

dolgozok munkaid6 beosztasanak elkészitése, szabadsagok nyilvantartasa, munkaalkal-
massagi vizsgalatok megszervezese, nyilvantartasa

személyi anyagok vezetése

kisgyermeknevelok tovabbképzési kotelezettseg teljesitésének nyilvantartasa és jelen-
tése az NSZI-nek

Tiizjelz6 készilékek napi, havi, és negyedéves ellenérzése, dokumentéalasa

Kis- és nagyertéki eszk6zok nyilvantartasa

A gyermekek adatai, fejlodésiikkel kapcsolatos tapasztalatok naprakész vezetése szilkséges a

pontos munkavégzéshez. A gyermekekkel kapcsolatos dokumentacié kezelésében figyelembe

vesszilk a személyiségi jogokat. A kisgyermeknevel6k altal vezetett dokumentumok:

Csoport naplo: tartalmazza a gyermekek személyes adatait, gyermekek napirendjét, cso-
portinditd beszélgetést, napi eseményeket a csoportban, a kisgyermeknevel6 napi szak-
mai tevékenységét, csoportmegbeszéléseket, a csalad és bdlcséde kapcsolattartasanak
lehet6ségeit, szlloi értekezleteket, szll6csoportos beszélgetéseket, hivatalos latogata-

sokat.
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- Fejlédési naplo: tartalmazza a gyermek nevét, kisgyermeknevel6 nevét, csaladlatogatas
tapasztalatait, beszoktatas tapasztalatait, a gyermek fejlodésének dsszefoglalasat, egy
év alatt havonta, egy év felett 3 havonta. Fontos, hogy a bejegyzések elkészitése szak-
mailag hiteles legyen.

- Csaladi flizet: a szll6 képet kaphat gyermeke bdlcsédében toltott idejérol, fejlodésérsl.
Vezetése rendszeresen, havonta torténik, képekkel kiegészitve.

- Bolcsédei csoportok napirendjének elkészitése évszakonként.

- Kisgyermeknevel6i munkarend elkészitése.

15 Ellatas igénybevételének modja

A ,,Bblcsode felvétel iranti kérelmek” benyljtasara egész évben folyamatosan van lehetéség.
A ,Bolcsédei felvétel iranti kérelem” formanyomtatvanyéat a szul6 kitoltve nyujtja be a bol-
cséde vezetbjének. A szils irdsban kap értesitést:

a) ,,Bolcsédei felvétel iranti kérelem” nyilvantartasba vételérol

b) a bodlcsédei gondozas kezdetérol, vagy

c) abdlcsédei elhelyezés varhato idépontjarol, vagy

d) akezdésiidopontra vonatkozdan, helyhiany miatti elutasitasrél, a gyermek eléjegyzésbe

vételérél, a bolcsodei elhelyezés varhat6 idépontjanak megjelolésével, vagy

e) gondozasra valo jogosultsdg hidnya miatt a kérelem elutasitasra kerdl
A bolcsodei ellatast azok vehetik igénybe, akik kalocsai lakcimmel rendelkeznek és életvitel-
szertien Kalocsan élnek. A gyermek bdlcsédébe torténo felvételét a szulé hozzajarulasaval a
korzeti védond, hazi gyermekorvos, csalad- és gyermekjoléti szolgalat, illetve a gyamhatdsag
is kezdeményezheti. A bblcsodei felvétel elbiralasa az igazgaté hataskore, aki az 1997.évi
XXXI. térvényben foglaltakat veszi alapul.
A felvételt nyert gyermek sziléje a bdlcs6dében személyes beszélgetés formajaban tajékozta-
tast kap a bolcsédei életrdl, Kitdltésre kerlilnek a gyermekkel kapcsolatos dokumentumok. Meg-
ismerkedik a bdlcsédei csoporttal és kisgyermeknevelokkel.
Az ,ldészakos gyermekfelugyelet iranti kérelem” Kitoltott formanyomtatvanyét is a bdlcséde
vezetéjének kell benyudjtani, melyet ugyancsak az igazgatd biral el. Ezen felvételi kérelmek
benyuljtasara is egész évben folyamatosan van lehetéség. Ezt a szolgaltatést vidéki lakcimmel

rendelkez6 gyermekek sziilei is igénybe vehetik.
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16 Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast vegzo személyek
jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

Gyermek joga:

- Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének kibontakozta-
tasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba val6 beilleszkedés-
hez

- Sajatos nevelési igény, korai fejlesztésre és gondozasra jogosultsag, tartds betegség esetén a
fejlodését és személyisége kibontakozasat segité kilonleges ellatasban részesuljon

- Eletkoranak és fejlettségi szintjének megfelels jatéktevékenységeket és jatékeszkozoket kap-
jon

- A jol kialakitott napirend biztositsa a nyugodt alvést és étkezést

- A fejlédésere artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részesuljon

- Szemeélyét megbecsiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogaikat tiszteletben tartsak

- Védelemben részesiljon a bantalmazéssal — fizikai, szexudlis vagy lelki erészakkal -, az elha-
nyagolassal szemben

- A hatranyos megkiilonbdztetés minden forméjatél mentes nevelésben, gondozasban részesul-

jon

Szulé (torvényes kepviseld) joga:

- Szabadon valaszthatja meg, hogy mely intézményre bizza gyermeke nevelését-gondozasat
- T4jékoztatést kapjon az intézmény mukddésersl, szabalyairol

- Megismerje a nevelés-gondozas elveit, modszereit

- Megismerje a gyermekcsoportok életét, napirendjét

- Megismerje a sajat gyermeke ellatadsaval kapcsolatos targyi és személyi feltételeket

- Tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésersl

- Megismerje a sajat gyermekével kapcsolatos dokumentéciot

- Vélemeényt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bdlcséde mukddesével kapcsolatban

- T4jékoztatast kapjon a bdlcsédei programokrdl, az azokon valé részvétel lehetéségerol

Szulé (torvényes kepviseld) kotelessége:
- Gyermekével egyuttmiikddjon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa
- Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket

- A fizetend¢ téritési dijat idében rendezze
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- Egylttmikodjon a gyermeke ellatasaban kdzremiikddé szemelyekkel és intézménnyel

- Betartsa az intézmény hazirendjét

Panaszkezelés rendje: a bejelentés térténhet irdsban és széban. Szdban tortént bejelentésrol
jegyzékonyv készul, amelyet a bejelentést tevé ellenjegyez. A panasz kivizsgalasara és lezaréa-
sara 30 munkanapon belul kertl sor, a hatarozatot a panasztevé irdsban kapja meg. A szilb
panasszal fordulhat a gyermekjogi képviseléhdz, a bolcsédei Erdekképviseleti Forumhoz, az
intézmény igazgatdjahoz, a fenntartdhoz. Elérhetéségeik a falidjsdgon vannak mindenki sza-

mara kifliggesztve.

A dolgozok jogai:

- A munkajaval kapcsolatos informaciokhoz hozzéjusson;

- A munkajaval, a szakméjaval kapcsolatban veéleményt nyilvanitson;

- Személyét megbecsiljék, emberi méltdsagat, szemelyiségi jogait tiszteletben tartsak, tevé-
kenységét értékeljék és elismerjék;

- Munkaja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem sertheti egyéni, magan-
életi, allampolgéri érdekeit, jogait;

- Munkajahoz, szakmai fejlédéséhez segitséget kérjen és kapjon;

- A csoportjaba tartozé gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen;

- Munk@ja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsérté vagy etikatlan banasmaéddal
szemben;

- A vele szemben felmer(lt panasz esetén meghallgassék.

A dolgozo kotelessége:

- Munkahelyén munkakari feladatanak ellatasara képes allapotban, 61t6zékben jelenjen meg;

- A munkakari leirasnak és a vezet6i utasitasnak megfeleléen, 6nalldan végezze feladatait;

- A gyermekek, szllok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokéba jutott
informéacidt ennek megfeleléen kezelje;

- Példamutat6 magatartassal és szakmai tudaséaval védje hivatdsa, munkahelye jo hirnevét;

- Teljesitse a csaladi szocializacio mulasztasabdl ra harulé korrekcios funkcidt;

- Szakmai kompetenciaja hatarait betartva lassa el feladatait;

- Rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit;

- Munk@jat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudésa szerint
végezze.

A bolcsédei halézatban dolgozok szakmai érdekképviseletét a Magyar Bolcs6dék Egyesilete

biztositja. (www.magyarbolcsodek.hu)
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17 Erdekképviseleti Forum mikddése

Célja: a csaladi és bolcsodei nevelés 6sszhangjanak megteremtése, kdzos felelésségvallalas
- Az EF —az 1997. évi XXXI. torv. szabalyainak alkalmazasaval — vizsgalja a hozza be-
nyljtott panaszokat es a hataskorébe tartozo tigyekben dont. Tovabbiakban kezdemé-
nyezhet intézkedéseket a fenntarté dnkormanyzatnal, gyermekjogi képvisel6nél
- Kalocsa Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 4/2016.(11.12.) 6nkormanyzati
rendelete a személyes gondoskodast nyljtd szocialis és gyermekjoléti ellatasokrdl szo16
rendelet szerint mikodik
- Fenntarto részérsl az Erdekképviseleti Forumba delegalt személy a Kulturalis és Szoci-
alis Bizottsag elnoke
- Erdekképviseleti tagok szamat az 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 2/C § (1) bekezdés b)-
d) pontjaban foglaltak szerint valasztjuk
Az Erdekképviseleti Forum tagjai:
- 116 afenntart6 részér6l — Szocialis Bizottsag elndke
- 116 bolcséde részerol
- 416 szulok részerol
Erdekképviseleti Forum tanacskozasok ideje:

- évente legaldbb egy alkalommal vagy szlikség szerint

18 Bolcsddei ellatasrol szol6 tajekoztatds modja

A bolcsode életét hazirend szabalyozza, melynek 1 példanyat a sziilé minden esetben megkapja.
A hézirend barki szdmara hozzaférheté az intézmény falidjsadgjan. A hazirend tartalmazza a
bdlcs6de adatait, elérhet6ségét, nyitva tartasat, téritési dij befizetésének modjat, felvétel rendjét.
A gyermekek, sziilék és a dolgozdk jogait és kitelezettségeit.

A szilok tajékoztatdsa a bolcsédei eseményekrdl a hirdeté tablara kifliggesztett plakatokkal,
szorolapokkal, kdzossegi oldal feluletén (Facebook) torténik. Minden sziilét érinté program,
étrend, valtozas is kifiiggesztésre keriil. Kalocsa VVaros Ovodaival kozos honlapon is tajékozod-
hatnak a szll6k a bolcsédevel kapcsolatban és betekintést nyerhetnek a bolcsédei élet minden-
napjaiba.

Személyesen, telefonon, e-mailben is tartjuk a kapcsolatot a szllokkel, valaszolva a bélcsédei
ellatassal, beiratkozassal kapcsolatban felmerllo kérdéseikre. Tajékoztatjuk 6ket a bdlcsédei

ellatést érint6 valtozasokrdl is. Bdlcsodei nyilt napunkon az érdekl6do sziilok betekintést nyer-
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hetnek a bdlcsédébe, ismerkedhetnek a bolcsodei élet sajatossagaival. Nyilt napunkrol a sziils-
ket a honlapon, Facebookon, Helyi médiaban (TV, radié), plakatokon, szérélapokon tajékoz-
tatjuk.

19 Bolcsédei ellatas dijai

Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmersl és a gyamigyi igazgatasrol 151. 8§ szerint
a gyermekeétkeztetést a telepllési 6nkormanyzat biztositja, Ugy az intézményi téritési dijat a
telepiilési 6nkormanyzat allapitja meg. A bolcsédei ellatas téritési dijait Kalocsa Varos On-
kormanyzatanak 6/2012. (111.31.) sz. rendelete a személyes gondoskodast nydjto gyermek-
joléeti alapellatasok intézményi téritési dijardl a 18/2023. (X11.1.) dnkormanyzati rendelettel

maodositva.
Gyermekétkezés intézményi téritési dija

A bblcsédénkben ellatasban részesulé gyermekek részere az ellatasi napokon a reggeli féétke-
zest, adéli meleg féétkezést, valamint tizdrai és uzsonna forméajaban két kisétkezést biztositunk.
A boblcsodei ellatasban részesiilé gyermekeknek ingyenes étkezést kell biztositani, ha:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesl,
- tartosan beteg, vagy fogyatékos,
- csaladjaban tartdsan beteg vagy tobb gyermeket nevelnek,
- csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevel
- nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy
- csaladjaban az egy fére juto havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb mun-
kabér személyi jovedelem addjaval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjaru-
Iékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130 %-at.
Az ingyenes bolcsédei étkezést akkor tudjuk biztositani, ha a felsoroltak kdzil barmelyik igaz
az adott gyermekre vagy csaladjara és kitoltésre keruil a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelethez
—a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsédei és dvodai gyermekétkez-
tetés igényléséhez tartozo nyilatkozatot. A nyilatkozatot a sziilé biintetéjogi feleléssége tudata-
ban teszi és amennyiben valtozas lép fel a benydjtott kérelemmel kapcsolatban, jeleznitk kell

azt a bolcsédevezeto felé.
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A gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyag koltségének

egy ellatottra jutd napi 6sszege, mely inflacidkovetd, igy évente valtozhat:

év 0sszeg bruttoban
2022, 552 Ft (435 Ft + afa)
2023. 692 Ft (544 Ft + afa)
2024. 762 Ft (600 Ft + afa)

Bolesddei gondozasi dij

Ha a bélcs6dei gondozast betegség vagy mdas ok miatt a jogosult nem kivanja igénybe venni, a
tavolmaradast az intézmény vezetdjének be kell jelenteni. A bejelentést kovetd naptol a kotele-
zett a tavolmaradas idejére mentesiil a bolcsddei gondozésért fizetendd személyi téritési dij fi-
zetésének kotelezettsége alol.

A bolesddei gondozas intézményi téritési dijat Kalocsa Véros Onkormanyzata 0 Ft-ban hata-

rozza meg.
Id6szakos bolesodei gyermekfeliigyelet

A bolcsode alapellatason tuli gyermeknevelést segitd szolgaltatasért (idoszakos bélesddei gyer-
mekfeliigyelet) legfeljebb a szolgaltatas onkoltségét meg nem halado térités kérhetd. Az id6-
szakos gyermekfeliigyelet téritési dija: 700 Ft/ 6ra (2022. szeptember 01-t61).
A megjelolt téritési dij 30 %-kal mérsékelhetd, ha a bdlesédés korban 1évé gyermeket gondozd
csaladnak, az altala lakott lakésra lakascéli pénzintézeti kdlcsontorlesztorészlete van, és annak
havi &sszege

- acsalad havi 6sszjovedelmének 40 %-at meghaladja

- egyedilalld esetén 25 %-at meghaladja

Kelt: Kalocsa, 2025. marcius 20.




20 Zaradék

Kalocsa Varos Ovodéja és Béles6déje Zrinyi utcai Boleséde Helyi Szakmai Programja 5 évre

hatarozza meg a bdlcsdde feladatait.

A 2025. marcius 20-an moédositott Kalocsa Varos Ovodaja és Bolesddéje Zrinyi utcai Bsleséde

Helyi Szakmai Programjat a bolcséde Alkalmazotti Kozossége elfogadta a 21/B/2025. szamu

jegyzokonyvben és az abban leirtakkal egyetértenek.
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Csoti Bernadett
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Korsos Bettina
kisgyermekneveld
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Baczarné Kocsi Annamaria
bolcsodei dajka

Lovasz Csabéané
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Farkasné Huszar Alexandra
kisgyermekneveld
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Focske Bernadett
kisgyermekneveld
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Kapitany-Feke Brigitta
kisgyermeknevel6
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Pasztor-Haverpus Angéla
kisgyermekneveld
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Vargyas Laszloné
bélesbddei dajka
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21 Melléekletek

Héazirend
Felvételi kérelmek
SzMSz

Munkakori leiras
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