A kozérdekii adatok igénylésének és adatkozlés szabilyai a Kalocsa Varos Onkormanyzata

és a Kalocsai Polgdrmesteri Hivatal vonatkozdsaban.

1§
Szabalyzat hatalya és a kérelem benytjtdsanak moédja

1. A Kalocsa Varos Onkormanyzata és a Kalocsai Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban egyiitt
Onkorményzat} kezelésében 1év6 kizérdekii és kozérdekbd] nyilvanos adatot barki igényelhet
szdban, irdsban vagy elektronikus formaban egyarant az alabbi elérhetéségeken.

2. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igények benyujtisanak lehetdségei:
3. Postai uton: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 35.

Elektronikusan: info@kalocsa.hu email cimen
Szdban, irasban: a Kalocsai Polgarmesteri Hivatal székhelyén munkaidében

2.8

1. A széban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az adatigénylo a teljesitést
szdban kérte, és az igényelt adat az dnkormanyzat honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra kertilt;

2. Amennyiben a kozérdekii, vagy kézérdekbdl nyilvanos adat mar koézzétételre keriilt, a
vélaszban meg kell jel6lni a kért adatot tartalmazd nyilvanos forrast. A kdzzététel azonban nem
mentesiti az Onkorményzatot a vélaszadasi kotelezettség aldl.

3. Szbbeli egvedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak {rasba kell foglalnia azt.

4. A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket iktatni kell, és

soron kivil el kell juttatni az Kalocsai Polgarmesteri Hivatal Aljegyzdje részére, mint a
kozérdeki adatokért felelds részére (tovabbiakban: adatvédelmi felelds)

3.8

A kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

1. A beiktatott adatigényt az adatvédelmi felelos haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. §
(1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.



2. Az adatvédelmi felelos az (1) bekezdés szerinti vizsgalatot kbvetden - sziikség esetén az adatkér
szerint érintett szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést megvizsgalja abbol a szempontbdl,
hogy az egyértelmii-e, és hogy az az Onkorméanyzat kezelésében 1év adatra vonatkozik-e.

3. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az adatvédelmi felelés felhivja az igénylét az
adatigénylés pontositidsara, A pontositds Hatosaghoz torténd beérkezéséig az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridok nyugszanak.

4. Ha az igényl6é az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridoben nem vélaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas elvégzésére vonatkozd
felhivasban figyelmeztetni kell.

4.8

Az adatigénylés teljesitése

1. A kodzérdekii adatigényléseknek a leheté legrévidebb idé alatt, az Onkormanyzathoz torténd
beérkezéstol szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kdzérthetd és az adatigényl6 éaltal megjeldlt modon
kell eleget tenni.

2. Amennyiben az adatigénylés jelentos terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy annak
teljesitése a Hatosag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb
15 nappal meghosszabbithato, melyrol az adatigénylot a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

3. Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Hatdsag szakmai teriiletének bevonasa sziikséges, tgy
az illetékes szervezeti egység munkatarsa dsszegyiijti, elokésziti az adatokat, melyeket haladéktalanul
megkiild az adatvédelmi feleldsnek.

4. Az adatvédelmi felelds elokésziti a valaszt és azt megkiildi a jegyzd részére.

5. Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés atjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi felelos felveszi a kapcsolatot az adatigénylovel idépont
egyeztetése céljabol.

5.8
Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol
1. Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az Onkorményzat
kezelésében, el kell utasitani.

2. Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrol, hogy tudomasa szerint mely
kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kdzérdek és kézérdekbdl nyilvanos adatokat.



3. Az igénylés teljesitésének megtagadasarol és annak indokairél 15 napon beliil az Onkormanyzat
levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon érkezett, illetve, ha az igényben az elektronikus
levelezési cim is fel van tlintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igényl6nek.

4. Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigénylot tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrol.

6.§

Az adatigényléshez kapcsolodé egyéb rendelkezések

1. Az Onkorményzat nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés alapjan az elutasitott kdzérdekii
adatigényekrol; valamint az Onkormanyzathoz beérkezett teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29. §
(la) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabodl az adott év januar 1-jété] december 31-¢ig.

2. Az adatvédelemi felel6s gondoskodik az Infotv. 1. melleklet II. pontjaban foglalt tiblazat 15. sora
szerint az €l6zd ¢vben elutasitott kdzérdekl adatigénylésekre vonatkozo statisztika elkészitésérdl,
valamint a statisztikai adatok kozzétételérol.

7.8

Koltségteritésre vonatkozo rendelkezés

1. Papir alapon nyujtott szines masolat esetén

a) 50 Ft/masolt A/4-es oldal,

b) 100 Ft/mésolt A/3-as oldal,

¢) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén
d) 10 Ft/masolt A/4-es oldal,

e) 20 Ft/masolt A/3-as oldal,

2. optikai adathordozon nytijtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen énkéltsége, de legfeljebb 580
Ft/adathordozd,

3. A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.



8.§
A kozérdekii adatok kizzétételének modja

A kozérdeki adatok kozzététele az Infotv. 1.szamG melléklete alapjan torténik Kalocsa Varos hivatalos
honlapjan: www.kalocsa.hu.

9.8

Hatalyba 1épés és kozzététel

A Szabalyzat 2026. januar 01-én 1ép hatalyba, és a varos honlapjan kozz¢ kell tenni




1.szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranti kérelem

Az igényl6 személy vagy szervezet

BT . s rmanes mmassds s e R S

Az igényelt kozérdeki adat(ok) konkrét

Az adatkeérés teljesitésének modja (a megfelelé szévegrész alahtzando):

s irasbeli tijékoztatas
e eclektronikus Gton kérek tajékoztatast
» az adatokat masolatban kérem

Nyilatkozat

AMHEOH sommsmmmmmnmsroe, (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran felmeriild

koltségeket az adatszolgaltatd részére megtéritem.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felimeriild kdltségeket nem vallalom,
az altalam kért informacidkrol csak olyan formaban és mddon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz
koltséget az Onkormanyzatnak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elballitaisaval Osszefiiggésben
visszavonasig felmertilt koltségeket kdteies vagyok megtizetni.

A személyes adatok a jogszabalyban meghatarozott megérzési idot kévetden torlésre keriilnek.
Az adatigényld elérhetdsége:

telefon:

email:

levelezési cim:

Datum: Alairas



