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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KALOCSAI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

városfejlesztési ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): pályázatfigyelés - az Európai Uniós, a hazai és a 
közvetlen uniós forrásból támogatott projektek teljeskörű adminisztratív, szakmai és pénzügyi 
lebonyolítása, koordinálása - pályázatok előkészítése - pályázat benyújtása – monitoring és 
információs rendszer (EPTK) kezelése – beszerzési eljárások teljes körű lebonyolítása (többek 
között ajánlattételi felhívások, szerződések elkészítése) – engedélyezési eljárások lefolytatása -
közreműködés a közbeszerzési eljárások előkészítésében, lebonyolításában, kapcsolód 
nyilvántartási rendszer (EKR) kezelése, projektek fizikai megvalósítása, beszámolók készítése, 
projekt zárási és fenntartási feladatok ellátása. Kapcsolattartás a közreműködő szervezetekkel, 
cégekkel, hatóságokkal, egyéb szervezetekkel. Fenntartás alatt álló projektek nyomon követése, 
jelentések készítése és benyújtása. Egyéb beruházások és felújítások megvalósításában való 
közreműködés. Részt vesz a fejlesztési programok és koncepciók elkészítésében. Közreműködik 
a pályázatokkal kapcsolatos, illetve a feladatkörét érintő bizottsági, képviselő-testületi 
előterjesztések készítésében. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Jövedelem tartomány: ¤0-¤0

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Kalocsa

A munkavégzés pontos helye: 6300 Kalocsa, Szent István király út 35. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. A meghirdetett állás 
határozott időre, 2026. 06. 01. napjától előreláthatólag 2029.04.16. napjáig szól, 6 hónap próbaidő 
kikötésével.

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt szakmai kérdésekben Boromisza Viktor 
nyújt a 78/601-301-es telefonszámon. 

Feltételek, Előnyök
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Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Egyéb végzettség, Egyetem, közgazdasági, jogi, műszaki, vidékfejlesztési 
egyetemi végzettség.

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Projektmenedzseri munkakörben szerzet tapasztalat

- TOP, TOP Plusz, illetve egyéb uniós, valamint hazai pályázatok 
lebonyolításában szerzett legalább 1-3 éves szakmai tapasztalat. 

- Közvetlen uniós projektek megvalósításában való részvétel (pl. UAEU, 
Interreg, EUCF).

- Polgármesteri Hivatalnál szerzett legalább 1-3 év szakmai tapasztalat.

- Angol /német nyelvből államilag elismert nyelvvizsga, tárgyalóképes 
nyelvtudás.

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Együttműködés (alap)

- Szervezőkészség, koordináció (ügyintézői)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:
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- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.05.20. 16:00

Pályázat benyújtásának módja:  A pályázat elektronikus úton Boromisza Viktor részére a 
varos@kalocsa.hu e-mail címen keresztül vagy postai úton a Kalocsai Polgármesteri Hivatal 
címére történő megküldésével (6300 Kalocsa, Szent István király út 35.) Kérjük a borítékon 
feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot, valamint a munkakör 
megnevezését: Városfejlesztési ügyintéző. 

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok szakmai véleményezés után kerülnek elbírálásra. 
A kinevezésről a polgármester egyetértésével a jegyző dönt. A pályázat kiírója fenntartja a jogot 
arra, hogy a pályázatot eredménytelennek nyilvánítsa.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.05.29. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.kalocsa.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.06.01.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2029.04.16.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.04.28.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


